INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

CA¥

Instituto C

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACION

ACTA No. 002-2025

Fecha Reunion:

17 de febrero de 2025

Lugar:

Puerto Asis, Putumayo

Hora Inicio:

9:00 a. m. Hora Finalizacion:

11:30 a. m.

Dependencia responsable:

Seccional Putumayo

Préoxima Reunion:

Por definir

PARTICIPANTES

Nombre

Cargo

Mariluz Ortega Hurtado

Auxiliar Administrativo

Edwin Arbey Moreno Gonzalez

Gerente Seccional (E)

Ivan Martin Cafon Arce

Contratista G.Gestion Documental

Efectuar la eliminacién de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retencion
PROPOSITO . .z
documental en el archivo: Gestion Central__XX
OBJETO Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TVD -
2 Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD XX
ELIMINACION —
Documentos de apoyo. -
APROBACION Acta aprobacion comité No._ 001-2025 de fecha __14/02/2025
METODO Picado | X |Rosgodo | |o’rro | |cuo| |
RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR
. . Fechas Exiremas Unidad de Conservacion
Serie y/o Subserie documental Notas
INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS
2.34.0-7.8 - Relaci6 i 3cajas -
.34.0-7.8 - Relacion de correspondencia despachada | 10/01/2007 | 21/12/2017 X
14 carpetas
10/2/2017 | 13/12/2018
2.34.0-7.7 - Registro y Control de Correspondencia X 1 carpeta
9/2/2003 | 31/3/2011 1 caja i
2.34.0-31.1 - Consecutivos Correspondencia Externa X
3 carpetas
25/1/2013 | 9/3/2015 1 caja -
2.34.0-31.1 - Consecutivos Correspondencia Externa X
2 carpetas
2/3/2006 | 7/12/2009 1 caja i
2.34.0-31.2 - Consecutivos Correspondencia Interna X
5 carpetas
14/1/2013  [6/11/2014 1 caja -
2.34.0-31.2 - Consecutivos Correspondencia Interna X
4 carpetas
28/4/2016 | 24/12/2019 i
2.34.0-7.6 - Planillas de Correo "Valijas" X 1caja4
carpetas
9/1/2018 | 22/11/2019
2.34.0-7.7 - Registro y Control de Correspondencia X 2 carpetas
12/1/2018 | 26/12/219 1 caja
2.34.0-7.8 - Relacién de Correspondencia Despachada X
4 carpetas
3/2/2017 | 27/3/2020 1 caja i
2.34.0-94 - SUBCOMITE DE ARCHIVO X
4 carpetas
2.37.0-1.26 - Informe Ejecucién de Gastos de 1/10/1996 | 22/03/1996 X 1
Presupuesto carpeta
30/12/1997 | 19/7/2006 i -
2.34.0-30.1 - Conciliaciones Bancarias X 2 cajas
3 carpetas




FIRMA APROBACION DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre

FIRMA

Mariluz Ortega Hurtado

- -\(-'u-c-té k < K =0

Edwn Arbey Moreno Gonzalez

il

I[van Martin Cafion Arce

Forma 4-1150 V.3




ICAS

Instituto Colombiano Agropecuario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HoJA: 1]|DE: 1]
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Seccional Putumayo REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA:Archivo Central Seccional Putumayo Afio | Mes Dia NT
OBJETO: Eliminacién expedientes archivo central 2025 2025 2 17 1
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - . -
Orden Inicial Final Caja | Carpeta ] Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
1
FORMA 4-004 RELACION DE
ggjg:; 8 Et@t‘:;‘ﬁi ggri?%EESnZgNDZEN;l:ada CORRESPONDENCIA 10/01/2007 3/07/2009 33 1 / / 196 PAPEL BAJA 13 /
SOl P P DESPACHADA
2
FORMA 4-004 RELACION DE
5'33'8:; s ;:g;‘:g:;z‘: gfrggiigfnngDDeENgﬁa da | CORRESPONDENCIA 27/02/2007 9/01/2008 33 2 / / 137 | PAPEL BAJA 13 /
5401 P p DESPACHADA
3
FORMA 4-004 RELACION DE
ggjg:; 8 ;;:’;‘:;'ﬁi ggri?%EESnZgNDZEN;:CI:a da CORRESPONDENCIA 14/07/2009 30/12/2010 33 3 / / 235 PAPEL BAJA 13 /
ARl P p DESPACHADA
4
FORMA 4-004 RELACION DE
23407 | |PLANLLAS DE CORRESPONDENCIA |G oppegpoNDENCIA 10022010| sonzzors | a3 | 4 | o | o | s |eapec| mam | 18 |
240 P P DESPACHADA
5
FORMA 4-004 RELACION DE
2238:; 8 ;:}:’;‘:&tgi ggriS%EESnZgNDZEN;:CI:ada CORRESPONDENCIA 4/01/2012 15/01/2013 33 5 / / 226 PAPEL BAJA 13 /
ARl P p DESPACHADA
6
FORMA 4-004 RELACION DE
;gjg:; 8 ;Iégtl:g#g: gfr:;g?)igeesniiC;NDZiN;clﬁa da CORRESPONDENCIA 20/12/2012 28/05/2015 33 6 / / 200 | PAPEL BAJA 13 /
DA P P DESPACHADA
-
FORMA 4-004 RELACION DE
2238:; 8 ;:}:’;‘:&tgi ggrggiigsnigNDZEN;::a da CORRESPONDENCIA 9/01/2012 28/07/2014 34 1 / / 200 | PAPEL BAJA 13 /
ARl P p DESPACHADA
8
FORMA 4-004 RELACION DE
23407 |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA |copesponpENGIA sosp014 | ovowzons | sa | 2 | s | 4 | 102 | eaeec| Baa | 1 |
=Ll P P DESPACHADA
9
FORMA 4-004 RELACION DE
T L R e C 1a | CORRESPONDENCIA 2106/2015 | 14/04/2016 | 34 | 3 | / | 1 | es |PaPEL| BAA | 13 /
SaRE P p DESPACHADA
10
FORMA 4-003 PLANILLA
ggjg:; 7 ;I;AE::OLAic?nfrc():I?iEElcz)rsrz'so’\cl)lr?clizeﬁgi{: CONTROL DE 21/01/2013 17/12/2015 34 4 / / 71 PAPEL BAJA 13 /
SARE gistroy P CORRESPONDENCIA




11

2.34.0-7

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA

FORMA 4-004 RELACION DE

i : CORRESPONDENCIA 7/04/2016 7/12/2016 35 135 | PAPEL BAJA 13
2.34.0-7.8 Relacién de Correspondencia Despachada DESPACHADA
12
FORMA 4-004 RELACION DE
ggjg; 8 ;:g;‘:;‘gi (?Errceg%EESnngDZENg:a da CORRESPONDENCIA 21/04/2016 27/12/2016 35 135 | PAPEL BAJA 13
5401 P P DESPACHADA
13
FORMA 4-004 RELACION DE
2238; 8 ;Iég,::‘:cl)_rl;ﬁi ggrri?%iclizesnigNDDeiNg:a da CORRESPONDENCIA 4/01/2017 27/12/2017 35 135 | PAPEL BAJA 13
e s P DESPACHADA
14
FORMA 4-004 RELACION DE
;gig:; 8 ;:ﬁ’;‘:;&g: CDEr:;S%EESnZ?ZNDZEN:cI?ada CORRESPONDENCIA 7/02/2017 27/12/2017 35 70 PAPEL BAJA 13
5401 P p DESPACHADA
15
FORMA 4-003 PLANILLA
2:38; 7 ;IéAiE'::_oLAignErgl?igF(Q:Ersr:?'\;:tlize’\rﬁf CONTROL DE 14/02/2017 13/12/2018 35 43 PAPEL BAJA 13
e gistroy P CORRESPONDENCIA
16
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.1 Consecutivos Correspondencia Externa CORRESPONDENCIA EXTERNA 9/02/2003 12/01/2006 36 155 | PAPEL BAJA 13
17
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.1 Consecutivos Correspondencia Externa CORRESPONDENCIA EXTERNA 11/02/2008 3/09/2008 36 163 | PAPEL BAJA B
18
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.1 Consecutivos Correspondencia Externa CORRESPONDENCIA EXTERNA 24/11/2009 31/03/2011 36 260 | PAPEL BAJA 13
19
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 2/03/2008 2711072006 s 204 | PAPEL BAJA 3
20
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 9/11/2007 4/02/2011 s 254 | PAPEL BAJA 13
21
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 11/01/2008 13/05/2008 s7 210 | PAPEL BAJA B
22
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 30/07/2008 20/02/2009 37 226 | PAPEL BAJA 13
23
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 2710212009 711212009 87 257 | PAPEL BAJA 13




24

2.34.0-31

CONSECUTIVOS

CONSECUTIVOS

2.34.0-31.1 Consecutivos Correspondencia Externa CORRESPONDENCIA EXTERNA 25/01/2013 811212013 38 156 | PAPEL BAIA 13
25
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.1 Consecutivos Correspondencia Externa CORRESPONDENCIA EXTERNA 23/01/2014 9/03/2015 38 247 | PAPEL BAJA 13
26
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 14/01/2013 13/08/2013 39 139 | PAPEL BAIA 13
27
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 20/08/2013 271142013 39 168 | PAPEL BAJA 13
28
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 17/01/2014 28/03/2014 39 172 | PAPEL BAJA B
29
2.34.0-31 CONSECUTIVOS CONSECUTIVOS
2.34.0-31.2 Consecutivos Correspondencia Interna CORRESPONDENCIA INTERNA 8/05/2014 6/11/2014 39 274 | PAPEL BAJA 13
30
2.34.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA PLANILLAS DE RELACION DE
2.34.0-7.6 Planillas de Correo "Valijas" VALIJAS 28/04/2016 26/12/2016 50 53 PAPEL BAJA 13
31
2.34.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA PLANILLAS DE RELACION DE
2.34.0-7.6 Planillas de Correo "Valijas" VALIJAS 4/01/2017 2001272017 50 49 PAPEL BAJA 13
32
2.34.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA PLANILLAS DE RELACION DE
2.34.0-7.6 Planillas de Correo "Valijas" VALIJAS 08/02/2018 20/12/2018 50 61 PAPEL BAJA 13
33
2.34.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA PLANILLAS DE RELACION DE
2.34.0-7.6 Planillas de Correo "Valijas" VALIJAS 15/04/2019 2411212019 50 57 PAPEL BAJA 13
34 FORMA 4-004 RELACION DE
CORRESPONDENCIA
T L R 4a [DESPACHADA  (GERENCIA 12001/2018 |  28/12/2018 | 51 205 | PAPEL | BAIA | 13
S401 P p SECCIONAL  PUTUMAYO A
OFICINAS NACIONALES)
35 FORMA 4-004 RELACION DE
CORRESPONDENCIA
23407 | |PLANLLAS DE CORRESPONDENCIA _|cecpaciiapn  (OFICINAS ovoarots | 18120018 | 51 s | paveL| mam | 1
= s P NACIONALES A GERENCIA
SECCIONAL PUTUMAYO)
36 FORMA 4-004 RELACION DE
CORRESPONDENCIA
ggjg:; 8 ;:@E:;L‘gg gfrrceg%EESnngDZENaCcI:a da DESPACHADA (GERENCIA 30/01/2019 24/12/2019 51 123 | PAPEL BAJA 13
5401 P P SECCIONAL  PUTUMAYO A

OFICINAS NACIONALES)




37 FORMA 4-004 RELACION DE
CORRESPONDENCIA
5’33'8338 ;';gt‘:g{';ﬁi gfrrceszﬁgfnig'\&i’\‘gﬁa 4a |DESPACHADA (OFICINAS 02/04/2019 | 26/12/2019 | 51 | 4 / / 37 | PAPEL | BAJA 13
240 P P NACIONALES A GERENCIA
SECCIONAL PUTUMAYO)
38
FORMA 4-003 PLANILLA
2'23'8:;7 ;:AgiﬁoLAignfrg?jsEﬁi:g':ﬁfeﬁgi? CONTROL DE 09/01/2018 | 14/08/2018 | 51 | & / / 56 | PAPEL | BAJA 13
=4.0-. gistroy p CORRESPONDENCIA
39
FORMA 4-003 PLANILLA
2'23'8:;7 ;tAE:rLOLAi?nErg%Szirsrzg'\;gge’:ﬁ? CONTROL DE 31/10/2019 | 22/11/2019 | 51 | & / / 37 | PAPEL | BAJA 13
240 gistroy P CORRESPONDENCIA
40
2.34.0-94
SUBCOMITE DE ARCHIVO FORMATO ASEO 2017 3/02/2017 | 3022017 | 63 | 1 / / 1 | PaPEL | BAJA 14
71
2.34.0-94
SUBCOMITE DE ARCHIVO FORMATO ASEO 2018 0/01/2018 | 9/01/2018 | 63 | 2 / / 2 | PaPEL | BAJA 14
22
2.34.0-94
SUBCOMITE DE ARCHIVO FORMATO ASEO 2019 4/01/2019 | 4012019 | 63 | 3 / / 1 | PaPEL | BAJA 14
73
2.34.0-94
SUBCOMITE DE ARCHIVO FORMATO ASEO 2020 27/03/2020 | 27/03/2020 | 63 | 4 / / 1 | PaPEL | BAJA 14
44
2.37.0-1 INFORMES SEGUIMIENTO Fisico
2.37.0-1.26 Informe  Ejecucion de Gastos de|FINANCIERO - CONTRALORIA| 1999 | 1/10/1096 | 22/03/1996 I I 1 /| 175 | PAPEL | BAJA 4 EMPASTADO
Presupuesto GR. DE LA REPUBLICA
25
2.34.0-30 CONCILIACIONES CONCILIACIONES
2.34.0-30.1 Conciliaciones Bancarias BANCARIAS 3011211997 1/11/2003 1 1 / / 68 PAPEL BAJA 4
6
2.34.0-30 CONCILIACIONES CONCILIACIONES
2.34.0-30.1 Conciliaciones Bancarias BANCARIAS 15/12/2002 1/03/2005 1 2 ! ! 196 PAPEL BAJA 4
47
2.34.0-30 CONCILIACIONES CONCILIACIONES

Elaborado por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Mariluz Ortega Hurtado
Auxiliar Administrativo

Pl

Puerto Asis, Putumayo

17 de febrero de 2025

lvan Martin Cafion Arce
Contratista

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Mariluz Ortega Hurtado
Auxiliar Administrativo

Ve f P

Puerto Asis, Putumayo

17 de febrero de 2025




Firma:

Lugar:
Fecha:

Bogota

17 de febrero de 2025

FORMA 4-658 V.3




