
x

x

APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis 2016 2019 5

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales 2016 2016 2

2014 2014 46

Informes de Recaudo Diario  2014 2014 6

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales 2015 2017 10

Forma 4-1150

Leoncio Jaimes Torres

ACTA No. 2-2025

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Jonathan Negrete Martinez

Próxima Reunión: 

GERENCIA BOLIVAR

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Lugar:  

Hora Inicio:

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

20/05/2025Fecha Reunión: 

CARTAGENA

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

Nombre

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 
Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención documental 

en el archivo:          Gestión_________ Central X

OBJETO 

ELIMINACIÓN
Documentos de apoyo. 

Cargo

Leoncio Jaimes Torres

8:00 a. m. Hora Finalización: 12:00 p. m.

Gerente seccional 

Auxiliar Administrativo 

John Alexander Gomez Martinez

John Alexander Gomez Martinez

Jonathan Negrete Martinez Auxiliar Administrativo 

Procesos Sancionatorios



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR Año Mes Día NT

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL, PROCESOS JURIDICOS 2025 3 24

PROCESOS SANCIONATORIOS
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 1 7 59 papel baja

2 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 2 6 25 papel baja

3 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 3 7 109 papel baja

4 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 4 7 27 papel baja

5 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 5 5 145 papel baja

6 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 6 7 48 papel baja

7 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 7 5 26 papel baja

8 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 8 5 14 papel baja

9 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 9 7 193 papel baja

10 2.16.0-82 Procesos juridicos procesos sancionatorios 2014 2014 10 5 59 papel baja

Elaborado por: JOHN ALEXANDER GOMEZ MARTINEZ Entregado por:JOHN ALEXANDER GOMEZ MARTINEZ

Cargo: Auxiliar administrativo Cargo: Auxiliar Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: cartagena Lugar: Cartagena

Fecha: 24/03/2025 Fecha: mar-25

Recibido por: LEONCIO DEL CRISTO JAIMES TORRES

Cargo: Gerente (  E  )

Firma:

Lugar: cartagena - bolivar

Fecha: 24/03/2025
FORMA 4-658 V.3

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2024 10 11

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

16-01-2009 26-12-2009 1 1 191 x x x En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relación de 

recaudos semanal

2 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

15-01-2010 30-12-2010 1 1 129 x x x En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relación de 

recaudos semanal

3 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

05-01-2011 30-12-2011 1 1 118 x x x En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relación de 

recaudos semanal

4 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

02-01-2012 27-12-2012 1 1 134 x x x En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relación de 

recaudos semanal

5 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

02-01-2013 27-12-2013 1 3 639 x x x DOCUMENTOS 

GENERADOS POR 

RECAUDOS

6 2.16.0-26.3 LIBROS

Libro de Recaudo Diario

03-01-2014 24-12-2014 1 3 497 x x x DOCUMENTOS 

GENERADOS POR 

RECAUDOS

Elaborado por: Entregado por: ALFONSO GUERRERO SANCHEZ

Cargo: MARTHA ELENA BARRETO ARROYO Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO

Firma: Firma:

Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR

Fecha: 11/10/2024 Fecha:

Recibido por: JOHN ALEXANDER GOMEZ MARTINEZ

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: CARTAGENA FORMA 4-658

Fecha: 13/05/2025

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA LOCAL CARMEN DE BOLIVAR.

OBJETO: INVENTARIO

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 2 DE:2

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2024 10 11

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

12 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

011-1421680 a 

011-1422000 y 

014-0794996 a 

014-0795657

03-01-2015 30-12-2015 1 7 1332 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

13 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

014-0795615 a 

014-0795806

05-01-2016 20-02-2016 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

14 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

014-0795807 a 

014-0795987

22-02-2016 21-05-2016 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

15 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

014-0795988 a 

014-0796000 y 

016-0010501 a 

016-0010678

25-05-2016 15-08-2016 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

16 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0010679 a 

016-0010872

15-08-2016 18-10-2016 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

17 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0010873 a 

016-0011000 y 

016-0641301 a 

016-0641368

19-10-2016 30-12-2016 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

18 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0641369 a 

016-0641566 

04-01-2017 01-03-2017 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

19 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0641567 a 

016-0641756

01-03-2017 07-06-2017 1 1 200 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

20 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0641757 a 

016-0641919

07-06-2017 29-07-2017 1 1 199 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

21 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS PECUARIOS
Guias sanitaria de movilización 

interna

016-0641920 a  

016-0642000 y 

de 016-

0637164 a 016-

0637182

29-07-2017 1-sep 1 1 122 x x x Carpetas enviadas para 

eliminación

Elaborado por: MARTHA ELENA BARRETO ARROYO Entregado por: ALFONSO GUERRERO SANCHEZ

Cargo: Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO RESPONSABLE OL

Firma: Firma:

Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR

Fecha: 11/10/2024 Fecha:

Recibido por: JOHN ALEXANDER GOMEZ MARTINEZ 

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: CARTAGENA FORMA 4-658

Fecha: 13/05/2025

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA LOCAL CARMEN DE BOLIVAR.

OBJETO: INVENTARIO

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Año Mes Día NT

OBJETO

: 

21 3 2025

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-5.

GUIAS SANITARIA  DE 

MOVILIZACION INTERNA DE 

ANIMALES, PRODUCTOS Y 

SUBPRODUCTOS

GUIAS SANITARIA  DE MOVILIZACION INTERNA 

DE ANIMALES
2016 2016 1 200 Papel Baja

2 2.16.0-5.

GUIAS SANITARIA  DE 

MOVILIZACION INTERNA DE 

ANIMALES, PRODUCTOS Y 

SUBPRODUCTOS

GUIAS SANITARIA  DE MOVILIZACION INTERNA 

DE ANIMALES
2016 2016 1 560 Papel Baja

Elaborado por: Entregado por 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

Revisado por: Recibido por 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

OFICINA LOCAL MOMPOS

INVENTARIO DOCUMENTAL GUIAS SANITARIA  DE MOVILIZACION INTERNA DE 

ANIMALES, PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS   ARCHIVO CENTRAL ELIMINACION

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación

Juan Ernesto Bonilla Vargas Juan Ernesto Bonilla Vargas

Profesional Universitario Profesional Universitario

Instituto Colombiano Agropecuario ICA - Seccional Bolivar Instituto Colombiano Agropecuario ICA - Seccional Bolivar

21/03/2025 21/03/2025

Juan Ernesto Bonilla Vargas Leoncio del Cristo Jaimes torres

Profesional Universitario Gerente Seccional   

Instituto Colombiano Agropecuario ICA - Seccional Bolivar Instituto Colombiano Agropecuario ICA - Seccional Bolivar

21/03/2025 21/03/2025

FORMA 4-658 V.3


