
X

APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

30/04/2013 19/12/2013 13

28/08/2012 27/12/2012 12

29/05/2007 24/10/2007 13

27/06/2006 9/10/2006 9

Forma 4-1150 V.3 

Kelis Fernández Choperena 

ACTA No. 2

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Marciano Federico Daza Garzón 

Próxima Reunión: 

Gestión Documental 

No Programada 

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Lugar:  

Hora Inicio:

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

24/04/2024Fecha Reunión: 

Gerencia Seccional La Guajira 

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

Nombre

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 
Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión________ Central____X______

OBJETO 

ELIMINACIÓN
Documentos de apoyo. 

Cargo

Kelis Karelis Fernández Choperena

Marciano Federico Daza Garzón 

8:00 Hora Finalización: 9:00

Técnico Administrativo 

Gerente Seccional La Guajira ( E )

2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL LA GUAJIRA REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA PRINCIPAL RIOHACHA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTOS PAPF PARA ELIMINACIÓN 2024 4 18

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.28.0-4.9 CERTIFICADOS, Certificado Fitosanitario 

Para Nacionalización 

CFN-105653-13ALCFN-105703-13 3/01/2013 30/07/2013 1 1 202 PAPEL BAJA no se elimina 

2 2.28.0-4.9 CERTIFICADOS, Certificado Fitosanitario 

Para Nacionalización 

CFN-105704-13ALCFN-105710-13 6/08/2013 15/08/2013 1 2 47 PAPEL BAJA no se elimina 

3 2.28.0-4.6 CERTIFICADOS, Certificado Fitosanitario 

de Exportación 

CFE-CV09-080948-13ALCFE-CV09-

08099913

3/01/2013 22/08/2013 1 1 200 PAPEL BAJA no se elimina 

4 2.28.0-4.6 CERTIFICADOS, Certificado Fitosanitario 

de Exportación 

CFE-CV09-081000-13ALCFE-CV010-

207040-13

13/09/2013 11/12/2013 1 2 206 PAPEL BAJA no se elimina 

5 2.28.0-4.6 CERTIFICADOS, Certificado Fitosanitario 

de Exportación 

CFE-CV010-207041-13ALCFE-CV010-

207046-13

12/12/2013 27/12/2013 1 3 38 PAPEL BAJA no se elimina 

6 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00001-13ALCIS-13-00005-13 9/01/2013 14/01/2013 1 1 209 PAPEL BAJA Se conserva 

7 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00006-13ALCIS-13-00010-13 16/01/2013 22/01/2013 1 2 242 PAPEL BAJA Se conserva 

8 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00011-13ALCIS-00017-13 23/01/2013 04/02/2013 1 3 247 PAPEL BAJA Se conserva 

9 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00018-13ALCIS-13-00020-13 05/02/2013 06/02/2013 1 4 201 PAPEL BAJA Se conserva 

10 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00021-13ALCIS-13-00024-13 7/02/2013 14/02/2013 1 5 216 PAPEL BAJA Se conserva 

11 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00025-13ALCIS-13-00029-13 14/02/2013 25/02/2013 2 1 212 PAPEL BAJA Se conserva 

12 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00030-13ALCIS-13-00034-13 26/02/2013 05/03/2013 2 2 235 PAPEL BAJA Se conserva 

13 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00035-13ALCIS-13-00046-13 11/03/2013 21/03/2013 2 3 209 PAPEL BAJA Se conserva 

14 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00047-13ALCIS-13-00052-13 21/03/2013 05/04/2013 2 4 257 PAPEL BAJA Se conserva 

15 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00053-13ALCIS-13-00057-13 08/04/2013 08/04/2013 2 5 218 PAPEL BAJA Se conserva 

16 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00058-13ALCIS-13-00064-13 09/04 /2013 23/04/2013 3 1 220 PAPEL BAJA Se conserva 

17 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00065-13ALCIS-13-00070-13 26/04/2013 29/04/2013 3 2 221 PAPEL BAJA Se conserva 

18 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00071-13ALCIS-13-00075-13 30/04/2013 09/05/2013 3 3 215 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

19 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00076-13ALCIS-13-00080-13 09/05/2013 20/05/2013 3 4 269 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

20 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00081-13ALCIS-13-00089-13 27/05/2013 30/05/2013 3 5 218 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

21 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00096-13ALCIS-13-000117-13 05/06/2013 16/06/2013 4 1 232 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

22 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00118-13ALCIS-13-00134-13 17/07/2013 09/09/2013 4 2 239 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

23 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00135-13ALCIS-13-00149-13 10/09/2013 17/09/2013 4 3 224 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

24 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00150-13ALCIS-13-00159-13 18/09/2013 01/10/2013 4 4 210 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



24 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00160-13ALCIS-13-00178-13 02/10/2013 10/10/2013 4 5 205 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

26 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00179-13ALCIS-13-00199-13 10/10/2013 21/10/2013 5 1 203 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

27 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00200-13ALCIS-13-00216-13 21/10/2013 05/11/2013 5 2 214 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

28 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00217-13ALCIS-13-00233-13 05/11/2013 15/11/2013 5 3 217 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

29 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00234-13ALCIS-13-00251-13 15/11/2013 02/12/2013 5 4 208 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

30 2.28.0-4.12 CERTIFICADOS, Certificado Inspección 

Sanitaria (CIS)

CIS-13-00252-13ALCIS-13-00266-13 02/12/2013 19/12/2013 5 5 179 PAPEL BAJA Se realiza proceso de

selección y se elimina 

Elaborado por: KELIS FERNANDEZ CHOPERENA Entregado por:

Cargo: Técnico Administrativo Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Oficina ICA Riohacha Lugar:

Fecha: 18/04/2024 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658 V.3
































