CA¥

Instituto C

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACION

ACTA No. 001 de 2024

Fecha Reunion:

28/05/2024

Lugar:

Puerto Carreno

Hora Inicio:

8:30 a. m. Hora Finalizacion: 9:30 a. m.

Dependencia responsable:

Gerencia Seccional Vichada- Administrativa-Gestion Documental

Préxima Reunion:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo

PEDRO MANUEL MENDIVELSO CISNERO

Gerente Seccional Vichada ( E).

SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

Tecnico Administrativo

PROPOSITO Efectuarla eliminocién'de los docum-e,mos que ya cumplieron el tiempo de retencién
documental en el archivo: Gestion Central____ X_
OBJETO Documentos para elim?nocﬁ{)n segt}un lo dispues’ro en las TVD
ELIMINACION Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD X
Documentos de apoyo.
APROBACION Acta aprobacién comité No. de fecha
METODO Picado | X |Rosgodo | |o’rro | |cuo| |
RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR
Serie s STsrere G Fechas Exiremas Unidad de Conservacion Notas
INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS
RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 26/06/2009 4/12/2009 1 1
RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 16/12/2010 30/12/2010 1 1
RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 2/12/2011 16/12/2011 1 1
PLANILLAS DE CORREO "VALIJAS" 19/04/2011 14/09/2011 1 1
CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 9/02/2004 10/11/2005 3 7
CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 17/01/2004 27/10/2008 4 8
CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 13/01/2009 27/12/2012 5 11
CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 14/01/2013 17/05/2013 6 2
CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 10/01/2007 30/12/2010 7 8
CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 27/01/2011 30/12/2011 8 1
CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 4/08/2005 27/12/2013 9 2
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 2/01/2013 3/07/2013 84 3
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 4/07/2013 30/12/2013 85 3

FIRMA APROBACION

DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre

FIRMA

PEDRO MANUEL MENDIVELSO CISNERO

il

SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

Sond rﬁ%l’\ﬂ




ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [RoJA: 1[DE: 1]
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL VICHADA REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA Afio | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DE ELIMINACION 2024 5 20
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - - . -
Orden Inicial Final Caja | Carpeta ] Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
1 2.43.0-7.8 RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 26/06/2009 4/12/2009 1 1 75 PAPEL BAJA
2 2.43.0-7.8 RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 16/12/2010 30/12/2010 1 1 132 PAPEL BAJA
3 2.43.0-7.8 RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 2/12/2011 16/12/2011 1 1 6 PAPEL BAJA
4 |uz076 PLANILLAS DE CORREO "VALIJAS" 19/04/2011 14/09/2011 1 1 16 PAPEL BAJA

Elaborado por: SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

TECNICO ADMINISTRATIVO

Q'Ou deaa T /f{t h I’Wﬂ

PUERTO CARRENO

Recibido por:

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Entregado por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

TECNICO

Conchrs ke

PUERTO CARRENO

28/05/2024

FORMA 4-658 V.2




Instituto Colombiano Agropecuario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HOJA: 1]oE: 2]

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL VICHADA REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Afio | Mes Dia NT

OBJETO: INVENTARIO DE ELIMINACION 2024 5 20

No. de L L Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte | Frecuencia Ubicacion Notas
Orden Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero Inicial Final Caja | Carpeta]| Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio

1 | aso7s RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 26/06/2009 | 4/12/2009 1 1 75 PAPEL BAJA
2 |ou307s8 RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 16/12/2010 | 30/12/2010 | 1 1 132 PAPEL BAJA
3 o078 RELACION DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 2/12/2011 | 16/12/2011 | 1 1 6 PAPEL BAJA
4 2.43.0-7.6 PLANILLAS DE CORREO "VALIJAS" 19/04/2011 | 14/09/2011 1 1 16 PAPEL BAJA
5 2.43.0-31.2 CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDOS RECIBIDOS 9/02/2004 29/12/2004 3 1 45 PAPEL BAJA
6 2.43.0-31.2 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO ENVIADOS 27/09/2004 | 10/11/2005 3 2 125 PAPEL BAJA
7 2.43.0-31.2 CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO ENVIADOS 2/01/2005 27/12/2005 3 3 20 PAPEL BAJA
8 2.43.0-31.2 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO ENVIADOS 2/01/2005 | 28/12/2005 3 4 82 PAPEL BAJA
9 2.43.0-31.2 CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO RECIBIDOS 6/01/2006 28/12/2006 3 5 191 PAPEL BAJA
10 15430312 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO ENVIADOS 11/01/2006 | 27/12/2006 3 6 128 PAPEL BAJA
11 (3430312 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS MEMORANDO RECIBIDOS 27/09/2004 | 10/11/2005 3 7 183 PAPEL BAJA
12 15430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS OFICIOS ENVIADOS 17/01/2004 | 9/12/2004 4 1 50 PAPEL BAJA
13 (2430311 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS OFICIOS RECIBIDOS 6/09/2004 2/12/2004 4 2 7 PAPEL BAJA
14 (5430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS OFICIOS RECIBIDOS 17/01/2005 | 15/12/2005 4 3 44 PAPEL BAJA
15 (3430311 CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS OFICIOS ENVIADOS 28/01/2005 | 29/12/2005 4 4 43 PAPEL BAJA
16 |,43031.1 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS OFICIOS ENVIADOS 10/01/2006 | 22/11/2006 4 5 47 PAPEL BAJA
17 12430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 12/03/2007 | 27/12/2007 | 4 6 5 PAPEL BAJA
18 12430311 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 3/01/2008 | 1/12/2008 4 7 65 PAPEL BAJA
19 12430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 8/02/2008 | 27/10/2008 | 4 8 12 PAPEL BAJA
20 2430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 13/01/2009 | 18/12/2009 [ 5 1 37 | PAPEL BAJA
21 [2430311 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 2/02/2009 [ 31/12/2009 [ 5 2 29 PAPEL BAJA
22 12430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 14/01/2010 | 3/11/2010 | 5 3 8 PAPEL BAJA
23 |243.0-31.1 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 12/01/2010 | 15/12/2010 | 5 4 37 PAPEL BAJA
24 12430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 27/08/2010 | 2/09/2010 5 5 10 PAPEL BAJA
25 (2430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 3/02/2011 | 27/12/2011 | 5 6 201 PAPEL BAJA
26 12430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 21/01/2011 | 19/12/2011 [ 5 7 160 PAPEL BAJA
27 [2430311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 7/01/2012 | 27/12/2012 | 5 8 200 PAPEL BAJA
28 12430311 |CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 5/01/2012 | 11/09/2012 | 5 9 200 | PAPEL BAJA
29 (2430311 [CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 17/01/2012 | 14/02/2012 | 5 10 4 PAPEL BAJA
30 [2430-311 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 11/09/2012 | 27/12/2012 | 5 11 189 PAPEL BAJA
31 [2430311 [CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 14/01/2013 | 27/12/2013 | 6 1 121 PAPEL BAJA
32 [2430-31.1 | CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 8/01/2013 | 12/12/2013 | 6 1 193 PAPEL BAJA
33 [2430311 [ CONSECTIVOS CORRESPONDENCIA EXTERNOS 11/05/2013 | 17/05/2013 | 6 1 15 PAPEL BAJA

Elaborado por: SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

TECNICO ADMINISTRATIVO

o d.—u J 'ﬁ.«“—u "19-}

PUERTO CARRENO

Recibido por:

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

TECNICO

ol T"ﬁ{v‘h "191\

PUERTO CARRENO

28/05/2024

FORMA 4-658 V.2




A¥

Instituto Colombiana Agropecuario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HOJA: 2|oE: 2]
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL VICHADA REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA Afo Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DE ELIMINACION 2024 5 20
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No Soporte Frecuencia Ubicacién Notas
Cédigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - )
Orden Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
2.43.0-31.2 |CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 10/01/2007 | 3/12/2007 | 7 1 100 | PAPEL BAJA
243.0-31 2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 1/02/2007 [ 26/12/2007 | 7 2 160 | PAPEL BAJA
2.43.0-31.2 |CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 2/01/2008 | 22/12/2008 | 7 3 118 | PAPEL BAJA
243031 2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 25/01/2008 | 2211212008 | 7 4 98 | PAPEL BAJA
2.43.0-31.2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 6/02/2009 | 18/12/2009 | 7 5 54 | PAPEL BAJA
243031 2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 28/01/2009 | 15/12/2009 | 7 6 36 | PAPEL BAJA
243081 2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENGIA INTERNOS 13/01/2010 | 29/12/2010 | 7 7 73 | PAPEL BAJA
2.43.0-31 2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 4/02/2010 | 30/12/2010 | 7 8 37 PAPEL BAJA
243.0-31.2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 27/01/2011 | 30/12/2011 | 8 1 126 | PAPEL BAJA
2430312 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 4/08/2005 | 19/03/2010 | 9 2 12 | PAPEL BAJA
243.031.2 | CONSECUTIVOS CORRESPONDENCIA INTERNOS 9/01/2013 | 27/12/2013 | 9 1 84 PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 2/01/2013 | 5032013 | 84 1 200 | PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 5/03/2013 14/05/2013 84 2 197 PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 15/05/2013 3/07/2013 84 3 191 PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 4/07/2013 5/09/2013 85 4 198 PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 6/09/2013 7/11/2013 85 5 201 PAPEL BAJA
2.43.0-1.46 | INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 8/11/2013 30/12/2013 85 6 130 PAPEL BAJA

Elaborado por: SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR
Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO

Firma: v g

ancdeca F'ﬁv‘"l e
Lugar: PUERTO CARRENO
Fecha:

Recibido por:
Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Entregado por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

SANDRA PATRICIA MARTINEZ MUNAR

TECNICO

.CAI (_\rc« [ l{‘ V"'l F’ e

PUERTO CARRENO

28/05/2024

FORMA 4-658 V.2




