
x

APROBACIÓN 

METODO Picado Rasgado otro x cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

04-01-2005 18-12-2018 3

18-01-2005 24-10-2013 5

03-12-2010 26-12-2013 5

08-01-2013 30/12/13 14

09-01-2013 26/12/13 25

06-11-2012 18-12-2013 6

02-12-2013  28-10-2016 4

27-04-2004 25-11-2014 4

02-01-2008 21-11-2013 2

Certificado de inspeccion sanitaria 

Documento requisito zoosanitario para importación 

GUIA SANITARIA MOVILIZACIÓN INTERNA 

ANIMALES

RESULTADOS - DOCUMENTOS DE APOYO

CDP- DOCUMENTO DE APOYO

Acta aprobación comité No. 001 de fecha 06/03/2023

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 
Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central_____x_____

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Certificado fitosanitario para nacionalización

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

Correspondencia Despachada

Consecutivo correspondencia Externa

Consecutivo correspondencia Interna

Gerencia Seccional San Andrés y Providencia

10:30 a. m. Hora Finalización: 11:00 a. m.

Documentos de apoyo. 

Cargo

Johanna Vanessa Castro Tole

Nombre

Contratista 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

13/02/2024Fecha Reunión: 

Forma 4-1150 V.3 

Johanna Vanessa Castro Tole

ACTA No.001-2024

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Próxima Reunión: 

Gerencia Seccional San Andrés y Providencia

No Programada

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Lugar:  

Hora Inicio:



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  AREA ADMINISTRATIVA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2024 2 13

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.37.0-7.8 CORRESPONDENCIA DESPACHADA CORRESPONDENCIA DESPACHADA ADZ-BOG 2005-2012 04-01-2005 18-12-2012 1 1 de 1 - - 153 -

2 2.37.0-7.8 CORRESPONDENCIA DESPACHADA CORRESPONDENCIA DESPACHADA BOG-ADZ 2009-2013 06-10-2009 03-12-2013 1 1 de 1 - - 226 -

3 2.37.0-7.8 CORRESPONDENCIA DESPACHADA CORRESPONDENCIA DESPACHADA BOG-ADZ 2014-2018 21-01-2014 18-12-2018 1 1 de 1 - - 195 -

4 2.37.0-30.2 CORRESPONDENCIA INTERNA MEMORANDOS EXPEDIDOS 2010-2012 03-12-2010 23-04-2012 1 1 de 3 - - 200 -

5 2.37.0-30.2 CORRESPONDENCIA INTERNA MEMORANDOS EXPEDIDOS 2012-2013 26-04-2012 24-04-2013 1 2 de 3 - - 222 -

6 2.37.0-30.2 CORRESPONDENCIA INTERNA MEMORANDOS EXPEDIDOS 2013 25-04-2013 20-12-2013 1 3 de 3 - - 203 -

7 2.37.0-30.2 CORRESPONDENCIA INTERNA MEMORANDOS RECIBIDOS 2010-2012 16-07-2010 28-12-2012 1 1 de 2 - - 207 -

8 2.37.0-30.2 CORRESPONDENCIA INTERNA MEMORANDOS RECIBIDOS 2012-2013 27-12-2012 26-12-2013 1 2 de 2 - - 115

9 2.37.0-30.1 CORRESPONDENCIA EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 2005-2008 18-01-2005 27-02-2008 1 1 de 2 - - 192 -

10 2.37.0-30.1 CORRESPONDENCIA EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 2008-2012 31-03-2008 11-04-2012 1 2 de 2 - - 212 -

11 2.37.0-30.1 CORRESPONDENCIA EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 2011-2013 27-07-2011 24-10-2013 1 1 de 1 - - 127 -

12 2.37.0-30.1 CORRESPONDENCIA EXTERNA OFICIOS ENVIADOS 2010-2011 17-03-2010 03-12-2011 1 1 de 2 - - 179 -

13 2.37.0-30.1 CORRESPONDENCIA EXTERNA OFICIOS ENVIADOS 2012-2013 02-01-2012 05-12-2013 1 2 de 2 - - 185 -

14 2.11.7-4.2 CERTIFICADOS CDP- DOCUMENTO DE APOYO 2008-2013 02-01-2008 21-11-2013 1 1 de 2 - - 189 -

15 2.11.7-4.2 CERTIFICADOS CDP- DOCUMENTO DE APOYO 2014-2017 02-01-2014 26-08-2011 1 2 de 2 - - 229 -

Elaborado por: JOHANNA VANESSA CASTRO TOLE. Entregado por: 

Cargo: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL SECCIONAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 13-feb-24 Fecha:

Recibido por: NÉSTOR MAURICIO CAÑAS ZAPATA.

Cargo: GERENTE SECCIONAL E.

Firma:

Lugar: SAN ANDRES 

Fecha: 13-feb-24
FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA PRTECCIÓN ANIMAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2024 2 13

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.37.0-36.1 GUIA SANITARIA MOVILIZACIÓN INTERNA A GUIA MOVILIZACIÓN ANIMAL 2013-2016 02-12-2013 04-02-2016 1 1 de 1 - - 116 -

2 2.37.0-36.2 GUIA SANITARIA MOVILIZACIÓN INTERNA P GUIA MOVILIZACIÓN PRODUCTOS 116021 / 0046048 09-01-2014 31-12-2014 1 1 de 3 - - 97 -

3 2.37.0-36.2 GUIA SANITARIA MOVILIZACIÓN INTERNA P GUIA MOVILIZACIÓN PRODUCTOS 151953 / 0046348 08-01-2015 28-12-2015 1 2 de 3 - - 248 -

4 2.37.0-36.2 GUIA SANITARIA MOVILIZACIÓN INTERNA P GUIA MOVILIZACIÓN PRODUCTOS 0046349 / 0046537 04-01-2016 28-10-2016 1 3 de 3 - - 232 -

5 2.37.0-95 SUPERVICION CUARENTENA ANIMAL CUARENTENA CHANCHULLO 2013 03-05-2013 24-05-2013 1 1 de 1 - - 5 -

6 2.37.0-6.10 RESULTADOS DE LABORATORIOS 

VETERINARIOS

RESULTADOS - DOCUMENTOS DE APOYO 2004-2006 27-04-2004 31-01-2006 1 1 de 1 - - 43 -

7 2.37.0-6.10 RESULTADOS DE LABORATORIOS 

VETERINARIOS

RESULTADOS - DOCUMENTOS DE APOYO 2012 02-05-2012 08-08-2012 1 1 de 1 - - 12 -

8 2.37.0-6.10 RESULTADOS DE LABORATORIOS 

VETERINARIOS

RESULTADOS - DOCUMENTOS DE APOYO 2013 11-02-2013 11-06-2013 1 1 de 1 - - 11 -

9 2.37.0-6.10 RESULTADOS DE LABORATORIOS 

VETERINARIOS

RESULTADOS - DOCUMENTOS DE APOYO 2014 21-08-2014 25-11-2014 1 1 de 1 - - 55 -

Elaborado por: JOHANNA VANESSA CASTRO TOLE. Entregado por: 

Cargo: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL SECCIONAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 13-feb-24 Fecha:

Recibido por: NÉSTOR MAURICIO CAÑAS ZAPATA.

Cargo: GERENTE SECCIONAL E.

Firma:

Lugar: SAN ANDRES 

Fecha: 13-feb-24
FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  PAPF Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2024 2 14

No. de Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 0001 - 00033 08-01-2013 08-02-2013 1 1 - - 202 papel Alta

2 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 0034 - 00065 08-02-2013 07-03-2013 1 2 - - 200 papel Alta

3 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 0066 - 00101 07-03-2013 03-04-2013 1 3 - - 203 papel Alta

4 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00102 - 00135 04-04-2013 12-05-2013 1 4 - - 205 papel Alta

5 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00136 - 00169 12-05-2013 04-06-2013 1 5 - - 205 papel Alta

6 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00170 - 00204 06-06-2013 28-06-2013 2 6 - - 201 papel Alta

7 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00205 - 00237 28-06-2013 24-07-2013 2 7 - - 201 papel Alta

8 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00238 - 00287 24-07-2013 30-08-2013 2 8 - - 201 papel Alta

9 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00288- 00329 30-08-2013 19-09-2013 2 9 - - 204 papel Alta

10 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00330- 00369 19-09-2013 17-10-2013 2 10 - - 205 papel Alta

11 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00370- 00412 17-10-2013 14-11-2013 3 11 - - 201 papel Alta

12 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00413- 00463 14-11-2013 06-12-2013 3 12 - - 201 papel Alta

13 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 00464- 0008 06-12-2013 30-01-2013 3 13 - - 204 papel Alta

14 2.37.0-4.9 Certificado fitosanitario para nacionalización CFN 0009- 0041 30-01-2013 16-05-2013 3 14 - - 202 papel Alta

Elaborado por: VALERIA JARAMILLO Entregado por: 

Cargo: CONTRATISTA  PAPF Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 14-feb-24 Fecha:

Recibido por: NÉSTOR MAURICIO CAÑAS ZAPATA

Cargo: GERENTR SECCIONAL E.

Firma:

Lugar: SAN ANDRES

Fecha: 14-feb-24

FORMA 4-658

UbicaciónFechas Extremas Unidad de Conservación

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  PAPF Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2024 2 14

No. de Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00001 - 00015 09-01-2013 10-01-2013 1 1 - - 204 papel Alta

2 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00015 - 00047 05-09-2013 23-01-2013 1 2 - - 204 papel Alta

3 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00048 - 00080 23-01-2013 01-02-2013 1 3 - - 204 papel Alta

4 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00081 - 00113 01-02-2013 08-02-2013 1 4 - - 201 papel Alta

5 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00114 - 00144 12-02-2013 28-02-2013 1 5 - - 203 papel Alta

6 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00145 - 00182 28-02-2013 07-03-2013 2 6 - - 203 papel Alta

7 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00183 - 00215 07-03-2013 15-03-2013 2 7 - - 201 papel Alta

8 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00216 - 00246 15-03-2013 22-03-2013 2 8 - - 204 papel Alta

9 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00247 - 00279 22-03-2013 10-04-2013 2 9 - - 204 papel Alta

10 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00280 - 00310 10-04-2013 12-04-2013 2 10 - - 202 papel Alta

11 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00311 - 00343 12-04-2013 25-04-2013 3 11 - - 202 papel Alta

12 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00344 - 00376 25-04-2013 07-05-2013 3 12 - - 201 papel Alta

13 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00377 - 00407 07-05-2013 17-05-2013 3 13 - - 205 papel Alta

14 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00408 - 00439 17-05-2013 27-05-2013 3 14 - - 202 papel Alta

15 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00440 - 00470 27-05-2013 30-05-2013 3 15 - - 201 papel Alta

16 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00471 - 00501 30-05-2013 07-06-2013 4 16 - - 200 papel Alta

17 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00502 - 00532 07-06-2013 13-06-2013 4 17 - - 202 papel Alta

18 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00533 - 00564 13-06-2013 21-06-2013 4 18 205 papel Alta

19 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00565 - 00598 28-06-2013 04-07-2013 4 19 201 papel Alta

20 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00599 - 00638 05-07-2013 12-07-2013 4 20 209 papel Alta

21 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00639 - 00670 12-07-2013 19-07-2013 5 21 201 papel Alta

22 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00671 - 00702 20-07-2013 26-07-2013 5 22 205 papel Alta

23 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00703 - 00738 26-07-2013 07-08-2013 5 23 204 papel Alta

24 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00739 - 00799 07-08-2013 21-08-2013 5 24 - - 207 papel Alta

25 2.37.0-4.12 Certificado inspección sanitaria CIS 00800 - 00839 21-08-2013 23-08-2013 5 25 - - 202 papel Alta

Elaborado por: VALERIA JARAMILLO Entregado por:

Cargo: CONTRATISTA  PAPF Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 14-feb-24 Fecha:

Recibido por: NÉSTOR MAURICIO CAÑAS ZAPATA

Cargo: GERENTE SECCIONAL E.

Firma:

Lugar: SAN ANDRES

Fecha: 14-feb-24
FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UbicaciónFechas Extremas Unidad de Conservación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  PAPF Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN. 2024 2 14

No. de Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-14992 - 01098 06-11-2012 21-01-2013 1 1 - - 200 papel Alta

2 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-01099 - 02887 21-01-2013 20-02-2013 1 2 - - 200 papel Alta

3 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-02889 - 05177 20-02-2013 02-04-2013 1 3 - - 201 papel Alta

4 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-05232 - 07622 03-04-2013 09-05-2013 1 4 - - 200 papel Alta

5 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-07630 - 09541 09-05-2013 06-06-2013 1 5 - - 201 papel Alta

6 2.37.0-34.2 Documento requisito zoosanitario para importación  SA-09545 - 11068 06-06-2013 28-06-2013 2 6 - - 201 papel Alta

Elaborado por: VALERIA JARAMILLO Entregado por:

Cargo: CONTRATISTA  PAPF Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 14-feb-24 Fecha:

Recibido por: NÉSTOR MAURICIO CAÑAS ZAPATA

Cargo: GERENTE SECCIONAL E.

Firma:

Lugar: SAN ANDRES

Fecha: 14-feb-24
FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Unidad de ConservaciónFechas Extremas Ubicación


