
PROPOSITO

X

X

APROBACIÓN

METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJA

S

CARPETAS OTROS

2010 2017 33

2017 2017 19

2016 2017 5

2014 2015 2

2007 2007 7 Biodeterio 

Comejen

2008 2012 63

2012 2012 3

2011 2012 1

2010 2017 3

2009 2009 1

2010 2011 1

2014 2018 3

2008 2008

48

2012 2014 1

2014 2018 1

2017 2017 6

2013 2017 19

Boletines Diarios de Almacen

Planillas de Correspondencia

Informe de Gestion Gerencia Seccional

Consecutivos de Correspondencia Interna

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 001

Fecha Reunión: 25/07/2023

Lugar: Gerencia Seccional Sucre

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

Nombre Cargo

Jasque Rafael Ortega Mercado Gerente Seccional

Dependencia responsable:
Seccional Sucre

Próxima Reunión: Por definir

PARTICIPANTES

Areth Jufier Villacob Castillo Auxiliar Administrativo

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                  Central    X    

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A

ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Not

as

Ruv Proyectos Aftosa 

Ruv Proyectos Aftosa 

Ruv Peste Porcina

Resultados de laboratorio diagnostico veterinario 

Informes de Recaudos Diarios

Resultados de laboratorio diagnostico veterinario 

Ruv Peste Porcina

Forma 4-1150

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Areth Jufier Villacob Castillo  

Documentos de Apoyo

Informes de Recaudos Diarios

Documentos Apoyo  de Laboratorio

Jasque Rafael Ortega Mercado

Informe de Legalización de Comisión

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SAN ONOFRE Año Mes Día NT

OBJETO: DOCUMENTOS PARA EL PROCESO DE ELIMINACION 2021 9 30

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-3.7

RUV - PROGRAMA FIEBRE AFTOSA

RUV.PROGR

AMA FIEBRE 

AFTOSA 

OFICINA 

LOCAL DE 

SAN 

ONOFRE

N.A 05/08/2017 28/11/2017 1 6000 BAJA docuementos 

se encuentra

archivados en

AZ.

Elaborado por:OMAR CARDOZO Entregado por: OMAR CARDOZO

Cargo: TECNICO OPERATIVO Cargo: TECNICO OPERATIVO

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

CódigoNombre de las serie, subserieIdentificación o nombre carpetaNumero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL COROZAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 02/01/2017 13/01/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

2 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 14/01/2017 25/01/2017 1 2 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

3 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 25/01/2017 08/02/2017 1 3 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

4 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 08/02/2017 01/03/2017 1 4 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

5 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 01/03/2017 06/03/2017 1 5 x 60 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL  COROZAL Lugar: OFICINA LOCAL  COROZAL

Fecha: Fecha:

Recibido por: ARETH VILLACOB CASTILLO VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL COROZAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2023 8 1

No. de Fechas Extremas Unidad de ConservaciónNo. SoporteFrecuencia Notas

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

Orden Inicial

F
in

a
l

C
a

ja

C
a

rp
e

ta

T
o

m
o

O
tr

o

F
o

li
o

s ConsultaEstanteEntrepaño
Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

1
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2010 N/A

05/05/2010 14/05/2010 / / 200 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

2
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2011 N/A

01/05/2011 15/12/2011 / / 700 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

3
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2012 N/A

07/05/2012 12/12/2012 / / 800 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

4
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2013 N/A

05/05/2013 19/12/2013 / / 987 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

5
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2014 N/A

05/05/2014 10/12/2014 / / 1059 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

6
2.39.0-36.1

Ruv de vacunacion Proyecto Fiebre

Aftosa 
RUV  Ciclo 2015 N/A

04/05/2014 14/12/2015 / / 1237 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

7
2.39.0-5.10

Ruv de vacunación Proyecto Peste

Porcina  PPC
RUV Ciclo 2014 N/A

01/01/2014 31/12/2014 / / 394 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

8
2.39.0-5.10

Ruv de vacunación Proyecto Peste

Porcina  PPC
RUV Ciclo 2014 N/A

02/01/2015 29/12/2015 / / 764 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

9 2.39.0-36 Guias de Movilización Internas Guias Expedidas año 2014 N/A 29/07/2014 23/12/2014 / / 14 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

10 2.39.0-36 Guias de Movilización Internas Guias Expedidas año 2015 N/A 15/01/2015 29/12/2015 / / 78 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

11 2.39.0-36 Guias de Movilización Internas Guias Expedidas año 2016 N/A 04/01/2016 03/12/2016 / / 415 PAPEL BAJA N/A N/A Paquetes

Elaborado por: GISELLA GARCIA GOMEZ Entregado por:  JASQUE ORTEGA MERCADO

Cargo:  CONTRATISTA PSG Cargo: GERENTE SECCIONAL SUCRE

Firma: Firma:

Lugar: COROZAL Lugar: SINCELEJO - SUCRE

Fecha: 1/08/2023 Fecha: 

Recibido por: ARETH VILLACOB CASTILLO 

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL

Firma:

Lugar:  SINCELEJO - SUCRE

Fecha: 1/08/2023
FORMA 4-658

1/08/2023



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2022 2 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

2007 2007 1 7 Caja con Biodeterioro Comejen

2 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

02/01/2008 01/07/2008 1 8

3 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

13/05/2008 14/12/2005 2 8

4 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

30/01/2009 08/07/2009 1 7

5 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

08/07/2009 28/12/2009 2 7

6 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

27/01/2010 26/04/2010 1 6

7 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

27/04/2010 13/07/2010 2 6

8 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

13/07/2010 14/10/2010 3 6

9 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

13/10/2010 30/12/2010 4 6

10 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

03/01/2011 20/05/2011 1 7

11 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

16/05/2011 14/07/2011 2 6

12 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

26/07/2011 19/11/2011 3 3

13 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

14/07/2011 06/04/2011 4 6

14 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

13/09/2011 29/10/2011 5 6

15 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

02/01/2012 03/02/2012 1 6

16 Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

13/02/2012 23/03/2012 2 6

17

Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

03/04/2012 07/08/2012 3 6

18

Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

04/07/2012 22/08/2012 4 6

19
Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

06/06/2012 04/07/2012 5 6

20

Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

22/08/2012 03/10/2012 6 6

21
Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

08/10/2012 05/12/2012 7 6

22
Resultados de laboratorio diagnostico 

veterinario 

10/12/2012 28/12/2012 8 2

23

Informes de Recaudos Diarios

2012 2012 3

24

Boletines Diarios de Almacen

2011 2012 1

25

Planillas de Correspondencia

2010 2017 3

26

Informe de Gestion Gerencia Seccional

2009 2009 1

27

Consecutivos de Correspondencia Interna

2010 2011 1

28
Documentos de Apoyo - Copias de Recibos 

publicos - Copias de Hojas de Vida

2014 2018 3

29

Informes de Recaudos Diarios

2008 2008 48

30

Informe de Legalización de Comisión

2012 2014 1

31

Documentos de Apoyo -  Resultados de 

laboratorio diagnostico veterinario

2014 2018 1

Elaborado por: Entregado por: Jasque Rafael Ortega 
Cargo: Cargo: GERENTE SECCIONAL SUCRE
Firma: Firma:

Lugar: Lugar: GERENCIA SECCIONAL SUCRE

Fecha: Fecha: 25/07/2023

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL SUCRE

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2023

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA  : MAJAGUAL-SUCRE  (MUNICIPIO MAJAGUAL)MUNICIPIO GUARANDA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION 2023 6 7

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 03-11-2017 12-11-2017 1 X 200 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

2 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 03-11-2017 07-11-2017 2 X 200 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

3 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 17-11-2017 09-12-2017 3 X 200 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

4 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 13-11-2017 20-11-2017 4 X 264 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

Elaborado por : MARLIDYS ROMERO BARRIOSNUEVO Entregado Por : MARLIDYS ROMERO BARRIOSNUEVO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo :  Auxiliar Administrativo ICA Majagual-Sucre

Firma: Firma:

Lugar: MAJAGUAL-SUCRE Lugar :  MAJAGUAL-SUCRE

Fecha: 07-06-2023 Fecha : 07-06-2023

Recibido por: CAMILO TAMARA GARCIApor: VICTOR SALCEDO SIERRA

Cargo: GERENTE SECCIONAL SUCRE

Firma:

Lugar: SINCELEJO - SUCRE

Fecha: 07-06-2023
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA  : MAJAGUAL-SUCRE  (MUNICIPIO MAJAGUAL)MUNICIPIO MAJAGUAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION 2023 6 7

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO I 2017 14-05-2017 18-06-2017 1 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

2 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO I 2017 19-06-2017 21-06-2017 2 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

3 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 10-11-2017 05-12-2017 1 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

4 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 05-12-2017 07-12-2017 2 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

5 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 15-11-2017 08-11-2017 3 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

6 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 12-11-2017 22-11-2017 4 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

7 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 30-10-2017 21-11-2017 5 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

8 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II2017 30-10-2017 29-11-2017 6 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

9 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 29-10-2017 30-11-2017 7 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

10 2.39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 29-10-2017 21-11-2017 8 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

11 2,39,0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 14-11-2017 21-11-2017 9 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

12 2,39.0-5.7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 14-11-2017 09-12-2017 10 X 200 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

13 2,39.0-5,7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO II 2017 08-12-2017 09-12-2017 11 X 71 PAPEL BAJA NA NA MAJAGUAL

14 2.39.0-5,7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO I 2017 05-05-2017 19-05-2017 1 X 200 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

15 2.39.0-5,7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO I 2017 19-05-2017 12-06-2017 2 X 200 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

16 2.39.0-5,7 RUV PROYECTO FIEBRE AFTOSA RUV AFTOSA CICLO I 2017 31-05-2017 12-06-2017 3 X 56 PAPEL BAJA NA NA GUARANDA

Elaborado por : MARLIDYS ROMERO BARRIOSNUEVO Entregado Por : MARLIDYS ROMERO BARRIOSNUEVO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo :  Auxiliar Administrativo ICA Majagual-Sucre

Firma: Firma:

Lugar: MAJAGUAL-SUCRE Lugar :  MAJAGUAL-SUCRE

Fecha: 07-06-2023 Fecha : 07-06-2023

Recibido por: CAMILO TAMARA GARCIApor: VICTOR SALCEDO SIERRA

Cargo: GERENTE SECCIONAL SUCRE

Firma:

Lugar: SINCELEJO - SUCRE

Fecha: 07-06-2023
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL MAJAGUAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja CarpetaTomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 02/01/2027 10/03/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

2 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 10/03/2017 12/04/2017 1 2 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

3 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 12/04/2017 21/04/2017 1 3 X 43 PAPEL BAJO Se encuentran en 

carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL MAJAGUAL Lugar: OFICINA LOCAL MAJAGUAL

Fecha: Fecha:

Recibido por: VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

MARLYDIS MARTINEZ MARLYDIS MARTINEZ

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta

Nume

ro 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA MUNICIPIOS SUCRE Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 8 1

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. SoporteFrecuencia Notas

Orden Inicial Final CajaCarpetaTomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-36-1 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO
FIEBRE AFTOSA

RUV,S CICLO 2017
N/A 20/05/2013 26/11/2013 X 600 PAPEL BAJO En paquetes

2 2.39.0-36-1 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO
FIEBRE AFTOSA

RUV,S CICLO 2017
N/A 05/05/2014 09/12/2014 X 2000 PAPEL BAJO En paquetes

3 2.39.0-36-1 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO
FIEBRE AFTOSA

RUV,S CICLO 2017
N/A 04/05/2015 10/12/2015 X 2800 PAPEL BAJO En paquetes

4 2.39.0-36-1 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO
FIEBRE AFTOSA

RUV,S CICLO 2017
N/A 25/06/2016 16/12/2016 x 4000 PAPEL BAJO En paquetes

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL TOLUVIEJO Lugar: OFICINA LOCAL TOLUVIEJO

Fecha: Fecha:

Recibido por:ARETH VILLACOB CASTILLO VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:
FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre 
carpeta

Numero Ubicación















ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SAN MARCOS Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 03/01/2017 19/01/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

2 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 19/01/2017 28/01/2017 1 2 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

3 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 28/01/2017 09/02/2017 1 3 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

4 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 09/02/2017 23/02/2017 1 4 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

5 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 23/01/2017 01/03/2017 1 5 x 149 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SAN MARCOS Lugar: OFICINA LOCAL SAN MARCOS

Fecha: Fecha:

Recibido por:ARETH VILLACOB CASTILLO VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpetaNumero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SAN ONOFRE Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 02/01/2017 21/02/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

2 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 21/02/2017 07/03/2017 1 2 X 69 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

3 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 24/02/2017 22/11/2017 1 3 X 80 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

4 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 13/09/2017 23/11/2017 1 4 X 27 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SAN ONOFRE Lugar: OFICINA LOCAL SAN ONOFRE

Fecha: Fecha:

Recibido por: VoBo:

Cargo: APOYO  ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SAN ONOFRE Año Mes Día NT

OBJETO: DOCUMENTOS PARA EL PROCESO DE ELIMINACION 2021 9 30

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-3.7

RUV - PPC 

RUV.PPC 

OFICINA 

LOCAL SAN 

ONOFRE

N.A 07/02/2017 28/10/2017 1 1346 BAJA 1 1 docuementos 

se encuentra

archivados en

AZ.

2 2.39.0-3.7

RUV - PPC 

RUV.PPC 

OFICINA 

LOCAL SAN 

ONOFRE

N.A 18/08/2017 07/11/2017 1 1250 BAJA 1 1 docuementos 

se encuentra

archivados en

AZ.

Elaborado por:OMAR CARDOZO Entregado por: OMAR CARDOZO

Cargo: TECNICO OPERATIVO Cargo: TECNICO OPERATIVO

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpetaNumero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SINCE Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final CajaCarpetaTomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-5.10 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO

PESTE PORCINA PPC
RUV,S CICLO N/A 23/08/2014 28/05 /2016 1 X 3000 PAPEL BAJO

Se encuentran en caja en 

paquetes

 

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: GERENTE SECCIONAL Cargo: GERENTE SECCIONAL

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SINCELEJO Lugar: Oficina ICA Sincelejo

Fecha: 10/07/2023 Fecha: Julio 10/2023

Recibido por: ARETH VILLACOBV CASTILLO VoBo:

Cargo: AXULIAR ADMINISTRATIVO - APOYO ARCHIVO Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: ICA SUCRE Lugar: ICA SUCRE

Fecha: 10/07/2023 Fecha: Julio 10/2023
FORMA 4-658 V.3

JASQUE ORTEGA MERCADO JASQUE ORTEGA MERCADO

GERENTE SECCIONAL SUCRE

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SINCE Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.39.0-5.7 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO

FIEBRE AFTOSA
RUV,S PRIMER CICLO 2017 N/A 08/05/2017 31/05/2017 1 X 1600 PAPEL BAJO

Se encuentran en Carpetas 

y Foleado

2 2.39.0-5.7 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO

FIEBRE AFTOSA
RUV,S PRIMER CICLO 2017 N/A 31/05/2017 28/06/2017 2 X 1527 PAPEL BAJO

Se encuentran en Carpetas 

y Foleado

3 2.39.0-5.7 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO

FIEBRE AFTOSA
RUV,S SEGUNDO CICLO 2017 N/A 26/10/2017 19/11/2017 3 X 1800 PAPEL BAJO

Se encuentran en Carpetas 

y Foleado

4 2.39.0-5.7 RUV DE VACUNACIÓN PROYECTO

FIEBRE AFTOSA
RUV,S SEGUNDO CICLO 2017 N/A 19/11/2017 10/12/2017 4 X 1629 PAPEL BAJO

Se encuentran en Carpetas 

y Foleado

5

6

7

8

 

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: GERENTE SECCIONAL Cargo: GERENTE SECCIONAL

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SINCELEJO Lugar: Oficina ICA Sincelejo

Fecha: 10/07/2023 Fecha: Julio 10/2023

Recibido por: ARETH VILLACOBV CASTILLO VoBo:

Cargo: AXULIAR ADMINISTRATIVO - APOYO ARCHIVO Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: ICA SUCRE Lugar: ICA SUCRE

Fecha: 10/07/2023 Fecha: Julio 10/2023
FORMA 4-658 V.3

JASQUE ORTEGA MERCADO JASQUE ORTEGA MERCADO

GERENTE SECCIONAL SUCRE

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SINCELEJO Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 01/01/2017 10/01/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

2 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 10/01/2017 14/01/2017 1 2 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

3 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 14/01/2017 18/01/2017 1 3 X 116 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

4 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 18/01/2017 20/01/2017 1 4 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

5 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 20/01/2017 24/01/2017 1 5 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

6 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 25/01/2017 27/01/2017 1 6 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

7 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS

Guias Sanitarias
N/A 27/01/2017 01/02/2017 1 7 x 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SINCELEJO Lugar: OFICINA LOCAL SINCELEJO

Fecha: Fecha:

Recibido por: VoBo:

Cargo: RESPONSABLE ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL SUCRE-SUCRE Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 24/01/2017 09/06/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

2 2.39.0-5.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 09/06/2017 08/11/2017 1 2 X 191 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL SUCRE SUCRE Lugar: OFICINA LOCAL SUCRE SUCRE

Fecha: Fecha:

Recibido por: VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL SUCRE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL TOLUVIEJO Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 2023 7 5

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta EstanteEntrepaño

1 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 02/01/2017 19/01/2017 1 1 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

2 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 19/01/2017 06/02/2017 1 2 X 200 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

3 2.39.0-36-1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

PECUARIOS
Guias Sanitarias

N/A 06/02/2017 18/01/2017 1 3 X 116 PAPEL BAJO Se encuentran en carpetas

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma: Firma:

Lugar: OFICINA LOCAL TOLUVIEJO Lugar: OFICINA LOCAL TOLUVIEJO

Fecha: Fecha:

Recibido por: ARETH VILLACOB CASTILLO VoBo:

Cargo: APOYO ARCHIVO CENTRAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

ARETH VILLACOB CASTILLO

GERENTE SECCIONAL 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie
Identificación o nombre 

carpeta
Numero 

Ubicación




	2c611c2f0ba5c2baa6770cd28babcccd355acb2e7d9612384045f9b64968771d.pdf
	2c611c2f0ba5c2baa6770cd28babcccd355acb2e7d9612384045f9b64968771d.pdf
	2c611c2f0ba5c2baa6770cd28babcccd355acb2e7d9612384045f9b64968771d.pdf
	2c611c2f0ba5c2baa6770cd28babcccd355acb2e7d9612384045f9b64968771d.pdf
	2c611c2f0ba5c2baa6770cd28babcccd355acb2e7d9612384045f9b64968771d.pdf

