
x

APROBACIÓN 

METODO Picado Rasgado otro x cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

04-03-08 12-03-11 1

29-01-2003 19-12-11 13

Acta aprobación comité No. 001 de fecha 06/03/2023

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 
Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central_____x_____

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Consecutivos correspondencia Interna

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

Consecutivos correspondencia Externa

Gerencia Seccional San Andrés y Providencia

10:30 a. m. Hora Finalización: 11:00 a. m.

Documentos de apoyo. 

Cargo

Johanna Vanessa Castro Tole

Nombre

Contratista

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

22/05/2023Fecha Reunión: 

Forma 4-1150 V.3 

Johanna Vanessa Castro Tole

ACTA No.002-2023

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Próxima Reunión: 

Gerencia Seccional San Andrés y Providencia

No Programada

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Lugar:  

Hora Inicio:





 

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL SAN ANDRES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  AREA ADMINISTRATIVA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO ELIMINACIÓN 2023 5 19

N o . de F echas Extremas Unidad de C o nservació n N o . So po rte F recuencia N o tas

Orden Inicial F inal C aja C arpeta T o mo Otro F o lio s C o nsulta Estante Entrepaño

1 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Ene-Dic 2003 29-01-2003 22-12-2003 1 1 - - 205 - BAJA

2 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Ene 2004- Feb 2005 06-01-2004 08-02-2005 1 2 - - 200 - BAJA

3 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Feb - Oct 2005 08-02-2005 04-10-2005 1 3 - - 192 - BAJA

4 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Oct- Dic 2005 05-10-2005 29-12-2005 1 4 - - 148 - BAJA

5 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Ene-Jul 2006 3-01-2006 28-07-2006 2 5 - - 204 - BAJA

6 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Ago 2006- M ar

2007

01-08-2006 16-03-2007 2 6 - - 202 - BAJA

7 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R M ar - Ago 2007 16-03-2007 17-08-2007 2 7 - - 201 - BAJA

8 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Ago 2007- Abr 2009 21-08-2007 21-04-2009 2 8 - - 201 - BAJA

9 2.37.0 2.37.0-31 CONSECUTIVOS 2.37.0-31.2 CONSECUTIVO 

CORRESPONDENCIA INTERNA

M emo R Abr 2009- Jul 2010 22-042009 15-07-2010 3 9 - - 199 - BAJA

Elaborado por: JOHANNA CASTRO T. Entregado por: 

Cargo: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL SECCIONAL Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: SAN ANDRES Lugar:

Fecha: 19-may-23 Fecha:

Recibido por: NESTOR MAURICIO CAÑAS

Cargo: GERENTE SECCIONAL (E.)

Firma:

Lugar: SAN ANDRES 

Fecha: 19-may-23
FORMA 4-658

N o mbre de las serie, subserieC ó digo Ident if icació n o  no mbre carpeta N umero  

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicació n



 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 01

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secional San Andres REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Area Administrativa Año Mes Día NT

OBJETO: Archivos Eliminación 2023 5 19

N o . de C ó digo N o mbre de las series, subseries o  asunto s F echas Extremas Unidad de C o nservació n N o . So po rte F recuencia N o tas

Orden Inicial F inal C aja C arpeta T o mo Otro F o lio s C o nsulta

1 2.37.0-31.1 Consecutivos correspondencia Externa 04-03-08 12-03-11 2 3 - - 200 Papel Baja

4 2.37.0-31.2 Consecutivos correspondencia Interna 10-01-08 06-04-09 3 11 - - 206 Papel Baja

5 2.37.0-31.2 Consecutivos correspondencia Interna 08-01-09 20-03-09 6 2 - - 196 Papel Baja

6 2.37.0-31.2 Consecutivos correspondencia Interna 07-01-10 20-10-11 3 12 - - 198 Papel Baja

7 2.37.0-31.2 Consecutivos correspondencia Interna 12-01-11 19-12-11 6 3 - - 174 Papel Baja

Elaborado por: Johanna Castro Entregado por:

Cargo: Contratista Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: San Andres Lugar:

Fecha: may-23 Fecha:

Recibido por: Nestor Mauricio Cañas 

Cargo: Gerente Seccional E.

Firma:

Lugar: San Andres

Fecha: 19/05/2023
FORMA 4-658


