INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

ICA™

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACION

ACTA No. 01
Fecha Reunién: 21/03/2023
Lugar: SECCIONAL GUAVIARE
Hora Inicio: 08:30 a. m. Hora Finalizacién: 09:30 a. m.

Dependencia responsable:

AREA GESTION DOCUMENTAL

Préoxima Reunién:

PARTICIPANTES

Nombre

Cargo

PEDRO ENRIQUE SALAZAR CASTILLO

GERENTE SECCIONAL

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNICO ADMINISTRATIVO

Efectuar la eliminacién de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retencion
PROPOSITO L sic

documental en el archivo: Gestion___ X Central X

Documentos para eliminacién segun lo dispuesto en las TVD
OBIJETO — = i -

£ Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD X

ELIMINACION

Documentos de apoyo. X
APROBACION Acta aprobacién comité No. de fecha
METODO Picado | X [Rasgado | lotro | lcual |

Se hace Acta de eliminacion con el propdsito de realizar la destruccién documental de series y subseries que cumplieron con
su ciclo vital en el archivo central, segun lo establecido en la Tabla de Retencién Documental - TRD 2012 y 2021 de la
seccional Guaviare.

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR

Serle yio Subsere dicacmil ¢ Fechas Extremas Unidad de Conservacion Mokis
Y INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS | OTROS
2.27.0-36.1 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION
DE ANIMALES 31/01/2009 | 17/10/2017 2 15
2.27.0-5.3 PROYECTO BRUCELOSIS - RUV 30/11/2012 | 23/11/2012 0 3
2.27.0-5.5 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA - RUV| 30/06/2013 | 14/12/2014 1 7
2.27.0-5.7 PROYECTO DE FIEBRE AFTOSA - RUV 2017 2019 - 2 75 TALONARIOS
2.27.0-5.7 PROYECTO DE FIEBRE AFTOSA - RUV
EN S ANED B B B _ 96 TALONARIOS
2.27.0-7.7 REGISTRO Y CONTROL DE
CORRESPONDENCIA 04/01/2010 | 05/01/2011 0 1
2.27.0-7.8 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA
DESPACHADA 10/09/2009 | 05/11/2010 0 2
FIRMA APROBACION DE LOS PARTICIPANTE‘F\
Nombre = m\ FIRMA
v& {) V) () 'Lé
PEDRO ENRIQUE SALAZAR CASTILLO \ \' '\

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

Di ﬁﬁ\.\i

Forma 4-1150




ICA™

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HOJA: 1]|DE: |
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Aio | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Ordén Cédigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta N T Tl Caia | Carpeta ] Tome T Folios - Entrep
MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES,
1 2.27.0-36 PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS
PECUARIOS
2 2270361  [CUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE [GUIA CENTRAL DE BENEFICIOS| o CUA DY (/)\1:_761; 05002017 | 241102017 | 1 | 1 200 | Papel | Baja
o ) ANIMALES SAN JOSE DEL GUAVIARE ) P )
0107005342
ENTREGA DE GUIA™
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE |GUIA CENTRAL DE BENEFICIOS |DE MOVILIZACION )
3 2.27.0-36.1 ANIMALES SAN JOSE DEL GUAVIARE CARNES DEL 29/11/2017 | 17/10/2017 1 2 378 Papel Baja
GUAVIARE
COPIA DE LA GUIA DE o
4 2.27.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE MOVILIZACION INTERNA GUIAO W 818-0005075 02/01/2017 | 11/01/2017 1 3 165 Papel Baja
ANIMALES AL N° 016-090134
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0906135 .
5 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N°016-0906319 11/01/2017 | 21/01/2017 1 4 201 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0906327 .
6 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0906509 22/01/2017 | 27/01/2017 1 5 195 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0906509 s
£ 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0906689 27/01/2017 | 06/02/2017 1 6 201 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0906690) .
8 2.27.0-36.1 ANIMALES |MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0906887 06/02/2017 | 14/02/2017 1 7 225 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0906888 ’
9 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N| 016-0907028 14/02/2017 | 22/02/2017 1 8 153 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0907029 ’
10 2.27.0-36.2 ANIMALES gﬂ’\a\'\/ﬂlk:-ZACION INTERNA AL N° 016-0907166 22/02/2017 | 22/02/2017 1 9 153 Papel Baja

Elaborado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Recibido por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNICO ADMINISTRATIVO

SAN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023

PEDRO E,NﬁTQgESALAZAR CASTILLO

GHRENTE SECCIONAN GUAVIARE /

\Sisienyil

SANJOSE DEL GUAVTARE

13/02/2023

Entregado por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNICO ADMINISTRATIVO
1 \ o

N\

SAN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023

FORMA 4-658 V.2




ICA+

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Instituto Colombiana Agropetuans
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HOJA: 1]|DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Ao | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacién Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Ni — - - N
Orden Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES,
1 2.27.0-36 PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS
PECUARIOS
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0262715 :
2 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0262890 18/01/2017 01/03/2017 2 1 203 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0262891 .
3 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0263000 01/03/2017 25/03/2017 2 2 123 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE »
4 2270361  |SUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE [0/ 17 1ON INTERNA CUIA N° 01508972241 510812016 | 131032017 | 2 | 3 51 | Papel | Baja
ANIMALES AL N° 016-0262956
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0907341 <
5 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0907500 11/03/2017 13/03/2017 2 4 198 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 016-0907166, .
6 2.27.0-36.1 ANIMALES MOVILIZACION INTERNA AL N° 016-0907340 22/02/2017 11/03/2017 2 5 204 Papel Baja
ANIMAL
COPIA DE LA GUIA DE
GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION DE GUIA N° 007-0762529 8
7 2.27.0-36.1 ANIMALES x’a\'\lﬂlkILZACION INTERNA AL N° 007-0762777 31/01/2009 03/03/2009 2 6 237 Papel Baja

Elaborado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Recibido por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID, YADIRA-EON GARCIA

TECNICOAGMINISTRATIVO

=y

b
Vi

SAN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023 \

\
PEDRO QUE SALAZAR CASTILLO

GERENTEJSECCIONAL GUAVIARE

Eliery;

N\-6AN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEQN GARCIA

TECNIEO ADMINISTRATIVO

AT

SAN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023

FORMA 4-658 V.2




ICA®

nstituto Colombiane Agropeciario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HOJA: 1JoE: |
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL | Aio | Mes | Dia | NT |
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION J2023] 2 | 13 | |
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - -
Orden Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepano
1 2.27.0-5 PROYECTOS
INFORMES PROYECTOS :
2 X 9| Papel B
2.27.0-5.3 PROYECTO BRUCELOSIS BRUCELOSIS BOVINA N°002/13 11/02/2012 10/12/2012 1 1 102 apel aja
SOPORTE CICLO DE :
¥ Papel
3 2.27.0-53 PROYECTO BRUCELOSIS VACUNACION RUV FEDEGAN 30/11/2012 04/07/2013 1 2 305 apel Baja
4 227063 |PROYECTOBRUCELOSIs [SOPORTE CICLO DE VICENTENARIO10- | 0310812010 | 231112012 | 1| 3 202 | Papel | Baja

VACUNACION RUV

10-2010

Elaborado por: ASTRID YADIRA LEON GARCIA

Cargo: TECN|{COJADMHNISTRATIVO
Firma: }V ( ( N

ped. 4 Y P\

: e ¢

Lugar: SAN JOSE DEL GUAVIARE
Fecha: 13/02/2023 |
Recibido por: DR QUE S, R CASTILLO
Cargo: SER IONAL GUAVIARE/
Firma: L ) 2 ?g ;:’(/7
Lugar: N\SANJOSE DEL GUAYTARE
Fecha: 13/02/2023

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNILO ADMINISTRATIVO
Ad ]

SAN'JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023 |

FORMA 4-658 V.2




ICA™#
matituto Colembiarn Agropecuario
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

[HOUA:

1|DE:

REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Afio | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - - =
Orden Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo Otro Folios Consuita Estante | Entrepafio
1 227.0-5 PROYECTOS
REGISTRO UNICO DE N°0289610 AL .
2 2.27.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0289150 30/06/2013 14/08/2013 1 1 217 | Papel Baja
3 227065 [PROYECTO ENCEFALITISEQUINA |  REGISTROUNICODE  \orppocy o\ 2g03s0f 1aioieiz013 | 1700213 | 1 | 2 200 | Papel | Baja
VACUNACION
REGISTRO UNICO DE N°0289351 AL -
4 227.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0289498 17/09/2013 11/12/2013 1 3 192 | Papel Baja
REGISTRO UNICO DE N°0288551 AL .
5 227.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0624553 04/02/2014 28/10/2014 1 4 200 | Papel Baja
REGISTRO UNICO DE N°0624554 AL .
6 227.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0624133 28/10/2014 14/12/2014 1 5 82 Papel Baja
REGISTRO UNICO DE N°0288551 AL ’
7 2.27.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0624555 04/02/204 04/10/2014 1 6 200 | Papel Baja
REGISTRO UNICO DE N°0624556 AL :
8 2.27.0-55 PROYECTO ENCEFALITIS EQUINA VACUNACION 0624133 28/10/2010 14/12/2014 1 7 72 Papel Baja

Elaborado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Recibido por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNICO,ADMINISTRATIVO

K

/\

1

A 2 |

SAN.JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023 \

PEDRO

E SALAZAR CASTILLO

SECCJONAL GUAVIARE

Y
SAN JOSE DELGUAVIARE

13/02/2023

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNIEO ADNINISTRATIVO

J1< ‘Tf’Vﬁ
N

\

&

‘SAN JOSE DEL GU

13/02/2023

FORMA 4-658 V.2




ICA™#

fEtituto Lofombians Agrapetuario

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

[HOJA: 1{DE:

REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Aiio | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero e - - N -
Orden Inicial Final Cajas | Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
1 2.27.0-5 PROYECTOS
PROYECTO FIEBRE AFTOSA REGISTRO UNICO DE .
2 227.0-57 SEGUIMIENTO A LA VACUNACION VACUNACION 2017 2017 Papel Baja 10 TALONARIOS
PROYECTO FIEBRE AFTOSA REGISTRO UNICO DE :
3 2.27.0-57 SEGUIMIENTO A LA VACUNACION VACUNACION 2018 2018 Papel Baja 34 TALONARIOS
PROYECTO FIEBRE AFTOSA REGISTRO UNICO DE f
4 2.27.0-5.7 SEGUIMIENTO A LA VACUNACION VACUNACION 2019 2019 Papel Baja 31 TALONARIOS
PROYECTO FIEBRE AFTOSA REGISTRO UNICO DE .
5 227057 |SEGUIMIENTO A LA VACUNACION VACUNACION EN BLANCO Papel | Baja SEUALONARIOS
Entregado por: ASTRID YADIRA LEON GARCIA

Elaborado por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

Recibido por:

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

TECNICQO ADNINISTRATIVO
g\ \V .

i

SAN JOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023 |

PEDRO ENRIQDE SALAZAR CASTILLO

GEI?‘ENT!;,G_ CIOi\lAL GUAVIARE

SANJOSE DEL GUAVIARE

13/02/2023

Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

TECNICO INISTRATIVO

AU

X ‘+

LA
SAN JOSE[DEL GUAVIARE

13/02/2023

X

FORMA 4-658 V.2




ICA™#

Situste Colomis aie Agropecuario

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE

|ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

[HOUA: 1]DE:

REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Ao | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificacion o nombre carpeta Numero - -
Orden Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepano
1 2.27.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA
PLANILLA DE RELACION DE
PLANILLA DE CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA CORRESPONDECIA
2 | 227078 nespachapA DESPACHADA DESPACHADA OFICINAs | 10/09/2009 | 1011172009 | 3 | 1 16} Fapel §  Ean
NACIONALES
: RELACION DE
RELACION DE
PLANILLA DE CORRESPONDENCIA CORRESPONDECIA P
3 2.27.0-7.8 DESPACHADA COS?SEPSAPCO'?ADDEACIA DESPACHADA OFICINAS 07/09/2010 05/11/2010 3 2 6 Papel Baja
NACIONALES

Elaborado por ASTRID YADIRA LEON GARCIA

Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO
Firma: [\ K ]
RNY (B\Y
SNV U
Lugar: SAN JOSE\DEL GUAVIARE
Fecha: 13/02/2023

Recibido por PEDRO EN UE SALAZAR CASTILLO

Cargo: GERENTESECCIQNAL GUAVIARE

Firma: by e <o
—HO

Lugqar: “\SAN JOSE DEL GUAVIARE

Fecha: 13/02/2023

Entregado por:

ASTRID YADIRA LEON GARCIA

Cargo: TECNICO/ADRINISTRATIVO
Firma: [ \LY \ =

/ Vv
Lugar: SAN JOSE DEL GUAVIARE
Fecha: 13/02/2023

FORMA 4-658 V.2




l‘ A‘W FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

instituto Calombians Agropecuario

[HOJA: 1|DE:

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL GUAVIARE REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL Ao | Mes Dia NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL ELIMINACION 2023 2 13
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacién No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Codigo Nombre de las serie, subserie Identificaciéon o nombre carpeta Numero ~ "
Orden Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepaiio
1 2.27.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA
REGISTRO Y CONTROL DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA GERENCIA SECCIONAL
2 227077 CORRESPONDENCIA 2010 GUAVIARE 04/01/2010 | 05/01/2011 2 1 13 Papel Baja
Elaborado por: ASTRID YADIRA LEON GARCIA Entregado por: ASTRIQ YADIRA LEON GARCIA
Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO
Firma: N (INE Firma: I'\red UL
= 0/ ! A==t} ")
Ay STy
Lugar: SANJOSE DEL GUAVIARE Lugar: SAN JOSE DEL GUAVIARE
Fecha: 13/02/2023 Fecha: 13/02/2023
Recibido por: PEDRO ENRIQUE SALAZAR CASTILLO
Cargo: GERENJE JECCIONAL GUAVIARE
Firma: AT \ A.J;
KT
Lugar: “SanJOSE DEL GUAVIARE
Fecha: 13/02/2023
FORMA 4-658 V.2




