
PROPOSITO

x

APROBACIÓN

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

1/01/1996 31/12/2017 43 183 30 30 Legajos

1/01/1997 31/12/1990 33 191

2/09/1996 31/12/2007 2 11

5/05/2005 20/12/2014 7 22

1/01/2007 1/12/2012 3 14

29/10/2012 31/12/2017 20 15 279 279 Legajos

15/01/2013 29/06/2016 1 5

13/01/2015 27/12/2016 1 720

Clemente Donato Molina

Ipsamar Vergel Ortiz

Forma 4-1150 V.3

Ruvs Aftosa

Ruvs Encefalitis Equina

Planilla de control de comunicaciones oficiales

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Guias Sanitarias de Movilización Animal

Consecutivos de correspondencia Interna

Caja Menor

Informe de Legalización de Comisión.

Informes de Gestión Gerencia Seccional

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                 

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión       x        Central       x          

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Nombre Cargo

Clemente Donato Molina Gerente Seccional

Ipsamar Vergel Ortiz Tecnico Operativo

Dependencia responsable: Grupo de Gestión Documental

Próxima Reunión: N/A

PARTICIPANTES

Fecha Reunión: 17 de marzo de 2023

Lugar: Gerencia Seccional Caldas

Hora Inicio: 8:00 a.m Hora Finalización: 12:00 a.m

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 001



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0-5.5 Proyecto Encefalitis Equina Copia de Certificados de

vacunacion 

15/01/2013 18/09/2013 1 1 de 2 200 Papel Baja

2 2.18.0-5.5 Proyecto Encefalitis Equina Copia de Certificados de

vacunacion 

18/09/2013 07/12/2013 1 2 de 2 163 Papel Baja

3 2.18.0-5.5 Proyecto Encefalitis Equina Copia de Certificados de

vacunacion 

03/12/2014 21/12/2014 1 1 21 Papel Baja

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA

Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA:SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1977 31/12/1990 1 3 1000 papel baja X

2 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1983 01/12/2002 1 4 3000 papel baja X

3 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1984 31/12/1998 1 6 1280 papel baja X

4 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1991 01/12/1996 1 20 1000 papel baja X

5 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1995 31/12/2003 1 7 1390 papel baja X

6 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/1997 31/12/2010 1 10 1980 papel baja X

7 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2000 31/12/2005 1 9 1900 papel baja X

8 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2000 31/12/2006 1 10 2000 papel baja X

9 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2001 31/12/2006 1 15 3590 papel baja X

10 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2002 31/12/2002 2 4 4200 papel baja X

11 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2002 31/12/2003 2 3 4000 papel baja X

12 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2002 31/12/2005 2 7 1600 papel baja X

13 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2002 31/01/2006 2 6 1200 papel baja X

14 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2003 31/12/2003 2 3 4000 papel baja X

15 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2003 31/12/2004 2 7 4560 papel baja X

16 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2004 31/12/2005 2 7 3900 papel baja X

17 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2005 31/12/2005 2 5 1200 papel baja X

18 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2005 31/12/2006 1 5 1390 papel baja X

19 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2006 01/01/2009 4 39 5780 papel baja X

20 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2007 31/12/2007 1 7 1590 papel baja X

21 2.18.0-31.2 Consecutivos Correspondencia interna Memorandos 01/01/2008 31/12/2008 2 14 3100 papel baja X
Total 33 Cajas

Total 191 Carpetas

Elaborado por: Ipsamar Vergel Entregado por:Clemente Donato Molina

Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional Caldas

Firma: Firma:

Lugar: La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 10/07/2023 Fecha:

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

10/07/2023

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  PUESTO DE SERVICIO AL GANADERO Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

01/01/1996 01/12/2003 1 7 1400 papel baja X

2 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

17/04/2002 27/05/2004 2 3 600 papel baja X

3 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

15/09/2005 28/12/2005 2 5 1000 papel baja X

4 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

01/02/2005 12/12/2010 1 7 1500 papel baja X

5 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

01/01/2006 31/12/2006 4 30 5000 papel baja X

6 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

31/01/2007 31/12/2007 4 17 3300 papel baja X

7 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

09/03/2009 04/04/2010 2 14 2800 papel baja X

8 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

01/12/2010 31/12/2010 2 7 1400 papel baja X

9 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

14/06/2011 01/10/2011 3 26 5200 papel baja X

10 2.18.0.36-1 Guia sanitaria de movilizacion interna de
animales

Guia sanitaria de movilizacion
interna de animales

01/03/2013 30/11/2013 5 13 2300 papel baja X Total 26 Cajas y 129 Folios

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2-18.0-29.1 Caja Menor Documentos Caja menor 02/09/1996 31/12/2005 1 4 2050 papel baja X

2 2-18.0-29.1 Caja Menor Documentos Caja menor 01/01/1997 31/12/2007 1 7 1400 papel baja X 2 Cajas 11 Carpetas

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 2 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0-1.21 Informe de Legalizacion de Comision concesión de avances por viaticos
y gastos de viaje

05/05/2005 01/12/2006 1 2 1000 papel baja X

2 2.18.0-1.21 Informe de Legalizacion de Comision concesión de avances por viaticos
y gastos de viaje

01/01/2006 31/12/2008 3 6 2000 papel baja X

3 2.18.0-1.21 Informe de Legalizacion de Comision concesión de avances por viaticos
y gastos de viaje

01/05/2007 01/12/2007 1 6 1239 papel baja X

4 2.18.0-1.21 Informe de Legalizacion de Comision concesión de avances por viaticos
y gastos de viaje

01/02/2009 01/12/2009 1 5 1000 papel baja X

5 2.18.0-1.21 Informe de Legalizacion de Comision concesión de avances por viaticos
y gastos de viaje

10/02/2014 20/12/2014 1 3 700 papel baja X 7 Cajas -22 Carpetas

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 2 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0-1.19 Informe de Gestion Gerencia Seccional Informes 01/01/2007 31/12/2009 1 7 1400 papel baja X
2 2.18.0-1.19 Informe de Gestion Gerencia Seccional Informes 01/01/2010 31/12/2010 1 5 1000 papel baja X
3 2.18.0-1.19 Informe de Gestion Gerencia Seccional Informes 03/05/2012 01/12/2012 1 2 806 papel baja X 3 Cajs 14 Carpetas

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 3 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SANIDAD ANIMAL Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro-Legajos Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2,18.0-5.7 Proyecto Fiebre Aftosa Ruv,s Fiebere aftosa 29/10/2012 20/11/2012 1 10 1889 papel baja X

2 2,18.0-5.7 Proyecto Fiebre Aftosa Ruv,s Fiebere aftosa 18/12/2013 28/12/2013 1 10 2000 papel baja X

3 2,18.0-5.7 Proyecto Fiebre Aftosa Ruv,s Fiebere aftosa 06/05/2014 30/11/2014 1 92 8944 papel baja X

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

2/05/2017 16/06/2017 1 1 de 6 200 PAPEL BAJA

2 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

20/06/2017 6/09/2017 1 2 de 6 199 PAPEL BAJA

3 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

7/09/2017 18/10/2017 1 3 de 6 197 PAPEL BAJA

4 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

19/10/2017 28/11/2017 1 4 de 6 195 PAPEL BAJA

5 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

29/11/2017 29/12/2017 1 5 de 6 141 PAPEL BAJA

6 17.800.7.23.1
Planilla recibo a satisfacción de GSMI

Planilla recibo a satisfacción de 

GSMI

3/09/2017 24/12/2017 1 6 de 6 87 PAPEL BAJA

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Recibidas en Valijas
13/01/2015 30/12/2015 1 1 72

PAPEL BAJA

2 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Despachada en Valijas
08/01/2015 29/12/2015 1 1 99

PAPEL BAJA

3 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Ordenes de Servicio 472
10/01/2015 15/12/2015 1 1 65

PAPEL BAJA

4 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Recibidas en Valijas
05/01/2016 27/12/2016 1 1 63

PAPEL BAJA

5 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Despachada en Valijas
05/01/2016 01/12/2016 1 1 88

PAPEL BAJA

6 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Ordenes de Servicio 472
29/01/2016 27/01/2016 1 1 122

PAPEL BAJA

7 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Recibidas en Valijas
12/01/2017 28/12/2017 1 1 45

PAPEL BAJA

8 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Planillas de Correspondencia

Despachada en Valijas
13/01/2017 12/12/2017 1 1 71

PAPEL BAJA

9 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Ordenes de Servicio 472
02/03/2017 21/12/2017 1 1 75

PAPEL BAJA

10 17.800.7.29.3 Planilla de control de comunicaciones

oficiales

Guias de correspondencia

recibida.
10/01/2015 27/12/2016 1 1 20

PAPEL BAJA

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17.800.7.23.1 Guías Sanitarias de Movilización Interna

de Animales

Guias sanitarias de movilizacion

animal.
01/12/2017 31/12/2017 10 40

Papel Alta

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17.800.7.42.23 Programa Nacional de Control y

Erradicación de Fiebre Aftosa

Registro Unico de Vacunacion-

RUV
01/01/2017 31/12/2017 3 15

Papel Alta

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL DE LA DORADA Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACION 

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 RUV encefalitis equina venezolana RUV EEV
02/02/2015 05/12/2015 1 1 71

Papel Baja

2 RUV encefalitis equina venezolana RUV EEV
09/02/2016 29/06/2016 1 1 33

Papel Baja

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SANIDAD ANIMAL Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro-Legajos Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17 800.7 42 23 Programa Nacional de Control y
Erradicación de Fiebre Aftosa

Registro Unico de vacunacion
RUV)

1/05/2015 31/12/2015 3 70 13870 papel baja X

2 17 800.7 42 23 Programa Nacional de Control y
Erradicación de Fiebre Aftosa

Registro Unico de vacunacion
RUV)

3/05/2016 29/12/2016 4 55 15747 papel baja X

3 17 800.7 42 23 Programa Nacional de Control y
Erradicación de Fiebre Aftosa

Registro Unico de Vacunacion -
RUV

15/02/2017 28/12/2017 7 42 15876 papel baja x

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA
Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SANIDAD ANIMAL Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro-legajos Folios Consulta Estante Entrepaño

1 17 800.7 23 1Guías Sanitarias de Movilización Interna de
Animales

Guias Sanitarias de movilizacion 03/01/2015 16/12/2016 4 30 4991 papel x

2 17 800.7 23 1Guías Sanitarias de Movilización Interna de
Animales

Supervisión a plantas de beneficio
y/o frigoríficos

20/01/2015 30/11/2015 1 7 825 papel x

3 17 800.7 23 1Guías Sanitarias de Movilización Interna de
Animales

GSMI- Planillas de satisfaccion 06/03/2017 04/12/2017 1 1 169 papel X

Elaborado por:IPSAMAR VERGEL ORTIZ Entregado por: CLEMENTE DONATO MOLINA

Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional

Firma: Firma:

Lugar: Oficina Local La Dorada Lugar: Manizales

Fecha: 1/03/2023 Fecha: mar-23

Recibido por:
Cargo:

Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



PROPOSITO

x

APROBACIÓN

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

10/02/2012 27/12/2012 14 41 Tomos

Clemente Donato Molina

Ipsamar Vergel Ortiz

Forma 4-1150 V.3

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Informe Recaudos Diarios

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                 

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión              Central       x          

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Nombre Cargo

Clemente Donato Molina Gerente Seccional

Ipsamar Vergel Ortiz Tecnico Operativo

Dependencia responsable: Grupo de Gestión Documental

Próxima Reunión: N/A

PARTICIPANTES

Fecha Reunión: 10 de julio de 2023

Lugar: Gerencia Seccional Caldas

Hora Inicio: 8:00 a.m Hora Finalización: 12:00 a.m

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 002



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL CALDAS REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  FACTURACIÓN Y RECAUDOS Año Mes Día NT

OBJETO: ARCHIVO DE ELIMINACIÓN

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro-Legajos Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.18.0-1.46 Informe Recaudos Diarios Soportes de recaudos diarios 10/02/2012 27/12/2012 14 41 8333 papel baja x

Elaborado por:Ipsamar Vergel Entregado por:Clemente Donato Molina

Cargo: Tecnico Operativo Cargo: Gerente Seccional Caldas

Firma: Firma:

Lugar: Manizales Lugar: Manizales

Fecha: 10/07/2023 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658 V.3

10/07/2023

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación


