
PROPOSITO

X

APROBACIÓN

METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

Fecha Reunión: 22/08/2023

Lugar: Gerencia Seccional Boyaca

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo

Dependencia responsable:

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 001

Herberth Matheus Gómez Gerente  Boyacá

Laura Catalina Romero Neira
Contratista

Sandra Nayibe Alfonso Lopez
Contratista

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                  Central    X       

OBJETO 
ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A
ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

2017 2017 1

2016 2016 21

2017 2017 51

2017 2017 16

2005 2017 23

2011 2012
36

01-01-2000 31-12-2012
25

31-05-2012 16-11-2012
10

Biodeterio por 
humedad

01-01-2002 01-12-2011
7

06-01-2016 01-12-2017
38

00-00-2000 10-01-2014
11

11-01-2002 31-12-2012
13

BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA 

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

Ruv Proyectos Aftosa

Documentos de Apoyo

Boletines Diarios de Almacen

Resultados de laboratorio

CONCILIACIONES BANCARIAS

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales

Informe de Gestion Gerencia Seccional

Informes de Recaudo Diario

Forma 4-1150

Herberth Matheus Gómez

Sandra Nayibe Alfonso Lopez

Laura Catalina Romero Neira



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 4

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL BOYACA REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: ELIMINACION VIGENCIA 2023 2023 8

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frec uencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estant e Entrepaño

1 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 1 5 Baja

2 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 2 5

3 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 3 5

4 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 4 5

5 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 5 5

6 Resultados de laboratorio 00-00-2011 00-00-2011 6 2

7 Boletines Diarios de Almacen 01-01-2000 22-12-2000 1 1 Baja Boletines de Almacen enero-diciembre

8 Boletines Diarios de Almacen 17-02-2000 08-11-2000 1 3 Baja Comprobante movimiento de invetario, inventario fisico por funcionario, arqueo fondos

9 Boletines Diarios de Almacen 16-08-2001 31-12-2001 1 21 Inventario fisico por funionario

10 Boletines Diarios de Almacen 01-01-2001 17-12-2001 1 1 Baja Boletines ICA USDA enero-diciembre

11 Boletines Diarios de Almacen 01-01-2002 30-11-2002 1 25 Boletines de almacen ICA-USDA enero-diciembre

12 Boletines Diarios de Almacen 30-06-2003 30-06-2003 1 5 legajos

13 Boletines Diarios de Almacen 13-02-2003 30-06-2003 1 3

14 Boletines Diarios de Almacen 12-05-2004 01-12-2004 1 9 legajos Inventario fisico por agrupacion ICA USDA

15 Boletines Diarios de Almacen 01-01-2004 31-12-2004 1 23 legajos

16 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2005 00-12-2005 1 5 boletines de almecen ICA E ICA USDA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o  nombre carpeta
Ubicación

17 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2005 00-12-2005 1 3 Inventarios/expedientes

18 Boletines Diarios de Almacen 00-06-2005 00-06-2005 1 1 legajo elementos dados de baja

19 Boletines Diarios de Almacen 03-01-2005 01-03-2005 1 10 legajos comprobantes enero, febrero, marzo

20 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2006 00-06-2006 1 6 Caja sin rotular

21 Boletines Diarios de Almacen 00-07-2006 00-12-2006 2 6 Caja sin rotular

22 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2006 00-06-2006 3 6 Caja sin rotular

23 Boletines Diarios de Almacen 00-07-2006 00-12-2006 4 6 Caja sin rotular

24 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2007 00-12-2007 1 20

25 Boletines Diarios de Almacen 00-01-2008 00-05-2008 1 7

26 Boletines Diarios de Almacen 01-06-2008 30-09-2008 2 8

27 Boletines Diarios de Almacen 00-00-2008 00-00-2008 1 5 Consecutivo CMI

28 Boletines Diarios de Almacen 01-01-2008 31-07-2008 1 14

29 Boletines Diarios de Almacen 01-06-2008 30-09-2008 2 8

30 Boletines Diarios de Almacen 00-00-2009 00-00-2009 1 16

31 Boletines Diarios de Almacen 01-10-2011 31-12-2012 1 12 boletin mensual

32 Documentos de Apoyo Collila chequeras de banco 00-00-1993 00-00-2008 1 580

33 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 01-01-2002 31-12-2006 1 3

34 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 01-01-2007 31-12-2008 2 2

35 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 00-00-2008 00-00-2008 1 3 Conciliaciones banco agrario

36 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 00-00-2009 00-00-2009 1 5 Conciliaciones banco agrario

37 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 01-01-2010 31-12-2011 1 2

38 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones bancarias 01-01-2011 01-12-2011 1 3
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39
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

06-01-2016 12-02-2016 1 5 1075

40
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

15-05-2016 15-06-2016 2 5 1002

41
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-01-2017 05-05-2017 1 6 1197

42
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

06-05-2017 17-06-2017 2 6 1197

43
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

17-06-2017 03-11-2017 3 6 1200

44
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

03-11-2017 26-11-2017 4 6 477

45
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

02-01-2017 25-05-2017 1 7

46
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

25-05-2017 25-08-2017 2 7

47
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

25-08-2017 23-11-2017 3 6 1200

48
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

22-11-2017 18-02-2018 4 5 899

49
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

02-01-2017 21-04-2017 1 7 1485

50
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

22-04-2017 01-08-2017 2 7 1200

51
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-08-2017 30-12-2017 3 7 1341

52
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-01-2018 14-05-2018 1 3 665

53
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

18-04-2017 14-07-2017 2 5 1000

54
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

12-07-2017 24-09-2017 3 5 1000

55
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

22-09-2017 22-11-2017 4 3 471

56
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

02-01-2017 05-02-2017 1 5 93256
Animales

02-01-2017 05-02-2017 1 5 932

57
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

05-02-2017 03-03-2017 2 5 917

58
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

03-03-2017 27-03-2017 3 5 914

59
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

28-03-2017 29-04-2017 4 5 1013

60
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

29-04-2017 31-05-2017 5 5 1019

61
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-06-2017 05-07-2017 6 5 1026

62
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

05-07-2017 02-09-2017 7 5 1002

63
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

02-09-2017 26-09-2017 8 5 1006

64
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

26-09-2017 30-10-2017 9 5 932

65
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

30-10-2017 25-11-2017 10 5 1004

66
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

12-11-2016 25-03-2017 1 5 1000

67
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

25-03-2017 24-06-2017 2 5 1000

68
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

24-06-2017 07-10-2017 3 5 1000

69
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

07-10-2017 08-11-2017 4 2 339

70
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-12-2016 28-02-2017 1 5 1040

71
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-03-2017 30-04-2017 2 5 972

72
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

02-05-2017 02-07-2017 3 5 1050

73
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

04-07-2017 31-08-2017 4 5 1056

74
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

01-09-2017 12-10-2017 5 5 1050

75
Guía Sanitaria de Movilización Interna de

13-10-2017 14-11-2017 6 4 86375
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

13-10-2017 14-11-2017 6 4 863

76
Guía Sanitaria de Movilización Interna de
Animales

14-11-2017 01-12-2017 1 3 601
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77 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2000 00-00-2000 1 16 memorandos-oficios-resoluciones-informes

78 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2005 00-00-2005 1 6 Sin rotular correspondencia interna y externa, convenios

79 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2006 00-00-2006 1 5 actas comite de compras, convenios

80 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2007 00-00-2007 1 4 memorandos recibidos despachados

81 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2007 00-00-2007 1 1 actas comite de compras y ventas

82 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2007 00-00-2007 1 1 manual funciones

83 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2008 00-00-2008 1 24 informes de gestion

84 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2008 00-00-2008 1 12 documentos vehiculos

85 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2008 00-00-2008 1 25 inventarios documentales

86 Informe de Gestion Gerencia Seccional 00-00-2009 00-00-2009 1 1 actas entregas guias sanitarias

87 Informe de Gestion Gerencia Seccional 28-01-2011 10-01-2014 1 4 actas e informes

88 Informes de Recaudo Diario Informes, recaudos 11-01-2002 20-12-2002 1 9 legajos

89 Informes de Recaudo Diario Recaudos productos Miraflores 00-01-2006 00-12-2006 1 6

90 Documentos de Apoyo Arqueos cajas racuadadora 00-00-2007 00-00-2007 1 3

91 Documentos de Apoyo Arqueos cajas racuadadora 00-00-2008 00-00-2008 1 6

92 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 31-05-2012 22-06-2012 7 4 Biodeterio por humedad

93 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 01-06-2012 31-07-2012 8 3 Biodeterio por humedad

94 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 03-07-2012 14-07-2012 10 3 Biodeterio por humedad, sin rotular

95 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 08-07-2012 31-07-2012 11 2 Biodeterio por humedad

96 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 01-09-2012 03-09-2012 12 1 Biodeterio por humedad

97 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 28-09-2012 05-10-2012 13 3 Biodeterio por humedad

98 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 12-10-2012 26-10-2012 14 3 Biodeterio por humedad

99 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 02-11-2012 16-11-2012 15 3 Biodeterio por humedad

100 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 01-11-2012 01-11-2012 16 2 Biodeterio por humedad

101 Boletines diariosde tesorería Boletines Ingresos y Egresos 00-12-2012 00-12-2012 17 3 Biodeterio por humedad, sin rotular

102 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 1

103 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 2 4 paquetes

104 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 3

105 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 4 10 paquetes

106 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 5 10 paquetes

107 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 6 10 paquetes

108 Informes de Recaudo Diario colillas 00-00-2012 00-00-2012 7 28 paquetes

109 Conciliaciones bancaraias Conciliaciones cta 315030002739 colillas 00-00-2012 00-00-2012 1 2 4 paquetes sin rotular

110 Informes de Recaudo Diario oficina local Garagoa 29-12-2008 29-07-2010 1 5 843

111 Informes de Recaudo Diario oficina local Garagoa 30-07-2010 30-12-2011 2 5 817

112 Informes de Recaudo Diario oficina local Garagoa 01-01-2012 31-12-2012 3 592
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113 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 18-02-2000 30-12-2000 1 11 375

114 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 01-02-2000 01-02-2000 2 12 165

115 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 28-01-2002 18-04-2002 1 7 200 papel Baja

116 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 09-01-2003 22-06-2003 1 6 200 papel Baja

117 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2005 00-00-2005 1 5 vigilancia servicos personales

118 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2005 00-00-2005 1 3 sin rotular, historias laborales

119 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2006 00-00-2006 1 14 hojas de vida exfuncionarios

120 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2006 00-00-2006 1 7 ordenes de servicio

121 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-01-2006 00-12-2006 1 12 ordenes de servicio

122 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2007 00-00-2007 1 3 ordenes de servicio

123 Documentos de Apoyo Historias laborales contratistas 00-00-2007 00-00-2007 1 4 hojas de vida

124 Documentos de Apoyo Nominas enero-diciembre 2001 01-02-2001 01-11-2001 1 3

125 Informes de Recaudo Diario Recaudos, inventaro casona 00-00-2005 00-00-2005 1 7

126 Documentos de Apoyo Carpetas varias 00-00-2005 00-00-2014 1 9

127 Documentos de Apoyo Certificados rete fuente-planillas 00-00-2008 00-00-2008 1 7

128 Documentos de Apoyo CDP Duitama 00-00-2005 00-00-2005 1 2 2 sin rotular

129 Documentos de Apoyo CDP enero-diciembre 00-00-2008 00-00-2008 1 4

130 Documentos de Apoyo Registro presupuestal 00-00-2005 00-00-2005 1 1 3

131 Resultados de laboratorio 02/01/2012 17/02/2012 1 5 1053

132 Resultados de laboratorio 17/02/2012 12/04/2012 2 5 1053

133 Resultados de laboratorio 12/04/2012 08/06/2012 3 5 1085

134 Resultados de laboratorio 08/06/2012 30/07/2012 4 5 1080

135 Resultados de laboratorio 30/07/2012 03/10/2012 5 5 1071

136 Resultados de laboratorio 03/10/2012 12/12/2012 6 5 1085

137 Resultados de laboratorio 08/10/2012 08/10/2012 7 5 911

138 Resultados de laboratorio 08/10/2012 08/10/2012 8 5 998

139 Resultados de laboratorio 08/10/2012 08/10/2012 9 5 1005

140 Resultados de laboratorio 08/10/2012 28/12/2012 10 2 360

Elaborado por: Laura Catalina Romero Neira Entregado por: 

Cargo: Apoyo Administrativo Cargo: 

Firma: Firma:

Lugar: Archivo central, Seccional Boyacá Lugar: Archivo central, Seccional Boyacá
Fecha: Fecha:

Recibido por: VoBo : Sandra Nayibe Alfonso Lopez

Cargo: Cargo: Contratista

Firma: Firma:

Lugar: Lugar: Archivo central, Seccional Boyacá

Fecha: Fecha:
FORMA 4-658

Gerente Seccional Boyaca

Herberth Matheus Gómez
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