
PROPOSITO

X

APROBACIÓN

METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

01/11/2013 20/12/2016
3

05/04/2016 02/01/2017

2

22-01-2016 22-12-2017
2

03-01-2015 01-09-2017
3

JORCKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA 

Forma 4-1150

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

EMILIO JOSE TURBAY CURE

Ruv Fiebre Aftosa - Oficina Local Monpox

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales - 

Oficina Local Monpox

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales - 

San juan Nepomuceno

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales - 

Carmen de Bolivar

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A

ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                  Central    X       

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Nombre Cargo

EMILIO JOSE TURBAY CURE GERENTE SECCIONAL BOLIVAR

JORCKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA APOYO ADMINISTRATIVO

Dependencia responsable: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Fecha Reunión: 28/03/2023

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 001



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SAN JUAN NEPOMUCENO Año Mes Día NT

OBJETO:  MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES 2016 - 2017 2023 3 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1
2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIAS SANITARIAS DE

MOVILIZACION INTERNA 
22-01-2016 31-12-2016 1 1 122 X

2

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIAS SANITARIAS DE

MOVILIZACION INTERNA

ANULADAS
22-01-2016 30-12-2016 1 1 8 X

3

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIAS SANITARIAS DE

MOVILIZACION INTERNA

CERTIFICADAS 
17-09-2016 31-12-2016 1 1 62 X

4

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES
02-01-2017 07-02-2017 2 1 200 X

5

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES
08-02-2017 20-04-2017 2 2 200 X

6

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES
20-04-2017 22-06-2017 2 3 200 X

7

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES
23-06-2017 28-06-2017 2 4 20 X

8

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES CERTIFICADAS
06-01-2017 11-07-2017 2 1 200 X

9

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIA SANITARIA DE

MOVILIZACION INTERNA DE

ANIMALES CERTIFICADAS
30-06-2017 29-12-2017 2 2 116 X

10

2.16.0 - 36.1 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES

GUIAS SANITARIAS DE

MOVILIZACION INTERNA

ANULADAS
03-01-2017 22-12-2017 2 1 56 X

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: 03/01/2023 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha: 03/01/2023
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2022 2 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS
GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

011-1421680 a 

011-1421763

03-01-2015 28-01-2015 1 1 199 X

2 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS
GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

011-1421764 a 

011-1421845

29-01-2015 03-03-2015 1 2 200 X

3 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

011-1421846 a 

011-1421930

03-03-2015 01-05-2015 1 3 200 X

4 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

011-1421931 a 

011-1422000 y 

014-0794996 a 

014-0795103

01-05-2015 09-07-2015 1 4 200 X

5 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795104 a 

014-0795299

08-07-2015 02-09-2015 1 5 200 X

6 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795300-

014-0795491

04-09-2015 25-11-2015 1 6 200 X

7 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795492 a 

014-0795657

25-11-2015 30-12-2015 1 7 133 X

8 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795615 a 

014-0795806

05-01-2016 20-02-2016 1 1 200 X

9 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795807 a 

014-0795987

22-02-2016 21-05-2016 1 2 200 X

10 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

014-0795988 a 

014-0796000 y 

016-0010501 a 

016-0010678

25-05-2016 15-08-2016 1 3 200 X

11 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0010679 a 

016-0010872

15-08-2016 18-10-2016 1 4 200 X

12 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0010873 a 

016-0011000 y 

016-0641301 a 

016-0641368

19-10-2016 30-12-2016 1 5 200 X

13 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS
GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0641369 a 

016-0641566 

04-01-2017 01-03-2017 1 1 200 X

14 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0641567 a 

016-0641756

01-03-2017 07-06-2017 1 2 200 X

15 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0641757 a 

016-0641919

07-06-2017 29-07-2017 1 3 199 X

16 2.16.0-36 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES 

016-0641920 a  

016-0642000 y 

de 016-0637164 

a 016-0637182

29-07-2017 01-09-2017 1 4 122 X

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: Lugar:

Fecha: 23/02/2022 Fecha:

Recibido por:EMILIO JOSE TURBAY CURE 

Cargo: GERENTE SECCIONAL BOLIVAR 

Firma:

Lugar: CARTAGENA FORMA 4-658

Fecha: 23/02/2022

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2022

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA LOCAL CARMEN DE BOLIVAR.



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 3 DE: 3

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL BOLÍVAR REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA LOCAL MOMPÓS Año Mes Día NT

OBJETO:  TRASFERENCIA DE RUV DE VACUNACIÓN DE FIEBRE AFTOSA Y GSMI CON VIGENCIA ANTERIOR A 2017 2023 3 24

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

16  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales

GSMI abril y mayo de 2016
05/04/2016 05/05/2016 4 3 220 papel baja x

17  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales

GSMI  mayo de 2016
05/05/2016 21/05/2016 4 4 216 papel baja x

18  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales

GSMI mayo y junio de 2016
20/05/2016 04/06/2016 4 5 220 papel baja x

19  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales

GSMI agosto y septiembre de 2016
24/08/2016 17/09/2016 4 6 200 papel baja x

20  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales GSMI septiembre y octubre de 2016
17/09/2016 07/10/2016 4 7 210 papel baja x

21  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales
GSMI agosto de 2016 05/08/2016 23/08/2016 4 8 180 papel baja x

22  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales
GSMI octubre de 2016 08/10/2016 21/10/2016 4 9 220 papel baja x

23  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales
GSMI octubre y noviembre 22/10/2016 08/11/2016 4 10 200 papel baja x

24  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales

GSMI  noviembre y diciembre de 

2016
23/11/2016 13/12/2016 5 1 200 papel baja x

25  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales
GSMI  noviembre de 2016 09/11/2016 23/11/2016 5 2 220 papel baja x

26  13.800.5.23.1 Guias Snitarias de Movilizacion 

Interna de Animales
GSMI diciembre 2016 y enero de 

2017
13/12/2016 02/01/2017 5 3 160 papel baja x

27 papel baja x

28 papel baja x

29 papel baja x

30 papel baja x

JORKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA

Cargo: CONTRATISTA Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLÍVAR Lugar:

Fecha: 28/02/2023 Fecha:

EMILIO JOSÉ TURBAY CURE

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO

Firma:

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLÍVAR

Fecha: 28/02/2023

FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación

Recibido por:

Elaborado por: Entregado por:



PROPOSITO

X

APROBACIÓN
METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2000 2017 76

2008 2008 2

2008 2017 5

2007 2010 8

2010 2012 119

2009 2011
31

2012 2012 1

2006 2006 1

2014 2014 1

2009 2009
9

Informe de Legalización de Comisión

Informe de Legalización de Comisión

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales

Consecutivos de Correspondencia Externa

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

Informe de Legalización de Comisión

Informes de Recaudos Diarios

Informes de Recaudos Diarios

CONCILIACIONES BANCARIAS

CONCILIACIONES BANCARIAS

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A
ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención
documental en el archivo:        Gestión                  Central    X       

OBJETO 
ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD
Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD
Documentos de apoyo.

Nombre Cargo

EMILIO JOSE TURBAY CURE GERENTE SECCIONAL BOLIVAR

JORCKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA APOYO ADMINISTRATIVO

Dependencia responsable: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Fecha Reunión: 28/06/2023

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 002



2014 2016 3

2008 2008 1

2007 2007
1

2007 2007 1

2008 2017 33

2008 2010
15

1993 2016 90

2016 2016 4

Forma 4-1150

Planillas de Correspondencia

Documentos de Apoyo

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

Caja Menor

Caja Menor

Daño Biologico Comejen

Daño Biologico Comejen

Documentos de Apoyo

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

EMILIO JOSE TURBAY CURE



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

REGISTRO DE ENTRADA:
Año Mes Día NT
2022 2 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2000 2003 1

2 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2001 2001 1

3 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2006 2006 3

4 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2007 2007 3

5 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2008 2008 5

6 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2009 2009 4

7 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2010 2010 6

8 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2011 2011 1

9 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2012 2012 6

10 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2013 2013 4

11 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2014 2014 11

12 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2015 2015 5

13 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2016 2016 15

14 2.16.0-36 GUIAS SANITARIA DE MOVILIZACION 
INTERNA DE ANIMALES 

2017 2017 11

15
Consecutivos de Correspondencia Externa

2008 2008 2

16

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

2016 2016 1

17

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

2008 2008 1

18

Ruv Proyectos Aftosa / Brucelosis

2014 2014 1

19

Informes de Recaudos Diarios

2007 2007 2

20

Informes de Recaudos Diarios

2010 2010 5 7

21

Informes de Recaudos Diarios

2008 2008 1

22

Informes de Recaudos Diarios

2011 2011 40

23

Informes de Recaudos Diarios

2012 2012 1 72

24

CONCILIACIONES BANCARIAS

2009 2011 31

25

CONCILIACIONES BANCARIAS

2012 2012 1

26

Informe de Legalización de Comisión

2006 2006 1

27

Informe de Legalización de Comisión

2014 2014 1

28

Informe de Legalización de Comisión

2009 2009 15

29

Planillas de Correspondencia

2014 2016 3

30

Caja Menor

2008 2008 1

31

Caja Menor

2007 2007 5

32

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

2007 2007 1

33

Documentos de Apoyo
34 Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 
2011 2013 5

35 Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 
Internos) 

2014 2014 3

36 Documentos de Apoyo (Memorandos Copias  
Internos)

2015 2015 3

37
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2017 2017 3

38
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2016 2016 8

39
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2003 2003 3

40
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2018 2018 1

41
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2007 2010 2

42
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2009 2009 1

43
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2011 2011 3

44
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2013 2013 1

45
Documentos de Apoyo (Memorandos Copias 

Internos) 

2008 2010 15

46

Documentos de Apoyo (Plan de Accion) 

2011 2013 3

47

Documentos de Apoyo (Resoluciones) 

2017 2019 3

48

Documentos de Apoyo (Resoluciones) 

2015 2016 1

49

Documentos de Apoyo (Guias Envio 472)

2013 2013 2

50
Documentos de Apoyo (Copias Informes de 

Cuentas)

2014 2014 7

51

Documentos de Apoyo (Entrega Dotacion)

2014 2011 1

52
Documentos de Apoyo (Copias Servicios 

Publicos)

2014 2018 2

53

Documentos de Apoyo (Talento Humano)

2012 2012 1

54
Documentos de Apoyo (Manules de 

Procedimientos)

2007 2007 1

55

Daño Biologico
56

Registros de Predio Pecuario

1993 1993 5

57

Contratos de Prestacion de Servicios

2014 2014 1

58

Informes de Recaudos Diarios

2015 2015 1

59

Informes de Recaudos Diarios

2013 2013 1

60

Programa Identifica

2016 2016 1

61

Boletines de Egreso

2016 2016 4

62
Informes de Recaudos Diarios PAPF 

Cartagena

2011 2011 4

63
Resultados de Laboratorio de Diagnostico 

Veterinario

2018 2018 1

64

Certificados PAPF Cartagena

2013 2013 76

Elaborado por: Entregado por: EMILIO JOSE TURBAY CURE 
Cargo: Cargo: GERENTE SECCIONAL BOLIVAR 
Firma: Firma:

Lugar: Lugar: CARTAGENA 
Fecha: Fecha: 6/28/2023

Recibido por:
Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2022
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL



PROPOSITO

X

APROBACIÓN

METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2009 2012 4

2012 2012 1

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 003

Fecha Reunión: 29/06/2023

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

Dependencia responsable: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo

EMILIO JOSE TURBAY CURE GERENTE SECCIONAL BOLIVAR

JORCKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA APOYO ADMINISTRATIVO

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                  Central    X       

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Informes de Recaudos Diarios

Registro Unicos de Vacunacion

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A

ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Forma 4-1150

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

EMILIO JOSE TURBAY CURE



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

23 6 9

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 LIBROS Recaudos oficinas locales 16-01-2009 26-12-2009 x 1 191 En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relción de 

recaudos semanal

2 LIBROS Recaudos oficinas locales 15-01-2010 30-12-2010 x 1 129 En la carpeta se encuentran 

memorandos, 

consignación,relción de 

recaudos semanal

3 LIBROS Recaudos oficinas locales 05-01-2011 30-12-2011 x 1 118 El la carpeta se encuebntran

memorandos,consignacione

s y relación de recaudos

4 LIBROS Recaudos oficinas locales 02-01-2012 27-12-2012 X 1 134 La carpeta contiene copias

de consignación y relaión de

lo recaudado semanal

5 Registro Unicos de Vacunacion 2012 2012 1

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: MARTHA ELENA BARRETO ARROYO Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR Lugar:

Fecha: 09-06-20023 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar: FORMA 4-658

Fecha:

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OBJETO: ELIMINACION INVENTARIO RECAUDOS 2009-2010-2011-2012

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA LOCAL CARMEN DE BOLIVAR.



PROPOSITO

X

APROBACIÓN

METODO Picado Rasgado otro cual TRITURADO

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2015 2017 16

2015 2017 21

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 004

Fecha Reunión: 31/07/2023

Lugar: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Hora Inicio: 9:00AM Hora Finalización: 2:00PM

Dependencia responsable: GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo

EMILIO JOSE TURBAY CURE GERENTE SECCIONAL BOLIVAR

JORCKAEL DE JESUS ACOSTA MOLINA APOYO ADMINISTRATIVO

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                  Central    X       

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                  

RELACION DE LA INFORMACION A

ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales

Forma 4-1150

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

EMILIO JOSE TURBAY CURE

Ruv Proyectos Aftosa 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Año Mes Día NT

OBJETO: FUID INVENTARIO 2015-2016-2017 2023 8 2

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-5.7 PROYECTO

Seguimiento a la vacunación(fiebre 

aftosa Ruv)

2015 2015 4 x x

2 2.16.0-5.7 PROYECTO Seguimiento a la vacunación(fiebre 

aftosa Ruv)

2016 2016 7 x x

3 2.16.0-5.7 PROYECTO Seguimiento a la vacunación(fiebre 

aftosa Ruv)

2017 2017 6 x x

Elaborado por: MARTHA ELENA BARRETO Entregado por:

Cargo: AUXILIAR SERVICIOS GENERALES Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR Lugar:

Fecha: 02/08/2023 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2023 7 21

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 011-1421680 a 011-

1421763

03-01-2015 28-01-2015 X 1 199 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

2 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna

011-1421764 a 011-

1421845

29-01-2015 03-03-2015 X 2 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

3 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 011-1421846 a 011-

1421930

03-03-2015 01-05-2015 X 3 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

4 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna
011-1421931 a 011-

1422000 y 014-

0794996 a 014-

01-05-2015 09-07-2015 X 4 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

5 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795104 a 014-

0795299

08-07-2015 02-09-2015 X 5 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

6 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795300-014-

0795491

04-09-2015 25-11-2015 X 6 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

7 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795492 a 014-

0795657

25-11-2015 30-12-2015 X 7 133 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

8 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795615 a 014-

0795806

05-01-2016 20-02-2016 X 1 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

9 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795807 a 014-

0795987

22-02-2016 21-05-2016 X 2 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

10 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 014-0795988 a 014-

0796000 y 016-

0010501 a 016-

0010678

25-05-2016 15-08-2016 X 3 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

11 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0010679 a 016-

0010872

15-08-2016 18-10-2016 X 4 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

12 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0010873 a 016-

0011000 y 016-

0641301 a 016-

0641368

19-10-2016 30-12-2016 X 5 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

13 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0641369 a 016-

0641566 

04-01-2017 01-03-2017 X 1 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

14 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0641567 a 016-

0641756

01-03-2017 07-06-2017 X 2 200 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

15 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0641757 a 016-

0641919

07-06-2017 29-07-2017 X 3 199 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

16 2.16.0-5.7 PROYECTO

Seguimiento a la vacunación(fiebre aftosa Ruv)

2015 2017 18 x x EN ESTAS CAJAS ESTAN

LOS RUV DE VACUNACION

2015-2016-2017

17 2.16.0-36.3 MOVILIZACION INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

Guias sanitaria de movilización interna 016-0641920 a  016-

0642000 y de 016-

0637164 a 016-

0637182

01-09-2017 01-10-2017 X 4 122 x x Carpetas enviadas para 

eliminación

Elaborado por: Entregado por:

Cargo: MARTHA ELENA BARRETO ARROYO Cargo:

Firma: Firma:

Lugar: EL CARMEN DE BOLIVAR Lugar:

Fecha: 28/04/2023 Fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar: FORMA 4-658

Fecha:

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL BOLIVAR 

OBJETO:  INVENTARIO DE  ELIMINACION  GUIAS DE MOVILIZACION 2015-2017

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA LOCAL CARMEN DE BOLIVAR.


	FUID

