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SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA
GRUPO NACIONAL DE CUARENTENA VEGETAL

GUIA SOLICITUDES Y EMISION DE CERTIFICADOS FITOSANITARIOS PARA EXPORTACION
DE MUESTRAS SIN VALOR COMERCIAL.

ALCANCE:
Describir las actividades que se deben llevar a cabo en el Sistema de Informacion Sanitaria para Importacion y
Exportacion de Productos Agricolas y Pecuarios - SISPAP, para la solicitud de inspeccién fitosanitaria de
muestras sin valor comercial de hasta 10 kilogramos de envios bajo la clasificacion de grano consumo,
subproductos y productos procesados y otros productos de origen vegetal y la emision del Certificado
Fitosanitario.

DESCRIPCION ACTIVIDADES:

1. Solicitud para la exportacion de muestras.
1.1. El usuario con el perfil exportador podra crear la solicitud para la exportacién de muestras sin valor
comercial en el sistema siguiendo la ruta: Solicitud / Exportacion Vegetal / Solicitud de Muestras

ICA™® SISPAP

Sistema de Informacion Sanitario para Importacion y
Instituto Colombiano Agropecuario Exportacion de Productos Agricolas y Pecuarios

Inicio Modificacién Inspeccién Impresién Consulta Pago en linea Administracién
Bienvenido

Importacién Vegetal »

Importacién Pecuaria »

Exportacién Vegetal » Solicitud Fitosanitaria

Exportacién Pecuaria b Modificar Solicitud Fitosanitaria

< Solicitud Fitosanitaria de Muestras >

Solicitud Reexportacién

1.2. Al ingresar debera seleccionar el icono ‘=l para crear una nueva solicitud de exportacion de
muestras.

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA VIAJEROS

Pais Destino ‘ Todos ~

@b 44 4 |1 del » p» 16 Registros |30 / Pagina

1.3. EI SISPAP presentara un mensaje el cual debe ser leido por el usuario exportador, si este esta seguro
que su envio corresponde a muestra sin valor comercial que requiere de Certificado Fitosanitario por
solicitud de la Organizacion Nacional de Proteccion Fitosanitaria — ONPF del pais importador podra
proceder indicando que acepta. De no tener certeza sobre el requerimiento del Certificado Fitosanitario
parte de la ONPF, debera remitir solicitud de consulta a través del correo electronico
exportacion.agricola@ica.gov.co
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pruebas-afrodita.ica.gov.co:85 dice

Sefior exportadon

Antes de proceder con su solicitud debe verificar si requiere
Certificado Fitosanitario para la exportacion de la muestra sin valor
comercial.

Comunicarse al corree exportacion.agricola@ica.gov.co

Si esta seguro del requerimiente del Certificado Fitosanitario debera
continuar con el ‘
tramite.

Aceptar

1.4. Al ingresar se presenta un primer formulario para diligenciamiento donde se debera ingresar la
siguiente informacién:

Pais destino (Al lado derecho se encuentra buscador para seleccionar pais).

Puerto de entrada (Al lado derecho se encuentra buscador para seleccionar pais).

Nombre destinatario: Se debe ingresar el nombre completo como debera indicarse en el

Certificado Fitosanitario.

Direccién destinatario: Se debera ingresar la direccion completa como deberé indicarse

en el Certificado Fitosanitario.

Fecha de despacho: Esta debera corresponder con el dia que presentaran el envio a

inspeccién. Teniendo en cuenta los procesos logisticos se aceptard presentar a

inspeccién en un lapso de tiempo de tres dias anteriores a la fecha indicada. Esta NO

puede ser mayor al dia que se estan presentando y tampoco mayor a un mes a partir del
dia que se esta realizando la solicitud a través del SISPAP.

» Numero y descripcién de los bultos: Indicar el nimero total de cajas o bolsas que
conforman el envio de muestras sin valor comercial. Por ejemplo, si él envid corresponde
a 10 kilogramos y los 10 kilogramos van repartidos en 4 bolsas, en esta casilla se debera
indicar 4 BOLSAS. NO se debera incluir informacion en nimero de muestras o pesos de
cada una.

» Marcas distintivas: En esta casilla se podré indicar informacién de embalaje (por ejemplo,
numero de lote, nimero de series 0 nombre de marcas) asi como los nimeros de
identificacion o los nombres del medio de transporte, informacién que se considere
necesaria para la identificacién del envio.

» Puerto de salida.

» Medio de transporte: Esta es ingresada por el sistema al seleccionar el puerto de salida.

» No. Documento de transporte.

YV WV VVV

Al terminar el diligenciamiento se recomienda revisar la informacién ingresa y proceder con el ingreso
de lainformacién del producto al seleccionar ADICIONAR PRODUCTO como se observa en la imagen:

NUEVA SOLICITUD DE EXPORTACION PARA VIAJERO

Exportador * [

Pais Destino * [** Seleccione por favor *= ~ & Buscar

Puerto Entrada * |

Nombre Destinatario * |

Direccién Destinatario *

Fecha de Despacho * |30/09/2022

Nuamero y
Descripci6n de los Bultos *

Marcas Distintivas

Puerto Salida * [ == Seleccione por favor *= -

Medios Transporte |

No. Documento Transporte

Cancelar
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1.5. Al ingresar al producto se presenta una nueva ventana, en la cual al lado derecho encontrara la
informacién ingresada en el primer formulario y al lado derecho el nuevo formulario para el ingreso de
la informacion del producto

En el formulario del lado derecho encontrara una casilla titulada LIQUIDACION (Kilogramos), en esta
se debera ingresar el peso en kilogramos del envio de la muestra sin valor comercial, teniendo en
cuenta que este no puede ser superior a 10 kilogramos. Si el envio es mayor a este valor se debera
proceder a tramitar solicitud de envio comercial.

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO
Pais Destino MALA
Puerto Entrada KUALA LUMPUR
Exportador

Nameroy _
Descripcion de los Bultos :

Marcas Distintivas )TE NUMEF
Puerto Salida |
Medios Transporte AERF
Fecha de Inspeccion 24
Nr. Documento Transporte NUMER

< Liquidacién (Kilogramos) * _’

1 A Sar la suma de los kilos a inspeccionar

En el formulario del lado izquierdo se debera ingresar la informacion del producto la cual corresponde
a

Tipo de producto: Lista desplegable.

Producto agricola: Lista desplegable, donde unicamente encontrara los productos
autorizados para exportacion de muestras sin valor comercial.

Presentacion: Lista desplegable.

NUmero de unidades.

Unidad de medida.

Numero de empaque.

Valor FOB.

VVVVYVY VY

Al verificar la informacion ingresa y si esta esta conforme al proceso de exportacion, se procede a dar
clic en el boton de ADICIONAR PRODUCTO

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO
NUEVO PRODUCTO

Pais Destino MA
Tipo de Producto | GRANO CONSUMO v
Puerto Entrada KUA Z -
Producto Agricola * | CAFE v
Exportador
Presentacién * | GRANO SIN TOSTAR M.
Namero y R R S -
Descripcion de los Bultos > NGmero Unidades 10
Marcas Distintivas NUME Unidad Medida * | KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) Vv
Puerto Salida t ok Namero Empaque * |2

Medios Transporte F Empaque * | BOLSAS V.

Fecha de Inspeccion Valor FOB US$ * |0

Nr. Documento Transporte NUMEF AEREA 9 Para ar valores decimales usar el signo coma (,) Ejemplo: 45,5
o Para ingresar la suma de los kilos a inspeccionar
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Posteriormente, en la parte inferior de la pantalla podran observar la informacién del producto. Se
recomienda que se realice revision que la informacion ingresa en el formulario corresponde a la que
se visualiza en la parte inferior de la pantalla.

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO
NUEVO PRODUCTO

Pais Destino MALASIA
Tipo de Producto [ GRAN IS <

Producto Agricola * | CAFE v
Presentacion * | GRANO SIN TOSTAR M
Nameroy o ) . :
Descripcion de los Bultos ~ °°>A° Nmeto Unidades's |10

Puerto Entrada KUALA LUMPUR

Exportador

Marcas Distintivas LOTE NUMERO 123 Unidad Medida * [KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) v
Puerto Salida Bogota D.C. - Aeropuerto El dorado Namero Empaque * |2
Medios Transporte AFREO Empaque * | BOLSAS v
Fecha de Inspeccion 24/09/2021 Valor FOB US$ * |0
Nr. Documento Transporte NUMERO GUIA AEREA o Para ingresar valores decimales usar el signo coma (,) Ejemplo: 45,5

Liquidacién (Kilogramos) * |10

o Para ingresar la suma de los kilos a inspeccionar

Productos | Tratamientos

DESCRIPCION DEL CARGAMENTO

o0 de O p (10 / Pagina

Producto Agricola Presentacion Namero Unidades Unidad Medida NGmero Empaque = Empaque | Valor FOB US
CAFE GRANO SIN TOSTAR 10 KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) 2 BOLSAS 0

Guardar Constancia Cancelar

Si de acuerdo a los requisitos fitosanitarios del pais importador se requiere ingresar dentro del
Certificado Fitosanitario un tratamiento fitosanitario o cuarentenario, se debera seleccionar la pestafia
de TRATAMIENTOS que se encuentra en la parte superior de la tabla ubicada en |a parte inferior de
la pantalla como se observa en la siguiente imagen:

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO
NUEVO PRODUCTO

Pais Destino MALASIA

Tipo de Producto [ G NO CONS v
Puerto Entrada KUALA LUMPUR
Producto Agricola * | CAFE bt
Exportador
Presentaci6n * | GRANO SIN TOSTAR b

Nameroy o i . "
Descripcion de los Bultos = Namero Unidades * |10

Marcas Distintivas LOTE NUMERO 123 Unidad Medida * [KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) v

Puerto Salida Bogota D.C. - Aeropuerto El dorado Namero Empaque * |2

Medios Transporte AEREO Empagque * [BOLSAS b

Fecha de Inspeccion 24/09/2021 Valor FOB US$ * ’07

o Para ingresar valores decimales usar el signo coma (,) Ejemplo: 45,5

Nr. Documento Transporte NUMERO GUIA AEREA

Liquidacién (Kilogramos)_* |10

@ Para ingresar la suma de los kilos a inspeccionar

Producto‘ | Tratamientos '

DESCRIPCI! CARGAMENTO
40 de0 » |10 / Pagina
Producto Agricola Presentaci6n Namero Unidades Unidad Medida Namero Empaque = Empaque = Valor FOB US$
X CAFE GRANO SIN TOSTAR 10 KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) 2 BOLSAS 0
Guardar Constancia Cancelar

Al dar clic en la pestafia de tratamientos se abre ventana e ingresando por el icono - se desprende
una tabla, la cual en la primera columna podra seleccionar el ID de tratamiento que requiere ingresar
en el Certificado Fitosanitario.



SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO

Pais Destino
Puerto Entrada
Exportador

Namero y
Descripcion de los Bultos

Marcas Distintivas

Puerto Salida

MALASIA

KUALA LUMPUR

2 BOLSAS

LOTE NUMERO 123

Bogota D.C. - Aeropuerto El dorado

NUEVO PRODUCTO
Tipo de Producto [ RANO CONSUM v
Producto Agricola * | CAFE v
Presentacion * [GRANG SINTOSTAR %
Namero Unidades * ,107

Unidad Medida * [KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) v

Namero Empaque * |2

ICA
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Empaque * [BOLSAS v

Valor FOB US$ * |0

o Para ingresar valores decimales usar el signo coma (,) Ejemplo: 45,5

Medios Transporte AEREQ
Fecha de Inspeccién 24/09/2021
NUMERO GUIA AEREA

m

@ Para ingresar la suma de los kilos a inspeccionar

Nr. Documento Transporte

Liquidacién (Kilogramos) * Adicionar Producto |

Productos || Tratamientos |

4% 4 |0 de0 » pP| 0 Registros |10 / Pégina |

Detalle Tratamiento

Informacién
Adicional

Fecha Tratamiento

——

Tratamiento

Seleccione por favor ==
eccione por favo
FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID 32)
| FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID 40)
FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID 207) 4
FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID 293)
FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID40

Guardar Constancia | Cancelar

Al seleccionar el ID del tratamiento, se puede visualizar en la casilla de DETALLE DEL TRATAMIENTO
la descripcion de este en relacion a:

Producto quimico.

Ingrediente activo.

Concentracion.

Duracion.

Temperatura.

VVYVYVYYV

Productos | Tratamientos

s 4o _de0 » »»|  0Registros |10

Detalle Tratamiento

A

/ Pagina

Tratamiento Fecha Tratamiento Informaciéon Adidonal

X [FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID40) v

1 PHOSPHIDE

Duracién: 12
Temperatura
Informacién A

De igual manera se activa la casilla de FECHA DE TRATAMIENTO para que se ingrese la informacion de dia,
mes y afio, en que se realiz6 el tratamiento y en los casos que aplique y se requiera ingresar informacién
adicional al tratamiento esta casilla también se habilitara.

Productos | Tratamientos

400 » | 0Registios [10

T a4 o

Detalle Tratamiento

{ Pégina

Tratamiento

INFORMACION ADICIONAL DEL
TRATAMIENTO

X [FUMIGACION/FUMIGATION - FU (ID40) v
‘ septiembre, 2021 [
e ma. mi. Ju v. si do.
30 31 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
02 223 2425 %
27 8 5 0 1 2 3
4 5 6 7 8 910

Guardar Constancia Cancelar

Today: septiembre 24, 2021

N——”
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Con relacién con el ingreso de informacién de tratamientos se debe tener en cuenta:

» Solo se aprueba el ingreso de tratamientos en los Certificados Fitosanitarios cuando es
un requerimiento establecido en los requisitos fitosanitarios del pais importador.

» Para la aprobacion del Certificado Fitosanitario, por parte del inspector de cuarentena
vegetal, cuando se tiene tratamientos, se debera presentar el soporte establecido en los
Criterios de Aceptacion.

» La casilla de informacién adicional unicamente se habilitara, cuando de acuerdo al
requisito de importacién se requiere el ingreso de informacién en esta casilla

» Si no se encuentra tratamiento al realizar la actividad de seleccion en SISPAP o el
tratamiento que se visualiza no corresponde al realizado al envio, se debera solicitar la
creacion del tratamiento al Grupo Nacional de Cuarentena Vegetal a través del correo
electrénico exportacion.agricola@ica.gov.co y posteriormente realizar nuevamente todas
las acciones de creacion de solicitud desde el numeral 1.1

Al verificar la informacion consignado en el formulario y si esta conforme al proceso de exportacion se proceda
a dar clic en el botén GUARDAR CONSTANCIA.

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA EL VIAJERO
NUEVO PRODUCTO
Pais Destino
po de Productn

Puerto Entrada
CAFE v
Exportador <

Presan: ioa * | GRANO SIN TOSTAN v

Numero y

Doscripcion da loa Bultos Numero Unidades *

Unidad Modiaa * [ KILOGRAMOS{KG) / KILOGRAMSIKG) v

Marcas Distintivas

Nemere Empagque * |2
Empagqus * [BOLSAS ¥
Valer FOB USS * [0

@ 7ara ingresar vatores decimales usar ef signo coma () Elemplo: 45,5

Tratameentos

DESCRIPCION DEL CARGAMENTO

X

1.6. Al guardar la solicitud se abre nuevamente la ventana inicial, donde podré encontrar la solicitud
realizada, visualizando tres opciones sobre la solicitud las cuales se describen a continuacion:

Pais Destino |Todos v
J b 4% 4|1 del p pp| 1Registros |30 | Pagina
Id Solicitud Viajero Pais Destino Puerto Salida Puerto Entrada

9173 AFGANISTAN Bogotd D.C. - Aeropuerto El dorado BAGRAM

» Através delicono “podran visualizar la informacién del formulario

> A través del icono & podra descargar la solicitud e imprimir la misma, esta solicitud debe
imprimirse antes de proceder con el pago del servicio de inspeccion y la misma debe ser


mailto:exportacion.agricola@ica.gov.co
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presentadas ante la oficina ICA del punto de salida, para la realizacién de las inspeccion
fitosanitaria del envio.

Esta solicitud le permitira al usuario y al inspector visualizar la informacién del envio, incluyendo la Declaracion
Adicional y Tratamiento.

SOLICITUD PARA LA EXPORTACION DE
MUESTRAS

PAPF DE SALIDA FECHA DE DESPACHO: D:

DESCRIPCION DEL ENVIO

NOMBRE ¥ DIRECCION
EXPORTADOR

NOMBRE ¥ DIRECCION DEL
DESTIMATARIO

[rosermoomwET [FremasTs [FrawmrE Baranmes [FresenTRmo | |

NUMERC ¥ DESCRIPCION DE LOS
BULTOS

PAlS PUERTO DE
DESTING ENTRADA

MEDIO DE TRANSPORTE
DECLARADOS

MARCAS DISTINTIVAS

Facna Trmamans

Froducis Cmica (Ingradients activa)
Chamical (scthve ingrasan)

ESPACIHO DE USO EXCLUSIVO DEL ICA

Funcionario que realizs Ia inspeccién
fitosanitaria

Fecha de inspeccién

CONCEPTO
Aprobado: Rechazado:
Observaciones:
Firma:

FORMA 3-
1888

Al dar clic sobre el nimero Id Solicitud podran abrir nuevamente el formulario para modificacién. Donde se
puede modificar la totalidad de la informacién ingresada:

Ll b w4 |1 ge l # #e| A7 Registros |30 | Pagina

Pais Desting Puerto Salida Puerto Entrads
ALE HALASIA Bogoba D.C. - Asropusrt dorad KLMALA LUMPUR

1.7. Posterior a la impresion de la Solicitud, se debe proceder con el pago del servicio de inspeccién
fitosanitaria de muestras sin valor comercial, para lo cual podran seguir la siguiente ruta: PAGO EN
LINEA / EXPORTACION VEGETAL / SOLICITUD FITOSANITARIA DE MUESTRAS

ICA#

Instituto Colombiano Agropecuario

SISPAP

Sistema de Informacion Sanitario para Importacion y
Exportacion de Productos Agricolas y Pecuarios

P imporacén Vogetal  »

SOLICITUD DE EXPORTACION PARA VIAJEROS

Pais Destina [Todos

- &

a Seilctue Vigers Pais Destine

=

Importacién Pocuana »

. Fiosantasis do Voasres.
Exportacdn Pecusrs Solctudos do Reexportacdn
i .t se3 p peguismepmos [0 (wiomw
P ik i
- E———

Ovos o Said
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Luego se debe seleccionar la solicitud a pagar y dar clic en el botén de PAGAR SOLICITUD

S0L1 IPES DE EXPORTACION VIAJERD PENDIENTES DE PAGO

“ill de 1 an:mhn { Pagina |
Pale Daating Walar

Expartadar

1d Salkcitud CFE Viajaro
2167 CFE-9167-28092113.51:16 — m——— i ——— MALASIA 10195

A través del SISPAP podra ingresar a la pasarela de pagos, para realizar el respectivo pago de inspeccién de
muestras sin valor comercial, de acuerdo a la tarifa vigente.

ICA™# el
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PAGO EN LINEA
| Dotte Pagos Entidades P

¢ POOE o1 Kras OF Fumiiios SErVICSS Sor Tever Race

IMPOBOC: / Export B
Tutal & pagar &
Oescripoiin del page te

. Pager en lined m Tov ot a rédto Cancelar

Una vez finalizado el pago y si la transaccién es aprobada se puede imprimir el respectivo comprobante de
pago, el cual debe ser presentado ante la oficina ICA del punto de salida para la realizacidn de la inspeccion

fitosanitaria
FACTURA DE VENTA Pl ®e bt 2051000080
v’ Focha do expacicor 288002021
IC A I C.I. TIBAITATA Km 14 Via Bogotd - Fecha wmvie pago Bae- 202
s e rs:gronos. wtmas-tmgi PAFF Dog 0 sy
NIT 899 996 069.7
|Razén Social Nit
Direccién Telefono
DESCRIPCION
para axp e muestras sin valor de manc que gan plantas o
procucios vegetales (Hasta |0k9)
1D CFE Certificado exp de Valor Inspeccién Valor Total
material n"hl
9167 CFE-9167-28092113:52:16 $10.15% $10,195
rrom I $10.195
BL NS ’JYD OLOMBAND AGHOPECUANO - ICA - £S UN ESTASLECOMENTD MUSLICO DEL ORDEN NATIONAL, ASENTE AETENEZDONR OF VA, RENTA 2
" Macovmsocou wu COCKA BEE0N 0430 CONNTHD 10 ARTHA B -Hcfu'lnmnahwnwm e
™ B Foerriarcenca Sancara y vgewe & I8 SCTa S8 Sag) sEBne 8l v T 3N B8 AoeUde W I 3 Bty e e 20 len
SO & TeChe 00 W engeduds

NOTA: EL ENVIO EN SU TOTALIDAD DEBE PRESENTARSE A INSPECCION FITOSANITARIA SIN
EXCEPCION.
POSTERIOR A LA INSPECCION SI EL CONCEPTO ES APROBADO EL ICA EXPEDIRA EL RESPECTIVO
CERTIFICADO FITOSANITARIO.



