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CONTENIDO INSTRUCTIVOS 

 

 

1. Registro de usuarios 
2. Registro de hierros 
3. Registro de Transportadores 
4. Cambio de contraseña 
5. Expedición de bonos de venta 
5.1 Individual 
5.2 Grupal 
6. Expedición de Guías de Transporte Ganadero 
6.1 Individual 
6.2Grupal 
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INSTRUCTIVO REGISTRO DE USUARIOS PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS 

 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 
usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 
 
 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

 

 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Hacer Clic en el módulo “Administración de usuarios” para desplegar el menú. 

 

4.    Seleccionar la funcionalidad Gestión de Usuarios y Personas. 

5.    Hacer Clic en el botón “Nuevo”. 

  

6.    Se desplegará la siguiente pantalla en donde se deberá diligenciar la información 

correspondiente. 
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7.    Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior: 

Nombre Descripción Obligatorio 

Persona 

Persona natural o persona 

jurídica. Seleccione la opción 

correspondiente. 

Si 

Tipo de Identificación 
Despliegue la lista y seleccione la 

opción correspondiente. 
Si 

Número de Identificación Ingrese el número de documento. Si 

Primer Apellido Ingrese el primer apellido. Si 

Segundo Apellido Ingrese el segundo apellido. No 

Nombres Ingrese el nombre completo. Si 

Teléfono Contacto Ingrese el número de teléfono. No 

Fax Ingrese el número de fax. No 

Dirección Ingrese la dirección de domicilio. Si 

Correo Electrónico Ingrese el correo electrónico. No 

Departamento 
Despliegue la lista y seleccione la 

opción correspondiente. 
Si 

Municipio 
Despliegue la lista y seleccione la 

opción correspondiente. 
Si 

Género 
Seleccione la opción 

correspondiente 
Si 

 

8.    Una vez registrada la información hacer Clic en el botón “Guardar”. 
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9. El aplicativo mostrará el siguiente mensaje en donde se deberá seleccionar la opción que 

corresponda. 

 

 

10.  Si la opción seleccionada en el punto anterior fue “SI”, se desplegará la siguiente pantalla 

en donde se deberá diligenciar la información correspondiente. 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

11. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior: 

 

Nombre Descripción Obligatorio 

Tipo de Usuario 

Ejecutor o Administrador. 

Seleccione la opción 

correspondiente. Ejecutor: 

usuarios tipo Ganadero. 

Administrador: usuarios tipo ICA 

Si 

Usuario 

Ingrese usuario a asignar así: 

Primer nombre seguido de 

carácter punto (.) seguido de 

primer apellido. Todo en letra 

minúscula. 

Ejemplo: nicolas.garcia 

Si 

Clave 

Ingrese contraseña a asignar, 

así: inicial primer nombre más 

inicial primer apellido seguido de 

carácter punto (.) a continuación 

número de documento de 

identidad. Todo en letra 

minúscula. 

Ejemplo: ng.1018425 

Si 

Confirmar Clave 
Ingrese confirmación de 

contraseña asignada 
Si 

Pregunta secreta 

Ingresar una pregunta a la cual 

usted responderá en caso de 

olvidar la contraseña. Ejemplo: 

Color preferido 

Si 
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Nombre Descripción Obligatorio 

Respuesta 

Ingresar la respuesta a la 

pregunta anteriormente definida. 

Ejemplo: Azul 

Si 

 

12.      Una vez registrada la información hacer Clic en el botón “Activar Usuario”. 

 

13.   Si la información es registrada correctamente el sistema le mostrará el mensaje “La 

persona con su respectivo usuario, ha sido creado exitosamente”. 
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Instructivo Consulta Usuarios Y/O Personas Software Aplicativo SINIGAN 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 
usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 
 
 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3.   Desplegar el modulo “Administración de usuarios”. Hacer Clic en funcionalidad “Gestión de 

Usuarios y Personas”. 

 

4.   La funcionalidad desplegará la siguiente pantalla donde se deberá ingresar información en 

alguno de los campos indicados.  

 

4. Una vez diligenciada la información hacer Clic en el botón “Buscar”. 
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6.    El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo con la consulta. 

        

7. Para ver el detalle de la información, hacer Clic sobre el renglón que contiene la información. 

Instructivo De Actualización De Usuarios Personas Naturales O Jurídicas Ante Software 

Aplicativo SINIGAN 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 
usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://sinigan.ica.gov.co/
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2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 
 

 

 

3.   Desplegar el modulo “Administración de usuarios” Hacer Clic en funcionalidad “Gestión de 

Usuarios y Personas”. 
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4.   La funcionalidad desplegará la siguiente pantalla donde usted deberá ingresar información en 

alguno de los campos indicados.  

 

5.    Una vez diligenciada la información hacer Clic en el botón “Buscar”. 

6.    El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo con su consulta. 
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7. Seleccionar el usuario al cual se le realizará la actualización de información. Luego se deberá 

hacer Clic sobre el botón Actualizar. Modifique la información que corresponda. 

 

8. Hacer clic en botón Guardar para finalizar la edición de información. El sistema mostrará mensaje 

de que el registro fue actualizado satisfactoriamente. 
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Instructivo De Cambio De Estado Usuarios Personas Naturales O Jurídicas Ante 

Software Aplicativo SINIGAN 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 
usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 
 
 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 
 

 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Desplegar el modulo “Administración de usuarios” Hacer Clic en funcionalidad “Gestión de 

Usuarios y Personas”. 

 

4.   La funcionalidad desplegará la siguiente pantalla donde se deberá ingresar información en 

alguno de los campos indicados.  

  

5. Una vez diligenciada la información hacer Clic en el botón “Buscar”. 

6.    El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo con su consulta. 
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7. Seleccionar el usuario al cual se le realizará el cambio de estado. Luego se deberá hacer clic en el 

botón Cambiar Estado.  

 

 

8. El sistema  solicitara ingresar el motivo del cambio de estado. 
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9. Hacer clic en botón Aceptar para finalizar el cambio de estado. El sistema  mostrará el mensaje de 

que el cambio de estado se realizó satisfactoriamente. 

 

INSTRUCTIVO REGISTRO DE HIERROS 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co 

digitar usuario y contraseña, posteriormente dar clic en el botón Entrar. 

Nota: Si tienen más de un establecimiento asignado con el cual requiere trabajar 

seleccionarlo y dar clic en el botón ingresar. 

 

 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

 

2. Desplegar el módulo Registro de animales: 
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3. Seleccionar la funcionalidad Registro de hierros:   

 

4. Dar clic en el botón nuevo: 
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5. Hacer clic en la lupa para seleccionar el usuario:  

 

6. Consultar el ganadero de acuerdo a los criterios de búsqueda y dar clic en el botón 

buscar: 
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7. Dar clic sobre el ganadero correspondiente: 

 

8. Hacer clic en el botón Adjuntar Imagen: 
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9. Posteriormente hacer clic en Seleccionar imagen 

 

10.  Seleccionar el hierro en la ubicación donde se encuentre guardado en el equipo: 
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11. Hacer clic en el botón Adjuntar Imagen 

 

 

12.  Si el hierro se ha registrado anteriormente en la Alcaldía seleccionar la casilla de 

Homologado: 
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13.  Al lado derecho de la pantalla aparecerá un cuadro con la información de la 

explotación Ganadera a la que se encuentra asociado el hierro, hacer  clic sobre esta: 

 

14. Hacer clic en el botón Guardar 
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15.  Hacer clic en el botón Imprimir de ser requerido:  

 

16. Hacer clic en el logo  , para ver el registro y generar la impresión del documento.  
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17.  El botón volver le permite regresar a la consulta inicial 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

Instructivo – Consulta de Hierros Registrados - Software Aplicativo SINIGAN. 

1.  Seleccionar el módulo Registro de animales: 

 

2. Seleccionar la funcionalidad Registro de hierros:   
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3. Realizar la consulta por los criterios de búsqueda establecidos dando clic en la lupa. 

 

4.  Consultar el ganadero de acuerdo a los criterios de búsqueda y hacer clic en el botón 

buscar 
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5. El resultado de la consulta se listará a continuación, hacer clic sobre este. 

 

6.  Si requiere cambiar el estado del registro del hierro: hacer clic en el botón Cambiar 

Estado:  

 

 

7.  Indicar el motivo del cambio de estado y hacer clic en el botón Aceptar 
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INSTRUCTIVO TRANSPORTADORES 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección 

https://sinigan.ica.gov.co, digitar usuario y contraseña, posteriormente hacer clic 

en el botón Entrar. 

 

 
 
 
2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Hacer clic en el módulo “Movilización”. 

 

4. El aplicativo desplegará un listado de funcionalidades, hacer clic en la opción 

“Transportadores”. 
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5. Se desplegara la siguiente pantalla, hacer clic en el botón “Nuevo”. 

 

 

6. Posteriormente se presentará la siguiente pantalla: 
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7. Ingresar la información referente al transportador, diligenciando cada uno de los 

campos en letra mayúscula. 

   

 

8. Ingresar la información referente a un conductor, diligenciando cada uno de los 

campos en letra mayúscula. 
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9. Después de diligenciar toda la información, hacer clic en el botón “Cargar”. 

 

 

10. El aplicativo presentará en listados los conductores que se han registrado para 

este transportador. Tener en cuenta que se pueden registrar varios conductores 

para un transportador. 
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11. Para ingresar la información referente a un vehículo, hacer clic en el botón 

“Nuevo”. 

 

 

12. Diligenciar cada uno de los campos en letra mayúscula, de acuerdo con los datos 

que se encuentran en los documentos del vehículo, presentados por el 

transportador. 
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13. Al seleccionar el Tipo de Vehículo, el aplicativo desplegará campos adicionales, 

los cuales se diligenciarán en letra mayúscula, de acuerdo con los datos que se 

encuentran en los documentos del vehículo presentados por el transportador. 

 

14. Hacer clic en el botón “Cargar” 
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15. El aplicativo presentará en listados los vehículos que se han registrado para este 

transportador. Tener en cuenta que se pueden registrar varios vehículos para un 

transportador. 
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16. Hacer clic en el botón “Guardar”  

 

 

 

17.  El aplicativo presentará el siguiente mensaje. 
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18. Para consultar los transportadores registrados, hacer clic en el módulo 

“Movilización”.    

 

 

 

19. El aplicativo desplegará un listado de funcionalidades, hacer clic en la opción 

“Transportadores”.   
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20. El aplicativo presentará la siguiente pantalla: 

 

 

21. Ingresar la información correspondiente de acuerdo con los criterios de búsqueda 

 

 

22. Hacer clic en el botón “Buscar” 

 

 

 

23. El aplicativo presentará los resultados de la búsqueda 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

24. Hacer clic sobre el transportador para consultar los datos del transportador, de sus 

conductores y vehículos registrados. 

 

 

25. Una vez consultado el registro del transportador, es posible actualizar la 

información, cambiar el estado del registro e imprimirlo. 

 

 

 

 

 

 

 

26. Es posible actualizar los datos del transportador, excepto el tipo y número de 

identificación. 
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27.  Al terminar de actualizar la información, hacer clic en el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 

28. El aplicativo presentará el siguiente mensaje. 
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29.  Para registrar nuevos conductores, consultar el registro del transportador y hacer 

clic en el botón “Actualizar”. 

 

 

30. En el bloque de Conductores, hacer clic en el botón “Nuevo”. 
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31. El aplicativo desplegará los campos para ingresar la información del nuevo 

conductor. 

 

32. Al terminar de ingresar la información del nuevo conductor, hacer clic en el botón 

“Cargar”. 
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33. El aplicativo enlistará el nuevo registro. 

 

 

34. Al terminar de actualizar la información, hacer clic en el botón “Guardar”. 
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35. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic en el botón “Aceptar” 

 

 

36. Para eliminar conductores registrados, consultar el registro del transportador y 

hacer clic en el botón “Actualizar”. 

 

 

37. El aplicativo presentará el listado de los conductores registrados. 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

38. Para eliminar un conductor, se debe seleccionar y hacer clic en la opción 

“Eliminar”. 

 

 

39. El aplicativo eliminará el registro. 
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40. Al terminar de actualizar la información, hacer clic en el botón “Guardar”. 

 

 

41. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic en el botón “Aceptar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

42. Para registrar nuevos vehículos, consultar el registro del transportador y hacer clic 

en el botón “Actualizar”. 

 

43. En el bloque de Vehículos, hacer clic en el botón “Nuevo” 
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44. El aplicativo desplegará los campos para ingresar la información del nuevo 

vehículo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

45. Al terminar de diligenciar la información del nuevo vehículo, hacer clic en el botón 

“Cargar”. 

 

46. El aplicativo enlistará el nuevo vehículo registrado. 
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47. Al terminar de actualizar la información, hacer clic en el botón “Guardar”. 

 

 

48. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic en el botón “Aceptar” 

 

 

49. Para eliminar vehículos registrados, consultar el registro del transportador y hacer 

clic en el botón “Actualizar”. 
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50. El aplicativo presentará el listado de los vehículos registrados. 

 

 

51. Para eliminar un vehículo, se debe seleccionar y hacer clic en la opción “Eliminar”. 

 

 

52.  El aplicativo eliminará el registro. 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

53. Al terminar de actualizar la información, hacer clic en el botón “Guardar”. 

 

 

54. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic en el botón “Aceptar”. 
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55. Para inactivar un transportador registrado, consultar el registro del transportador y 

hacer clic en el botón “Cambiar Estado”. 

 

 

56. El aplicativo presenta la siguiente pantalla. 

 

 

57. Indicar el motivo del cambio de estado y hacer clic en el botón “Aceptar”. 
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58. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic en el botón “Aceptar”. 

 

 

59. Al consultar de nuevo el registro del transportador, este aparecerá en estado 

“Inactivo”. 
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INSTRUCTIVO DE REGISTRO CAMBIO DE CONTRASEÑA  

 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección 

https://sinigan.ica.gov.co; digitar usuario y contraseña, posteriormente dar clic en 

el botón Entrar. 

 

2. Hacer clic sobre el nombre de usuario ubicado en la parte superior derecha de la 

pantalla. 

     

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. El aplicativo desplegará varias opciones, hacer clic sobre la opción “Cambiar 

contraseña”. 

 

4. Diligenciar la información requerida en los campos de “Contraseña Actual”, “Nueva 

Contraseña” y “Confirme su Nueva Contraseña”, luego hacer clic en el botón 

“Cambiar Contraseña”.      
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5. El aplicativo presentará el siguiente mensaje, hacer clic sobre el botón “Aceptar”.   
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Instructivo - Consulta y anulación del Bono de venta 

Software Aplicativo SINIGAN. 

 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co, 

digitar usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 

 

 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Desplegar el modulo “Movilización” hacer Clic en la funcionalidad, “Registro Bono de 

venta”.  

 

4. La funcionalidad desplegara la siguiente pantalla para efectuar la respectiva consulta de 

los Bonos de venta generados anteriormente, de acuerdo al criterio de búsqueda. 

Ingresar la información en algunos de los campos indicados y posteriormente hacer clic 

en buscar 
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5. El sistema mostrará  los resultados obtenidos, de acuerdo con la consulta realizada 

seleccionar el Bono de Venta requerido 

 

6. Hacer clic para ver el detalle del Bono de venta a consultar. El aplicativo mostrará la 

siguiente pantalla en la cual se observan los botones “Volver” (para ir a la página 

anterior), “Anular” (para anulación de bonos) e “Imprimir”. 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

7. Si se requiere anular el bono de venta hacer clic en el botón “Anular”, el sistema 

desplegara la siguiente ventana emergente en la cual solicitará el Motivo de Cambio de 

estado. 

 

8. Una vez ingresado el motivo de cambio, hacer clic en aceptar. El Sistema mostrará el 

siguiente  mensaje informando que la anulación se realizó satisfactoriamente. 
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Instructivo - Registro Bono de venta 

Software Aplicativo SINIGAN. 

 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co 

posterior a esto digitar usuario y contraseña y hacer clic en el botón ENTRAR. 

 

 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN.  
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3. Desplegar opción “Movilización” Hacer Clic en funcionalidad “Registro bono de venta” 

 

4. Para registrar un nuevo Bono de Venta hacer clic en el botón “Nuevo” 
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5. El aplicativo desplegará la siguiente pantalla. 

 

 

 

6. Ingresar información Vendedor. 
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7. En esta versión, la primer vez que se vaya a realizar un bono de venta a un determinado 

ganadero (Vendedor), el aplicativo solicitará la actualización de los datos del mismo, por 

medio del siguiente cuadro, los campos con * son obligatorios: 

 

8. Una vez actualizados los datos el aplicativo mostrará la siguiente pantalla, en la cual se 

debe seleccionar la propiedad animal. 
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9. Ingresar información Comprador y seleccionar la respectiva propiedad animal. 
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10. Relacionar en el recuadro de Animales a Transportar identificados, los DIN separados por 
coma y hacer clic en buscar 

 

 

11. Seleccionar los DIN que van relacionados en el Bono de venta-individual 
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12. Seleccionar la marca o marcas de hierro del vendedor  

 

 

 

13. Si el caso lo amerita, relacionar por categoría y cantidad los animales que no estén 

identificados en los campos del recuadro Animales No Identificados. 
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14. Una vez se termina diligenciar los campos anteriores, hacer clic en el botón “Guardar”  

 

 

15. El aplicativo desplegara la siguiente ventana emergente en la cual pedirá confirmar el 

proceso, hacer clic en el botón “Aceptar” 

 
 

16. Si la operación fue exitosa, el aplicativo  mostrará la siguiente venta emergente, hacer 

clic en el botón “Aceptar” 
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17. Para imprimir el documento, hacer Clic en el botón “Imprimir”  

 

18. El aplicativo le mostrara la siguiente pantalla, hacer clic en el ícono PDF. 
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19. Una vez se hace clic en el icono de PDF, el documento aparece en la parte de abajo para 

ser seleccionado. 

 

 

20. Finalmente imprimir el documento generado. 
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INSTRUCTIVO EXPEDICIÓN BONO DE VENTA GRUPAL 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; 
digitar usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón Entrar. 
 

 

 

2.  El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Ingresar al módulo Movilización Grupal. 
                      

 

4. Ingresar a la funcionalidad Bono de venta y hacer clic. 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  

PROCESO DE  
 

SUBPROCESO Ó ACTIVIDAD 
 

CÓDIGO 
 

INSTRUCTIVOS MODULOS SOFTWARE APLICATIVO SINIGAN 
 

 

 

  
 Forma 4-600. Versión 03.2010 

5. Se desplegará la siguiente pantalla, hacer clic en el botón Nuevo. 
 

 

6. Se desplegara la siguiente pantalla, se debe ingresar la información en los campos 
requerido, aquellos que están con asterisco *  son obligatorios. 
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7. Hacer clic en Buscar Hierros Asociados al Propietario, se desplegara una ventana con 
los hierros asociados al ganadero, posteriormente se debe seleccionar el hierro. 
 

 

8. En caso en que sean Hierros Grupales, hacer clic en Anexar Hierro Grupales, se 
desplegara la siguiente ventana emergente, hacer clic en Seleccionar Imagen, buscar 
el documento adjunto que contenga los hierros y seleccionarlo. 

 

9. Al hacer clic en Adjuntar Imagen, se desplegara la pagina y saldra Hierros Grupales 
Anexados. 
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10. Verificar que todos los campos obligatorios esten diligenciados, hacer clic en el boton 
Guardar. 
 

  

11. Aparecera la ventana emergente con la siguiente informacion, hacer clic en Aceptar 
 

 

12. se desplegara el bono, con las siguientes opciones, hacer clic en el boton Imprimir, 
luego clic en el icono   para llevarlo a formato PDF. 
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13. Si se requiere anular el Bono de Venta, hacer clic en el boton Anular, donde se 
desplegara la siguiente ventana emergente. Se debe ingresar el motivo por el cual se 
anula el documento y hacer clic en el boton Aceptar. 

 

14. Si se requiere buscar un Bono de Venta, la funcionalidad desplegará la siguiente 
pantalla para la consulta de Bono de venta generadas con anterioridad;  se debe 
ingresar los datos en alguno de los campos indicados y hacer clic en Buscar; 
posteriormente en la parte inferior se evidenciara la información correspondiente.  
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Instructivo –Generar Guía de Transporte Ganadero -Individual Software Aplicativo 

SINIGAN. 

 

3. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; 
digitar usuario y contraseña, posteriormente dar hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 

 

 

4. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN. 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3.  Desplegar el modulo “Movilización” hacer clic en funcionalidad “Expedir Guía 

Transporte Individual”, luego hacer clic en botón “Nuevo” 

 

4. Se desplegará la siguiente pantalla en donde se deberá diligenciar la información 

correspondiente. 
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5.  Se debe tener en  cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato 

anterior: 

Nombre Sección Campo Descripción Obligatorio 

GUIA DE 

TRANSPORTE 

GANADERO 

Fecha de 

expedición 

(dd/mm/aaaa) 

Ingresar la fecha en la cual 

se está realizando el 

registro. El sistema por 

defecto toma la fecha. 

Si 

GUÍA SANITARIA DE 

MOVILIZACIÓN 

INTERNA 

Número de la 

Guía 

Corresponde al número de 

formato que identifica la 

Guía Sanitaria de 

Si 
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Movilización Interna - GSMI 

Fecha de 

expedición 

(dd/mm/aaaa) 

Ingresar la fecha en la cual 

se expidió la GSMI. 
SI 

Fecha vigencia 

(dd/mm/aaaa) 

Ingresar la fecha de 

vigencia de GSMI. 
Si 

BONO DE VENTA 

Número 
Ingresar el número del 

Bono de Venta 
No 

Fecha de 

expedición 

(dd/mm/aaaa) 

Ingresar la fecha en la cual 

se expidió el Bono de 

Venta. 

No 

ORIGEN 
Explotación/ 

Establecimiento 

Hacer uso de  para 

realizar la consulta y 

selección de la 

Explotación/Establecimiento 

Origen 

Si 

SOLICITANTE 
Nombre 

solicitante 

Desplegar y seleccionar 

nombre de la Propiedad 

Animal que solicita 

Si 

DESTINO 
Explotación/ 

Establecimiento 

Hacer uso de  para 

realizar la consulta y 

selección de la 

Explotación/Establecimiento 

Destino 

Si 

ANIMALES A 

TRANSPORTAR 

IDENTIFICADOS 

DIN 

Del listado disponible 

seleccionar aquellos 

números de Dispositivos 

que se van a transportar 

Si 
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ANIMALES A 

TRANSPORTAR NO 

IDENTIFICADOS 

Categoría 
Categorías por rangos de 

edad 
No 

Cantidad Bovinos 

Indicar la cantidad de 

animales bovinos por 

categoría a transportar 

No 

Cantidad Búfalos 

Indicar la cantidad de 

animales bufalinos por 

categoría a transportar 

No 

TRANSPORTA DOR 

Tipos de 

Transporte 

Seleccionar el tipo de 

transporte que corresponde 
Si 

Número de Placa 
Ingresar Placa/Matricula del 

tipo de transporte 
Si 

Conductor 
Seleccionar el conductor 

responsable del transporte 
Si 

 

6. Finalizado el registro de la información hacer clic en botón Guardar. 

 

7. El sistema mostrará mensaje de éxito en la operación. 
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8. El registro puede ser impreso haciendo Clic en botón Imprimir, luego Clic en icono 

 para llevarlo a formato PDF. 
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Instructivo – Consultar Guía de Transporte Ganadero -Individual Software 

Aplicativo SINIGAN. 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; 
digitar usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 
 

 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN.  
 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3.   Desplegar el modulo “Movilización” hacer clic en funcionalidad “Expedir Guía 

Transporte Individual”.  

 

4.  La funcionalidad desplegara la siguiente pantalla para la consulta de Guías de 

Transporte generadas con anterioridad. Se deberá ingresar información en alguno de 

los campos indicados y hacer clic en Buscar 
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5. El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo   con la 

consulta. Para ver el detalle de la Guía de Transporte hacer clic sobre la información 

del resultado de la búsqueda. 
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Instructivo -Anular Guía de Transporte Ganadero - Individual Software Aplicativo 

SINIGAN. 

 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co ; 

digitar usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón ENTRAR. 

 

          2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Desplegar el modulo “Movilización” hacer clic en funcionalidad “Expedir Guía 

Transporte Individual”.  

 

4. La funcionalidad desplegara la siguiente pantalla para la consulta de Guías de 

Transporte generadas con anterioridad. Se  deberá ingresar información relacionada 

con la Guía de Transporte que se desea anular, hacer clic en Buscar. 
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5. El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo con la 

consulta; hacer clic para seleccionar 

               

6. El Sistema a continuación mostrara el detalle de la Guía de Transporte, hacer clic en 

botón Anular. 
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7. El Sistema mostrará mensaje en el cual se deberá ingresar el motivo del cambio de 

estado de la Guía de Transporte, hacer clic en Aceptar. 

 

8. El sistema generará el mensaje informando que la anulación se realizó 

satisfactoriamente.  
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INSTRUCTIVO – EXPEDICIÓN GUÍA DE TRANSPORTE GRUPAL APLICATIVO SINIGAN. 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 
usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón Entrar. 

Nota: Si tiene más de un establecimiento asignado con el cual requiere trabajar seleccionarlo y 
hacer clic en botón ingresar. 

               

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN en el cual se debe seleccionar el 
modulo “Movilización Grupal”. 

               

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Posteriormente se debe hacer clic en la funcionalidad “Guía de Transporte” 

      

4.     Para  generar una guía de trasporte nueva, hacer clic en el botón “Nuevo” 
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5. Se generara una pantalla, donde se deben diligenciar todos los campos con la información 

correspondiente, los que contienen asterisco son de tipo obligatorio. 

  

          
 

Para diligenciar el paso anterior, se debe tener en cuenta las siguientes Instrucciones: 

 

NOMBRE CAMPO DESCRIPCION OBLIGATORIO 

 

 

 

 

GUIA 

SANITARIA 

DE 

MOVILIZACIÓN 

INTERNA 

Número de la 

GSMI 

Corresponde al 

número de formato 

que identifica la Guía 

Sanitaria de 

Movilización Interna - 

GSMI 

SI 

Fecha de 

Expedición. 

Fecha en la cual se 

expidió la GSMI 
SI 

Fecha de 

vigencia 

Ingrese la fecha de 

vigencia de GSMI. 
SI 

Numero de bono 

de venta 

Ingresar el número 

del Bono de Venta NO 
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ORIGEN 

Nombre del 

propietario 

Ingresar el nombre 

del ganadero de 

origen del ganado 

SI 

Tipo de 

identificación. 

Seleccionar el tipo 

de documento del 

ganadero de origen. 

 

Identificación del 

propietario. 

Ingresar el 

documento de 

identificación del 

ganadero de origen 

del ganado. 

SI 

Tipo de 

establecimiento 

Ingresar el tipo de 

establecimiento 

presente en la GSMI. 

SI 

Nombre del 

establecimiento 

Ingresar el nombre 

con que figura el 

establecimiento en la 

GSMI. 

SI 

Departamento 

Ingresar 

departamento de 

ubicación del 

Establecimiento. 

 

Municipio 

Ingresar el Municipio 

de ubicación del 

Establecimiento 

 

 

Vereda 

Ingresar  la Vereda 

donde se encuentra 

ubicado el 

Establecimiento. 

SI 

 

 

Nombre del 

propietario 

Ingresar el nombre 

del ganadero de 

origen del ganado 

SI 
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DESTINO 

Identificación del 

propietario. 

Ingresar el 

documento de 

identificación del 

ganadero de origen 

del ganado. 

NO 

Tipo de 

establecimiento 

Ingresar el tipo de 

establecimiento 

presente en la GSMI. 

SI 

Nombre del 

establecimiento 

Ingresar el nombre 

con que figura el 

establecimiento en la 

GSMI. 

SI 

Departamento 

Seleccionar 

departamento de 

Destino. 

 

Municipio 
Seleccionar 

Municipio de destino 
SI 

TRANSPORTADOR Número de Placa 

Ingresar 

Placa/Matricula del 

tipo de transporte y 

seleccione  , y 

posteriormente 

seleccione registro 

del conductor. 

SI 

ANIMALES A 

TRANSPORTAR 
Categoría 

Seleccionar las 

categorías por los 

rangos de edades. 

SI 

 
Cantidad de 

Bovinos 

Indicar la cantidad de 

animales bovinos por 

categoría a 

transportar 

SI 

 
Cantidad de 

Bufalinos 

Indicar la cantidad de 

animales bufalinos 

por categoría a 

SI 
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transportar 

 

6. Al terminar de diligenciar el formulario, seleccionar la opción “guardar” en la parte superior 

izquierda después de lo cual aparecerá el cuadro de dialogo “la guía de trasporte grupal ha 

sido exitosamente guardada”,  hacer clic en Aceptar. 

 

7. Una vez se selecciona aceptar,  se procede a seleccionar la opción “imprimir” en la parte 

superior izquierda.  

,  luego Clic en icono  para llevarlo a formato PDF. 
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Instructivo – Consultar Guía de Transporte Ganadero – Grupal 

Software Aplicativo SINIGAN. 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co; digitar 

usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón Entrar.  

Nota: Si tiene más de un establecimiento asignado con el cual requiere trabajar seleccionarlo 

y hacer clic en botón ingresar. 

 

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN en el cual se debe seleccionar el 

modulo “Movilización Grupal”. 

 

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Posteriormente, seleccionar la funcionalidad “Guía de Transporte” 

 

4. La funcionalidad desplegara la siguiente pantalla, para la consulta de Guías de Transporte 

Grupal generadas con anterioridad. Deberá ingresar la información en alguno de los campos 

indicados y hacer clic en Buscar 
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5. El sistema mostrará en la parte inferior los resultados obtenidos de acuerdo con la consulta. 

         

6. Para ver el detalle de la Guía de Transporte hacer clic sobre la información del resultado de la 

búsqueda. 
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Instructivo -Anular Guía de Transporte Ganadero Software Aplicativo SINIGAN. 

1. Ingresar al aplicativo “SINIGAN” por medio de la dirección https://sinigan.ica.gov.co, digitar 

usuario y contraseña, posteriormente hacer clic en el botón Entrar.  

Nota: Si tiene más de un establecimiento asignado con el cual requiere trabajar seleccionarlo y 

hacer clic en botón ingresar. 

            

2. El aplicativo mostrará los servicios que presta SINIGAN en el cual se debe seleccionar el 

modulo “Movilización Grupal”. 

               

 

https://sinigan.ica.gov.co/
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3. Posteriormente, hacer clic en  “Guía de Transporte”.  

   

4. La funcionalidad desplegara pantalla para la consulta de Guías de Transporte generadas con 

anterioridad. Se deberá ingresar la información relacionada con la Guía de Transporte que 

desea anular, hacer clic en Buscar. 
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5. En la parte inferior el aplicativo le indicara los resultados obtenidos de acuerdo con su consulta; 

hacer clic en la selección. 

     

6. El Sistema a continuación mostrara el detalle de la Guía de Transporte, hacer clic en botón 

Anular. 
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7. Inmediatamente se generará un mensaje en el cual se deberá ingresar el motivo del cambio de 

estado de la Guía de Transporte, hacer clic en Aceptar. 

 

8. El Sistema mostrará mensaje informando que la anulación se realizó satisfactoriamente. 

 

 

 

 

 


