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PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS - FACTURACION Y RECAUDO
se digitalizan los soportes de
1. Digitalizar los soportes del rL‘ecaud‘o‘ consignaciones dela "
o vigencia 2017 en medio Policarpa Perez
procedimiento conforme se establece en la . 1-nov.-18 30-oct.-19
digital y se hace backap en Calder6n
tarea 4 del numeral 2.1.1. di
isco duro externo, para lo
cual se enviaran evidencias
generar factura adicional por
2. Generar la factura adicional con el codigo 4907 en los casos
codigo (04907), cuando se ha efectuado que el usuario efectue un Recaudador 1-nov.-18 30-oct.-19
un pago mayor al valor de servicio. mayor pago al valor del
servicio
3. Solicitar que las consignaciones se verificar los soportes diarios pablo Enrique Patifio
realicen a nombre del usuario que solicita consgnaciones, a fin de que Caro- Norma Lucia 1-nov.-18 30-0ct.-19
el servicio, tal como lo establece la tarea 6 no tengan errores, acciones N : .
: del numeral 2.1.1. preventivas Fajardo Chavez
Observacion 1: Se evidenci6 el R P I —— T ——|
A o 4. Registrar el nimero de la factura . : "
incumplimiento de las tareas 4 del iad ) te d d Registrar en todos los Pablo Enrigue Patifio
numeral 2.1; 4, 11y 17 del numeral 2.3.1 asociada en el soporte de pago, de soportes de pago los numeros |Caro-Norma Lucia 1-nov.-18 30-oct.-19
; conformidad con la tarea 17 del numeral " .
y 1y 3 del numeral 2.3.2, relacionadas 2131 de facturas ,preventiva Fajardo Chavez
con escanear y archivar en medio digital y [==—— -
en dispositivo externo, el Backup mensual ‘; Gznerzr I(;sr\lg:)ro;lg;r/:)s de‘ | Diligenciar los libros diarios
de los soportes de recaudo en papel f ecaudos de SNR|y  segun las de SNRI y SiIGMA, de acuerdo | Pablo Enrique Patifio
quimico; generar la factura adicional con formas e§}apIQC|qas, validando la alo contemplado al Caro- Norma Lucia 1-nov.-18 30-oct.-19
c6digo (04907) cuando se ha efectuado un informaci6n incluida y los saldos procedimiento de facturacion y | Fajardo Chavez
pago mayor al valor de servicio; registrar reportados, de conformidad con la tarea 4 recaudo
el ntimero de la factura asociada en el del numeral 2.1.3.2, Gerencia Seccional Vichada.
soporte de pago; generar el Libro Diario de 6, Verificar diariamente los registros
Recaudos de SIGMA, seguin la forma 4- | contra los soportes de recaudo, validando
1004, y efectuar revisién a los registros del||os datos del ingreso y certificar con un
procedimiento de Facturacion y Recaudo | visto bueno dicha verificacion, de El recaudador hara la pablo Enrique Patif
GF-GI-P-008, vigente para el periodo conformidad con las tareas 3y 4 del respectiva verificacion diaria Ca ° NnrlqueL atifio 1 18 30-00t-19
auditado; igualmente, a la circular numeral 2.1.3.2, efectuando las de los soportes contra los Fa.’°' °’h’"a ucia “nov.- -oct.-
20164100081 del 05/09/2016 del Grupo de | correcciones a que haya lugar, lo cual registros ajardo Chavez
Gestion Financiera, en razon a que garantiza que el registro en libros
algunas consignaciones no se realizan a  [corresponda con los soportes y se realicen
nombre del usuario que solicita el servicio. |las correcciones oportunamente.
realizar la correccién de los
7. Efectuar la correccion de los libros y libros de resumenes‘:e : Poli P
restimenes de ingresos que presentan ingresos y enviar evidencia a o 'ca’F"’ erez 1-nov.-18 30-abr.-19
inconsistencias. la uflclna de control interno Calder6n
enviar 5 0 6 anulado y
corregido
Archivar los libros de recaudo
8. Archivar los libros y el Resumen y los resumenes diarios de : .
Diario de Ingresos, en forma digital y los ingresos que se generan - |Pablo Enrique Patifio
soportes fisicos, de conformidad con las diariamente de manera digital Caro» Norma Lucia 1-nov.-18 12/31/2019
tareas 6 y 7 del ’numeva\ 2132 y guardarlos en carpetas Fajardo Chavez
T ditales marcadas, con la
vigencia, mes y dia
L Efectuar la conciliacién en el sistemas| efectuar la conciliacion en el |Pablo Enrique Patifio
de las guias expedidas como recaudos en . 5 . 10-nov.-18 30-nov.-18
Observacion 2: Se evidenciaron en el efectivo. sigma de las guias expedidas | Caro
SIGMA dos guias pendientes de conciliar, .
las cuales fueron recaudadas a través de |2, Verificar en el momento de expedir las|Gerencia Seccional Vichada. Revisar al momento de
consignacién, quedando el sistema guias, que el registro en el sistema se expedir 1as guias que los Pablo Enrique Patifio
desactualizado. lice conforme a los  soportes registros se ingresen al sigma Caro 10-nov.-18 30-oct.-19
real P
correspondientes. con los datos rea_lgs que estan
en los soportes fisicos
Observacion 3: En el articulo primero de laj
resolucién 00010823, ademas de designar 1. Realizar la correccion de la resolucion se genero la resolucién
al funcionario como recaudador, se le pbr medio de la cual se designan los 00034825 y 00027999,
designé como responsable del control y recaudadores. omitiendo incluir funciones| Gerencia Seccional Vichada. corrigiendo el epigrafe donde |Policarpa Perez 12/072018 y 12/072018 y
de los ingresos, lo cual no es de control y ségmmlento las cuales deben : se designa al funcionario Calderon 24/10/2018 24/10/2018
de su competencia y presenta ser asignadas & un funcu’)nario diferente. como responsable de recaudo
incompatibilidad de  funciones, por : de los ingresos
corresponder a un proceso diferente.

PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS - SEGUIMIENTO, CONTROL Y VERIFICACION DE INGRESOS
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accion preventiva, se realizara
programacion firmada por el
gerente y el responsable de
1. Programar la realizacién de los ingresos para la realizacion  |Policarpa Perez
. : . 1-nov.-18 30-oct.-19
arqueos minimo cada dos meses. de los arqueos de la vigencia |Calderén
2019, y se remite al grupo de
gestion financiera mediante
sisad
hacer seguimientos a los
resultados de los arqueos que
2. Verificar los resultados de los arqueos se hacen a las cajas
a cajas recaudadoras y de las recaudadoras y de las Policarpa Perez
S . I 1-nov.-18 30-oct.-19
conciliaciones de ingresos, elaborando las conciliaciones y contemplarlos | Calderén
correspondientes actas de verificacion. mediante actas de verificacion
y remitirlas al nivel central
mediante sisad
Se hara los respectivos
3. Realizar andlisis a fondo y con base| :gggzﬁa%eal:s s:?r:?:rsma al
Observacion 4: Se presentd en los soportes, de las partidas rupo de es{idn financera,
incumplimiento a las tareas 3y 4 del conciliatorias que se presentan, con el fin garg de egta manera depurar | Policarpa Perez
numeral 2.2.1y 2, 3y 7 del numeral 2.2.2, |de evidenciar correctamente los errores y Ip tid, trad P cald. P 1-nov.-18 30-oct.-19
del procedimiento de ingresos GIRFIN-GI- |gestionar  oportunamente las partidas |:ch:c-l|-:§;nnm;;: ::Cye?‘:e aideron
P-005, relacionadas con la programacion y|conciliatorias que se presentan en la ara esllle :,cceqsuo se hara un
verificacion de los resultados de los Seccional. Gerencia Seccional Vichada. p d p‘f :
arqueos, elaboracion de los mismos con acta‘ le verificacion y
la oportunidad establecida, firmas por Seq“!m'e"w -
parte de los funcionarios correspondientes los dias 29, 30 y 31 se asiste
y elaboracion de las conciliaciones diarias al nivel central para la
de ingresos. depurgC|0r} delas pgnma;
conciliatorias de la vigencia
4. Corregir las conciliaciones diarias de 2017, respecto a la vigencia
ingresos que presentan inconsistencias y 2018 se esta trabajando con la|Policarpa Perez
" ) A 29-oct.-18 31-ene.-19
coordinar con el Grupo de Gestion persona encargada de la Calder6n
Financiera su correccion. conciliacones de la seccional
vichada para la depuracion de
las partidas que no cruzan y
se envia mediante sisad las
conciliaciones
se dara el cumplimiento a la
programacion firmada por el
5. Elaborar los arqueos bimensuales a gerente y el responsable de "
. 3 h R Policarpa Perez
las cajas de recaudo de la Seccional y ingresos para la realizacion . 1-nov.-18 30-oct.-19
o P : . . |Calderén
remitirlos al Grupo de Gestion Financiera. de los arqueos de la vigencia
2019 y se remitira mediante
sisad los arqueos
" " Se tendra en cuenta cada vez
6. Firmar los arqueos practicados a las " : -
. que se realicen los arqueos Pablo entrique patifio-
cajas recaudadoras por el responsable 1-nov.-18 30-oct.-19
. que sean firmados por los Norma Lucia Fajardo
delegado en la resolucion. : .
que intervinieron en el arqueo
Se envia mediante correo
electrénico al recaudador de la
oficina la primavera la
inconsistencia encontrada
sobre la consignacion
1. Requerir al recaudador, realizar la 1667423, donde se solicita Norma Lucia faiardo
consignaciéon por el valor de la guial que deben hacer una J 10-nov.-18 31-dic.-18

Observacion 5: En la caja recaudadora de
La Primavera, la consignacion No.

expedida sin respaldo del ingreso.

consignacion por el valor de
6800 y cargarla a la guia
mediante la cual se presto el
servicio, este requerimiento lo
deben hacer por la mesa de
ayuda

Chavez
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1667423 del Banco Agrario, por valor de se solicita al recaudador
$13.600, fue registrada doblemente con el Gerencia Seccional Vichada. enviar la explicacién sobre la
namero 01667423, expidiéndose tres inconsistencia y se hace la
guias con cargo a ella, generandose un 2. Determinar la razén por la cual se recomendacién para que estos Norma Lucia fajardo
posible faltante por $6.800. realizo  doble registro de  esta casos no se sigan Chavez / 10-nov.-18 31-dic.-18
consignacion. presentando y que al
momento de ingresar las
consignaciones se verifique
bien los valores
Registrar en el sigma los
numeros de consignaciones
3. Registrar las consignaciones, dando
p . siguiendo las instrucciones
aplicacién a la guia para el registro de Ue hay en la guia para el Norma Lucia fajardo 1-nov.-18 31-dic.-19
nimero de soporte de recaudo GRF-GI- que hay . guia p Chavez . .
GUIA-002 registro de numero de
soportes de acuerdo a los
diferentes tipos de bancos
La seccional Vichada no tiene
responsable de ingresos bajo
resolucion, el Gerente
Observacion 6: El epigrafe de la|1. Corregir el epigrafe de la resolucion Seccional es el responsable
resolucién No. 00013684, menciona que|por medio de la cual se designa el de ingresos, para la vigencia
se designa el funclonanq responsable de| ft DL . del " Gerencia Seccional Vichada. 2019, se solicita que en el Jerley Medina Torres 1-nov.-18 27-feb.-19
los recaudos del Instituto, pero las|controly verificacion de ingresos, teniendo contrato de la contratista
funciones asignadas corresponden a la de|en cuenta que este funcionario no es el Policarpa Pérez, se incluyan
control y seguimiento de los ingresos. recaudador. las obligaciones como
responsable del seguimiento,
control y verificacién de
ingresos
1. Radicar memorando en el SISAD, en
Observacion 7: Se present6 el cual se informe a las Gerencias
incumplimiento a las tareas 1 del numeral |Seccionales los valores registrados como
2.1y 1 del numeral 2.2.2, del ingreso mensualmente. Realizar los memorandos de
procedimiento de ingresos GIRFIN-GI-P-  [2.  Realizar el cargue de la informacion las conciliaciones segun el Grupo de Gestion 1-dic.-18 31-dic.-19
005, por cuanto no se informé a la requerida para que las Seccionales procedimiento de ingresos Financiera : :
seccional los valores registrados como elaboren las conciliaciones de ingresos GIRFIN-GI-P-005
ingreso mensualmente y no se realizd oportunamente y en archivos que|Grupo de Gestion Financiera
oportunamente el cargue de la informacion  contengan tinicamente los ingresos del dia
requerida para la elaboracion de las a conciliar.
conciliaciones de ingresos, ya que se . S . Elaborar la revision de las
envian archivos semanales o mensuales y |3 Revisar las conciliaciones remitidas conciliaciones y notificar a la B
no diarios como lo establece el por la Seccional y realizar la devulgclon seccional las corrreciones Qrupo Qe Gestion 1-dic.-18 31-dic.-19
procedimiento. opor!unva}meme de las que requieran necesarias en una forma Financiera
correccion.
oportuna.
SUBPROCESO GESTION DE EGRESOS - GESTION COMISIONES DE SERVICIO
1. Efectuar la concesién de avances para
Observacion 8: Se evidenci6 que la viéticos, desplazamiento y gastos de viaje,
gestion para pagos relacionados conlas  |de conformidad con el articulo décimo Solicitar avance en el
comisiones de servicio, no es oportunay  [segundo de la resolucién 00005195 de momento de autorizar las Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
adicionalmente se incumple con el articulo (2017 y el numeral 2, tarea 6 del comisiones
décimo segundo de la resolucion rocedimiento GRFIN-P-001, Gestion de
00005195/2017 y el numeral 2, tarea 6 del Eomlslones de servicio. Gerencia Seccional Vichada
procedimiento GRFIN-P-001, Gestién de |2, Remitir oportunamente al Grupo de
Comisiones de Servicio, teniendo en Gestion  financiera, las  remisiones Remiter las remisiones en el Policarpa Perez
cuenta que no se realizan avances para generadas en el procedimiento de mismo instante que se Caldergn 1-nov.-18 30-oct.-19
viaticos y gastos de viaje. comisiones de servicio, con el fin de dar aprueban las legalizaciones
celeridad al proceso de pagos.
1. Dar cumplimiento al Decreto 111 de
. 1996, por el cual se compilan la Ley 38 de Grupo de Gestién
Observacion 9: Los registros 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de Aplicar el procedimiento Financiera 1-dic.-18 31-dic.-19
presupuestales de las comisiones de 1995, que conforman el Estatuto Organico GRFIN-GE-P-002, mediante
servicio, no se realizaron oportunamente, |del Presupuesto. Grupo de Gestion Financiera control en cuanto a la solictud
incumpliéndose el articulo 71 del Decreto . . del Resgistro Presupuestal y
111 de 1996. 2. Realizar IOS_ registros presupue§lales la Generacion en el SIIF. Grupo de Gestion .
de los compromisos, una vez se realice la| 1-dic.-18 31-dic.-19
X Financiera
aprobacion de los mismos en el SCIAF.
PROCESO GESTION DE RECURSOS FiSICOS - SUBPROCESO ADMINISTRACION DE INVENTARIOS - PROCEDIMIENTO MANEJO Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LOS BIENES DEL ICA
1. Tramitar las cuentas para el pago, con Tramitar las cuentas para el
los CMI elaborados y firmados en la pago, con los CMI elaborados |Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
Seccional. y firmados en la Seccional.
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Actualizar los movimientos de
2. Los movimientos de elementos; deben elemgntos en Almacen y
N tramitados con base en
ser todos tramitados con base en
memorandos SISAD, emitidos
memorandos  SISAD, emitidos por el or el Gerente Seccional o
Gerente Seccional o Jefe de Dependencia, P Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
Jefe de Dependencia,
indicando justificacion  del reintegro, s AR
. . Poe indicando justificacion del
estado fisico del bien y concepto técnico
. reintegro, estado fisico del
cuando éste se requiera. bi o
ien y concepto técnico
cuando éste se requiera.
3. Soportar los movimientos de almacén " -
" Actualizar los movimientos de
(entradas y salidas), con base en los CMI Almacen, de acuerdo a los
debidamente  firmados y con los .' N Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
. CMI debidamente firmados y
documentos soporte establecidos en el
. con sus soportes
procedimiento.
4. ) Elahorar !os comprobanles de Elaborar los CMI de
movimiento de inventario (CMI) en la .
Seccional, de conformidad con las conformidad con las
- y competencias establecidas en |Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
competencias establecidas en el o
o el procedimiento, para cada
procedimiento, para cada una de las 5
5 una de las dependencias
dependencias.
5. Realizar el proceso de identificacion g\lcelr:z::]ztz;'dsgt:::m;"ds; su
de los bienes que han perdido su placa o g ' P Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
N placa o que no la tienen
que no la tienen asignada. 3
asignada.
6. Verificar oportunamente a través del "
. . . Se coordinara con el Grupo de
almacén, el recibo de bienes en la N .
Seccional ara lo cual se requiere Gestion Control de Activos y
R P q . Almacenes y con el|Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
coordinacién con el Grupo de Gestion . -
y funcionario  receptores el
Control de Activos y Almacenes y con los " .
PN recibo de los bienes.
funcionarios receptores de los bienes.
7. Elaborar los CMI de baja de los bienes
y realizar la depuracién de los que se| Diligenciar los CMI de baja de
hayan visto afectados por pérdida, hurto, los bienes y realizar la
dafio, caso fortuito o fuerza mayor y que| depuracién de los que se!
contintian todavia en servicio, e informar hayan visto afectados por|Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
oportunamente al Grupo de Gestion de| pérdida, hurto, dafio, caso
Servicios Generales, para los tramites fortuito o fuerza mayor y que!
pertinentes ante la compariia de seguros, contintian todavia en servicio.
cuando se presenten estas novedades.
Se firmaran los traspasos por
" cuenta del Gerente Seccional
8. En los traspasos de bienes entre . .
. . y se enviaran mediante
seccionales, firmar los comprobantes por "
3 - " memorando sisad al grupo de
el gerente seccional, remitir mediante .
memorando sisad al grupo de Control de Control de Activos y
. grupo de almacenes, incluirlos en el Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
Activos y almacenes, incluirlos en el -
o oo boletin mensual del mes
boletin mensual del mes siguiente al del
siguiente al del traspaso y
traspaso y suministrarlos al destinatario, L " :
suministrarlos al destinatario,
soportado en CMI debidamente firmado.
soportado en CMI
debidamente firmado.
9. Efectuar el registro y control de los ;Z?rzse[;?és y d;ontrg‘ljar‘rsun:()os
elementos de consumo, mediante registro " . '|Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
mediante registro en la cuenta
en la cuenta 1910.
1514
Observacién 10: Se evidencié 10. Realizar la clasificacion de los bienes
incumplimiento a los numerales 4, ?T:Se‘;zz'blzz asumsreemg;lz p:lsa:ﬁ:aé;s
elaboracion CMI para pago de cuentas; 5, . N g Clasificacion de los bienes
ingreso de elementos; 6, boletines de efectuar :os regISIUOS COrr?SpDndlerl\IeS ); disponibles a inservibles. Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
almacén; 7, kardex; 8, actualizacion del orgamlzar 0S 'ij;r otes e int _omra_rd al "'VEI Gerencia Seccional Vichada
inventario; 10, registro en la cuenta 1910 y central, con el fin que sean incluidos en el
12, toma fisica de inventarios, del proceso de venta oportunamente.
procedimiento manejo y control 11. Elaborar los boletines de almacén,
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-| tilizando el formato documentado en el Elab ! bolet d
001 DocManager, con soportes idoneos y aborar los  boletines de|
N . almacén y remitirlos al nivel|Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
remitirlos al nivel central; dentro de los
. central.
tres dias calendario siguientes a la
terminacion del periodo.
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12. Organizar el archivo de los boletines
de almacén con sus correspondientes
originales, siguiendo la metodologial Organizar el archivo de los
establecida en el numeral 6 del boletines de almacén con sus|Ricardo Mattar 1-nov.-18 30-oct.-19
procedimiento manejo y control correspondientes originales.
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-
13. Establecer el kardex de almacén para
los diferentes bienes que se encuentran en
bodega (nuevos, usados y materiales y Establecer el kardex de
suministros), en el formato documentado, almacén para los diferentes
manteniendo actualizado el registro e| bienes que se encuentran en Ricardo Mattar 1-nov--18 30-oct-19
identificacion de los mismos, verificando bodega.
que correspondan con los saldos de
boletines.
14. Realizar la actualizacion de las Realizar la actualizacion de
carpetas de los funcionarios, incluyendo las carpetas de los
los CMI soporte de los movimientos y las funcionarios, incluyendo los| . .
actas de inventario, diligenciar el control oM sop’one de los Ricardo Mattar 1-nov.-18 1-jun.-19
de elementos, realizar la marcacion vy movimientos y las actas de
foliacion y organizarlas conforme a las inventario
normas de archivo y las TRD establecidas. )
15. Realizar la actualizacion del inventario
de bienes en servicio, en el cual se|
encuentran bienes ~que - han .Sido Realizar la actualizacion del
rgnjtegrados al  almacén, yend!dos, inventario de bienes en|Ricardo Mattar 1-nov.-18 1-jun.-19
siniestrados o a cargo de exfuncionarios y| servicio,
verificar que los saldos presentados en :
boletines y en el control de elementos,
sean coincidentes con éste.
16. Realizar la depuracion de las carpetas
de los bienes entregados a contratistas,
los cuales deben quedar a cargo del
super\{isor de los contraios» y en caso de Realizar la depuracién de las
requerirse la entrega de bienes a estos, carpetas de los bienes|Ricardo Mattar 1-nov.-18 1-jun.-19
realizarla en la forma 4-1008 conforme lo 8
indica la tarea 23 del manual de entregados a contratistas.
procedimiento contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la|
gestion (SISCOP), ABS-P-001.
17. Realizar los ajustes correspondientes Ejer?g:;ndientlgss iden(ifai::fc:ae\:
a las observaciones identificadas en la| en la toma fisica de Ricardo Mattar 1-nov.-18 1-jun.-19
toma fisica de inventarios realizada. inventarios realizada.
18. Realizar toma fisica de inventarios de
la vigencia, a la totalidad de bienes de la Realizar toma fisica de
Seccional, cumpliendo el procedimiento inventarios de la vigencia, a la
establecido, dejando como soporte las totalidad de bienes dé la Ricardo Mattar 1-nov.-18 31-dic.-18
actas debidamente  diligenciadas y Seccional
firmadas y generar los ajustes a que haya :
lugar oportunamente.
1. Informar formalmente por parte de la :Ieuer:i:?[;riﬁg:fe:m'sam Jerley Medina Torres 1-nov.-18 31-dic.-18
Seccional al Grupo de Gestion Control de Grupo de Gestion
Activos y Almacenes, el incumplimiento Solicitar al contratista retirar Con':rol de Activos 1-nov.-18 31-dic.-18
presentado. los bienes inservibles y : .
2. Exigir al contratista el retiro de los
bienes vendidos, de conformidad con lo
Observacion 11: Se evidenci6 que los establecido en la clausula cuarta, literal a),
bienes inservibles que fueron vendidos numeral 2, obligaciones 6 y 12 y numeral
como cuerpo cierto, paralos cuales se 2.1 obligaciones 10 y 22 del contrato GGC| Gerencia Seccional Vichada y Grupo
elaboro el acta No. 001 “De baja deﬁniti\{a 249-2014. de Gestién Control de Activos v
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de elementos inservibles vendidos”, d&1 26 (3 Dar cumplimiento por parte del| amacenes.
de octubre de 2017, no han sido recogidos Almacenes. Se elaborara oficio remisorio
Instituto a la clausula cuarta, literal b), | de Al dond
por el L inct el contrato igacion 4, entrega de los bienes del al grupo de Almacen, donde Jerley Medina Torres 1-nov.-18 31-dic.-18
Suscrito. trat g d se solicite al contratista retirar
|contrato mencionado._______| los bienes inservibles
4. Iniciar en caso de requerirse, el
proceso de incumplimiento del contrato
por parte del contratista, ante el
vencimiento del plazo establecido para el
retiro de los bienes, de 10 dias habiles
contados a partir de la fecha de
adjudicacion.
Tener archivados los boletines!
1 Elaborar los comprobantes de| de almacén con los CMI
movimiento de inventario (CMI) y los debidamente firmados y los|
boletines de almacén en la Seccional, de demas soportes del|Responsable Control "
. : S h " : 1-nov.-18 31-dic.-18
conformidad con las competencias movimiento registrado en la|de activos seccional
i en el prc imiento  para seccional y aprobado para!
cada una de las dependencias. alimentar la base de datos en
el Grupo de Control de activos
2. Coordinar oportunamente con la Adelantar la incorporacion de!
Seccional, el traspaso de bienes del nivel los bienes en el almacen|Responsable Control
central al almacén seccional y remitir Nacional y remitir a los|de activos seccional .
" : 1-nov.-18 31-dic.-18
Observacion 12: Se presentaron algunos oportunamente los CMI firmados por el almacenes seccionalers|Grupo Control de
incumplimien!os‘ alos numerales 4, 5y 6 coordinador del grupo y el almacenista indicando la distribucion a|activos
del procedimiento manejo y control nacional. - qulen‘deban entregarse
administrativo de los bienes GRFIS-INV-p-|3-  Incluir en los CMI de traspaso entre Incluir en los CMI de traspaso!
001, relacionados con el ingreso y salida secmqnales, e!zhoradols ?‘Or eIdG;rupo, fl Grupo de Control de Activos y entre slecgonales, ellaboradqs Grupo Control de 1 18 31.dic.-18
de bienes, la elaboracién de comprobantes | €SPaci0 requerido para la firma del gerente| A acenes - Gerencia Seccional por el rupo, el espaciol, iog -Nov.- ~dic.-
de movimientos de inventario en el Grupo seccional, necesario para dar Vichada requerido para la firma del
de Control de Activos y Almacenes y no en cumplimiento al numeral 5.3.1. gerente seccional
la Seccional como se encuentra Solicitar y revisar la sabana de
establecido y con la revisi6n de los . : . bplennes adelantando los
boletines de almacén. 4. Sohcuar ala Sgcclonal el envio de los a]u;(es que correspondan con Responsable Control
boletines de almacén en forma mensual y el fin de tener saldos y bienes . 3
" i L I~ : : de activos seccional .
realizar la revision y seguimiento para conciliados de la informacion Grupo Control de 1-nov.-18 31-dic.-18
evitar y/o corregir los errores que se de la seccional y el nivel P!
activos
presenten. central
Realizar los comprobsntes de
ajuste a que haya lugar
Adelantar conciliacién de los
saldos reportados en el boletin |Responsable Control
5. Realizar conciliacién periédica de la de almacén con respecto a los |de activos seccional .
b ” : 1-nov.-18 31-dic.-18
informacién con la Seccional. saldos reflejados en el Grupo Control de
aplicativo NOVASOF e activos
inventarios fisicos
PROCESO GESTION DE RECURSOS FiSICOS - PROCEDIMIENTO SERVICIO PARQUE AUTOMOTOR, ADMINISTRACION, USO Y CUIDADO
1. Descargar las formas establecidas en
Observacién 13: No se utilizan las formas|el DocManager y diligenciarlas en su Descargar las formas
estable_clqas en elv I?ocManager‘ para el|totalidad, con el fin de llevar ‘un mejor Gerencia Seccional Vichada establecldas_gn el poc Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
procedimiento Servicio Parque Automotor, [control y seguimiento de los vehiculos con Manager y diligenciarlas en su
Administracion, Uso y Cuidado. los que cuenta la Gerencia Seccional y totalidad
cumplir con el procedimiento vigente.
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL
Se publicara en su totalidad
los documentos y actos
administrativos generados e | seriey Medina Torres 1112018 30/10/2019
Observacién 14: Algunos documentos ‘r’t de la Gerenci S P ional
generados en desarrollo de los procesos p.a @ de la Gerenci Seccional
contractuales en sus diferentes L. Publicar en el portal web de Vichada
modalidades, no son publicados en el contratacién estatal 7SE.C.OP' I_os " " . y .
Portal Web de contratacion estatal documentos y actos administrativos Gerencia Seccional Vichada — Grupo | Se reiterara mediante correo
SECOP 0 no se publican dentro del generados en el proceso contractual, de Gestién Contractual electronico las
- P! dentro de los tres dias siguientes a su comunicaciones ya realizadas
término establecido, incumpliendo el 9 Y
articulo 2.2.1.1.1.7.1, del Decreto 1082 de expedicion. a Colombia Compra Eficiente | s cae yauRICiO
2015, con el animo de desarrollar un ALVO 31-oct.-18 31-dic.-18
| cronograma de capacitacion e
implementacion de la
plataforma obligatoria SECOP
2
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PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION.
iE‘SeI’VaCIDn 15:deseale‘:":°e:m° el pOSIhlz 1. \Verificar por parte del supervisor, la
- I . ejecucion de la totalidad de obligaciones . . :
prestacion de servicios, teniendo en actadas en el contrato en caso de Se verificara la ejecucion total
cuenta que el contratista no ejecuta la poslble incumplimiento ylmormarlo al Gerencia Seccional Vichada de las obligaciones pactadas |Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
totalidad de obligaciones pactadas durante zrdenador del pasto alra e se inicien en el contrato
el plazo de ejecucion, sin que el supervisor g P a
N las acciones a que haya lugar.
lo informe al ordenador del gasto.
Realizar una circular dando
para la g ia
Observacion 16 En los estudios previos de 1. Las obligaciones deben ir en pro a elaboraciién de los estudios |Administrativa y 22-nov.-18 10-ene.-19
los Contratos 0623-2017 y 1528-2017, no ) tisf Ilg ! idad '( pl previos en la contratacion de |Financiera
Secvdencio oo | o IS e e
obligaciones contractuales, respecto de la c. por . b ia Admini .
necesidad que se pretende satisfacer; estudio méas acucioso y determinar de Subgerencia Administrativa y
adicionalmente, la necesidad que se’ manera eficaz, tanto la necesidad como Financiera - Gestion Contractual »
describe para el contrafo 1528-;017 no | 1as obligaciones del futuro contratista y asi El grupo de Gestion
corresp’;nde alo desarrollado en las | €vitar debilidades en la elaboracién de los Contra;tua}llbrln(:ara
y y estudios previos. capacitacion a los i nov.- _ene.-
gerencias seccionales. P responsables del proceso de Gestion Contractual 22-nov.-18 22-ene.-19
elaboracion de estudios
previos
Se verificara la inclusion de la
totalidad de soportes en medio
m»ag}netlco, yse qara_ Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
cumplimiento a las directrices
establecidas por el Grupo de
Gestién Contractual.
Mediante memorando
dirigido a la seccional vichada
el Grupo de Gestion
. Contractual reiterara la RAFAEL MAURICIO 1-nov.-18 1-jun.-19
Observacién 17: Se evidencié que algunos directriz de verificar la ALVO
CD’s relacionados con los soportes de la inclusion de la totalidad de los
c:ﬁiceli\celgnditi:ehloosbjseo[[?ocr?:s"as?;ia;’u:a 1. Dar cumplimiento a las directrices soportes en el sistema
informacién que reposa‘ en ellos, establecidas por el Grupo de Gestién
AR y Contractual, verificando la inclusién de la ” . .
corresponde a la digitalizacién de los . " i Grupo de Gestion Contractual — Se tiene prevista la entrada
informes de actividades, entre otros totalidad de soportes en medio magnético, Gerencia Seccional Vichada roduccion para la Seccional
. N se evi que certifiguen el cumplimiento a P . P e
. . satisfaccion del objeto contractual Vichada dgl aplicativo
que los mismos fueron grabados en junio pactado SIGECO, mediante el cual se
de la presente vigencia, esto es en forma ) estandarizara el reporte de
extemporanea a la fecha en la cual actividades en los contratos
debieron ser entregados al supervisor. de prestacion de servicios y de
apoyo a la gestion, dicho
sistema cuenta con un RAFAEL MAURICIO 31-oct.-18 1-jun.-19
CALVO
formato en el que el
contratista debe informar de
manera clara la ubicacion de
las evidencias reportadas,
oara el caso de Vichada se
solicitara prioridad en la
entrada en produccion de
dicho sistema.
Observacion 18: En algunos informes de
1. El supervisor debe conminar al
actividades, no se describe de manera - ”
detallada la forma como se ejecutan las a sefialar ite el Se revizara y analizara cada
obligaciones  contractuales  pactadas, producto ~ de la ejecucion ~de las Gerencia Seccional Vichada informe de manera detallada Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19

registran la misma actividad en varios
meses y/o las tareas ejecutadas no son
correlativas a la obligacion pactada.

obligaciones contractuales, donde se
pueda evidenciar el desarrollo, ejecucion e
individualizacion de las actividades.

donde se describa las
obligaciones contractuales
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DESCRIPCION OBSERVACION

DESCRPCION RECOMENDACION

AREA RESPONSABLE

ACCION DE
MEJORAMIENTO

RESPONSABLES

FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

FECHA

FECHAINICIO | rermiNACION

DESCRIPCION DEL AVANCE

EVIDENCIA

PORCENTAJE DE
CUMPLIMIENTO

PORCENTAJE DE
CUMPLIMIENTO

ESTADO

OBSERVACION

Observacion 19: En el expediente del
contrato No. 0623-2017, no se evidencio el
cumplimiento del requisito de experiencia
requerida en los estudios previos.

1. Verificar el cumplimiento de los
requisitos de experiencia exigidos en los
documentos previos al contrato, que
garanticen la idoneidad para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

Grupo de Gestion Contractual

Verificar el cumplimiento de
los requisitos de experiencia
exigidos en los documentos

de la Seccional Vichada, para
la correcta ejecucion del
objeto cc

previos al contrato, por parte |Jerley Medina Torres

1-nov.-18 30-oct.-19

Se realizaran revisiones
aleatorias a los expediente con
el fin de verificar que la
informaci6n contenida en los
mismos es la correcta

CALVO

RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 1-jun.-19

Se enviara memorando a los
abogados del grupo de
Gestion Contractual con el fin
de que verifiquen los
requisitos de  experiencia
acorde con lo establecido en
los estudios previos.

CALVO

RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 1-jun.-19

Observacion 20: En el expediente del
contrato No. 2013-2017, se evidencid
documentos de ejecucion que pertenecen
al contrato 3364-2017, tales como:
informes de actividades y acta final de
ejecucion del contrato.

1. Verificar que los documentos que
reposen en las carpetas, pertenezcan al
mismo proceso contractual, garantizando
el principio de procedencia en los
expedientes.

Grupo de Gestién Contractual

Se Verificaran los
documentos que reposen en
las carpetas, que pertenezcan

para garantizar el principio de
procedencia en los
expedientes.

al mismo proceso contractual|Jerley Medina Torres

1-nov.-18 30-oct.-19

Se  realizaran  revisiones
aleatorias a los expediente con
el fin de verificar que la
informacién contenida en los
mismos es la correcta

CALVO

RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 1-jun.-19

Se enviara memorando Grupo
de archivo adscrito del grupo
de archivo de Gestion
Contractual reiterando que los
documentos archivados deben
ser verificados previamente a
este con el fin de que no se
incluya documentacion que no
corresponda

CALVO

RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 31-dic.-18

Observacion 21: El informe
correspondiente al mes de julio del
contrato 1659-2017, no cuenta con la
firma del supervisor.

1. Verificar la inclusion en el expediente,
de los informes de actividades
debidamente suscritos por el supervisor y
contratista, toda vez que este documento
certifica el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Grupo de Gestién Contractual

Mediante correo electrénico se
reiteraré a los supervisores la

informes hasta tanto entre en |CALVO
produccién en esa Seccional
el aplicativo SIGECO

importancia de su firma en los [RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 1-jun.-19

Se designaran algunos
Profesionales del grupo de
Gestion Contractual para
prestar apoyo a la OTl en el
proceso de capacitacion que
se brindard a las Seccionales |CALVO
para la puesta en marcha del
aplicativo SIGECO en el cual
los supervisores validaran
electrénicamente las cuentas.

RAFAEL MAURICIO

31-oct.-18 1-jun.-19




AW 5.

o Calombians dgropscuaria

Responsable del Proceso:

GERENCIA SECCIONAL VICHADA

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
OFICINA CONTROL INTERNO

PROCEDIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PLAN DE MEJORAMIENTO AUDITORIA OFICINA CONTROL INTERNO

Fecha de Visita: Del 18 al 21 de Junio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE SEGUIMIENTO OCI
“ A ACCION DE
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1. Realizar la entrega de los bienes, a
través de la Forma 4-1008, establecida en
el DocManager y suscribirla con el
contratista, en la cual debe quedar . .
debidamente identificado, cada bien Revizar y verificar que la
o forma 4-1008 se encuentre Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
suministrado, con el nimero de placa y el debidamente diligenciada
Observacion 22: Algunas actas finales de |estado en que se entregan los mismos,
ejecucion de contrato y soporte con el fin de verificar la devolucién del
consolidado de supervision, relacionan bien, en el mismo estado, salvo el
bienes devueltos por el contratista, sin deterioro normal del elemento.
Iembargo. en el expediente no se ewderjclé 2. Solicitar al contratista la devolucién de Gerencia Seccional Vichada
as actas mediante las cuales se realizo la |los bienes suministrados, a través de la|
entrega y devolucion de los mismos; forma  4-1009, documentada en el Revizar y verificar que la
adicionalmente, en algunas de ellas no DocManager, la cual es el soporte para el forma 4-1009 se encuentre Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
establecen el estado en que estos son diligenciamiento del numeral 9 del “acta debidamente diligenciada
devueltos. final de ejecucién de contrato y soporte
consolidado de supervision”.
3. Diligenciar en su totalidad el acta final
de ejecucion del contrato, teniendo en Revizar y verificar que el acta
cuenta que en la misma se esta final se encuentre Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
reportando las verificaciones realizadas debidamente diligenciada
por el supervisor.
Se verificara que la
documentacion del contratista
debe estar completa conforme
ala lista de chequeo, Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
incluyendo los certificados de
afiliacion o pago de aportes a
seguridad social
Observacion 23: En algunos expedientes
no se evidenciaron certificados de 1. Al momento de suscribir el contrato, la Se realizara revisiones
afiliacién al Sistema de Seguridad Social, | documentacion del contratista debe estar aleatorias a los expedientes
ylo algunos pagos de aportes archivados | completa conforme a la lista de chequeo, con el fin de verificar que la  |RAFAEL MAURICIO 31-0ct-18 1-jun.-19
como soporte de afiliacién, son posteriores | incluyendo los certificados de afiliacién o documentacién del contratista | CALVO : :
a la suscripcion del contrato, incumpliendo| pago de aportes a seguridad social y de Grupo de Gestion Contractual debe estar completa conforme
lo establecido en la actividad 3 del esta manera dejar constancia del ala lista de chequeo,
numeral 5.1.1. Subproceso 1: cumplimiento por parte del contratista de -
Contratacion, estipulada en el “Manual de |  sus obligaciones con los sistemas de Se enviara memorando a los
procedimiento Contratacién de Prestacién | salud, pension y riesgos profesionales, abogados del grupo Gestion
de Servicios Profesionales y de apoyo a la para la celebracion del contrato. §0ntrac§yal, dando la
Gestién (SISCOPY’. |nst[gcc|un de qu»e»lo§
certificados de afiliacion al
Sistema de Seguridad Social, |[RAFAEL MAURICIO .
ylo los pagos de aportes al CALVO 31-oct-18 1un-19
mismo deben ser obligatorios
para la etapa precontractual y
los mismos no deben ser
posteriores a la suscripcion
del contrato.
Verificar los documentos que
se requieran, para el inicio Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
contractual como la
finalizacion del mismo
Se realizaran revisiones
aleatorias al aplicativo
SISCOP con el &nimo de
verificar que en el aplicativo se
encuentren incluidos la RAFAEL MAURICIO 31-oct.-18 1-jun.-19

totalidad de los documentos
entre tanto se da el desarrollo
de pos contractual en el
aplicativo referido

CALVO
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1. Verf | | aplicat Mediante memorando dirigido
‘Sls(e:rg;ar el carr?ue ?{n el az |c|a vo al grupo de archivo de Gestion
d ){e archivo fisico, de los Contractual se reiterara la
ocllxmen :)Sgu‘e se ;e(g:uer:n, en I & de Gestién Contractual obligatoriedad de incluir en los
Observacion 24: No se evidenci6 en los Prestacion de Servicios Profesionales y de documentacioén de la etapa CALVO } :
expedientes y/o en el aplicativo SISCOP, Apoyo a la Gestion (SISCOP)’ y pos contractual la cual debe
la totalidad de documentos requeridos o POy estar completa, sin
los que se encuentran, estan incompletos documentos repetidos y
repetidos o ilegibles, tales como: registros completamente legibles.
p minutas de 6
ampliacién y aprobacién de la garantia, Mediante correo electronico se
informes de actividades, soporte de pago reiterara al profesional
de seguridad social y acta final de encargado del cargue de los
ejecucion. documentos en el aplicativo
Siscop la importancia de dar
estricto cumplimiento a lo
regulado en el manual de RAFAEL MAURICIO 31-oct.-18 31-dic.-18
2 CALVO
contratacion respecto al tema
de incluir en el mismo la
documentacion que soportan
las etapas del proceso de
contratacion de prestacion de
servicios.
El Grupo de Gestion
Contractual genero solicitud
2. Incluir los documentos inherentes al para dar inicio al desarrollo del
desarrollo del contrato, dando aplicacion a| madulo post contractual en la
las listas de chequeo de documentos, aplicacién SISCOP, con el
tablas de retencion documental y al cual se estandarizara y RAFAEL MAURICIO 31-0ct-18 31.ul-19
numeral 6.3. Organizacion, de la politica permitird un mayor control de |CALVO ; ul.
de Gestion Documental, conforme a los los documentos objeto de la
principios de procedencia, orden original e observacion. La oficina OTI
integridad. estimé como fecha de entrega
del desarrollo el mes de julio
de 2019.
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
1. Diligenciar las listas de chequeo,
” . . . . incluyendo el numero de folio donde se Diligenciar las listas de
Observacién 25: No se evidenciaron listas encuentra ubicada la informacién, con el chequeo y verificar que se
de chequeo en los expedientes de los| ! .| Gerencia Seccional Vichada °q Y d Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
- fin de llevar el control de la documentacion encuentre completa en el
procesos de seleccion. " y
y asegurando que la misma se encuentre expediente
completa en el expediente.
Observacion 26: En los expedientes no se
evidenci6 la totalidad de
pertenecientes a.l proceso antra_ctual, 1. Incluir la totalidad de documentos
tales como: estudios previos, cotizaciones, |;
P - inherentes al desarrollo del contrato,
invitacién publica, Registro Presupuestal, . Incluir y organizar los
. o " .~ . '|dando aplicacién a las listas de chequeo .
designacién del supervisor, acta de inicio, de documentos tablas de retencion documentos inherentes al
6n de la oferta, 6n de sy Gerencia Seccional Vichada contrato de acuerdo a las Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
" . documental, asi como a lo establecido en :
garantia, minuta del contrato y/o P tables de retencion
. el manual de contratacion; conforme a los
documentos de ejecucion del contrato, documental
. L principios de procedencia, orden original e
incumpliéndose el numeral 12.5.1.2 del integridad
Manual de Contratacion GRFT-GC-MP- 9 :
001 y la Politica de Gestién Documental
DIR-PLA-POL-001.
Observacion 27: Se evidenci6 en algunos
expedientes, documentos relacionados
Verificar que todos los documentos
con el proceso contractual, sin las firmas
. | que se expidan en desarrollo del proceso .
correspondientes, tales como: acta de i N Verificar que los documentos
de contratacién, cuenten con la firma|
inicio, acta de cierre del proceso, Gerencia Seccional Vichada. soportes cuenten con la firma |Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
e . P correspondiente, teniendo en cuenta que la .
verificaciéon  econémica de la oferta,| " N correspondiente
- .. |misma respalda el contenido de los
verificacion requisitos habilitantes, CDP’s,
documentos.

registros presupuestales y/o acta de
recomendacion.
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La Seccional Vichada para la
vigencia 2019, iniciara la
etapa contractual con la Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-mar.-19
normatividad establecida en
cada uno de los soportes
Se Verificara que las normas
sefialadas en cada uno de los
1. Verificar que las normas sefialadas en documentos que se expidan Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
. los estudios previos, invitacién publica, en desarrollo del proceso
Observacion 28: Se sefiala normatividad . o contractual, se encuentren
resolucién de justificacion, evaluacion del . : . ¢ g
derogada en algunos documentos 2 Gerencia Seccional Vichada. vigentes
- proceso y demas documentos que se 9
relacionados con el proceso contractual. -
expidan en desarrollo del proceso
contractual, se encuentren vigentes.
Mediante SISAD se solicitara
al vaelv (?enlral a Jerley Medina Torres 1-nov.-18 31-dic.-18
normatividad contractual
actualizada
Observacion 29: Se evidencio . "
" . N s -~ _|1. Determinar de manera eficaz desde
discrepancia en la informacién y requisitos " . . -
" . los estudios previos, la informacién y
plasmados en los estudios previos, T .
N, S s requisitos del proceso, teniendo en cuenta :
invitacion pulblica y aceptacion de la| ue son el soporte para la elaboracion de Guardan coherencia entre
oferta, de algunos procesos contractuales; a 4 P P Gerencia Seccional Vichada. cada uno de los documentos  |Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
" 3 - ) los demas documentos que hacen parte :
algunas diferencias estan relacionadas " o o soportes de la contratacion
" -~ |del mismo; igualmente se debe verificar,
con el valor de la garantia a constituir, . y
. " - que la informacién plasmada en cada uno
supervisor, garantia solicitada, forma de "
. de ellos, guarde coherencia entre si.
pago y/o valor estimado.
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - MINIMA CUANTIA
Observacién 30: La descripcion del objeto|1. Sefialar el cdigo de identificacion del
a contratar, ido en los estudi ifi de bienes y servicios, en los
previos e invitacion puablica de los|estudios previos e invitacion pablica y de Identificar en su totalidad el
procesos contractuales, no cuenta con lalesta manera cumplir con lo establecido en|Gerencia Seccional Vichada. clasificador de bienes y Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
identificacion ~ del cuarto nivel delfel numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 y el servicios
Clasificador de Bienes y Servicios,|numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del
incumpliéndose el Decreto 1082 de 2015. [Decreto 1082 de 2015.
Observacién 31: No se evidencié la "
Y Al Realizar durante la etapa de
realizacion del andlisis del sector, durante i
" planeacién del proceso contractual, el " Al .
la etapa de planeacién de los procesos andlisis necesario para conocer el sector Realizar el analisis necesario
contractuales No. 003-2017, 004-2017, " o p . |Gerencia Seccional Vichada. para conocer el sector relativo | Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
- : relativo al objeto del proceso y dejar :
008-2017 y 012-2017, incumpliendo lo : P al objeto del proceso.
: . constancia de este andlisis en el
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del expediente
Decreto 1082 de 2015. P -
1. Dar cumplimiento a la tarea 3 del
numeral  8.2.2.2 del Manual de
Observacion 32: Las propuestas Contratacion, el cual contempla “recibir| Radicar las ofertas de los
presentadas por los oferentes para ofertas de los proponentes, radicadas de roponentes atraves del Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
participar en los procesos contractuales, |acuerdo con el cronograma (fecha y hora ng‘ZD Y : :
no son radicadas a través del Sistema de |de cierre)...” (negrilla y subrayado fuera de
Administracion Documental — SISAD; lo  |texto), garantizando el principio  de| g Seccional Vichada.
mismo ocurre con algunas transparencia.
comunicaciones que hacen parte del 2 T \ y
proceso contractual, incumpliendo el . odas las comunicaciones efectuadas
Manual de Contratacion y la Politica de dur_ante el proceso contractuak; deben ser Radicar las comunicaciones )
Gestién Documental. radicadas y de esta manera; dar efectuadas durante el proceso |Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
cumplimiento al numeral 6.1.5, de la atraves del SISAD
Politica de Gestién Documental.
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Observacion 33: Se aprobd la garantia|l. Antes de aprobar la péliza, se debe
constituida para el contrato VIC-MC-003-|verificar que la cobertura del riesgo; se Verificar que la cobertura del
2017, sin embargo, la misma se realizé|haya gonst|lu|do por la cuantia y vigencia Gerencia Seccional Vichada. riesgo; se haya constituido por Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
por un valor menor al requerido por el|requerida en el proceso contractual; en la cuantia y vigencia requerida
Instituto. ~ Observacién con presuntafcaso que se presente lo evidenciado, en el proceso contractual.
incidencia disciplinaria. solicitar la modificacion de la misma.
1. Dar aplicacién al andlisis de mercado
realizado, para estimar el valor del Dar aplicacion a los analisis
proceso de una manera mas objetiva, con de mercado solicitando més
el fin de que el objeto contractual se de una cotizacién, de tal|Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
cumpla a satisfaccion, sin que genere manera que se pueda
posibles desequilibrios econémicos en el establecer un precio estimado
Observacion 34: El valor estimado para b
algunos procesos, no es correlativo al 2. Estructur'ar el estudio F’e mercado a Solicitar mas de una
valor del estudio de mercado realizado; se |IfaVés de mas de una cotizacién, de tal| Gerengia Seccional Vichada. cotizacion, de tal manera que '
obtiene a través de una sola cotizacion y/o manera que se pueda establecer un precio se pueda establecer un precio Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
no se realiza la 1 del mismo. » cefrcano a _Ia realidad - del estimado
mercado del bien o servicio.
3. Dar cumplimiento a los numerales 4
del articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 1 del articulo
?'21132'1'5’2 del Decrgto 1082 de 2015, Justificar el valor estimado del Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct-19
justificando el valor estimado del contrato contrato
en los estudios previos e invitacion
publica.
Observacién 35: En la aceptacién de la| Informar al contratista en la
oferta del proceso No. 004-2017, no se|1l. Informar  al contratista en |la| aceptacion de la oferta, el
informé quien va a ejercer la supervision acepta.clon de la oferta, el nomprg del Gerencia Seccional Vichada. nombre del supervisor del Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
del contrato, incumpliendo lo establecido|supervisor del contrato, en cumplimiento contrato, en cumplimiento de!
en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2(de lo ido en la nol idad. lo establecido en la
del Decreto 1082 de 2015 normatividad.
1. El servicio de correo (envios de
correspondencia,  encomienda,  entre
otros), debe ser contratado Unicamente
con el Operador Postal Oficial “Servicios
Postales Nacionales que opera bajo la
marca 4-72", en cumplimiento de lo Realizar la contratacion "
establecido en el articulo 15 de la ley 1369 directa con 4-72 Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
de 2009 y la contratacién debe realizarse a|
través de la modalidad de contratacion
directa, siguiendo lo establecido en la|
Observacion 36: Se contraté el servicio Subseccion 4 del Decreto 1082 de 2015 y
para la mensajeria de la Seccional, a demaés normatividad concordante.
través de la clase “Servicio de Mensajeria
Expresa’”, sin embargo, no toda la 2. Verificar de acuerdo a la gestion de la|
correspondencia que se tramita tiene la seccional, si existe la necesidad paral
connotacién de “urgente”, incumpliendo lo |contratar el servicio de mensajeria|Gerencia Seccional Vichada.
establecido en el numeral 2.3 del articulo 3|expresa, la cual est4 establecida para el
de la ley 1369 de 2009; adicionalmente, no|servicio postal urgente (este servicio Por las zonas donde se
se evidenciaron los documentos soporte  puede ser prestado por una empresa de
de la ejecucién del contrato. Observacién |mensajeria expresa o especializada) y en requiere la prestacion del Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
con presunta incidencia disciplinaria tal caso, estipularla en los estudios previos servicio se debe justificar en
los estudios previos
del proceso, y asegurarse que la empresa|
contratada se encuentre inscrita en el
registro de operadores postales, para lo
cual se debe solicitar la constancia al
operador la correspondiente.
3. Incluir dentro del expediente los "
3 ) Anexar al expediente los
soportes de ejecucion del contrato, donde
se pueda evidenciar detalladamente el soportes de ejecucion Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
o N contractual
servicio prestado por el contratista.
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1 Solicitar al Grupo de Gesti6n
Observacion 37: Los p de|C la i6n del plan anual
seleccién VIC-MC-012-2017 y VIC-MC-014|de  adquisiciones, ~ cuando  existan
2017, fqeron ad}elantados en 1?cha ylo dlfgrenclas en cuanto al valor. fecha Gerencia Seccional Vichada. Tener p(e;gnte el plan anual Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-0ct.-19
valor estimado, diferentes a lo sefialado en|estimada del proceso, modalidad de de adquisiciones
el plan anual de adqu y el proceso incluir o excluir bienes y/o
008-2017, no esta incluido en el mismo.  |servicios, entre otros, antes de iniciar el
proceso de contratacion.
Observacion 38: El objeto solicitado para L Verificar 1a cohereﬂncla de 1 Verificar y mantener
demostrar experiencia en el proceso informacion - que se sefiala en los coherencia en la informacion
contractual VIC-MC-012-2017, es diferente documentos del proceso contractual y|Gerencia Seccional Vichada. desde el inicio hasta el fian! Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
al objeto del proceso. gvllar asi, generar confusiones entre los del proceso contractual
interesados en el proceso.
1. Realizar una adecuada planeacion,
basada en la necesidad real que se
pretende satisfacer, estableciendo los Analizar y mantener una
Observacion 39: En el proceso contractual |parametros  de acuerdo al  objeto adecuada planeacion Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
VIC-MC-012-2017, se evidenci6 que con |contractual, de tal manera que se contractual
posterioridad a la aceptacion de la oferta, [garantice el uso adecuado de los recursos
se publicé una adenda modificando el asignados a la seccional.
objeto del contrato, en la cual se excluy6 el .
servicio requerido para algunos elementos, 2. vVerlflcar que los documentos q‘ue se . . . . .
sin embargo el valor del contrato no fue publican en el Secop, sean los mismos|Gerencia Seccional Vichada. verificar la coherencia de la »
disminuido; a su vez, la aceptacion de la que vhacen parte dgl proceso y que se informacion entre los archivos |Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
oferta publicada difiere de la remitida al arphlygn en el expediente, garantizando el y el SECOP
Grupo de Gestion Financiera para el principio de transparencia.
correspondiente pago. Observacion con  [3.Dar cumplimiento a las funciones de
presunta incidencia disciplinaria supervision establecidas en el Manual de " -
Contratacion, verificando y certificando de Analizar y dar cumpllmlento al Jerley Medina Torres 1-nov.-18 30-oct.-19
N o manual de supervision
manera idénea el cumplimiento del
contrato
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - CONTRATACION DIRECTA
Observacién 40: En la ion de|1. en la ion  de
justificacion de la cc 6n directa, nol|justificacion de la cor directa, el . "
se establece el presupuesto para la|presupuesto con el que se cuenta para la, : . " !ndlf)?f en a rgsoluclon de "
Gerencia Seccional Vichada. justificacion directa el Jerley Medina 1-nov.-18 30-oct.-19

contratacién,  incumpliendo  con o
estipulado en el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.4.1, del Decreto 1082 de 2015.

correspondiente contratacién y asi dar
cumplimiento a lo estipulado en la|
normatividad vigente.

presupuesto asignado

REGISTRO E I

NSCRIPCION SANI

TARIO DE PREDIO

PECUARIO

1. Una vez recibida y verificada la
documentacion pertinente, expedir las
Tarjetas 3-101 y 3-101A, diligenciando en
su totalidad la misma, como lo indican las
tareas 2, 3, 4 y 5 del procedimiento y
evitar que ocurra lo evidenciado en las
tarjetas de los predios: El Desafio, El
Cejal, Rancheria, Comunidad Guamalito,
Los Mangos (Bovinos), Los Mangos
(Porcinos), La Talanquera, La Bohemia,
Maripanato, La Mapora, Las Camelias,
San Luis, El Morichal, El Rosal, El Canal
de Panam4, Hacienda el Tamafiero, Villa
Pamela, La Realidad, La diversion, La
Carolina y Santa Isabel.

PERRN

2. Una vez registrado el predio en el
sistema, se imprimira la forma indicada, la|
cual debera ser firmada por el propietario
y por el funcionario responsable de expedir
el registro, para posterior archivo en el
expediente  correspondiente, como lo
indica el numeral 5.7 del procedimiento y
no incurrir en lo evidenciado en las
carpetas de los predios: La Realidad, La|
Bohemia, Las Camelias, San Luis, El
Canal de Panamé, Villa Pamela y La|
diversion.

Diligenciar en su totalidad los

requisitos de registro de Pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-oct.-19
predios pecuarios

Una vez registrado el predio

en el sistema, se imprimira la

forma indicada, la cual debera pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-oct.-19

ser firmada por el propietario y
por el funcionario responsable
de expedir el registro.
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incumplimiento al procedimiento CRI-CRS-[3.  Todas las tarjetas 3-101, deben
P-SA-002 Registro e Inscripcion Sanitario | contener el codigo de registro sanitario de Actualizar las tarjetas 3-101,
de Predios Pecuarios, en lo relacionado predio pecuario, el cual se asigna a través deben contener el codigo de
con el diligenciamiento incompleto de la del sistema de informacién para guias de registro sanitario de predio
tarjeta 3-101 y 3-101A, diligenciamiento  [movilizacién animal (SIGMA), como lo|Gerencia Seccional Vichada. pecuario, el cual se asignaa |pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-oct.-19
incompleto del documento mediante el establece el numeral 5.9 del procedimiento través del sistema de
cual se autoriza a un tercero para y evitar que ocurra lo evidenciado en las informacion para guias de
movilizacién de animales y falta de tarjetas de los predios: Hacienda el movilizacién animal (SIGMA).
documentos que exige el procedimiento Tamariero y Santa Isabel.
para poder expedir el registro.
4. Verificar que el documento de
autorizacion a terceros, para expedir Verificar que el documento de
Guias de Movilizacién interna de los autorizacion a terceros, para
animales, f:ontenga toda la |qforp1aC|On gxpedlr Guias dg Movilizacién pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 1un.-19
correspondiente, como lo indica el interna de los animales,
numeral 6.1.3 del procedimiento y asi contenga toda la informacién
evitar incurrir en lo evidenciado en el correspondiente.
expediente del predio El Desafio.
5. Verificar que en cada expediente
repose el certificado de libertad y tradicion,
con fecha de expedicién no mayor a 30
dias calendario, previo a la presentacion
de solicitud ante el ICA, como lo establece .
. " Verificar que en cada
el numeral 6.1.4 del procedimiento y asi expediente repose el
no incurrir en lo evidenciado en las ped PC pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-oct.-19
L " certificado de libertad y
carpetas de los predios: El Desafio, El tradicion
Cejal, Rancherfa, La Antillana, Los :
Mangos (Bovinos), Los Mangos
(Porcinos), La Cristalina, La Talanquera,
Maripanato, La Mapora, Las Camelias y
San Luis.
6. En los expedientes de registro debe
reposar la copia del registro (nico de
vacunacion (RUV) vigente o registro tinico En los expedientes de registro
de identificacion (RUI), como lo |nd!ca el depe reposar la copia delu pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-06t.-19
numeral 6.1.5 del procedimiento y evitar lo registro (inico de vacunacion
sucedido en las carpetas de los predios: (RUV) vigente.
La Cristalina, Maripanato, El Morichal y
Suata.
Q?servz:lclon 42.: Se _evidencio que se; Expedir las tarjetas de registros de|
diligenciaron tarjetas 3-101 de registro de . ) . . .
e : - de predios pecuarios, de acuerdo al tipo de : ! ) Expedir los registros acorde a ) -
predio pecuario como propietarios, cuando y " - | Gerencia Seccional Vichada. pablo Enrique Patifio 1-nov.-18 30-oct.-19
L tenencia del predio, sea propietario, la norma
la documentacién presentada -
" poseedor o tenedor del predio.
correspondia a poseedores.
PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS DEDICADOS A LA COMERCIALIZACION DE INSUMOS AGROPECUARIOS Y SEMILLAS PARA SIEMBRA.
1. Verificar que en cada expediente
repose la solicitud de ingreso forma 3-942, .
Verificar que en cada
como lo establece la tarea 1 del
expediente repose los Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
procedimiento y evitar que suceda lo d N
P . . locumentos requeridos.
evidenciado en el expediente del registro
del establecimiento EI Saman II.
2. Una vez recibida la documentacion
pertinente, verificar que el usuario haya Verificar que la
diligenciado en su totalidad la forma 3-942 documen?acic’)n recibida se
Solicitud de registro, como lo indica la Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
haya diligenciado en su
tarea 1 del procedimiento y evitar que y
. N : totalidad.
ocurra lo evidenciado en el expediente del
establecimiento Agroveterinaria DCH.
3. Realizar las visitas de comprobacion y|
diligenciar la forma 3-039 forma de visita|
de comprobacién de distribuidores, como " .
lo establece la tarea 16 del procedimiento, Realizar [as visitas de
P ’ comprobacién y diligenciar la | Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
" . para evitar que ocurra lo evidenciado en P 3.039
Observacion 43: Se presento los expedientes del registro de los orma 3-
inct al CRI-
) o 1tos Agro el potro y
INSU-P-049 Registro de establecimientos |g| gaman 11
a la comercializacion de .
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insumos agropecuarios y semillas para 4. Utilizar la forma documentada por la|
siembra, en lo relacionado con la falta de |entidad, forma 3-693 para la notificacion
la solicitud de registro, forma 3-942 o su  [personal de las resoluciones expedidas, Gerencia Seccional Vichada. Utilizar la forma documentada
diligenciamiento incompleto, carencia de [como lo indican las tareas 21 y 22 del . por la entidad, forma 3-693 :
o i .. - PO Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
la forma 3-039, visita de comprobacion de |procedimiento y evitar que suceda lo para la notificacién personal
distribuidores, utilizacién de formas no evidenciado en los expedientes de los de las resoluciones
establecidas en el procedimiento, faltade |registros de los  establecimientos
documentos que establece el Agroveterinaria DCH y EI Saman II.
procedimiento y documentos que no 5 Una vez emitida la resolucin
corresponden al procedimiento. N
motivada del registro del establecimiento, . .
debera notifi en la forma : notificar al usuario en la forma
ot . 3 establecida por la entidad 3- | Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
por la entidad 3-693 y no incurrir en lo 693
evidenciado en los expedientes del
establecimiento Agropecuaria El Potro.
6. Realizar las tareas 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10,
11, 12, 13, 14 y 15, establecidas en el
procedimiento y dejar documento soporte Diligenciar en su totalidad
de cada una de esla§ tareas, en el cada uno de los documentos yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-0ct.-19
expediente  correspondiente,  evitando soportes en cada una de las
incurrir en lo evidenciado en la totalidad de tareas
las carpetas de los registros de los
establecimientos.
7. Enlos expedientes de los registros de
establecimientos, deben reposar .
solamente los documentos que hacen Archivar los documentos
s a requeridos en el registro de Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
parte del procedimiento, aplicando los .
o N o establecimientos
principios de procedencia, orden original e
integridad.
Observacion 44: Se evidencié que se
prestd el servicio de Registro de
establecimientos dedicados a la i .
s . . Para la expedicion del registro, se L
comercializacion de insumos . . Verificar que la
- . . _"|debe requerir al usuario el pago del gy
agropecuarios y semillas para siembra, sin . : i . documentacion presentada
. servicio; previo a la prestacién del mismo . y " L "
efectuarse previamente el pago ! L e Gerencia Seccional Vichada. cumple con los requisitos Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
. ~ "o al radicar la documentacion y verificar su y y
correspondiente por parte del usuario, s A establecidos y con el recibo de
¢ ° ! cumplimiento a través de la factura de| y e
incumpliendo lo establecido en el numeral ago correspondiente. pago del servicio
1, articulo 81, Forma de pago, de la pag P .
resolucién N° 20827 del 28 de diciembre
de 2016.
Observacion 45: Se evidencio que para|l. Una vez emitida la resolucién
uno de los registros de establecimiento|motivada del registro del establecimiento
I a la comercializacion de I a la comercializacion de Notificara a la mayor brevedad
insumos agropecuarios y semillas paralinsumos agropecuarios y semillas para|Gerencia Seccional Vichada. o Y : Yurlan Walid Falla 1-nov.-18 30-oct.-19
: i I : 4 o la emision de la resolucion
siembra, se realiz6 la notificacion de la|siembra debera notificarse a la mayor
resolucion 3 meses después de haber|brevedad posible y anexarse en el
emitido el acto administrativo. expediente correspondiente.
PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - REGISTRO DE VIVEROS
Observacion 46: Se evidencié
incumplimiento a la resolucién No. 3180 .
1. Realizar las visitas técnicas en un
del 2007, Por medio de la cual se .
. o plazo de treinta (30) dias calendario, " L
los req yp " i Realizar la visita dentro del
§ < contados a partir de la aprobacion Andres Martinez
para la produccién y distribucion de A Gerencia Seccional Vichada. tiempo establecido en la 1-nov.-18 30-oct.-19
" ie documental de los requisitos y asi evitar i Torres
material de propagacion de frutales en el . H y Resoluciéon No. 3180 del 2007.
que suceda lo evidenciado en la totalidad
territorio  nacional 'y se dictan otras
. . - .| de las carpetas de los registros de viveros.
disposiciones, en el articulo 8, visita
técnica.
Observacion 47: Se evidencié que se
prestd el servicio de Registro de Viveros,|1. Para la expedicién del registro, se
sin efectuarse previamente el pago|debe requerir al usuario el pago del Se Solicitara al usuario el
f:orrequndlente por parle del usuario,|servicio, previo a la presla_(;lon del_ |_'n|smo Gerencia Seccional Vichada. cumplfmlento del lleno de los |Andres Martinez 1-nov.-18 30-0ct.-19
incumpliendo lo establecido en el numeral|o al radicar la documentacion y verificar su requisitos como el pago del Torres
1, articulo 81° forma de pago, de lajcumplimiento a través de la factura de servicio
resolucién N° 20827 del 28 de diciembre|pago correspondiente.
de 2016.

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANI

TARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - PROCI

EDIMIENTO SANCIONATORIO
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L los pr Se iniciara los procesos
Observacién 48: Se han presentado|sancionatorios cuando exista mérito para| : losp .
N P L - . sancionatorios y se enviaran a
incumplimientos a la normatividad en|ello, teniendo en cuenta lo establecido en a oficina Juridica para el Subgerenca adtva
materia de sanidad agropecuaria por parte|el Articulo 47 y siguientes de la ley 1437|Gerencia Seccional Vichada °a para ger y 1-nov.-18 30-jun.-19

apoyo en materia juridica y se |Fnanciera

de usuarios y la Seccional no ha iniciado
ninguin proceso sancionatorio.

de 2011, el procedimiento oficializado por
el Instituto y la circular 20164100054 del
24/06/2016.

PROCESO VIGILANCIA EPIDEM

solicita la contratacion del
Abogado.

OLOGICA - SUBPROCESO

GILANCIA EPIDEMIOLOGICA VETERINAR

IA - INSTRUCTIVO

PROCEDIMIENTO OPERATIVO ESTANDARIZADO PARA LA

IOTIFICACION Y EL

Observacion 49: Se evidencié
incumplimiento al instructivo VE-1-002,
Procedimiento  operativo  estandarizado
para la notificaciéon y el registro de la
presencia de enfermedades, en lo
relacionado con el tiempo establecido para
cerrar los casos.

1. Realizar el cierre de los de casos en el
SINECO, 30 dias después del (ltimo
animal enfermo, cumpliendo lo establecido
en el numeral 2.2.1.2, literal a y b, del
instructivo y no incidir en lo evidenciado en
los predios: La Yesenia, Buena Vista,
Acapulco y Urbano Barrio Escudillas.

Gerencia Seccional Vichada.

Cerrar los casos del SINECO

PROCESO VIGILANCI

EPIDEMIOLOGICA - SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA FI

Alejandro Cubillos 1-nov.-18

30-oct.-19

TOSANITARIA -INS

TRUCTIVO MONITOREO Y CONTROL DEL PICUDO DEL ALGODONERO

Observacion 50: Se evidencio
incumplimiento al instructivo VE-1-004,

1. Realizar el monitoreo y las lecturas de
las trampas cada 15 dias, como lo

Realizar el monitoreo y las

Monitoreo 'y Control d?l Picudo del establece el numeral 2, del instructivo y|Gerencia Seccional Vichada. lecturas de las trampas cada |John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19
Algodonero, en lo relacionado con el| . . . "
) . - evitar que suceda lo evidenciado en 15 dias
tiempo establecido para realizar las
algunos meses del afio.
lecturas de las trampas.
Observacion  51:  Se evidenci6 la|
desactualizacion del instructivo VE-1-004, . o
" " . Realizar la  actualizacion  del

Monitoreo y Control del Picudo dell|: . R . .
Algodonero, en razén a que este no instructivo, documentando en qué casos Actualizacion del instructivo, Direccion Técnica de

! se deben utilizar las formas, con el|Direccion Técnica de Sanidad Vegetal [dando claridad al uso de las 1-nov.-18 30-nov.-19

relaciona las formas 3-007, 3-439 y 3-
1032, las cuales hacen parte de la
actividad de monitoreo en campo para el
picudo del algodonero.

propésito de tener mas claridad sobre el
uso de estas.

formas

Sanidad Vegetal

PROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA FITOSANIT

‘ARIA - INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO A REDI

ES DE VIGILANCIA PARA MOSI

CAS DE LA FRUTA

Observacion 52: Se evidencio
incumplimiento al instructivo para el
servicio a redes de vigilancia para moscas
de la fruta-VE-FITO-1-019, en lo
relacionado con el tiempo establecido para
realizar el monitoreo a las trampas para
mosca de la fruta, diligenciamiento
incompleto del formato de campo para el
servicio a redes de monitoreo, forma 3-
1080 y enmendaduras en la misma.

1. Realizar el servicio a redes de
vigilancia para mosca de la fruta, segin la|
frecuencia establecida para cada zona,
como lo establece la tarea 2, validacion y
entrega de informacion, del instructivo y
evitar que suceda lo evidenciado en
algunos meses del afio.

2. Al momento de realizar la visita de
campo a las redes de monitoreo de mosca|
de la fruta, diligenciar en su totalidad la|
forma 3-1080, con el fin de contar con los
datos necesarios para hacer los andlisis
correspondientes, como lo establece las
tareas 9 y 12 del instructivo y evitar que|
suceda lo evidenciado en la totalidad de
los formatos.

3. No  realizar  tachaduras  ni
enmendadura en la forma 3-1080, con el
fin de brindar confiabilidad en la|
informacién consignada en la misma y asi
evitar lo evidenciado en la totalidad de los
formatos.

Gerencia Seccional Vichada.

Mantener la frecuencia de

o : John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19
visita establecida
Diligenciar correctamente la . -
forma 3-1081 John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19
No realizar tachaduras ni
enmendadura en la forma John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19

3-1080

BSERVACIONES TRANSVERSALES A ALGUNOS DE LOS PROCESOS AUDITADOS

Observacion 53: No se cumple con la
Politica de Gestion Documental,
numerales 6.1.3 Recepcion y radicacion
de los Documentos y 6.3. Organizacion.

1. Una vez recibida la documentacién
para gestionar cualquier tramite, las
solicitudes deben ser radicadas a través
del Sistema de Administracién
Documental del Instituto.

2. Organizar cada expediente con todos

los documentos y actuaciones que
respondan a un mismo tramite, conforme
a los principios de procedencia, orden
original e integridad.

Gerencia Seccional Vichada.

Radicadar a través del

Sandra Patricia

Sistema de Administracién . 1-nov.-18 30-oct.-19
Martinez

Documental del Instituto.

Organizar los expedientes con |Sandra Patricia 1-nov.-18 30-0ct.-19

los documentos requeridos

Martinez
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Observacion 54: Se evidenci6
incumplimiento a la Resoluciéon 002494,
del 14 de agosto de 2014, “Por medio de
la cual se adopta el procedimiento de

. Documentar estos actos
Control de  Documentos como la
. . 1 administrativos, a través de la herramienta
herramienta para la administracién de los L s
para la 1 de los

documentos del sistema de gestion, en el del sistema de gestion del Instituto, con el

Elaborar un proyecto de
Resolucion que integre los
procedimientos y requisitos

para la produccién y
comercializacion de material

Direccién Técnica de

01 de noviembre

31 de Julio de 2019

ICA"; por cuanto, aunque existen|. y y Direccion Técnica de Semillas vegetal de propagacion en
fin de gestionarlos de manera uniforme y| Semillas de 2018
resoluciones emitidas en el afio 2009, Colombia, la cual a su vez
y efectiva, dando cumplimiento a lo . o
relacionados con el desarrollo de " i incluya el procedimiento que
5 establecido en la resolucion 002494 de
actividades en el area misional, no se deben realizar tanto usuarios
encuentran los procedimientos como funcionarios para el
documentados y/o actualizados, como lo tramite correspondiente.
establece la citada resolucién y el
pr imi de control de
1. Cumplir con las fechas limites para " -
reportar ZI lan de accion conplas Cumplir con las fechas limites
eporta _plan. y 3 para entrega del Plan de John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19
directrices impartidas por la Subgerencial :
i Accion
de Proteccién Vegetal.
2. En el plan de accién se reporta el
L imi de las activi i
Observacion 55: Se evidencié que el Plan EDL la GF?;.e"C'a Seclclogalt, por lo lalﬂéo'dse Xerlflr;(ar fas a(l:tnlndages . John Jairo Mejia 1-nov.-18 30-oct.-19
de Accion consolidado final vigencia 2017, ebe veri 'Car que los datos cunso‘| a}dos Gerencia Seccional Vichada y escritas en el plan de accion
presenta diferencia entre lo suscrito y lo que Ise EI"V'a" tad coincidan g ia de Proteccion Vegetal.
ejecutado en la Seccional Vichada. con lo realmente ejecutado.
3. Establecer un punto de control con el
Nivel Central, que permita evidenciar las Se realizara seguimiento
diferencias que se presenten en el plan de| trimestral del Plan de ccién :
re onten © ' 3 n de Subgerencia de
accion; respecto a la ejecucion y realizar para verificar la ejecucion del 1-nov.-18 30-oct.-19

los ajustes correspondientes cumplimiento de las acciones
oportunamente, evitando asi diferencias planteadas.
en el mismo.

Proteccién Vegetal.
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