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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS - FACTURACION Y RECAUDO
1. Asignar durante las vacaciones del Se asignara durante las vacaciones del JOHAN STEVE
recaudador, un funcionario de planta que recaudador, un funcionario de planta que OBANDO 1/12/2018 1/12/2019
realice la funcién correspondiente. realice la funcion correspondiente.
2. Redlizar la marca de usado en las Se realizara la marca de usado en las
copias de los recaudos por datafono, en copias de los recaudos por datafono, en JOHAN STEVE
cumplimiento de la tarea 9 del numeral cumplimiento de la tarea 9 del numeral OBANDO 1/01/2019 311212019
2131 213.1.
3. Cuando se expida factura de ajuste, Cuando se expida factura de ajuste, se
incluir en observaciones el nimero de la incluira en observaciones el nimero de la JOHAN STEVE
factura a la cual se le realiza el ajuste y el factura a la cual se le realiza el ajuste y el OBANDO 1/08/2018 31/07/2019
codigo del servicio que se cancela, como lo| codigo del servicio que se cancela, como lo
establece la tarea 16 del numeral 2.1.3.1. establece la tarea 16 del numeral 2.1.3.1.
4. Registrar el nimero de la factura Se registrara el nimero de la factura
asociada en el soporte de pago, de asociada en el soporte de pago, de JOHAN STEVE
conformidad con la tarea 17 del numeral conformidad con la tarea 17 del numeral OBANDO 1/08/2018 81/07/2019
2131 213.1.
5. Generar diariamente los Libros de ;:Cg:lzje;:?ed'saﬁgznegﬁz'&i“:mzse
Observacion 1: Se evidenci6 el Recaudos de SNRI y SIGMA, en las formas Y X JOHAN STEVE
) ° " formas establecidas y se archivara de 1/08/2018 31/07/2019
incumplimiento de las tareas 1y 9 del establecidas y archivarlos de conformidad OBANDO
conformidad con las tareas 3, 4 y 7 del
numeral 2.1; 16 y 17 del numeral 2.3.1; 2, |con las tareas 3, 4 y 7 del numeral 2.1.3.2.
numeral 2.1.3.2.
3y 6del numeral 2.3.2y 3,4y 8del
numeral 2.2.1, relacionadas con asignar
mediante resolucion, un funcignario de 6. Verificar diariamente los registros contra Se verificarara periodicamente los registros
planta como recaudador, realizar la los soportes de recaudo, validagdu los datos| contra los soportes de recaudo, validando
marca de usado en las copias de dol i P riificar isto b los datos del ingreso y certificar con un
datéfono; verificar los registros contra d‘e e Y ':jcar o u"vd‘"zu o visto bueno dicha verificacion, de
los sapartes de fecautlo; incluir en {areas 3 y 4 del numeral 2.1.3.2, sfectuando conformidad con las tareas 3 y 4 del JOHAN STEVE 1/08/2018 31/07/2019
observaciones, el nimero de la factura a la chre}(/:cione : e hé .a.l y ar I;l cual numeral 2.1.3.2, efectuando las OBANDO
la cual se realiza el ajuste y el cédigo del N N S a qu vy ugar, " u correcciones a que haya lugar, lo cual
servicio que se cancela; registrar el garantiza que el registo en libros arantiza que el registro en libros
nam dq la factur, y 'gd n el corresponda con los soportes y se realicen Gerencia Seccional Huil gorres on?ia con Iogs soportes y se realicen
umero de la factura asociada en el las correcciones oportunament. erencia Seccional Huila. pond: a y
soporte de pago; imprimir los Libros las correcciones oportunamente.
Diarios de Recaudos de SNRIy SIGMA;
efectuar revision a los registros; archivar (7™ ganizar el archivo de la vigencia Se organizara el archivo de la vigencia
el resumen diario de ingresos con sus 15417, conforme a lo establecido en Ia tarea| 2017, conforme a lo establecido en la tarea
soportes y registrar en formainmediata |6 del numeral 2.3.2 del procedimiento 6 del numeral 2.3.2 del procedimiento JOHAN STEVE
los pagos realizados por datafono; vigente en el momento, conservando el vigente en el momento, conservando el OBANDO 1/01/2019 31/12/2019
verificar los datos financieros Resumen Diario de Ingresos con sus Resumen Diario de Ingresos con sus
registrados en SIGMA; entregar al soportes, en el orden establecido y con soportes, en el orden establecido y con
recaudador los soportes debidamente maximo 230 folios. maximo 230 folios.
organizados y pegados, de acuerdo a las 8. Registar en SIGMA en formal Se verificara que el expedidor de GSMI
normas de archivo; del procedimiento de in‘mediatag una vez se generen los pagos por registré en SIGMA en forma inmediata, una JOHAN STEVE
Facturacion y Recaudo GF-GI-P-008, datafono vse inlo estgblecido on Tagtlarez 3 vez se generen pagos por datafono, seglin OBANDO 1/08/2018 31/07/2019
vigente para el periodo auditado. : Seg lo establecido en la tarea 3 del numeral
del numeral 1.2.1. 121
9. Verificar los datos de tercero, banco, Se‘r‘ewsara que los expedidores de GSMI
namero de consignacién y valor, registrados verifiquen los datos de tercero, banco, JOHAN STEVE
gnacion y » feq nimero de consignacién y valor, 1/08/2018 31/07/2019
en SIGMA, en cumplimiento de la tarea 4 . - OBANDO
registrados en SIGMA, en cumplimiento de
del numeral 1.2.1.
la tarea 4 del numeral 1.2.1.
10. Para el registro en los sistemas del Se verificara en los arqueos a caja
nimero de la operacion, aplicar la "Guia recaudadora que los expedidores de GSMI
Para el Registro de Namero de Soporte de y facturas SNRI apliquen la “Guia Para el JOHAN STEVE 1/08/2018 31/07/2019
N : Registro de Nimero de Soporte de OBANDO
Recaudo”, establecida por el Grupo de " ;
P : Recaudo”, establecida por el Grupo de
Gestion Financiera. I Ny
Gesti6n Financiera
Se verificara en los arqueos a caja
11. Los expedidores de guias, deben hacer| recaudadora que los expedidores de guias,
entrega diaria al recaudador de los soportes, hagan entrega diaria al recaudador de los JOHAN STEVE
debidamente organizados y pegados, de soportes debidamente organizados y 1/08/2018 31/07/2019
A OBANDO
acuerdo a las normas de archivo, conforme pegados, de acuerdo a las normas de
lo establece la tarea 8 del numeral 1.2.1. archivo, conforme lo establece la tarea 8
del numeral 1.2.1.
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Se socializaran los medios de pago que
tiene el Instituto habilitados para efectuar el JOHAN STEVE
Socializar los medios de pago que tiene el recaudo en las carteleras de las seccional y OBANDO 1/01/2018 81/1212019
Instituto habilitados para efectuar el recaudo. oficinas locales
Observacién 2: Se evidencié la 1. Designar como apoyo en la elaboracion
expedicion de facturas por parte del 3? facturas, a funcionarios Io contratistas| s citard al do Gesi
funcionario responsable del seguimiento, |diférentes a quien ejerce el seguimiento, e solicitard al grupo de Gestion
control y verificacion de Ingresos control y verificacién de los ingresos. Financiera, la creacion de un usuario JOHAN STEVE
. X - ! Gerencia Seccional Huila. diferente al funcionario de control de 2/01/2019 4/03/2019
existiendo incompatibilidad por ejercer 2. Solicitar al grupo de Gestion Financiera ingresos que realizaré la expedicin de OBANDO
simultaneamente funciones de la creacion de un usuario diferente al facturas en la Seccional
facturacioén y el control del
o funcionario de control de ingresos, para la
procedimiento. .
expedicién de facturas en la Seccional.
Observacién 3: En el articulo primero de
la resolucién 00001685 del 17/02/2017,
ademés de designar a los funcionarios|1. Realizar la correccion de la resolucion Se realizara la correccion de la resolucién
como recaudadores, se le designé como|por medio de la cual se designan los| por medio de la cual se designan los JOHAN STEVE
responsable del control y seguimiento de|recaudadores, omitiendo incluir funciones de Gerencia Seccional Huila. recaudadores, omitiendo incluir funciones 15/01/2019 15/03/2019

los ingresos, lo cual no es de su
comp iay presenta ir ibili
de funciones, por corresponder a un
proceso diferente.

control y seguimiento, las cuales deben ser|
asignadas a un funcionario diferente.

de control y seguimiento, las cuales deben
ser asignadas a un funcionario diferente.

OBANDO

PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGR

ESOS - 1.1.2. SEGUIMIENTO, CONTROL Y VERIFICACION DE INGRESOS

Observacién 4: Se present6
incumplimiento a las tareas 3y 4 del
numeral 2.2.1; 2, 3y 7 del numeral 2.2.2,
del procedimiento de ingresos GIRFIN-GI-|
P-005 y tarea 4, numeral 2.1 del
procedimiento de Facturacién y Recaudo
GF-GI-P-008, vigente para el periodo
auditado, relacionadas con la
programacion y verificacion de los
resultados de los arqueos, practica de
los mismos con la oportunidad
establecida, elaboracion de las
conciliaciones diarias de ingresos,
gestion del archivo en medio digital y en
dispositivo externo y el Backup mensual
de los soportes de recaudo.

1. Digitalizar los soportes del
procedimiento, conforme se establece en la
tarea 4 del numeral 2.1.1.

2. Programar la realizacién de los arqueos
minimo cada dos meses.

3. Verificar los resultados de los arqueos a
cajas recaudadoras y de las conciliaciones
de ingresos, elaborando las|
correspondientes actas de verificacion.

4. Realizar andlisis a fondo y con base en
los soportes, de las partidas conciliatorias,
que se presentan, con el fin de evidenciar
correctamente los errores y gestionar
oportunamente las partidas conciliatorias,
que se presentan en la Seccional.

5. Diligenciar  las  columnas  de
identificacion tipo error y observaciones del
formato de conciliacién diaria de ingresos,
forma 4-1001, segin corresponda a las|
partidas conciliatorias y a las casillas de
totales de las conciliaciones.

6. En la elaboracién de las conciliaciones,
tener en cuenta la Guia Para el Registro de
Numero de Soporte de Recaudo, para|
verificar si el nimero de la operacién hal
quedado correctamente digitado.

7. Corregir las conciliaciones diarias de
ingresos que presentan inconsistencias y
coordinar con el Grupo de Gestion
Financiera la depuracion total de las partidas|
conciliatorias pendientes.

8. Elaborar los arqueos bimensuales a las,
cajas de recaudo de la Seccional y remitirlos,
al Grupo de Gestion Financiera.

Gerencia Seccional Huila.

Se digitalizaran los soportes de recaudos
conforme al procedimiento

JOHAN STEVE
OBANDO

1/08/2018

31/07/2019

Se programaran y realizaran los arqueos a
las cajas recaudadoras, con la periodicidad
establecida en el procedimiento y se
remitiran al Grupo de Gestion Financiera.

JOHAN STEVE
OBANDO

1/08/2018

31/07/2019

Se diligenciaran las conciliaciones diarias
de ingresos de ingresos de acuerdo al
instructivo GRFIN-GI-1-001 y para verificar
si el nimero de la operacién ha quedado
correctamente digitado se tendra en cuenta
la Guia Para el Registro de Nimero de
Soporte de Recaudo

JOHAN STEVE
OBANDO

1/08/2018

31/07/2019
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9. Programar y ejecutar los arqueos a las,
cajas recaudadoras, con la periodicidad
establecida en el procedimiento.
Observacion 5: El epigrafe de la . . " . . "
resolucion No. 00000175 del 13/01/2017, 1. Corregir te[lj e;z;grffe deI la dresuluclonI S_e corregira el:p\gralfe de Ila re:oluclon |
menciona que se designa el funcionario ;/lgente por medio ebla ct;al se eggnate ;/lgenle por medio ebla fjuT se _es_lgn‘ae JOHAN STEVE
responsable de los recaudos del uncionario respon'sa e del seguimiento, Gerencia Seccional Huila. uncionario respon;a @ del seguimiento, 15/01/2019 15/03/2019
control y verificacién de ingresos, teniendo control y verificacion de ingresos, teniendo OBANDO
Instituto, pero las funciones asignadas : -
d las d to |EN cuenta que este funcionario no es el en cuenta que este funcionario no es el
corresponden  a 'as e seguimiento,| ..o dador. recaudador.
control y verificacién de los ingresos.
» . 1. Radicar memorando en el SISAD, en el
Observacion 6: Se present6 cual se informe a las Gerencias Seccionales|
incumplimiento a las tareas 1 del los valores registrados como ingreso
numeral 2.1y 1 del numeral 2.2.2, del mensualmente.
procedimiento de ingresos GIRFIN-GI-P- Reahlzar los memqranc:os de Las o d
005, por cuanto no se informé ala 2. Rgahzar el cargue de la mfurrnamén ;ov:z:::gr;;;sﬁ_ggc;o;ggce imiento de
seccional los valores registrados como requerida, para 9_"'9_ las Sec_clonales 9 Grupo de Gestion
ingreso mensualmente y no se realizé elaboren las conciliaciones de  ingresos Grupo de Gestién Financiera. P 01/01/2019 31/12/2019

oportunamente el cargue de la
informacién requerida para la
elaboracion de las conciliaciones de
ingresos, ya que se envian archivos
semanales 0 mensuales y no diarios
como lo establece el procedimiento.

oportunamente y en archivos gue contengan
Gnicamente los ingresos del dia a conciliar.

3. Revisar las conciliaciones remitidas por
la Seccional y realizar la devolucion
oportunamente de las que requieran
correccion.

Financiera

Elaborar la revision de las conciliaciones y
notificar a la seccional las corrreciones
necesaria en una forma oportuna.

SUBPROCESO

GESTION DE EGRESOS - GESTION DE

PAGOS EN COMISIONES DE SERVICIO

Observacion 7: Se evidenci6 que la
gestion para pagos relacionados con las

1. Efectuar la concesién de avances para|
viaticos, desplazamiento y gastos de viaje,
de conformidad con el articulo décimo

Envi6 oportuno de concesion de avance
para viaticos, desplazamiento y gastos de
viaje en el aplicativo SCIAF segin

ALVARO ANDRES

comisiones de servicio, no es oportuna y |S89undo de la resolucién 00005195 de 2017 resolucion 00005195 de 2017 Numeral 2 | MEDINA CHARRY 01/08/18 13/04/19
adicionalmente se incumple con el y el numeral 2, tarea 6 del procedimiento Tarea 6 del procedimiento GRFIN-P-001,
c N .. |GRFIN-P-001, Gestion de comisiones de . . i
articulo décimo segundo de laresolucién senvicio Gerencia Seccional Huila. Gestion de comisiones de servicio.
00005195/2017 y el numeral 2, tarea 6 del ) )
procedimiento GRFIN-P-001, Gestion de
Comisiones de Servicio, teniendo en 2. Remitir oportunamente al Grupo de . "
nt n lizan Ny r Gestion  Financiera, las  remisiones| Envio oportuno al grupo de Gestion
c:\e{ aque o‘se ;ea '_Z? avances para eneradas  en el ' rocedimiento  de Financiera de las Remisiones emitidas por ALVARO ANDRES 01/08/18 13/04/19
viaticos y gastos de viaje. genera . p N la Seccional Huila de forma permanente MEDINA CHARRY
comisiones de servicio, con el fin de dar| N " A
N mediante correo electronico Institucional.
celeridad al proceso de pagos.
1. Dar cumplimiento al Decreto 111 de
Observacion 8: El 27% de los registros | 1996, por €l cual se compilan la Ley 38 de
presupuestales de las comisiones de 1222 I:‘ueLegUizzr::nlzlg‘;g‘;inteéé?mgz Aplicar el procedimiento GRFIN-GE-P-002,
servicio seleccionadas en la muestra, no del Presupuesto. Grupo de Gesti6n Financiera. mediante control en cuanto a la solictud del Grupo de Gestién 01/01/19 31/12/19

se realizaron oportunamente,
incumpliéndose el articulo 71 del Decreto
111 de 1996.

Realizar los registros presupuestales de los
compromisos, una vez se realice la
aprobacién de los mismos en el SCIAF

Resgistro Presupuestal y la Generacion en
el SIIF.

Financiera

PROCESO GESTION DE

RECURSOS FiSICOS -SUBPROCESO ADMINISTRACION DE INVENTARIOS -

PROCEDIMIENTO MANEJO Y CONTROL ADM

INISTRATIVO DE LOS BIENE!

S DEL ICA

1. Realizar la recepcion de los bienes
adquiridos en el almacén, o bajo la
verificacion del almacenista, para lo cual se
requiere coordinacién con el Grupo de
Gestion Control de Activos y Almacenes y
con los funcionarios receptores de los
bienes.

2. Los movimientos de elementos deben
ser todos tramitados con base en
memorandos SISAD, emitidos por el
Gerente Seccional o Jefe de Dependencia,
indicando justificacion del reintegro, estado
fisico del bien y concepto técnico cuando
éste se requiera.

Se verificara oportunamente el recibo de
bienes en la Seccional, para lo cual se
requiere coordinacién con el Grupo de
Gestion Control de Activos y Almacenes y
con los funcionarios receptores de los
bienes.

JOHAN STEVE

OBANDO 1/01/2019

31/12/2019

Se soportaran los movimientos de almacén
(entradas y salidas), con base en los CMI
debidamente firmados y con los
documentos soporte establecidos en el

JOHAN STEVE

OBANDO 1/01/2019

1/12/2019
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. A procedimiento.
3. Soportar los movimientos de almacén
(entradas y salidas), con base en los CMI
debidamente firmados y con los documentos|
soporte establecidos en el procedimiento.
4. Velar para que todos los elementos| Se velara para que todos los elementos
dgvolutlvus cuenten con su correspondiente dgvoluuvos cuenten con su correspondiente JOHAN STEVE 1/08/2018 31/07/2019
nimero de placa, gestionando el suministro namero de placa, gestionando el suministro OBANDO
de las mismas por parte del nivel central. de las mismas por parte del nivel central.
" PR . " Se cumplira el tramite para la incorporacion
5. Cumplir el tramite para la incorporacién 3 N o
de los bienes sobrantes, identificados en la
de los bienes sobrantes, identificados en la| : o " JOHAN STEVE
- toma de inventario fisico y gestionar los 1/08/2018 28/06/2019
toma de inventario fisico o gestionar los . OBANDO
ajustes correspondientes cuando sea
ajustes correspondientes.
pertinente.
6. Realizar en forma oportuna y con los Se realizara en forma oportuna y con los
documentos soporte sefialados en el documentos soporte sefialados en el
procedimiento, Ia_s bajas de bl?ﬂeS, _cu_ando procedimiento, las bajas de b|?nes. _cuando JOHAN STEVE 1/08/2018 31/07/2019
se presente perdida, hurto, dafio o siniestro se presente perdida, hurto, dafio o siniestro OBANDO
de los mismos y adelantar los diferentes de los mismos y adelantar los diferentes
tramites establecidos. tramites establecidos.
7. Adelantar en el mismo mes que se Se adelantara en el mismo mes que se
presente, el registro por la incorporacion de presente, el registro por la incorporacién de
los bleljgs que han sido repuestos por las los blenfs que han sido repuestos por las JOHAN STEVE 1/01/2019 30/12/2019
compafifas de seguro, producto de compaiiias de seguro, producto de OBANDO
indemnizacion, adjuntando al boletin los, indemnizacién, adjuntando al boletin los
soportes idéneos correspondientes. soportes idéneos correspondientes.
8.  Efectuar los registros de baja e Se efectuard los registros de baja e
incorporacion de los bienes de la seccional, incorporacion de los bienes de la seccional,
que se hayan visto afectados por pérdida, que se hayan visto afectados por pérdida,
hurto, da}ﬁt’), caso fgnultu o fuférza mayor, hurto, daﬁq caso fory1uno o fuega mayor, JOHAN STEVE 1/08/2018 28/06/2019
que continGan todavia en servicio y para los que contintian todavia en servicio y para los OBANDO
cuales no se han elaborado los cuales no se han elaborado los
correspondientes CcMI y registros| correspondientes CMI y registros
correspondientes. correspondientes.
9. Realizar el suministro de los elementos Se realizara el suministro de los elementos
de consumo, por el nimero de unidades de consumo, por el nimero de unidades JOHAN STEVE 1/01/2019 31/12/2019
necesarias y de acuerdo con controles de necesarias y de acuerdo con controles de OBANDO
existencia y consumo. existencia y consumo.
10. Realizar en forma inmediata la baja y el Se realizara en forma inmediata la baja y el
tramite  establecido, para los bienes| tramite establecido, para los bienes JOHAN STEVE
decretados como faltantes en la toma fisica decretados como faltantes en la toma fisica OBANDO 1/08/2018 81/07/2019
de inventarios. de inventarios.
11. Verificar oportunamente a través del Se verificara oportunamente el recibo de
almacén, el recibo de bienes en la bienes en la Seccional, para lo cual se
Seccional, para lo cual se requiere requiere coordinacién con el Grupo de JOHAN STEVE
coordinaciéon con el Grupo de Gestion Gestion Control de Activos y Almacenes y OBANDO 101/2019 311212019
Control de Activos y Almacenes y con los, con los funcionarios receptores de los
funcionarios receptores de los bienes. bienes.
Observacién 9: Se evidenci6
incumplimiento alos numerales 3,4,5, |12, En los traspasos de bienes entre En los traspasos de bienes entre
ingreso, salida e identi on de eccionales, firmar los comprobantes por el seccionales,se firmaran los comprobantes
elementos, bienes sobrantes, bajas e gerente  seccional, remitir  mediante por el gerente seccional, remitir mediante
indemnizacién por siniestros, suministro [memorando sisad al grupo de Control de memorando sisad al grupo de Control de JOHAN STEVE
P, . I o . P . 1/01/2019 30/12/2019
de elementos de consumo, clasificacién [Activos y almacenes, incluirlos en el boletin Activos y almacenes, incluirlos en el boletin OBANDO
de inservibles; 6, boletines de almacén; [mensual del mes siguiente al del traspaso y| mensual del mes siguiente al del traspaso y
7, kardex; 8, actualizacién del inventario; [suministrarlos al destinatario, soportado en Gerencia Seccional Huila. suministrarlos al destinatario, soportado en
10, registro de los bienes de consumo en |CMI debidamente firmado. CMI debidamente firmado.
la cuenta 1910 (para la presente vigencia
cuenta 1514); 12, toma fisica de 13. Efectuar el registro y control de los| Se efectuaran el registro y control de los
inventarios y 13 entrega y recibo del elementos de consumo, mediante registro elementos de consumo, mediante registro JOHAN STEVE 1/01/2019 30/12/2019

almacén, del procedimiento manejo y
control administrativo de los bienes

en la cuenta 1514 “Inventarios — Materiales y|
suministros”.

en la cuenta 1514 “Inventarios — Materiales
y suministros”.

OBANDO
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
GRFIS-INV-P-001. 14. Realizar la clasificacion de los bienes Se realizaran la clasificacion de los bienes
disponibles a inservibles, pasados tres disponibles a inservibles, pasados tres
meses de su reintegro al almacén, meses de su reintegro al almacén,
igualmente efectuar los registros| igualmente efectuar los registros JOHAN STEVE 1/01/2019 30/12/2019
correspondientes y organizarlos por lotes e correspondientes y organizarlos por lotes e OBANDO
informar al nivel central, con el fin que sean informar al nivel central, con el fin que sean
includos en el proceso de venta incluidos en el proceso de venta
oportunamente. oportunamente.
15. Realizar la revisioén y correccion de los Se realizara la revision y correccion de los
boletines de almacén que presentan boletines de almacén que presentan
|ncons|s(en_c|as‘ organl;ar los  soportes inconsistencias, organizar los soportes JOHAN STEVE 1/01/2019 30/12/2019
correspondientes y archivarlos conforme lo correspondientes y archivarlos conforme lo OBANDO
establece el procedimiento y la normatividad establece el procedimiento y la
vigente. normatividad vigente.
16. Organizar el archivo de los boletines de £
A Se organizaran el archivo de los boletines
almacén con sus  correspondientes| 4 "
o de almacén con sus correspondientes
originales,  siguiendo la  metodologia - . -
establecida  en el numeral 6. del originales, siguiendo la metodologia
! establecida en el numeral 6, del JOHAN STEVE
procedimiento manejo y control L . 1/01/2019 30/12/2019
procedimiento manejo y control OBANDO
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P- . .
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-
001 y remitirlos al nivel central dentro de los| . .
" 001 y remitirlos oportunamente al nivel
tres dias calendario siguientes a la L .
central a la terminacion del periodo.
terminacion del periodo.
17. Establecer el kardex de almacén para|
los diferentes bienes que se encuentran en Se verificara que los reportes generados
bodega (nuevos, usados y materiales ]| por el aplicativo de inventarios reflejen el
sumlnls?ros). en el f_orma!o docum_emado, estado real de los diferentes bienes que se JOHAN STEVE 1/01/2018 31/12/2019
manteniendo actualizado el registro e encuentran en bodega (nuevos, usados y OBANDO
identificacion de los mismos y verificando materiales y suministros) y verificando que
que correspondan con los saldos de correspondan con los saldos de boletines.
boletines.
18. Realizar la gestion oportuna de los Se realizard la gestion oportuna de los
hlen_es_ nuevos e_n hod_ega. los cuales deben blen§§ nuevos en quega, los cuales deben JOHAN STEVE 1/08/2018 31/12/2019
suministrarse  inmediatamente  llegan  al suministrarse inmediatamente llegan al OBANDO
almacén. almacén.
19. Continuar con la actualizacién de las Se continuara con la actualizacion de las
carpetas de los funcionarios, incluyendo los, carpetas de los funcionarios, incluyendo los
CMI soporte de los movimientos, diligenciar CMI soporte de los movimientos, diligenciar
el cor?!’rol de e_lem’emos. reallz_ar la] el conlrp! de ele_mglntos, reallz_ar la JOHAN STEVE 1/08/2018 31/07/2019
marcaciéon y foliacion 'y organizarlas marcacion y foliacién y organizarlas OBANDO
conforme a las normas de archivo y las conforme a las normas de archivo y las
tablas de retencion documental tablas de retencion documental
establecidas. establecidas.
20. Realizar la actualizacion del inventario
de bienes en servicio, en el cual se
eneuentran bienes due fan sdo reitegrados Se realizara toma fisica de inventarios de la
de equncit;narios y \I/erificar que los saldgs vigencia, a la totalidad de bienes de la
. ional, li | imi HAN STEVE
presentados en boletines y en el control de Secclong cumplen_doe procedimiento 10 S 1/08/2018 31/12/2018
A . establecido, con el fin manetener OBANDO
elementos, sean coincidentes con éste. N . N .
actualizado el inventario de bienes en
21. Realizar toma fisica de inventarios de la| servicio en la seccional
vigencia, a la totalidad de bienes de la
Seccional, cumpliendo el procedimiento
establecido.
22. Adelantar el proceso de entrega Yy
recibo del almacén, con el fin de garantizar| £ : .
y 3 Se adelantaran acciones para realizar el
que el funcionario actualmente responsable 3
del proceso, tenga a su cargo los bienes en raspaso de bienes en bodega nuevos, JOHAN STEVE
P - teng 9 s . usados e inservibles al funcionario 1/08/2018 28/06/2019
bodega nuevos, usados e inservibles, OBANDO
. . n actualmente responsable del proceso de
depurar la carpeta del funcionario saliente, .
N N almacén
elaborar los boletines de entrega y recibo y|
suscribir el acta de entrega total.
23. Para posteriores oportunidades, realizar| Para posteriores oportunidades, se
dentro del término establecido en el realizara dentro del término establecido en
procedimiento (30 dias  calendario el procedimiento (30 dias calendario JOHAN STEVE 1/01/2019 31/12/2019

siguientes), el proceso de entrega y recibo
formal del almacén, cada vez que se
presente un cambio de responsable.

siguientes), el proceso de entrega y recibo
formal del almacén, cada vez que se
presente un cambio de responsable.

OBANDO
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES EECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICIO - EVIDENCIA ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
ééccio?w:?rtri:as us;omg‘:rg;':ss dcec;nnivlt:: Adelantar la incorporacion de los bienes en
central a'l almacpén seccional remitir el almacen Nacional y remitir a la seccional | Responsable Control de
oportunamente los CMI firmado;/ or el los bienes y CMI de traspaso, indicando en | activos seccional Grupo 2-ene.-19 30-dic.-19
P ) p . la distribucion a quien deban entregarse los Control de activos
coordinador del grupo y el almacenista bienes o elementos
nacional.
2. Suministrar a la Seccional las placas Suministrar a la Seccional las placas en Responsable Control de
requeridas, para que todos los elementos blanco requeridas, para que todos los P .
N " activos seccional Grupo 30-sep.-18 31-dic.-18
devolutivos cuenten con su correspondiente elementos devolutivos que an perdido su Control de activos
placa de inventario. placa de inventario.
3. Incluir en los CMI de traspaso entre Incluir en los CMI de traspaso entre
. seccionales, elaborados por el Grupo, el 3
Observacion 10: Se presentaron algunos |espacio requerido para la firma del gerente essegg:gr:zlejé:ézbofrgﬁg?mrzldilm‘;?ézie Grup:ccusglsrol de cumplido
incumplimientos a los numerales 5y 6, | seccional, necesario para dar cumplimiento P: q stfccmnal 9
del procedimiento manejo y control al numeral 5.3.1. Grupo de Control de Activos y
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P Almacenes. Solicitar y revisar la sabana de boletines
001, relacionados con el ingreso y salida 4 solictar a la Seccional, el envio adelantando los ajustes que correspondan
de bienes, la revision de los boletines de ";ensual de los boletines de 'almacén con el fin de tener saldos y bienes Responsable Control de
almacén y conciliacién de la informacién. y conciliados de la informacion de la activos seccional Grupo 1-mar.-19 30-dic.-19
realizar la revision y seguimiento, para evitar seccional y el nivel central Control de activos
ylo corregir los errores que se presenten. Realizar los comprobsntes de ajuste a que
haya lugar
Adelantar conciliacién de los saldos
" P - - P Responsable Control de
5. Realizar conciliacion periédica de la reportados en el boletin de almacén con
. activos seccional Grupo 1-mar.-19 30-dic.-19
informacién con la Seccional. respecto a los saldos reflejados en el Control de activos
aplicativo NOVASOF e inventarios fisicos
Asignar en forma oportuna cuando se
6. Asignar en forma oportuna, el usuario presente cambio de almacenista, el usuario Grupo Control de 2.ene.-19 30-dic.-19
novasoft al almacenista entrante. novasoft para el manejo oportuno de los activos . )
bienes de la seccional
1. Imprimir a doble cara los diferentes| Se imprimira a doble cara los diferentes] JOHAN STEVE
soportes que se elaboran internamente. soportes que se elaboran internamente. OBANDO 1/01/2019 311212019
Observacion 11: Se presentd 2. Archivar inicamente los originales o una Se archivara Unicamente los originales o JOHAN STEVE
incumplimiento a la politica de cero copia de cada documento, evitando Gerencia Seccional Hula una copia de cada documento, evitando OBANDO 1/01/2019 31/12/2019
papel, en el archivo de los documentos  |duplicidad de los mismos. ) duplicidad de los mismos.
del procedimiento.
Imprimir Gnicamente un boletin mensual y Se imprimir (inicamente un boletin mensual JOHAN STEVE 1/01/2019 31/12/2019

los demas archivos manejarlos en forma
digital

y los demas archivos se manejaran en
forma digital

OBANDO

PROCESO GESTION DE

BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRA

CTUAL - CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

Observacién 12: Algunos documentos
generados en desarrollo de los procesos
contractuales, no son publicados en el
Portal Web de contratacion estatal

1. Publicar en el portal web de
contratacion ~ estatal - SECOP, los

Se reiterara mediante correo electronico
las comunicaciones ya realizadas a
Colombia Compra Eficiente con el &nimo

RAFAEL MAURICIO

SECOP o no se publican dentro del documentos y actos  administrativos, Grupo de Gestién Contractual. de desarrollar un cronograma de CALVO 12/12/2018 31/06/2019
término establecido, incumpliendo el generados en el proceso contractual, dentro capacitacion e implementacion de la

: de los tres dias siguientes a su expedicion. - -
articulo 2.2.1.1.1.7.1, del Decreto 1082 de 9 P plataforma obligatoria SECOP 2
2015.
Observacion 13: Se evidencié el posible
incumplimiento de algunos contratos de(1. Verificar por parte del supervisor, la
prestacion de servicios, teniendo en|ejecucion de la totalidad de obligaciones| L . "
cuenta que el contratista no ejecuta la[pactadas en el contrato y en caso de posible - . " Veirificacion de la ejecucion de las GERENCIA

Gerencia Seccional Huila. actividades pactadas en el contrato en los 02/01/19 31/12/19

totalidad de obligaciones pactadas
durante el plazo de ejecucién, sin que el
supervisor lo informe al ordenador del
gasto.

incumplimiento, informarlo al ordenador del
gasto; para que se inicien las acciones a que
haya lugar.

informes respectivos de cada mes.

SECCIONAL HUILA.
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO FECHA _ DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Observacion 14: En algunos informes de
actividades, no se describe de manera
detallada la forma como se ejecutan las
obligaciones contractuales pactadas, se| ™" El superwgor debe lconmlnar al
registran actividades que no se pactaron contratista, a senalarl especificamente el El supervisor sefialara las obligaciones
en el contrato y/o las tareas ejecutadas producto de la ejecucion de las obligaciones ; . " contractuales estipuladas en el contrato GERENCIA
. |contractuales estipuladas en el contrato, Gerencia Seccional Huila. 5 02/01/19 31/12/19
no son correlativas a la obligacion donde se debe evidenciar el desarrollo y la [ SECCIONAL HUILA.
. |donde se pueda evidenciar el desarrollo, y " L
pactada; igualmente, se evidencio cjecucion e individualizacién de  las, ejecucion de las activiades.
debilidad en el establecimiento de los| . iqades.
documentos soporte de la actividad
desarrollada o de los productos
entregados.
Observacion 15: El certificado  de| tv;rmcar Ique IOS, riu?umetnt?s Se enviara memorando a los abogados del
examen ocupacional presentado para la 2:5:.1'1se.:tsr;ar:gz.iisscnggugcu;ggn;a|§ grupo Gestién Contractual, dando la
suscripcion del contrato 0606-2017, exigido por la normatividad y en caso de Grupo de Gestién Contractual. |ns\rucc_|on de que el certificado de examen| RAFAEL MAURICIO 12/12/2018 15/03/2019
superaba los tres afios de vigencia, ocupacional que se aporta para la CALVO
evidenciar el vencimiento de los mismos, .
mc,umpllendn lo establecido en el solicitar al futuro contratista la subsanacion SLISCI’IpCI(iﬂ del comra\c_r no puede superar
articulo 18 del Decreto 723 de 2013. de los mismos. los tres afios de vigencia.
Observacion 16: En la certificacion de . " .
afiliacion a salud, presentada para la 1. Verificar al momemg de la cele_b_raclon Se enviara ryemorandoalos abogados del
celebracion del contrato 1214-2017, el del contrato de prestacion de servicios, el grupo Gestién Contractual, dando la RAFAEL MAURICIO
. N cumplimiento por parte del futuro contratista Grupo de Gestién Contractual. instruccion de que los certificados de 12/12/2018 15/03/2019
futuro contratista  aparece como o . BN " . ; CALVO
- A " . |de las obligaciones con el Sistema de afiliacién al Sistema de Seguridad Social,
gssealfgl:idc?ﬂ;Igcou?eplllaeC:; ;ggzs;azh(;lgzcldo Seguridad Social. deben estar con la calidad de afiliado
1. Verificar el cargue en el aplicativo
SISCOP y el archivo fisico, de los|
documentos que se requieran, en
Observacion 17: No se evidencio en los [CUmPlimiento de  lo _establecido en el
expedientes y/o en el aplicativo SISCOP, PManua! de Proced‘mjlents (f:uqtrata;cmn de Se realizaran revisiones aleatorias al
a totalidad de documentos requeridos, | PTestacion de Servicios Profesionales y de aplicativo SISCOP con el animo de verificar
tales como: registros presupuestales, Apoyo a la Gestion (SISCOP)' L que en el aplicativo se encuentren incluidos | RAFAEL MAURICIO
. A . Grupo de Gestion Contractual. " 12/12/2018 31/06/2019
minutas de modificacién, ampliacién y ) . la totalidad de los documentos entre tanto CALVO
aprobacion de la garantia, informes de | Incluir los documentos inherentes al se da el desarrollo de pos contractual en el
actividades, soporte de pago de desarrollo del contrato, dando aplicacién a aplicativo referido
seguridad social. las listas de chequeo de documentos, tablas|
de retencién documental y al numeral 6.3
Organizacién, de la politca de Gestion
Documental, conforme a los principios de
procedencia, orden original e integridad.
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Observacion 18: Algunas listas de
chequeo evidenciadas en los expedientes(1.  Diligenciar las listas de chequeo y/o Diligenciamiento lista de chequeo y/o hoja JOSE FERNEY LIZ
de los procesos de seleccién, no se[Hoja de Control de Expedientes, incluyendo de control de expediente forma 4-747 OME - ALVARO
encontraban  diligenciadas y  nofel nimero de folio donde se encuentra Gerencia Seccional Huila. Minima cuantia Forma 4-784 contratacion ANDRES MEDINA 18/10/2018 18/04/2019
corresponden a las formas 4-747 para|ubicada la informacion, con el fin de llevar el directa con el fin de implementar el control CHARRY
minima cuantia y 4-784 para contratacioncontrol de la documentacion. documental.
directa.
1. Verificar que todos los documentos que Verificacion de los expedientes, CDP y
Observacion 19: Se evidenci6 en algunos|se expidan en desarrollo del proceso de Registros presupuestales con sus firmas JOSE FERNEY LIZ
expedientes, CDP’s y Registros|contratacion, cuenten con la firma - . " correspondientes emitidos por el Grupo de OME - ALVARO
Presupuestales, sin la firma(correspondiente, teniendo en cuenta que la Gerencia Seccional Huila. Gestion Financiera teniendo en cuenta que ANDRES MEDINA 18/10/2018 18/1012019
correspondiente. misma respalda el contenido de los| esto respalda el contenido de los CHARRY
documentos. documentos.

PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - MINIMA CUANTIA
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Observacion 20: En los estudios previos
del proceso HUI-MC-003-2017, se sefiala - -
normatividad  derogada, tales como: 1. Verificar que las normas sefialadas en Verificacion de las normas sefialadas en los:
Decreto 734 de 2012 derogado por el Art los estudios previos y demas documentos| Gerencia Seccional Huila. estudios previos y demas documentos de JOSE FERNEY LIZ 18/10/2018 18/10/2019
163 del Decreto 1510 de 2013 ei que se expidan en desarrollo del proceso los procesos contractuales a efectos de OME
Decreto 151012013, que a su vezyfue contractual, se encuentren vigentes. que estan vigentes
derogado por el Decreto 1082 de 2015.
Observaciéon 21: La descripcién del 1 sefial 1 cédiao de identi 6n del
objeto a contratar, establecido en los|1: Senaar el codigo de identificacion del 6
es!ludios previos e invitacién publica del leatzi(fji;asd(;rre?;)sbi:ni(lew?/h:cif’)enwipc(i%ilcael;/ Ig: Ic?:sni?ifcl::f;?(ni:zllec;‘::;22:3:;(1 enlos JOSE FERNEY LIZ
EL(;‘:":";OCCOTI{:C:;:IL II;IﬁL;I;;/Ii;OO;IZOCJ.JASE esta manera cumplir con lo establecido en el Gerencia Seccional Huila. iz‘;;'g: ;Z)roel\gos establecido en el decretd Aﬁgié sa@;s A 2/01/2019 13/12/2019
nivel del Clasificador de Bienes y numeral 2. del articulo 2.21.2.1.5.1 y el ) CHARRY
. . o . | 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del
Servicios, incumpliéndose lo establecido ggg; 1082 :e Zaoicsuo ©
en el Decreto 1082 de 2015. :
1. Dar aplicacién al andlisis de mercado
" . . realizado, para em!mar el valor del proceso Aplicacion al andlisis del mercado, para JOSE FERNEY LIZ
Observacién 22: El valor estimado para|de una manera mas objetiva, con el fin de estimar el valor del proceso contractual de OME - ALVARO
algunos procesos, no es correlativo al{que el objeto contractual se cumpla a Gerencia Seccional Huila. . P 2/01/2019 13/12/2019
valor del estudio de mercado realizado. |satisfaccion, sin que genere posibles 1a manera més objetiva sin que genere ANDRES MEDINA
desequilibrios econémicos en el negocio posibles desequilibrios. CHARRY
juridico.
Observacién 23: El estudio de mercado L Verfi | izaci
del proceso  HUI-MC-006-2017, fue|l- Verificar que las cotizaciones que se . o
realiza’:io con  cotizaciones  cuya presenten,  sean  correlativas a las \pfreer;f:;;l(;)ansddeeclit;aecr:ncifrgraeli\f:sa na las
descripcion  técnica  para  algunos|Condiciones _técnicas que s pretenden condiciones técnicas exigidas de tal manera|
elementos, no es igual a la requerida por exigir, de tal manera que el estudio de ue el estudio de mercado sea idéneo para JOSE FERNEY LIz
-nios, 0 €8 19 q PO mercado sea idoneo para estimar el valor e } que § P OME - ALVARO
la entidad; ademas para el Proceso HUI- L Gerencia Seccional Huila. estimar el valor del proceso, sin que genere 2/01/2019 13/12/2019
MC-005-2017, el valor de las cotizaciones del proceso de una manera més objetiva, osibles desequilibrios. ANDRES MEDINA
oo on los st o olcon el fin de que el objeto contractual se P d . CHARRY
se modi 'ZO en los estudios prelvlos.l ©|cumpla a satisfaccion, sin que se generen
que puede ocasionar que el valor|,ggiples desequilibrios economicos en el
estimado para la contratacién, no negacio juridico.
corresponda al valor real del mercado.
1. Determinar de manera eficaz desde los|
estudios previos, la informacion y requisitos Establecer de manera eficaz los valores
Observacién 24: El valor estimado en la|del proceso, teniendo en cuenta que son el " " . JOSE FERNEY LIZ
invitacién publica del proceso HUI-MC-[soporte para la elaboracién de los demas estimados desde los estudios previos, la OME - ALVARO
" 3 . G ia Seccional Huila. i i6 isi
006-2017, discrepa del establecido en los|documentos que hacen parte del mismo; erencia Seccional Hula |r‘1formac|on y reqisitos del proceso con el ANDRES MEDINA 2/01/2019 13/12/2019
" N . e fin corroborar que estos valores guarden
estudios previos. igualmente se debe verificar, que la| coherencia entre si CHARRY
informacion plasmada en cada uno de ellos, !
guarde coherencia entre si.
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - CONTRATACION DIRECTA
Publicacion oportuna en el portal Web de
Ob: i6 25: L t . i6 -
servacion 0s actos Publicar en el portal web de contratacion estatal SE(;C_)P, tgdos los
administrativos generados en desarrollo " documentos y actos administrativos de los JOSE FERNEY LIZ
del proceso HUI-CI-003-2017, no fueron contratacién  estatal - SECOP, los procesos contractuales segtn lo OME - ALVARO
: ! .. _|documentos 'y actos administrativos Gerencia Seccional Huila. > . - 2/01/2019 15/04/2019
pu!bl;aclad%s dlem!r’U | Zdzell . 11?/T”dn0| generados en el proceso contractual, dentro E[!)i‘:rbeli?fgsezndzl ;gllcsulo 2.21.1.1.7.1 del ANDEEié\AREYDINA
Ese:rez:lc'l;&;ndz ZaOrllffu 02.2LLLL. + A€l de los tres dias siguientes a su expedicion. )

PROCESO DE DIRECCIONAMIENTO - SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE CONVENIOS - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE CONVENIOS DE COOPERACION TECNICA




ICA™

Instituto Colombiano Agropecuario

Responsable del Proceso:

GERENCIA SECCIONAL HUILA

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
OFICINA CONTROL INTERNO
PROCEDIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE ESTADO AR
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Observacion 26: Se evidenci6 que la|1. Las funciones de supervisor deben ser
supervision del convenio 040-2014, esta|adelantadas por la persona designada en la| Se realizara la supervisién unicamente por GERENCIA
siendo ejercida por un funcionario[minuta del convenio o si esta funcién puede Gerencia Seccional Huila. el funcionario designado para tal fin en los 2/08/2018 15/04/2019

diferente al establecido en la minuta del
convenio.

ser delegada, dejar soporte de esta
situacion dentro del expediente.

convenios y procesos contractuasles.

SECCIONAL HUILA.

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUB

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - PROCI

EDIMIENTO PLAN DE CONTROL Y ERRADICACION DE TUBERCULOSIS BOVINA

1. Verificar que la solicitud de
recertificacion se diligencie en su totalidad y
se realice por escrito, como minimo con un
(1) mes de antelacién al vencimiento del
certificado anterior, como lo establece el

Requerir al usuario la carta de solicitud en
los tiempos establecidos (30 dias) de

ANDRES EDUARDO

articulo 17 ‘de '? resolucion y evitar que antelacion a la perdida de la vigencia de ALVAREZ 1/12/2018 30/11/2019
suceda lo evidenciado en las carpetas de los Certificado
predios: La Hermita, La Granja, La N
Observacién 27: Se evidencié Angostura, Villa Juliana, EI Fical, La
incumplimiento al pr i CRI- Pradera, La Giralda, Lote el Paraiso, Santa
CRS-P-007 Plan de Control y Rosay Casa Grande.
Erradicacion de Tuberculosis Bovina, en
lo relacionado con la carencia de la 2 Reali | bas de tub i Gerencia Seccional Huila. Anexar resultados en carpetas de cadal
solicitud de recertificacién o su cﬁmpli::dléalzjsapslafglsjee;:lbleiidgse;;:z predio certificado. Realizar escaneo de
diligenciamiento incompleto, falta de N I
9 p 2 primera y la segunda prueba (4 meses), todos los _registros del proceso  de| ,\ppeg EpUARDO
resultados de prueba de tuberculinay y o Certificado de finca libres 1/12/2018 30/11/2019
laz0 establecido para la recertificacion como lo define el numeral 14.1, articulo 14 ALVAREZ
P P * |de la resolucién y asi prevenir que suceda lo|
evidenciado en el predio Lote Santa Maria.
3. Expedir las certificaciones dentro de los|
quince (15) dias habiles siguientes a la
emision del concepto técnico favorable, Generacion de certificado menor a 15 dias | ANDRES EDUARDO
como lo establece el articulo 16 de la habiles con concepto tecnico favorable. ALVAREZ 11272018 30/11/2019
resolucion y evitar que suceda lo
evidenciado en el predio Villa Juliana.
1. La Gerencia Seccional; debe tener|
disponible la informacion que se solicita en
desarrollo de las auditorias, con el fin de Capacitar sobre el procedimiento de Tabla
Observacion 28: Se presento limitacion |9arantizar 1a correcta ejecucion de las de Retencién Documental - Verificacion ANDRES EDUARDO 5/01/2018 6/05/2019
al alcance de la auditoria, en relacién con [MSMas ¥ I_de_ e;tg me?nerelx evitar gue Ise Interna de Registros ALVAREZ
las carpetas de los predios La Manuelay pres.enEe imitacion  a acance de fas
Lote Nimero Uno, en las cuales no se auditorias y/o a la muestra seleccionada por|
evidenciaron los documentos de la los auditores. Gerencia Seccional Huila.
certificacion y recertificacion efectuadas |2, Actualizar los expedientes de los
en lavigencia 2017, imposibilitando la predios, con todos los documentos 'y
verificacion del cumplimiento de los actuaciones que respondan a un mismo Capacitar sobre el procedimiento de Tabla ANDRES EDUARDO
requisitos exigidos en el procedimiento. [tramite o procedimiento, conforme a los de Retenciéon Documental - Verificacion 5/01/2018 6/05/2019

principios de procedencia, orden original e
integridad, en cumplimiento de la Politica de
Gestién Documental del Instituto.

Interna de Registros

ALVAREZ

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - INSTRUCTIVO CERTIFICACION DE PREDIOS LIBRES DE BRUCELOSIS BOVINA
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2018

DESCRIPCION OBSERVACION

DESCRPCION RECOMENDACION

AREA RESPONSABLE

ACCION DE MEJORAMIENTO

RESPONSABLES

FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO OCI

FECHA INICIO

FECHA
TERMINACION

DESCRIPCION DEL
AVANCE

EVIDENCIA

PORCENTAJE DE
CUMPLIMIENTO

PORCENTAJE DE
CUMPLIMIENTO

ESTADO

OBSERVACION

Observacién 29: Incumplimiento del
instructivo CRI-CRS-I-SA-BR(l)-001
Certificacion de Predios Libres de
Brucelosis Bovina, en el numeral 2.1
“requisitos y documentos necesarios
para el establecimiento de predios libres
de brucelosis bovina”, numeral 2.2.1.2
“dos pruebas en sueros 7y

1. Verificar que en cada expediente repose
la solicitud de ingreso al programa de fincas
libres de Brucelosis, forma 3-912A y la
misma se encuentre totalmente diligenciada,
como lo establece el numeral 16.1 del
articulo 16 de la resolucion y asi evitar que
suceda lo evidenciado en el expediente del
predio Lote el Paraiso.

2. Enlos expedientes de certificacion debe
reposar la copia del registro Unico de
vacunacion (RUV) vigente, como lo indica el
articulo 16 de la resolucion y evitar lo
sucedido en los expedientes de los predios:
Grano de Oro, San Vicente y Lote el
Paraiso.

3. Realizar las pruebas de laboratorio,
cumpliendo los plazos establecidos entre la
primera y la segunda prueba (6 meses),
como lo sefiala el articuo 19 de la
resolucion y asi no incurrir en lo evidenciado
en las carpetas de los predios: Grano de
Oro, San Vicente y Lote el Paraiso.

numeral 3 tarea 4, 5y 6 “descripcion de
tareas para recertificacién de predio libre
de brucelosis”.

Verificar que la solicitud de
recertificacion se realice por escrito y como
minimo con un (1) mes de antelacién al
vencimiento del certificado anterior, como lo
establece el articulo 21 de la resolucion yj
evitar que suceda lo evidenciado en las
carpetas de los predios: Danubio, Santa
Rosa, Combeima, Isla Santorini, Tu Flor y|
La Alhambra.

5. Dar ct to al plazo ido
para la expedicion del certificado y
recertificado, el cual debe realizarse dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes a
la emision del concepto técnico favorable,
como lo sefiala el articuo 24 de la
resolucion y evitar que ocurra lo evidenciado
en los expedientes de los predios: Belmira,
Isla Santorini y Porvenir.

Gerencia Seccional Huila.

Diligenciar el formato de solicitud de
Ingreso al programa Nacional de Fincal
libres Brucelosis Bovina forma 3-912A

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

1/12/2018

30/11/2019

Anexar el registro unico de vacunacion
RUV - Vigente. Establecido segun la|
solicitud.

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

5/01/2018

4/12/2019

Anexar resultados en carpetas de cadaj
predio certificado. Realizar escaneo de:
todos los registros del proceso de
Certificado de finca libres

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

1/12/2018

30/11/2019

Requerir al usuario la carta de solicitud en
los tiempos establecidos (30 dias) de
antelacién a la perdida de la vigencia de
Certificado.

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

1/12/2018

30/11/2019

Generacion de certificado menor a 15 dias
habiles con concepto tecnico favorable.

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

1/12/2018

30/11/2019

Observacion 30: Se present6 limitacion
al alcance de la auditoria, en relacion con
las carpetas de los predios La Mariana y
San Jose, las cuales no fueron
suministradas por la Seccional, para la
verificacion del cumplimiento de los
requisitos exigidos en el procedimiento.

1. La Gerencia Seccional debe tener
disponible la informacién que se solicita en
desarrollo de las auditorias, con el fin de
garantizar la correcta ejecucién de las
mismas y de esta manera evitar que se
presente limitacion al alcance de las
auditorfas y/o a la muestra seleccionada por
los auditores.

Gerencia Seccional Huila.

Capacitar sobre el procedimiento de Tabla
de Retencién Documental - Verificacion
Interna de Registros

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

5/01/2018

6/05/2019

2. Actualizar los expedientes de los
predios, con todos los documentos |
actuaciones que respondan a un mismo
tramite o procedimiento, conforme a los
principios de procedencia, orden original e
integridad, en cumplimiento de la Politica de
Gestién Documental del Instituto.

Capacitar sobre el procedimiento de Tabla
de Retencién Documental - Verificacion
Interna de Registros

ANDRES EDUARDO
ALVAREZ

5/01/2018

6/05/2019

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - CERTIFICACION DE GRANJAS AVICOLAS BIOSEGURAS EN ENGOR

DE, POSTURA Y/O LEVANTE

1. Verificar que en cada expediente
repose la solicitud de ingreso con toda la|
informacién general de la granja, como lo
indica el numeral 4.1.1 de la resolucién y asi
evitar que se incurra en lo evidenciado en la
carpeta de la granja El Saman.

Verificar que repose en cada expediente de
las granjas bioseguras toda la informacion
requerida por la resolucion.

OMAR AUGUSTO
SILVA SILVA

13/12/2018

13/12/2019
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES EECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICIO - EVIDENCIA ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
2. Verificar que en cada expediente
repose la copia de la tarjeta profesional del
médico veterinario o médico veterinario N "
zo0tecnista, que se desempefie como Verificar que en cada expediente de las
responsable del manejo sanitario de la granjas awco!as blosegura_s repose_la . OMAR AUGUSTO 13/12/2018 13/12/2019
tarjeta profesional del medico veterinario SILVA SILVA
» . » granja, como lo establece el numeral 4.1.3 Ue presta la asistencia tecnica.
Observacion 31: Se evidenci6 de la resolucion y evitar incurrir en lo que p! .
incumplimiento ala resolucion No. 3651 | evidenciado en el expediente de la granja El
de 2014, por medio de la cual se Baura.
establecen los requisitos para
certificacion de Granjas Avicolas 3. Informar a los usuarios mediante
Bioseguras en Postura y/o Levante, en C?émrj;:;:z:g'; deelzirl\szltasli\écnf:ac:a de[?aer Informar a los usuarios mediante
los numerales 4.1.1y 4.1.3 del articulo 4, |P"°9 y dej Gerencia Seccional Huila. comunicacion escrita y con soportes el dia OMAR AUGUSTO
. . copia digital de la misma, como lo establece . L - 13/12/2018 13/12/2019
en razén a que en los expedientes no se el articulo 6 de la resolucion v evitar incurir de la visita, para el cumplimiento segin la SILVA SILVA
evidencio la totalidad de los requisitos Y resolucion.
d tal tablecid | articul en lo sucedido en la totalidad de las|
°°“".“e" ales estaplecidos y.e.ar IFU 9 carpetas de la muestra.
6, teniendo en cuenta que la visita técnica
de verificacion no se comunicay realiza |4. Realizar las visitas técnicas en un plazo
en el tiempo establecido. méximo de cuarenta y cinco (45) dias|
habiles, contados a partir de la aprobacién Realizar las visitas tecnicas en un plazo OMAR AUGUSTO
documental de los requisitos, como lo indica maximo de 45 dias habiles, segin la SILVA SILVA 13/12/2018 13/12/2019
el articulo 6 de la resolucion y asf evitar que resolucion.
suceda lo evidenciado en la totalidad de las
carpetas de la muestra.
5. Una vez emitida la resolucién motivada
de la certificacion de granjas avicolas
Bioseguras en Postura y/o Levante, deberd| Una vez emitida la resolucion de granja OMAR AUGUSTO
notificarse a la mayor brevedad posible y biosegura se notificara de manera oportuna SILVA SILVA 13/12/2018 13/12/2019
anexarse en el expediente correspondiente y| segun la resolucion.
evitar incurrir en lo evidenciado en la|
totalidad de las carpetas de la muestra.
1. Verificar que en cada expediente
repose la solicitud de ingreso, con toda la
informacién general de la granja, como lo Verificar que repose en cada expediente de OMAR AUGUSTO
indica el numeral 4.1.1 de la resolucién y asi las granjas bioseguras toda la informacion SILVA SILVA 13/12/2018 13/12/2019
evitar que se incurra en lo evidenciado en las, requerida por la resolucion.
carpetas de las granjas: Villa Marta, Villa
Rocid, La Chonta, La Primavera y Las Eras.
2. Verificar que en cada expediente
repose el cerlificado de existencia y Verificar que en cada expediente de las
representacion legal o RUT actualizado con granjas avicolas repose el certificado de
fecha de expedicion no mayor a 30 dias existencia o representacion legal o rut OMAR AUGUSTO 131212018 13/1212019
calendario, como lo establece el numeral ) N SILVA SILVA
- P N segun el caso del predio, para el
4.1.2 de la resolucion y evitar incurrir en lo| L N
N N y cumplimiento de la resolucion.
evidenciado en los expedientes de las
granjas: Villa Daniela y Las Eras.
3. En cada expediente debe reposar la
copia de la tarjeta profesional del médico
veterinario o médico veterinario zootecnista, verificar que en cada expediente de las
que se desempefie como responsable del granjas avicolas bioseguras repose la OMAR AUGUSTO 13/112/2018 13/12/2019
Observacién 32: Se evidencié manejo sanitario de la granja, como lo tarjeta profesional del medico veterinario SILVA SILVA
incumplimiento a la resolucién No. 3652 establece el numeral 4.1.3 de la resolucién y que presta la asistencia tecnica.
de 2014, por medio de la cual se evitar incurrir en lo evidenciado en el
establecen los requisitos para expediente de la granja Las Eras.
certificacion de Granjas Avicolas
Bioseguras en Engorde, en los 4. Comprobar que en cada carpeta repose
) el documento o prueba que acredite la .
nurlnerales 411,412,413 4.14 del propiedad posesiér’? o tener?cia de la granja, Gerencia Seccional Huila. Comprobar que en cada expediente de las
articulo 4, en razén a que en los dehidame;ﬁe firmado y con fecha i eme‘ granjas avicolas repose el documento que OMAR AUGUSTO
expedientes no se evidencio la totalidad L Y 9 N acredite la propiedad, posecion o tenencia 13/12/2018 13/12/2019
- como lo indica el numeral 4.1.4 de la h : . SILVA SILVA
de los requisitos documentales - P N N N del predio, con fecha vigente segun la
n . . resolucién y evitar incurrir en lo evidenciado :
establecidos y el articulo 6, teniendo en I 3 resolucion.
t |a visita técnica d en las carpetas de las granjas: Villa Daniela,
cue}n} a q‘ule avisita ecmc‘a © n Lote La Enriqueta y Villa Marta.
verificacion no se comunica y realiza en
el tiempo establecido. 1 Informar a los usuarios mediante
comunicacién  escrita, la fecha de . .
programacion de las visitas técnicas y dejar| Inform;r a‘k':vs usuarios mediante :
copia digital de la misma, como lo establece comunicacién escrita y con soportes el dia OMAR AUGUSTO 13/12/2018 13/12/2019

el articulo 6 de la resolucion y evitar incurrir
en lo evidenciado en la totalidad de las
carpetas de la muestra.

de la visita, para el cumplimiento segin la
resolucion.

SILVA SILVA
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
2. Realizar las visitas técnicas en un plazo
méaximo de cuarenta y cinco (45) dias
habiles, contados a partir de la aprobacion Realizar las visitas tecnicas en un plazo OMAR AUGUSTO
documental de los requisitos, como lo indica maximo de 45 dias habiles, segin la 13/12/2018 13/12/2019
- o PR y SILVA SILVA
el articulo 6 de la resolucién y asi evitar resolucion.
incurrir en lo evidenciado en la carpeta de la
granja Villa Daniela.
3. Una vez emitida la resolucién motivada
de la certificacion de granjas avicolas
Bioseguras en Engorde, debera notificarse a| Una vez emitida la resolucion de granja OMAR AUGUSTO
la mayor brevedad posible y anexarse en el biosegura se notificara de manera oportuna 13/12/2018 13/12/2019

expediente correspondiente y evitar incurrir
en lo evidenciado en la totalidad de las|
carpetas de la muestra.

segun la resolucion.

SILVA SILVA

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL

DE RIESGOS SANITARIOS - PROCEDIMIENTO DE REGISTRO E

INSCRIPCION SANITARIO D

E PREDIOS PECUARIOS

Observacion 33 Se
incumplimiento al procedimiento CRI-
CRS-P-SA-002 Registro e Inscripcion
Sanitario de Predios Pecuarios, en lo
relacionado con el diligenciamiento
completo de la tarjeta 3-101C.

evidencio|*

Una vez recibida y verificada la|
documentacién pertinente, expedir la Tarjeta
3-101C, diligenciando en su totalidad la
misma, como lo indican las tareas 2, 3, 4y 5
del procedimiento y evitar que ocurra lo
evidenciado en la totalidad de las tarjetas de
los predios de la muestra.

Gerencia Seccional Huila.

Se completara la informacién en las
carpetas de predios piscicolas de la oficina
Neiva diligenciando la totalidad de la forma
3-101C

JEANNETTE ZORAYA
GONZALEZ

1/01/2019

1/04/2019

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - REGISTROS DE VIVEROS

Observacién 34: Se evidencié
incumplimiento a la resolucién No. 3434

1. Verificar que en cada expediente repose
la certificacion de la procedencia de la
semilla utilizada, expedida por el asistente
técnico del vivero, como lo establece el
literal d del articulo 4 de la resolucion y evitar
incurrir en lo evidenciado en la carpeta del
vivero San Isidro.

2. En cada carpeta debe reposar los planos
del jardin o huerto de clones autorizado por
el ICA, que surtira las yemas y semillas
sexuales al vivero, identificando
debidamente cada &rbol, como lo indica el
literal e del articulo 4 de la resolucion y evitar
incurrir en lo evidenciado en la carpeta del
vivero San Isidro.

3. Comprobar que en cada carpeta repose
el documento legal que acredite o garantice
el suministro del material de propagacion, en
caso que el vivero no posea jardin clonal
propio, como lo establece el literal f del
articulo 4 de la resolucién y evitar incurrir en
lo evidenciado en la carpeta del vivero San
Isidro.

4. Verificar que cada expediente contenga
el certificado de inspeccién sanitaria
realizada por el ICA, al vivero y al jardin

~lanal nranin A dal nravaadar ranictradn

Verificacion de los expedientes de la
certificacion de procedencia de la semilla
utilizada expedida por el asistente técnico
del vivero, como lo establece el literal d del
articulo 4 de la resolucion.

ANDRES LEONARDO
ORTIZ

4/02/2019

31/07/2019

La Gerencia Seccional debe solicitar al
vivero el certificado de la procedencia de la
semilla. Para el futuro realizar lista de
chequeo para verificar el cumplimiento de
los requisitos

CARLOS FELIPE
SIERRA

26/02/2019

31/07/2019

Verificacion de las carpetas con los planos
del jardin o huerto de clones autorizado por
el ICA, correspondiente a las yemas y
semillas sexuales utilizadas en el vivero,
identificando debidamente cada arbol,
como lo indica el literal e del articulo 4 de la
resolucion

ANDRES LEONARDO
ORTIZ

4/02/2019

31/07/2019

La Gerencia Seccional debe solicitar los
planos del jardin o huerto de clones
autorizado por el ICA, que surtira las yemas
y semillas sexuales al vivero. Para el futuro
realizar lista de chequeo para verificar el
cumplimiento de los requisitos

CARLOS FELIPE
SIERRA

26/02/2019

31/07/2019

Verificar y comprobar que en cada carpeta
repose el documento legal que garantice el
suministro de material de propagacion

vegetal.

ANDRES LEONARDO
ORTIZ

4/02/2019

31/07/2019

Se debe verificar en cada carpeta de
registro otorgado, documento que acredite
el suministro de material vegetal, o caso
contrario solicitarlo. Para el futuro realizar
lista de chequeo para verificar el
cumplimiento de los requisitos

CARLOS FELIPE
SIERRA

4/02/2019

31/07/2019

Verificacion de cada expediente que
contenga el certificado de inspeccion
sanitaria realizada por el ICA al vivero y al
jardin clonal propio o del proveedor
registrado

ANDRES LEONARDO
ORTIZ

4/02/2019

31/07/2019
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES EECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE .
FECHAINICIO | reRMmINACION AVANCE EVIDENCIA CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO ESTADO OBSERVACION
del 2005, por medio de la cual se ;gm; I’;veg;;&;c: gl fiteral g del articulo 4 Se debe verificar en cada carpeta de
establecen Ic}s requisitos Para la de la resolucion y evitar incurrir en lo registro otorgado, el certificado de
produccion, distribucion y evidenciado en la carpeta del vivero San inspeccion sanitaria o caso conirario CARLOS FELIPE 4/02/2019 31/07/2019
comercializacion de material de \sidro. realizar visita al predio Para el futuro SIERRA
propagacién en Cacao, en los literales d, realizar lista de chequeo para verificar el
e, f, gyidel articulo 4, registro del cumplimiento de los requisitos
Productor de material de cacao Verificacion en cada expediente la inclusion
reproducido vegetativamente, literales ¢ . . . de la fotocopia de la tarjeta profesional del | ANDRES LEONARDO
P y e del artigculo 14, registro de 5. En cada expediente debe reposar la Gerencia Seccional Huila. ingeniero agrénomo que presta la ORTIZ 410212019 81/07/2019
distribuidores y el articulo 15, expedici6n fc(oc(_)pia de |Eli Tarjeta Profesional de_l . asistencia técnica.
del registro de distribucién, teniendo en :ggsi"c':rg :ggg&m"?eﬂ:g presta la as|_slenc|a Se debe verificar en cada carpeta de
que lo acredite b
cuenta que en los expedientes no se como tal, como lo indica el literal i del registro otorgado, fotocopia de la Tarjeta
evidencio la totalidad de los requisitos articulo 4 de la resolucion . . Profesional del Ingeniero Agrénomo que
documentales establecidos y el registro ) N Y ev|(ar_|ncurr|r en resta la asistencia técnica o caso contrario CARLOS FELIPE 4/02/2019 31/07/2019
. |lo evidenciado en la carpeta del vivero San prest . ) SIERRA
otorgado al vivero San Isidro, se expidio Isidro solicitarla Para el futuro realizar lista de
por unavigencia indefinida y la : chequeo para verificar el cumplimiento de
resolucion sefiala una vigencia de 2 los requisitos
afios.
Verificacion de cada expediente repose la
copia _del registro de_l productor que . ANDRES LEONARDO 4/02/2019 31/07/2019
6. Verificar que en cada expediente repose suministra los materiales de propagacion o ORTIZ
la copia del registro del productor que planta reproducidas vegetativamente.
suministra los materiales de propagacion o
plantas reproducidas vegetativamente, Se debe verificar en cada carpeta de
como lo establece el literal ¢ del articulo 14 registro otorgado, copia del registro del
de la resolucion y evitar incurrir en lo productor que suministra los materiales de CARLOS EELIPE
evidenciado en la carpeta del vivero San propagacion o plantas reproducidas SIERRA 4/02/2019 31/07/2019
Isidro. vegetativamente o caso contrario solicitarla
Para el futuro realizar lista de chequeo para
verificar el cumplimiento de los requisitos
Verificacion de cada expediente repose en
rtifi ni funcionali ANDRES LEONARD
cerato decandeg lcoraiat e || ANORESLENARDO | iy | oo
7. Comprobar que en cada carpeta repose ! o
el certificado de sanidad y funcionalidad de asistente técnico.
las instalaciones del vivero de distribucion, Se debe verificar en cada carpeta de
expedido por el asistente técnico, como lo registro otorgado, el certificado de sanidad
establece el literal e del articulo 14 de la y funcionalidad de las instalaciones del CARLOS FELIPE
resolucién y evitar incurrir en lo evidenciado vivero de distribucion, expedido por el SIERRA 4/02/2019 31/07/2019
en la carpeta del vivero San Isidro. asistente técnico o caso contrario solicitarla
Para el futuro realizar lista de chequeo para
verificar el cumplimiento de los requisitos
i i4 " Expedicion de la resolucién motivada con
\Bli.gei?ij: ﬂlé Ig;:?g)lu:;‘%';n;z:{;gs:g 2:2? una vigenci'\?\ de dos afios contado a partir ANDREE;.IE_ENARDO 4/02/2019 31/07/2019
de su expedicion, como o indica el articulo de la expedicion.
15 de la resolucion y evitar incurrir en lo Se debe dar alcancel al acto administrativo CARLOS FELIPE
evidenciado en la carpeta del vivero San expedido informando sobre la vigencia del SIERRA 4/02/2019 31/07/2019
Isidro. registro.
9. Una vez emitida la resolucién motivada Se implementara en los procesos
del registro de Vivero, se debera utilizar la siguientes el formato establecido para ANDREE;ESNARDO 4/02/2019 31/07/2019
forma 3-693, la cual es la forma notificar establecido por la entidad
documentada por la entidad en el
DocManager, anexandose en el expediente Se implementara en los procesos CARLOS FELIPE
correspondiente y asi evitar incurrir en lo siguientes el formato establecido para SIERRA 4/02/2019 31/07/2019
evidenciado en la carpeta del vivero San notificar establecido por la entidad
Isidro.
1. Verificar que en cada expediente repose
el documento de acreditacién de tenencia o e :
posesién del predio donde se ubica el vivero, Venflcaclo’n que cad§ ex_;?edleme repose el
Observacion 35: Se evidencio como lo establece el literal d, numeral 2 del document6 de acreditacion de tenencia o | ANDRES LEONARDO 4/02/2019 31/07/2019
incumplimiento ala resolucion No. 3180 |articulo 4 de la resolucién y evitar incurrir en posesion del predio donde se ubica el ORTIZ
del 2007, requisitos para la producciény |lo evidenciado en el expediente del vivero Vivero.
distribucién de material de propagacién |Versalles del Macizo.
en frutales, en el literal d, numeral 2 del — — - Gerencia Seccional Huila.
articulo 4, registro del vivero, en razén a 2 Ung vez emlt}da a resoluclorj mgtlvada
que en los expedientes no se evidencio la del registro de Vivero, se debera utilizar la
i de los requisitos d tales Lorma Ci—GdQS, a cIuaI etsd dla forma} Se implementara en los procesos ANDRES LEONARDO
establecidos. ocumentada por ' enfidad en € siguientes el formato establecido para 4/02/2019 31/07/2019

DocManager, anexandose en el expediente
correspondiente y asi evitar incurrir en lo
evidenciado en la carpeta del vivero
Versalles del Macizo.

notificar establecido por la entidad

ORTIZ
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES EECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICIO - EVIDENCIA ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
1. Comprobar que en cada carpeta repose
Observacion 36: Se evidencié que enla  |©l certificado de existencia y representacion Se notificacara al vivero sobre la necesidad
modificacién realizada al registro del legal o el documento relacu)’nado con el que actualice la forma de tenencia del ANDRES LEONARDO 4/02/2019 31/07/2019
vivero Agroplantulas, no se presento el |3Sunio. como lo indica el articulo décimo predio en el que funciona el vivero ORTIZ
certificado de existenciay primero y evitar incurrir en lo evidenciado en
representacion legal del titular del el expediente del vivero Agroplantulas.
registro incumpliendo el articulo Decimo (2. Una vez emitida la resolucién motivada Gerencia Seccional Huila.
Primero de la resolucién No. 3626 del del registro de Vivero, se debera utilizar la|
2007, por la cual se establece el registro [forma 3-693, la cual es la forma Se implementara en los procesos
ante el ICA, de productores — documentada pcrr la entidad en el siguientes el formato establecido para ANDRES LEONARDO 410212019 31/07/2019
comercializadores y comercializadores |DocManager, anexandose en el expediente notificar establecido por la entidad ORTIZ
de colinos de café. correspondiente y asi evitar incurrir en lo p
evidenciado en la carpeta del vivero
Adgroplantulas.
Observacién 37: Se evidencié que se
presté el servicio de Registro de Viveros,
sin efectuarse previamente el pago(1. Para la expedicién del registro se debe
correspondiente por parte del usuario,|requerir al usuario el pago del servicio, Se comprobara que en cada carpeta
incumpliendo lo establecido en el[previo a la prestacion del mismo o al radicar Gerencia Seccional Huila. repose el pago del servicio previo a la ANDRES LEONARDO 410212019 31/07/2019

numeral 1, articulo 81° forma de pago, de
la resolucién N° 20827 del 28 de
diciembre de 2016, por medio de la cual
se actualizan las tarifas de los servicios
técnicos que presta el ICA.

la documentacion y verificar su cumplimiento
a través de la factura de pago
correspondiente.

prestacion del mismo o a la radicacion de lal
documentacion respectivas.

ORTIZ

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS -

SUBPROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS - PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO

Observacion 38: Se evidenci6 un error en
el articulo que se menciona en la
formulacién de cargos, en el capitulo VII.

1. Seifialar correctamente en la formulacion
de cargos, el articulo a partir del cual se

Se hace la correccion del caso y se tendra
en cuenta la recomendacion para futuros

JOSE FERNEY LIZ

Términos para resolver, teniendo en|estipula el proceso administrativo Gerencia Seccional Huila. procesos. OME 17/12/2018 15/04/2019
cuenta que el proceso administrativo|sancionatorio, que corresponde al articulo

contemplado en la Ley 1437 de 2011, se|47 de la Ley 1437 de 2011.

sefiala a partir del articulo 47 y no del 46.

Observacién 39: No se estd dando

cumplimiento al numeral 2 de Ia circular 1. Elaborar y comunicar oportunamente los|

No. 20164100054 del ~ 24/06/2016, informes y reportes establecidos en la| Gerencia Seccional Huila. Elaboracion de informes JOSE FERNEY LIz 17/12/2018 17/12/2019

emanada de la Gerencia General, por
medio de la cual se imparten directrices
en procesos sancionatorios del ICA.

circular.

OME

PROCESO VIGILANCIA EP

IDEMIOLOGICA - SUBPROCESO

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA VETERINARIA - INSTRUCTIVO PROCEDIMIENTO OPERATIVO

ESTANDARIZADO PARA LA

NOTIFICACION Y EL REGISTRO DE LA PRESENCIA

DE ENFERMEDADES

Observacion 40: Se present6 limitacién
al alcance de la auditoria, respecto de los
expedientes de las notificaciones de los
predios: Dave, Santa Inés, Llanito, Villa
Rico, Rosal Hacienda las Vegas,
Campobello, Los Pinos, El Cedro y
Mirador, atendidas durante la vigencia
2017, los cuales no fueron suministrados
por la Seccional, imposibilitando la
verificacion del cumplimiento de los
requisitos exigidos en el instructivo.

1. La Gerencia Seccional debe tener
disponible la informacién que se solicita en
desarrollo de las auditorias, con el fin de
garantizar la correcta ejecucién de las
mismas y de esta manera evitar que se
presente limitacion al alcance de las
auditorfas y/o a la muestra seleccionada por
los auditores.

Gerencia Seccional Huila.

2. Actualizar los expedientes de los predios,
con todos los documentos y actuaciones que
respondan a un mismo tramite O
procedimiento, conforme a los principios de
procedencia, orden original e integridad, en
cumplimiento de la Politica de Gestion
Documental del Instituto.

Se tendra disponibilidad de las carpetas de
las notificaciones presentadas en la oficina
Neiva con la totalidad de los documentos
actualizados

JEANNETTE ZORAYA
GONZALEZ

1/01/2019

1/12/2019
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO FECHA _ DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
1. Verificar que en cada expediente repose
la informacion inicial de ocurrencia de
enfermedad en un predio, forma 3-106, con
el fin de contar con los datos necesarios|
para hacer los andlisis correspondientes y
poder tomar las decisiones técnicas a que
haya lugar, como lo establece el numeral -
2.2.1.2 del instructivo, confirmacion 'y L_a carpeta de cada caéo tendra los
. . siguientes documentos: forma 3-101.
notificacién de la informacién y evitar incurrir Apertura de cuarentena (si corresponde),
Observacion 41: Se evidencio en lo evidenciado en el expediente del resultados de laboratorio, estudios JEANNETTE ZORAYA 1/01/2019 1/12/2019
. L . . predio El Mirador. ) n GONZALEZ
incumplimiento al instructivo VE-1-002, complementarios (si corresponde)
Procedimiento operativo estandarizado 2, Comprobar que en cada carpeta resultados de laboratorio y cierre de
para la notificacion y el registro de la reposen los resultados de laboratorio de las cuarentena
presencia de enfermedades, en lo notificaciones atendidas, con el fin de tener Gerencia Seccional Huila.
relacionado con la falta de la forma 3- el diagnostico real y veridico de los
106, carencia de resultados de episodios, como lo indica el numeral 2.3.2
laboratorio y el tiempo establecido para |del instructivo, resultados serolégicos |
cerrar los casos. evitar incurrir en lo evidenciado en los|
expedientes de los predios El Suspiro y El
Tabacal.
3. Realizar el cierre de los de casos en el
SINECO, 30 dias después del tltimo animal
enfermo, cumpliendo lo establecido en el El cierre del SINECO por parte del
numeral 2.2.1.2, literal a y b, del instructivo y| epidemiélogo regional se realizara una vez JEAN(I;IE'I,\";iLZEOZRAYA 1/01/2019 1/12/2019
no incidir en lo evidenciado en los se termine los estudios complementarios
expedientes de los predios: El Danubio, EI
Suspiro, Hacienda Buena Vista y El Tabacal.
Observacién 42: Se evidencié que para |1+ Cada vez que se atienda una sospechal
algunos predios, no se expidieron las de enfgrmedad vesicular, se debe ernmr la En toda notificacion vesmulgr se rea]garg !a JEANNETTE ZORAYA 1/01/2019 1/12/2019
resoluciones de cuarentena y resqlumén de‘ f:ua((e'ntena CO(respundlente y| cuarentena y la correspondiente notificacion GONZALEZ
levantamiento correspondientes, realizar la notificacion de la misma. Gerencia Seccional Huila.
incumpliendo las medidas de prevencion |, .\ o o o decrete cuarentena en un De todas las resoluciones de cuarentena se
y control de la enfermedad de .. que se N emitiré el levantamiento una vez se JEANNETTE ZORAYA
estomatitis vesicular. predio, debe exisfir Ia resolucién de levante y obtengan los resultados definitivos de GONZALEZ 1/01/2019 11272019

notificacion de la misma.

laboratorio

PROCESO VIGILANCI

IA EPIDEMIOLOGICA - SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA FITOSANITARIA - INSTRUCTIVO MONITOREO Y CONTROL DEL PICUDO ALGODONERO

Observacion 43: Se evidencié la|
desactualizacion del instructivo VE-I-004,
Monitoreo y Control del Picudo del
Algodonero, en razén a que este no
relaciona las formas 3-007, 3-439 y 3-
1032, las cuales hacen parte de la
actividad de monitoreo en campo para el
picudo del algodonero.

1. Realizar la actualizacion del instructivo,
documentando en qué casos se deben
utilizar las formas, con el propdsito de tener
mas claridad sobre el uso de estas.

Direccién Técnica de Sanidad
Vegetal.

Realizar la actualizacion del instructivo,
documentando en qué casos se deben
utilizar las formas, con el propésito de tener
maés claridad sobre el uso de estas

YAN LUIS RAMIREZ
URZOLA

25//02/2019

28-jun.-19

OBSERVACIONES TRANSVERSALES A ALGUNOS DE LOS PROCESOS AUDITADOS

Observacién 44: Se evidencié que los
certificados expedidos de Predios Libres
de Brucelosis y Tuberculosis, fueron
suscritos por un contratista como
responsable de cada uno de los
proyectos, incumpliendo las directrices
sefialadas en la sentencia de la Corte
Constitucional C-614/09 y el concepto
20143111795 de fecha 5 de junio de 2014,
expedido por la Oficina Asesora Juridica.

1. Dar cumplimiento a las funciones por|
parte del supervisor de los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, toda vez que se debe
verificar el cumplimiento de las obligaciones|
estrictamente pactadas en el contrato,
teniendo en cuenta que los contratistas
brindan un apoyo a la administracién y sus,
actividades no deben corresponder al
desarrollo de funciones propias de la
Entidad, como lo es la certificacién de este
tipo de documentos.

2. Todos los Certificados de Predios Libres|
de Brucelosis y Tuberculosis, deben ser
avalados y suscritos por parte del Instituto;
en este orden de ideas, es el funcionario
publico quien debe certificar a nombre de la
Entidad, el cumplimiento de los requisitos|
exigidos en la norma y los contratistas s6lo
brindan su apoyo en el desarrollo del
proceso.

Gerencia Seccional Huila.

Delegar un funcionarios de planta como
responsable de la accion estrategica de

GERENCIA

2019

Brucelosis y tuberculosis bovina para el afio SECCIONAL 1/02/2019 1/03/2019
2019

Delegar un funcionarios de planta como

responsable de la accion estrategica de GERENCIA

Brucelosis y tuberculosis bovina para el afio SECCIONAL 1/02/2019 1/03/2019
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
OFICINA CONTROL INTERNO
PROCEDIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PLAN DE MEJORAMIENTO AUDITORIA OFICINA CONTROL INTERNO

Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO EECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE EsTADO R
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
L. .Una vez reclplda Ia, dqcumentaclgl? para Radicacion de Solicitudes en las diferentes Responsable de
gestionar cualquier tramite, las solicitudes 3 actividades de Gestion
- . N oficinas locales de la Gerencia Seccional 1/12/2018 30/11/2019
deben ser radicadas a través del Sistema de Huila. Brucelosis y
Administracion Documental del Instituto. ! Tuberculosis Bovina
Observacion 45: No se cumple con la
Politica de Gestién Documental, : : "
. . Gerencia Seccional Huila.
numerales 6.1.3 Recepcioén y radicacién
de los Documentos y 6.3. Organizacién. [2. Organizar cada expediente con todos
y ’ - Responsable de
los documentos y actuaciones que Capacitar sobre el procedimiento de Tabla actividades de Gestion
respondan a un mismo tramite, conforme a de Retenciéon Documental - Verificacion Brucelosis 5/01/2018 6/05/2019
los principios de procedencia, orden original Interna de Registros y
N N Tuberculosis Bovina
e integridad.
Verificar en las visitas de seguimiento
realizadas a la seccional que los predios
Observacién 46: Se evidencié que se encuentran en saneamiento por Direccion Técnica de 01/01/19 01/12/19
incumplimiento a la Resolucién 002494 brucelosis, cuenten con acto administrativo Sanidad Animal
del 14 de agosto de 2014, “Por medio de expedido en el aplicativo SINAD
la cual se adopta el procedimiento de
Control de Documentos como la ! i isil iodi
) o - 1. Documentar estos actos administrativos Ejecucion de visitas periodicas a las
herramienta para la administracion de . . i inali ifi
A A a través de la herramienta para la seccionales con la finalidad de verificar el
los documentos del sistema de gestion, -~ L ificaci
administracién de los documentos del desarrollo de los procesos de certificacion Direccion Té d 01/01/19 01/12/19
en el ICA”, por cuanto, aunque existen | _ " ; ) Direccién Técnica de Sanidad Animal | de predio libre de Tuberculosis bovina y en| D'cccion Tecnica de
resoluciones emitidas en los afios 2014 y | SS1eMa de gestion del Instituto, con el fin de Direccion Técnica de Semillas. Do Y Sanidad Animal
2017, relacionad ld o d Y| gestionarlos de manera uniforme y efectiva, | ¥ " |saneamiento, conforme se encuentra
. .rde :clona olslcon e. .esarlro © 98 | “dando cumplimiento a lo establecido en la contempaldo en el marco normativo
actividades en el reamisional, no se resolucion 002494 de 2014
encuentran los procedimientos
documentados y/o actualizados, como lo : "
tabl Ja citad luci6 ! Expedir una norma que compile todas las
estal ec(ej. a cita adreso uculaz ve normas de viveros que se encuentran Direccién Técnica de
procedimiento de control de vigentes y en la cual se establezca un Semillas 1-mar.-19 1-mar.-20
documentos. procedimiento claro para el registro de
cada especie.
1. En el plan de accién se reporta el
cumplimiento de las actividades realizadas Realizar visitas de seguimiento periodicas
por [a Gerencia Seccional, por tanto se debe desde el nivel central para verificar 01/01/19 01/12/19
verificar que los datos consolidados que se soportes de las metas registradas en el
Observaci6n 47: Se evidencié que enel |envian mensualmente, coincidan con lo Plan de Accion por la seccional Gerencia Seccional
Plan de Accién consolidado final vigencia|realmente ejecutado. Gerencia Seccional Huila, Huila, Subgerencia de
2017, se presenta diferencia entre lo Subgerencia de Proteccion Animal y Proteccion Animal y
suscrito y lo ejecutado en la Seccional |2, Establecer un punto de control con el| Subgerencia de Proteccion Vegetal Subgerencia de
Huila. Nivel Central, que permita evidenciar las Realizar visitas de seguimiento periodicas Proteccion Vegetal
dlfergnclas que se pre_sente‘rj en el plan de desde el nivel central paquenflcar 01/01/19 0112119
accion, respecto a la ejecucion y realizar los| soportes de las metas registradas en el
ajustes correspondientes oportunamente y Plan de Accién por la seccional
asf evitar diferencias en el mismo.
PLAN DE MEJORAMIENTO VIGENCIA 2016
PROCESO: PREVENCION DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESOS: PREVENCION EN INOCUIDAD - CERTIFICACION PREDIOS BPG
. " - Aunque exista toda la informacion, se
En el archivo de cada predio, sea fisico o colocara en fisico los correos enviados en
electrénico, debe reposar toda la o i Carlos Mario Rocha 31 de enero de 31 de enero de
s . los procedimientos, unificando la
documentacion inherente al procedimiento i N Baquero 2017 2017
: documentacion y no se considerara el
que exista documentado en el Doc Manager. N P
archivo electrénico.
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Fecha de Visita: Del 10 al 13 de Julio de 2018 Afio: 2018
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OCI
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Se evidencio el incumplimiento del
procedimiento PR-INO-030 relacionado
con la certificacion para predios en
buenas préacticas ganaderas.

Diligenciar la forma completamente e incluir
en la carpeta, ademas de las listas de
chequeo, el informe del auditor debidamente
firmado donde emite el concepto.

Dar cumplimiento al procedimiento
establecido en el Doc Manager y realizar las
pre-auditorias a aquellos predios que no han
sido implementados por el ICA.

Gerencia Seccional Huila.

Se diligenciaran las formas completamente
y se seguira el procedimiento establecido
unificando la documentacién y dejando solo
el archivo fisico sin tener en cuenta su
ubicacion en otras oficinas o en medios
electronicos.
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