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Segumiento AGN

Proceso: Desarrollo de la. Politica Archivistica

2 EJECUCION DE LAS TAREAS PORCENTA)
wz o oazoen| ey AVANCE DE AREAS Y No INFORME DE FECHA
ITEM|HALLAZGO S OBJETIVOS Descripcion de las Tareas PRODUCTO CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS | EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENTO Y CIERRE | No RADICADO
2¢ META SEMANAS | AVANCE D& DEL OBJETIVO RESPONSABLES FECHA HALLAZGO
< INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS
Elaboracion de las Tablas de Retencion 100%
Documental - TRD, de las 55 dependencias TRD APROBADAS POR
1 |de Oficinas Nacionales y 32 Gerencias 210912016 26/11/2021 101 100% | comTe Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion El reporte de este avance se realiz6 en el Noveno informe de seguimiento presentado al
Seccionales de el ICA AGN, mediante comunicacién N° 20202119974 del 20/11/2020,
Elaboracion de Los cuadros de clasificacion 100%
2 |documental paralas 54 dependencias de 2/09/2016 26/11/2021 101 100%  |ccp APROBADO Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion
Oficinas Nacionales y 32 Gerencias ) .
o e, Grupo de Gestion El reporte de este avance se realizo en el Noveno informe de seguimiento presentado al
Atencion al AGN, mediante comunicacion N° 20202119974 del 20/11/2020.
Ciudadano y
Gestion Documental
¥ Dependencias del 100%
Dar cumplimiento a . . icA
cabalidad con lo 3 ":‘Zﬁszﬁ;:;dd’i EZSD[" Dorpare ’d"e‘ecﬁ‘;'""e 210012016 26/11/2021 101 100% égm%g APROBACION Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion
establecido en el y P El reporte de este avance se realiz6 en el Noveno informe de seguimiento presentado al
Acuerdo 004 del 2019 AGN, mediante comunicacién N° 20202119974 del 20/11/2020,
“por el cual se
reglamenta el
dimient
- L Envio de las TRD, para su proceso de (T:EE‘{ECCD Aprobadas por 100%
Incumplimiento| . evaluacion y convalidacion ante el Grupo de Antecedentes Compilados
Z 4 |Evaluacion Documental y Transferencias 150052020 | 26/11/2021 70 100% P Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de Ia nacion
1 o | 2 13 Descripcion Metodologia 100% s
o0t dez0ts | © ' ecundarias del Archivo General de la f El reporte de este avance se ealiz6 en o Noveno nforme de seguimiento presentado
8 mprementacion, Nacion AGN e a0 al AGN AGN, mediante comunicacion N° 20202119974 del 20/11/2020,
publicacion e
inscripcion en el
Registro Unico de
Series Documentales
(RUSD) de las Tablas “Ajustes realizados las 100%
Retencion Observaciones Remitidas en
Documental (TRD)™ Tablas de Retencion Documental - TRD Concepto Tecnico TRD Para esta meta se ha reportado avance en el primer informe de seguimiento del 2021
5 |convalidadas por el Archivo General de la 10112020 | 26112021 57 100% | Certificado de Convalidacion de Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de Ia nacion b ¢l o 9
o e o presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021 y cuaito
B e N0 4ido por informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion NICA
Phirvia 20212010758 del 25/11/2021
el Archivo General de la Nacion
“Enlace de Publicacion en la
Inscripci6n en el Registro Unico de Series pagina web del ICA de las TRD 100%
Documentales (RUSD) de las Tablas de y CCD aprobadas por el AGN,
6 |Retencion Documental Tablas de Retencion |  -0/1/2020 26/11/2021 100% {¢on fos respectivos soportes Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion Para esta meta se reporté avance en el cuarto informe de seguimiento del 2021 presentado
Documental - TRD « Certificado de Inscripcion en el 2 AGN, mediante comunicacion NFICA 20212010758 del 25/11/2021
RUSD
It Garanizar o 7 nomeraoon 4o 1 PROCEDIMIENTO  VIGENTE o
1 g a 1/08/2020 26/11/2021 100% DE  ELABORACION  DE| Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion .
actos administrativos debe ser conseciva oL ioR E1 reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de_seguimiento del 2021
con los controles que establece el Acuerdo, presentado al AGN, mediante comunicacion N* 20212102800 del 25/02/2021
Dar cumplimiento a
N cabalidad con lo
S establecido en el
Actos z pouerdo 060 del Remitr el Enlace de publicacion de actos| ENLACE DE RESOLUCIONES| o0
2 Z  |2001. enlo referente a 100%
Administrativos| O o eaabecido & 2 |adminisuratives para su consulta en linea /0812020 26/1/2021 100% | pAGINA WEB DEL INSTITUTO Hallazgo &l 100% avalado por el archivo general de la nacion El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021
g generacion de oo presentado al AGN, mediante comunicacion N 20212102800 del 25/02/2021.
Actos Administrativos
del Instituto Articulo 6
Implementar los controles establecidos en el Controles. implementados para 100%
3 |acuerdo 060 de 2001 y el procedimiento|  1/08/2020 26/11/2021 100% | . P P Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion ! Jiz6 en el ,
B Basol Coos (1A s resoluciones I reporte de este avance se realizo en el primer informe de_seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021
Conformacion
de Archivos
Publicos
100%
Elaboracion de las Tablas de Valoracion,
1 |pocumental - TvD del iIcA 28/08/2016 26/11/2021 100%  TVD ELABORADAS Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion El reporte de este avance se realiz6 en el Noveno informe de seguimiento presentado al
|AGN, mediante comunicacién N° 20202119974 del 20/11/2020.
100%
Elaboracion del cuadro de  clasificacion
28108/201 26111/2021 .
2 |documental de las TVD 810812016 o/11/20, 100% - CCD ELABORADO Hallazgo &l 100% avalado por el archivo general de la nacion 1 reporte de este avance se realiz6 en el Noveno informe de seguimiento presentado al
AGN, mediante comunicacion N° 20202119974 del 20/11/2020.

Fecha: 2011-02-23 Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

1ded



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM|HALLAZGO OBJETIVOS

NO. DE
ACCION

Dar cumplimiento a
cabalidad con lo
establecido en el
Acuerdo 002 del

2004, en lo referente a

o establecido a los
lineamientos basicos

ACCION NO. 3

No.
META

Descripcion de las Tareas

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO FINALIZACION

PLAZOEN
SEMANAS

PORCENTAJ
EDE
AVANCE DE
LAS TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO
DEL OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y
PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y
FECHA

FECHA
CIERRE
HALLAZGO

No RADICADO

Aprobacion del TVD, por parte del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio

28/08/2016 26/11/2021

100%

ACTA DE APROBACION

Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion

100%

El reporte de este avance se realiz6 en el Noveno informe de seguimiento presentado al
AGN, mediante comunicacion N° 20202119974 del 20/11/2020.

Envio de las TVD, para su proceso de
evaluacion y convalidacion ante el grupo de|
Evaluacion Documental

Secundarias del Archivo General de la|
Nacion AGN

28/08/2016 26/11/2021

100%

OFICIO  RADICADO  DE|
ENTREGA AL AGN

100%

Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion

100%

El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021.

ara la
de fondos acumulados

elaborar plan de trabajo Archivistico paral
intervencion del Fondo acumulado

28/08/2016 26/11/2021

100%

TRABAJO|
ARCHI\/\STICO REALIZADO

Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion

100%

El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de_seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021.

Tablas de Valoracion Documental - TVD)|
convalidadas por el Archivo General de la|
Nacion

26/11/2020 26/11/2021

100%

Ajustes  realizados  las|
Observaciones  Remitidas  en|
Concepto Tecnico TVD
“Certificado de Convalidacion de|
las Tablas de Valoracion
Documental - TVD, expedido por|
el Archivo General de la Nacion

Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion

100%

Para esta meta se ha reportado avance en el primer informe de_seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021 y cuarto
informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion N°ICA
20212010758 del 25/11/2021.

Inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales (RUSD) de las Tablas de
Valoracién Documental Tablas de Valoracion
Documental - TVD.

28/08/2016 26/11/2021

100%

“Enlace de Publicacion en Ia|
pagina web del ICA de las TVD
y CCD aprobadas por el AGN,
con los respectivos soportes

"+ Certficado de Inscripcion en el
RUSD

" Informes de  seguimiento y|
ejecucion del plan de trabajo|
archivistico integral

Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion

100%

Para esta meta se reporté avance en el cuarto informe de seguimiento del 2021 presentado
al AGN, mediante comunicacion N°ICA 20212010758 del 25/11/2021

Dar cumplimiento a lo
establecido en el
Acuerdo 042 de 2002
por medio de la
Organizacion
de Archivos de
Gestion

IS
ACCION NO. 4

todos los tipos

Elaborar, aprobar, socializar y controlas el
procedimiento para el control del préstamol
de expedientes.

28/08/2016 26/11/2021

100%

REGLAMENTO DE ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA

actividad al 100%

100%

Para esta meta, se han reportado avances en el primer informe de_ seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021 y cuarto
informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion N°ICA
20212010758 del 25/11/2021.

Informe de seguimiento
No. 12, Radicado No
AGN 2-2023-007051 de
fecha 03/08/2023, corte
aoctubre 26 de 2023,
seguimiento Noviembre
de 2023,

Garantizar que los Archivos de Gestion del
Instituto  cuenten con los  principios
archivisticos y la ordenacion de expedientes|
conforme a la norma.

28/08/2016 26/11/2021

84,70%

informes de avance reportados
por las dependencias

89,68%

84,70%
Para el avance presentado en el actual informe se avalaron las siguientes seccionales:
Arauca, Boyaca, Cesar, la Guajira y Putumayo. Se recibio reporte de las Seccionales
Bolivar, Cauca, Magdalena, Narifio, Norte de Santander, Santander y del Grupo de
Laboratorio Diagnostico Fitosanitario pero no fueron avalados.

Para esta meta, se han reportado avances en el primer informe de_seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021; en el
segundo informe presentado mediante comunicacién N° 20212108431 del 24/05/21; en el
tercer informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, N

Informe de seguimiento
No. 12, Radicado No
GI d

ICA 20212004342 del 31/08/2021, en el cuarto informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comumcaclon N° ICA 20212010758 del 25/11/2021, en el
quinto informe 2022 tado al AGN, mediante N
ICA20222002401 del 22/02/2022 en el sexto informe de seguimiento del 2022 presentado
al AGN, mediante comunicacion N° ICA20222008886 del 20/05/2022, en el séptimo
informe de seguimiento del 2022, presentado al AGN, mediante comunicacion
ICA20222022649 del 19/08/2022, en el octavo informe de seguimiento del 2022,
presentado al AGN, mediante comunicacion ICA20222022649 del 18/11/2022, el noveno
informe de seguimiento del 2023, presentado al AGN, mediante comunicacion
|cA20232002312 del 24/02/2023 e\ décimo informe de seguimiento del 2023, presentado
al AGN, mediant del 24/05/2023, el

informe de segmrmenm del 2023, pvesenmdu al AGN, mediante comunicacion No.
20232115983 del 29/08/2023 y el decimosegundo informe de seguimiento del 2023,
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20232124822 del 28/11/2023.

A e

fecha 03/08/2023, corte

aoctubre 26 de 2023,

seguimiento Noviembre
de 2023,

que se
reflejan en la TRD

Proceso: Desarrollo de la. Politica Archivistica

Aplicar en los expedientes la HOJA DE
CONTROL, segun lo establecido en el
Acuerdo 05 de 2013.

28/08/2016 26/11/2021

74,00%

MUESTRA DE 10
EXPEDIENTES CON HOJA DE

TROL  DILIGENCIADA
POR DEPENDENCIA

74%
Para el presente informe el grupo de Gestion Documental, no reporta avance.

Para esta meta, se han reportado avances en el primer informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021; en el
segundo informe presentado mediante comunicacion N° 20212108431 del 24/05/21; o el
tercer informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN,

Informe de seguimiento

ICA 20212004342 del 31/08/2021, en el cuarto informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N°ICA 20212010758 del 25/11/2021, one el
quinto informe d del 2022 I AGN, mediante
ICA20222002401 del 22/02/2022, en el séptimo informe de seguimiento del 2022,
presentado al AGN, mediante comunicacion ICA20222022649 del 19/08/2022, en el
noveno informe de seguimiento del 2022, presentado al AGN, mediante comunicacion
ICA20232002312 del 24/02/2023, en el décimo informe de seguimiento del 2023,
presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20232108031 del 24/05/2023, en el
décimo primer informe de seguimiento del 2023, presentado al AGN, mediante
comunicacion N° 20232115983 del 29/08/2023 y en el décimo segundo informe de
seguimiento del 2023, presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20232124822 del
28/11/2023.

No. 12, Radicado No
A

fecha 03/08/2023, corte

aoctubre 26 de 2023,

seguimiento Noviembre
de 2023
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Proceso: Desarrollo de la. Politica Archivistica

- EJECUCION DE LAS TAREAS PORCENTA
w3 o oazoen| e e AVANCE DE ) AREAS Y No INFORME DE FECHA
mem{wALLAZGO | SG OBJETIVOS - Descripcion de las Tareas Conaes | AvANGE DE PRODUCTO CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS | EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENTO Y CIERRE | No RADICADO
. T
22 oo | Fnauzacion v DEL OBJETIVO RESPONSABLES FECHA HALLAZGO
TWOrTE G6 Sequiiento
No. 12, Radicado No
100% ,
AGN 2-2023-007051 de
Elaborar video de muestra de proceso de|
4 |organizacin de gestion documnetal 2810812016 26/11/2021 100%  |video realizado actividad al 100% El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021 ':":;u‘ﬁfsz/éodz:zé;ge
presentado al AGN, mediante comunicacién N 20212102800 del 25/02/2021. .
seguimiento Noviembre
o 2022
100%
Organizar los expedientes de  Historias total de historias _laborales
Para esta meta, se reportaron avances en el primer informe de seguimiento del 2021
1 |Laboraes atvas, deacuerdoalosprnpios|  28108z0%6 | z6azces too% fachas organizadas 1 (ol do Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/0212021 y en el trcer
y g informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacién N° ICA
20212004342 del 31/08/2021.
100%
organizar los expedientes de Historias| otal de histoiaslaborales Para esta meta, se reporto avance en el tercer informe de seguimiento del 2021
2 |Laborales Inactivas, de do a los| 28/08/2016 26/11/2021 100%  |inactivas organizadas / total del Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion presentado al AGN, mediante comunicacién N° ICA 20212004342 del 31/08/2021 y en el
e e e e cuarto informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion NICA
princip Y o 20212010758 del 25/11/2021
» 100%
& | oar cumpiimiento ato
Organizacion | 2 establecido en la Elaborar, aprobar, socializar y controlar el REGLAVENTO DE ARGHIVO Y Para esta meta, se han reportado avances en el primer informe de_seguimiento del 2021
5 |delas Historiss| 2| circular04 de 2003, | 3 para el control del préstamo|  28/08/2016 |  26/11/2021 1000 | RECLANENTO DE AR 100% Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de Ia nacion presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021; en el tercer
Laborales S | organizacion de las de expedientes de historas laborales informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion N* ICA
8 | Historias Laborales 20212004342 del 31/08/2021 y en el cuarto informe de seguimiento del 2021 presentado
2 AGN, mediante comunicacion NFICA 20212010758 del 25/11/2021.
100%
Muestra de 15 expedientes de historias| Expedientes  diigtalizados con Para esta meta, se han reportado avances en el primer informe de_seguimiento del 2021
4 liaborales con hoja de control 28/08/2016 26/11/2021 100% 5 de control Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021 y en el
cuarto informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion NICA
20212010758 del 25/11/2021.
100%
5 |Elaboracion de video de sitios de custodiade|  5g/05/5016 2611112021 100% |video realizado Hallazgo al 100% avalado por el archivo general de la nacion
historias laborales s
1 reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de_seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N* 20212102800 del 25/02/2021
5 | Sistema
Integrado de
Conservacion
sic 100%
Elaborar el Sistema Integrado  de|
1 |conservacion sic 28/08/2016 26/11/2021 100%  [SIC APROBADO actividad al 100% El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacion N* 20212102800 del 25/02/2021
Elaborar un  Plan de Conservacion,
Documental el cual contiene los programas:
Programa de  Conservacien  preventiva,
Programa de capacitacion y sensibilizacion,
Programa de inspeccion y mantenimiento de| 100%
instalaciones,  Programa  control  de PLAN DE CONSERVACION
2 |condiciones  ambientales, Programa 28/08/2016 26/11/2021 100% | pOCUMENTAL actividad al 100% El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021
Saneamiento  ambiental,  desinfeccion, presentado al AGN, mediante comunicacion N* 20212102800 del 25/02/2021
desratizacion y desinsectacion, Programa de
y e
Programa de prevencion y atencion de|
desastres.
100%
Elaborar un Plan de Presenvacion digital ) PLAN DE PRESERVACION
3 |iargo plazo 28/08/2016 26/11/2021 100%  fpygiTaL actividad al 100% El reporte de este avance se realiz6 en el primer informe de seguimiento del 2021
presentado al AGN, mediante comunicacién N 20212102800 del 25/02/2021.
Dar cumplimiento a lo
establecido en los
© acuerdos 049 de
S {2000, acuerdo 050 de
2000 y acuerdo 006 Comité
z P 1
3 de 2014, en lo de Gestion y desempefio del 00% 100%
3 referente ala Sistema Inegrado  de
S | conmetiondoios | 4 |Aprovar mediante Acto administativo el Lg00n0is | asnyz0at 100 | o actividad al 100% Para esta meta, se reportaron avances en el primer nforme de seguimiento del 2021
P sistema Integrado de Conservacion omamaon” %% sistema presentado al AGN, mediante comunicacion N° 20212102800 del 25/02/2021 y en el tercer
s e Coonacs o informe de seguimiento del 2021 presentado al AGN, mediante comunicacion N ICA
por icm Adminaatvs 20212004342 del 31/08/2021.
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

=z EJECUCION DE LAS TAREAS PORCENTAJ
g & No PLAZO EN EDE AVANCE DE ) AREAS Y No INFORME DE FECHA
ITEM[HALLAZGO ;0 OBJETIVOS Descripcion de las Tareas PRODUCTO ‘CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENTO Y CIERRE No RADICADO
g Q META - SEMANAS | AVANCE DE DEL OBJETIVO RESPONSABLES FECHA HALLAZGO
< INICIO FINALIZACION LAS TAREAS
Implementacion y puesta en|
macha  de:  Progiama de
Conservacién preventiva,
Programa de capacitacion |
sensibiizacion, Programa  de
inspeccion y mantenimiento de 100%
Implementar el Sistema Integrado  del instalaciones, Programa control
5 |Consenvacien - Plan de Conservacion| 28082016 | 26/11/2021 100%  |de condiciones ambientales, actividad al 100% Para esta meta, se reporto avance en el tercer informe de-seguimiento del 2021
Documental Programa de saneamiento presentado al AGN, mediante comunicacion N° ICA 20212004342 del 31/08/2021
ambiental, desinfeccion,
o'y ;
Programa de almacenamiento y|
te almacenamiento, Programal
de prevencion y atencion de
desastres.
100%
Implementar el Sistema Integrado de|
6 |Conservacion - Plan de Preservacion Digitala| ~ 28/08/2016 26/11/2021 100  [Formatos v evdencias - de actividad al 100% Para esta meta, se reporto avance en el tercer informe de seguimiento del 2021
largo plazo P! presentado al AGN, mediante comunicacion N° ICA 20212004342 del 31/08/2021
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)
Accion 1 100%
Accién 2 100%
Accion 3 100%
Accion 4 89,68%
Accion 5 100%
Accién 6 100%
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
98,28%

Proceso:

MEJORAMIENTO

APROBADO POR:
EJECUTADO POR:

SEGUIMIENTO No. 12

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., Noviembre de 2023
OFICINA DE CONTROL INTERNO

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C. , 28 de noviembre de 2023

Desarrollo de la Politica Archivistica
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