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Instituto Colombiano Agropecuario






Lugar y fecha:  _______________________________________________
Señores

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO-ICA
Seccional __________________
Oficina “Protección Sanitaria al cultivo de flores y ramas de corte”
Dirección: 
Municipio: 
Asunto: Solicitud registro de lugar de producción de flores o ramas de corte de especies ornamentales con destino a la exportación.
Respetados señores:

Amablemente solicito otorgar registro de ___________________(inscripción, renovación o modificación) del Lugar de Producción de Flores o Ramas de corte de especies ornamentales con destino a la exportación, con las siguientes características:

Nombre o Razón Social del solicitante:__________________________________________________
Documento Identidad o Nit:___________________________________________________________
Nombre representante legal (en caso de ser persona jurídica):________________________________
Dirección residencia:________________________________________________________________
Teléfono fijo o Celular de fácil ubicación:_________________________________________________
Correo electrónico:__________________________________________________________________
Nombre del Lugar del Producción (predio):_______________________________________________
Departamento:__________________________          Municipio: ______________________________
Vereda:_____________________________________________
Área Total sembrada en hectárea (ha):______________________________

Especies a producir (nombre común y nombre científico a nivel de especie), así como el área destinada a cada una de ellas (ha)*:
	Nombre común
	Nombre científico (a nivel de especie)
	Área a registrar (ha)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total=
	
	


*Utilice un anexo en caso de requerirlo

En caso de solicitar renovación indique: No. de registro: ________________________________
Fecha de vencimiento del registro (día-mes-año): _______________________________________
Nombre completo del Asistente Técnico: ________________________________________________
Cédula de ciudadanía No.: _________________Tarjeta o matrícula profesional No.: ______________
Dirección residencia: ________________________________________________________________
Teléfonos de fácil contacto: __________________________________________________________
Correo electrónico: _________________________________________________________________

En caso de solicitar modificación indique el motivo de la modificación: 
        Cambio de nombre o razón social del titular del Registro, indique el Nombre del nuevo nombre o razón social: ___________________________________________________________________________
CC No. o NIT.__________________________________________________________________________
        Cambio o adición de representante legal: indique el nombre del nuevo o del adicional representante legal ______________________________________________________________________
        Cambio de nombre del predio, indique el nuevo nombre del predio: __________________________
______________________________________________________________________________________ 

        Modificación de las áreas o especies registradas (cuando esta modificación sobrepasa el factor tarifal). Indique las nuevas áreas o especies vegetales a registrar*:

*utilice un anexo si es necesario

	Nombre común
	Nombre científico-(a nivel de especie)
	Área a registrar (ha)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total=
	
	


____________________________________________________
Firma Solicitante o Representante Legal
C.C________________________ de ________________________
Anexo: Lista de chequeo de los documentos requeridos para el trámite solicitado.
_______________________________________________________________________

*Autorización de Notificación: 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del art. 67 de la Ley 1437 de 2011 (Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo) autorizó al ICA para que las diferentes actuaciones administrativas derivadas de esta solicitud me sean notificadas al correo electrónico: ___________________________________________________________
**Certificación de la veracidad de la información. 

Al firmar este documento manifiesto que toda la documentación aportada goza de legalidad y que no me encuentro incurso en ningún tipo de inhabilidad ni incompatibilidad que me impidan ejercer la actividad para la que estoy solicitando el trámite.
***Política de tratamiento de datos: 

Al firmar esta forma manifiesto que he leído y acepto la política de privacidad y protección de datos personales adoptada por el Instituto Colombiano Agropecuario, ICA, y publicada para consulta en la página web www.ica.gov.co  y autorizo al ICA a tratar mis datos personales conforme con dicha política y en los términos en que ello sea necesario.

	Anexo 1.  Documentos requeridos para Registro, Renovación o Modificación del lugar de producción. Nota. Marque en el cuadro de la izquierda con un ✔ en caso que aplique y escriba N.A. si no aplica. 


	Chequeo

Usuario
	Documento
	Chequeo ICA

	
	Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal
	

	
	Para persona natural: Registro Único Tributario RUT. 

Para persona Jurídica: Certificado de existencia y Representación legal expedido por la Cámara de Comercio (original), con fecha de expedición no mayor de 60 días a la presentación de la solicitud ante el ICA y donde se indique en el objeto social la actividad para la cual solicita el registro. 
	

	
	Documento que acredite la propiedad, tenencia o posesión del lugar de producción:
Si el predio es propio: Certificado de libertad, con fecha de expedición no mayor de 60 días a la presentación de la solicitud ante el ICA.
Si existen varios propietarios del predio y solo se va a realizar registro por parte de uno: carta de autorización firmada por cada uno de otros propietarios anexando fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

Si el predio es en arriendo: Certificado de libertad del predio y fotocopia del contrato de arrendamiento del predio. 

Si existen varios arrendatarios del predio y solo se va a realizar registro por parte de uno: Carta de autorización firmada por cada uno de otros arrendatarios anexando fotocopia de la cédula de ciudadanía.
	

	
	Certificado de uso de suelo expedido por la autoridad competente, donde se evidencia que no existen restricciones para desarrollar la actividad productiva, con vigencia mínima de 60 días antes de la solicitud ante el ICA (sólo en caso de registro por primera vez).
	

	
	Croquis, dibujo o esquema de llegada al predio o lugar de producción, indicando las coordenadas del lote en grados decimales.
	

	
	Descripción detallada del flujo secuencial del proceso de producción, incluido el detalle de los procesos ejecutados en la poscosecha.
	

	
	Copia del contrato laboral o de asistencia técnica con un ingeniero agrónomo o agrónomo (particular o de una Unidad de Asistencia Técnica establecida legalmente), donde se indiquen funciones, duración y lugar donde se desempeñará el contrato.
	

	
	Certificado del ingeniero agrónomo sobre la existencia en la finca del plan de detección, prevención y contingencia de plagas reglamentadas, firmada tanto por el asistente técnico como por el representante legal. 
	

	
	Fotocopia de la tarjeta profesional del Asistente técnico. 
	

	
	Fotocopia del Registro de Sanidad Vegetal SV del  asistente técnico.
	

	
	Plan de manejo fitosanitario de las plagas de importancia económica y cuarentenarias, reglamentadas o no. Firmado por el asistente técnico y el representante legal.
	

	
	Informe fitosanitario de la última visita del Asistente Técnico al predio, en donde se consigne. además de las condiciones fitosanitarias del cultivo la lista de chequeo de los requisitos para el Registro de que trata esta Resolución.
	

	
	Original de la consignación de pago (en efectivo, cheque de gerencia o certificado) de acuerdo con la tarifa vigente establecida. 

Si el pago es por transferencia: Ésta se debe enviar con mínimo dos (2) días hábiles antes de realizar el trámite con el fin de efectuar la verificación por parte del área financiera del Instituto.
 Si el pago es con cheque: se debe enviar la consignación y esperar los tres (3) días hábiles (tiempo en el cual se hace efectivo el cheque) para solicitar el trámite. Enviar correo electrónico de estas transacciones a la pagaduría de cada seccional para verificar que se pueda emitir la factura al momento de solicitar el registro. 
	

	
	En caso de cambio de representante legal: presentar una carta de sesión del anterior Representante legal, con copia de su cédula o cámara de comercio, si se trata de una persona jurídica. 
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