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A DESCRIPCION DE LOS AVANCES
H 5 No DESCRIPCION DE FIFCUCIONDE LAS TAREAS PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2(E) y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Proyectar solicitud 100%
escrita a las
Gerencias
. La tarea programada fue
Seccionales donde N
ejecutada; no obstante Ila|
se establezcan las R
condiciones minimas fecha de finalizacién (10 de
Se proyecto Circular N.20164100104 a todas las Gerencias Seccionales y se adjunto (1) |Grupo Gestién Atencién octubre/2016)  super6 la
requeridas por el formato disefiado por los profesionales de Gestién Documental para determinar las al Ciudadano y Gestion actada en el plan. Informe de seguimiento No.
1 AGN para 02/09/2016 02/09/2016 1 100% Memorando B P P p . y Circular y formato p pan. 3, corte a febrero 28 de 2018,
condiciones minimas requeridas por el AGN para salvaguardar la documentacién. Se dio |Documental
salvaguardar la . seguimiento marzo de 2018
- alcance a la misma con radicado N. 20174100023 El reporte de este avance se
documentacion que A
realizé6 en el primer informe
se custodia en los N
. y de seguimiento presentado al
archivos de gestion y
AGN, mediante
archivo central de las I
Gerencias comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Seccionales
Diligenciar el Se diligenciaron 23 formatos las condiciones locativas y ambientales de Archivo de 48%
formato de las Gestion y Central de las Gerencias Seccionales de Amazonas, Antioquia, Caldas,
condiciones locativas Caqueta, Casanare, Cordoba, Cundinamarca, Guania, Guaviare, la Guajira, Magdalena, El seguimiento  permitié
y ambientales de Meta, Narifio, Norte de Santander, Putumayo, San Andres, Valle del Cauca, Vichada, determinar que el avance se
Archivo de Gestion y Cauca, Cesar, Santander y Atlantico realizo en forma
Central, enviar copia Avance segundo semestre: Se diligenciaron 10 formatos de condiciones locativas y extemporéanea.
digital al Grupo de ambientales de las 10 Gerencias Seccionales faltantes Se anexan 23
Gestion de Atencion Avance tercer semestre: el Grupo de gestion documental elaboro el formato que permite formatos de Para este informe, no se
al Ciudadano y realizar el diagnostico de condiciones locativas y ambientales de los archivos de gestion. Diagnostico en presenta avance en esta
Gestion Documental. igualmente se dioligencio el formato de las condiciones locativas del arcivo central de excel meta por parte de la Entidad;
oficinas nacionales Se anexan 10 la. meta se encuentra
Formato formatos de vencida. Informe de seguimiento No.
2 02/09/2016 30/11/2016 4 50% diligenciado " " | 3, corte a febrero 28 de 2018,
diagnostico
Memorando seguimiento marzo de 2018
Para esta meta, se han
Se anexa formato |reportado avances en el
propuesto y primer informe de
formato preliminar [seguimiento presentado al
archivo central AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.
Proyectar Se proyecto memorando con radicado N.20163128179 al Grupo de Gestion de
memorando al Infraestructura Fisica y mantenimiento donde se les de a conocer la normatividad
Grupo de Gestion de establecida por el AGN, la cual se debe tener encuentra cuando se realizan mejoras,
Infraestructura Fisica adecuacion y/o construcciones en la entidad para las areas de archivo.
y mantenimiento 100%
donde se les de a
conocer la La tarea programada fue
normatividad ejecutada; no obstante la
establecida por el fecha de finalizacién (10 de
AGN, la cual se debe Grupo Gestion Atencion noviembre/2016) superd laj, oo oo seguimiento No.
3 |tener encuenta 02/09/2016 30/10/2016 1 100% Memorando al Ciudadano y Gestion | \jmorando fecha pactada en el plan |3 ¢te 4 febrero 28 de 2018,
cuando se realizan Normatividad Documental seguimiento marzo de 2018
mejoras, adecuacion El reporte de este avance se
ylo construcciones en realiz6 en el primer informe
la entidad para las de seguimiento presentado al
areas de archivo. AGN, = mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
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wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Enviar copia de los Avance segundo semestre: Se realizo el traslado de la Sede de Oficina Nacionales del e
contratos que se ICA el dia 04 de julio del 2017 ubicada en avenida calle 26 N. 85 B 09 ,con unas El producto establecido paral
ejecuten, en donde condiciones fisicas de almacenamiento, medio ambiental, y de seguridad esto garantiza P d P
su objeto sean las la adecuada conservacion de los acervos documentales, edificio inteligente. :)Ss[a rnelaéorcnorgisspon endz
mejoras, adecuacion Igualmente el terreno donde esté ubicada la sede no posee riegos de humedad y de .
ylo construcciones de inundacion, estamos lejos de industrias contaminadas o posibles atentados bélicos. infraestructura de los
las &reas de archivo y Las areas destinadas para la custodia de los archivos de gestién cuenta con los |[1muehles |nteryen|dos en las
de cualquier actividad elementos de control que garanticen la seguridad de los acervos. areas de archivo, los cuales
que tenga que ver -Se realizo la compra de 22 archivadores rodantes paar los cinco (5) pisos de la nueva no se anexan.
con gestion sede ; conforme  a las especificaciones técnicas del AGN, esto con el fin de almacenar Contratos- Unicamente  se  presenta
documental de la la documentacion de los archivos de gestién de Oficinas Nacionales Registro como soporte del avance, el
entidad, al Grupo de Avance tercer semestre: se adjunta el Contrato GGC - 043 2017 "contrato de fotografico contrato pde arrendamle'nto
Gestion Atencion al arrendamiento de un inmueble amoblado ubicado en la ciudad de bogota, que de la sede de Oficinas
Ciudadano y Gestion Copia de cuente con la dotacion completa del mobiliario, dotacion tecnologica (voz y datos)y |Grupo de Gestion Nacionales, con el cual se Informe de seguimiento No.
4 Documental 02/09/2016 28/07/2018 101 60% Contratos electrica para el correcto funcionamiento de oficinas nacionales del ICA" Infraestructura fisica y mejoraron ' las condiciones 3, corte a febrero 28 de 2018,
mantenimiento . seguimiento marzo de 2018
del archivo de gesti6n; no
Se proyecto memorando 20183104210 a infraestructura, solicitando la relacion de obstante, el porcentaje de
los contratos de obra de adecuaciones de areas de archivo vigencias 2016 2017 avance es minimo. frente al
Copia de Contrato A ! -
los requerimientos a nivel
Memorando
nacional.
Si bien la entidad realiz6 un
Diagnéstico para conocer el
estado de las edificaciones
- destinadas a archivo, no se
Incumplimiento o ha determinado, cudles
del Acuerdo 049 z deben ser objeto de
1 de 2000y % 89% intervencién y cudles seran
Acuerdo 006 de o _ — o . —
2014 Qo Solicitar concepto al Se proyecto Memorando con radicado N.20163123597 al Grupo de gestion de
< Grupo de Gestion de Infraestructura fisica y Mantenimiento en donde se requiere concepto tecnico,sobre las
Infraestructura Fisica areas en las cuales se encuentran ubicados los archivos de gestion de Oficinas
y Mantenimiento Nacionales.
sobre la adecuacion
0 mejora de los Avance segundo semestre: Se adelanto el traslado de sede de Oficinas Nacionales de
archivos de gestion ICA el 04 de julio del 2017,cumpliendo con las adecuaciones fisicas de almacenamiento
en Oficinas de la custodia de los archivos..
Nacionales
Avance tercer semestre: El Coordinador del grupo de gestién de infraestructura fisica y Grupo Gestion Atencion 100%
mantenimiento del ICA, emite concepto técnico de las adecuaciones del edificio y locales al Ciudadano y Gestion " " - d imiento N
destinados para archivos conforme al Acuerdo 049 del 2000(Adjunto concepto técnico) lemorando - nforme de seguimiento No.
5 02/09/2016 30/11/2016 1 100% Memorando y p (Adj P! ) Documental - Grupo de fotografias La tarea. programada  fue 3, corte a febrero 28 de 2018,
concepto Gestion de Infraestructura Concepto técnico ejecutada; no obstante la| seguimiento marzo de 2018
Fisica y Mantenimiento fecha de finalizacion super6
la pactada en el plan.
Realizar solicitud al Se proyecto Memorando con radicado N.20163123597 al Grupo de gestion de 100%
Grupo de Gestion de Infraestructura fisica y Mantenimiento para realizar visita de diagnostico que permita
Infraestructura Fisica proyectar el presupuesto requerido para mejorar la infraestructura y lograr una adecuada La tarea programada fue
y Mantenimiento para preservacion y custodia de la documentacion que reposa en el archivo central ubicado en cjecutada; no obstante la
el levantamiento e Tibaitata fecha de vfinalizacién @3 de
:SLT:Sde fas septiembre/2016) superé la
) y fecha pactada en el plan.
adecuaciones
necesarias al _A_rchlvo Grupo Gestion Atencion Esta tarea, por corresponder .
Central de Oficinas al Ciudadano y Gestion ~ [Memorando a una solicitud interna, no Informe de seguimiento No.
6 Nacionales 02/09/2016 02/09/2016 1 100% memorando Documental enunciado representa mayor imﬁacto 3, corte a febrero 28 de 2018,
A seguimiento marzo de 2018
para el cumplimiento del
plan.
El reporte de este avance se
realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
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Correo Electronico

de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.

El cumplimiento total de las
tareas correspondientes a
esta accién, no garantizan la|
correccion  del  hallazgo,
teniendo en cuenta que la
formulacién del plan llegé
unicamente hasta la solicitud

de recursos. los cuales de no

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No DESCRIPCION DE PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Realizar visita de Conforme al requerimiento por parte del Grupo de Gestién de Atencién al Ciudadano y
diagnostico sobre las Gestion Documental, se informa por por parte de Infraestructura que la visita al archivo 100%
mejoras necesarias central de Tibaitata se realizara el dia 29 de septiembre del 2016, como efectivamente
al Archivo Central de sucedio. Por medio de Correo eléctronico se recibio el informe con el presupuesto La tarea programada fue
Oficinas Nacionales necesario para las mejoras de la infraestructura de las (5) bodegas donde se custodia la ejecutada; no obstante Ia|
documentacion. Grupo Gestion Atencion fecha de finalizacion (16 de
P Memorando .
al Ciudadano y Gestion enero/2017) super6 la fecha|
Documental - Grupo de enunciado actada en el plan Informe de seguimiento No.
7 09/09/2016 30/10/2016 1 100% Informe " P Correo Eléctronico | pan. 3, corte a febrero 28 de 2018,
Gestion de Infraestructura
. L Informe seguimiento marzo de 2018
Fisica y Mantenimiento El reporte de este avance se
Presupuesto A
realizé6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Gestionar ante la Se realizo informe de Diagnostico sobre las condiciones fisicas del Archivo Central. En el 100%
Subgerencia Comité de Desarrollo Administrativo del 24 de noviembre de 2016 segn acta N.02 de
Administrativa y 2016, se gestiono entre otros los recursos para el desarrollo de la obra en el archivo La tarea programada fue
Financiera los central de Tibaitata, Se envia correo electronico por parte de la Coordinadora del Grupo ejecutada; no obstante la|
recursos necesarios de Gestion Documental a la Subgerencia Administrativa y Financiera y Oficina Asesora fecha de finalizacién (30 de
para las mejoras de Planeacion, donde se solicitan el presupuesto para la adecuacion del Archivo Central de diciembre/2017) super6 la|
la infraestructura Tibaitata fecha pactada en el plan.
fisica del Archivo
Central Esta tarea, por corresponder
a una solicitud interna, no
representa  mayor impacto
para el cumplimiento del
” . plan.
Memorando, Acta g%?&asde::g" 2’:23 g)nn :SST:SS:O Informe de seguimiento No.
8 12/09/2016 15/09/2016 100% de Comité e y g 5 El reporte de este avance se|3, corte a febrero 28 de 2018,
Documental Acta enunciada . L
Informe realiz6 en el primer informe |seguimiento marzo de 2018
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A DESCRIPCION DE LOS AVANCES
e | o | B8 | o | oesemroonoe |l e | IRETRE | onucro | cummenson wessveErsons | coocuans | ofemotconion | o JanEomeos
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Elaborar el manual Se elaboro una primera versién del Manual del Sistema Integrado de Conservacion.
del Sistema Pendiente aprobacion del Comité de Desarrollo Administrativo 80%
Integrado de
Conservacion Dando alcance al Sistema Integrado de Conservacion se estan elaborando el Plan de
- El reporte de este avance se
Conservacion Documental, Plan de Preservacion Digital a Largo plazo y Programa de A
realizé6 en el primer informe
conservacion preventiva, conforme a lo establecido al acuerdo 06 de 2014 .
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Para este informe, se
presentan documentos
Manual  Sistema ;rg;imi'e::gl;gzzlcil;n Documento 32;“p;;:y:{:”?;ezlrag:m;ael Informe de seguimiento No.
1 26/09/2016 30/10/2017 80% Integrado de L 3, corte a febrero 28 de 2018,
. Documental Conservacion; el cual L
Conservacion Borrador L . . seguimiento marzo de 2018
contindia sin gestionar su
aprobacion ante el Comité
de Desarrollo Administrativo,
razén por la cual, no se
presenta avance en este
periodo.
Se reitera la recomendacion
de gestionar la aprobacién
del documento, por parte del
Comité de Desarrollo
Administrativo.
Elaborar y enviar Se proyecto Circular N.20164100111 a los Gerentes Seccionales en donde se informa el
Formato de Control diligenciamiento del Formato de Control de limpieza y Aseo para los archivos de gestion y
de Limpieza y Aseo Central (Se adjunto Formato) .Se anexa Acta 001 de 2017 suscrita con el Grupo de 100%.
en las Areas de Servicios Generales, donde se hizo entrega del formato de Control de Limpieza y Aseo de
Archivo de las Archivos, y se acordo que esta actividad sera realizada por el personal de la empresa La tarea programada fue
Gerencias contratada. ejecutada; no obstante Ila|
Seccionales y fecha de finalizacién (25 de
dependencias de Grupo Gestion Atencion . octubre/2016)  superd la| .
Oficinas Nacionales. al Ciudadano y Gestién Circular fecha pactada en el plan Informe de seguimiento No.
2 02/09/2016 30/09/2016 3 100% Formato Documental Formato ) 3, corte a febrero 28 de 2018,
Acta seguimiento marzo de 2018
El reporte de este avance se
realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Las Gerencias Han reportado avance de esta actividad cuatro(4) Gerencias Seccionales. 26%
Seccionales y Avances segundo semestre: Oficinas Nacionales, Ceisa y el Archivo Central del ICA,
Dependencias de enviaron el formato diligenciado de control de limpieza, se adjunta los informes El avance se calcula con
Oficinas Nacionales Las siguientes Gerencias Seccionales Reportaron el cronograma de control de base en los cronogramas
deberan enviar el limpieza: Amazonas, Antioquia, Atlantico, Bolivar, Boyaca, Caqueta, Casanare, Choco, presentados, que
Cronograma de Guania, Guaviare, Huila, Magdalena, Narifio, N. de Santander, Santander, Sucre, Tolima, demuestran la limpieza de
Control de Limpieza y Valle y Vaupes. los archivos en seccionales y|
Aseo de Archivos y el sede central, frente a la meta
cronograma de Avances tercer semestre: no enviaron el formato de control y limpieza las Gerencias total durante la vigencia del
Fumigacion y Control seccionales de Arauca, Cauca, Guania, Huila, Meta, Quindio y San andres, las demas plan.
de Plagas al Grupo Gerencias Seccionales reportaron cronograma vigencia 2017.
de Gestion atencion Las seccionales Antioquia,
al ciudadano y Casanare, Magdalena vy
Gestion Documental CRONOGRAMA Gerencias Seccionales y Cronogramas Valle del Cauca no presentan|Informe de seguimiento No.
31%|DE CONTROL Dependencias de diligen%iados soportes idoneos, por lo cual|3, corte a febrero 28 de 2018,
DE LIMPIEZA Oficinas Nacionales no se pueden incluir dentro|seguimiento marzo de 2018
de los avances.
Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacién No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
3 12/09/2016 28/07/2018 108 20172115437 del
22/09/2017.

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

4de38



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

A DESCRIPCION DE LOS AVANCES
H g No DESCRIPCION DE FIFCUCIONDE LAS TAREAS PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2(E) y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
De las (32) Gerencias Seccionales reportaron el cronograma de fumigacion y control de
plagas :La Gerencia de Amazonas, Atlantico y Casanare. 0%
Avance tercer semestre : De las (32) Gerencias Seccionales reportaron el cronograma de Ninguna Seccional ni el nivel
fumigacion y control de plagas :La Gerencia de Amazonas, Antioquia, Casanare Cordoba, central presentan
Se adjunta de oficinas nacioanales cronogramas de fumigacion
y control de plagas.
Aunque se han suscrito
algunos contratos para la|
fumigacion y control de
CRONOGRAMA plagas, no se evidencian los .
DE Cronogramas cronogramas de  ejecucion Informe de seguimiento No.
6% FUMIGACION Y prilisioliin o e aofiniion| 3 cOrte a febrero 28 de 2018,
CONTROL DE 9 ! seguimiento marzo de 2018
PLAGAS como producto del
cumplimiento de la tarea.
Esta tarea que debe
desarrollarse  en  forma
periodica, presenta
incumplimientos y se
encuentra vencida, razén por
la cual, no se lograra la|
ejecucion total, durante la|
vigencia del plan.
Solicitar copia de los Se realizaron contratos de Minima cuantia de la prestacion de de servicios de fumigacion y 70
contratos que se manejo de plagas, y de recarga de extintores, ambos para Oficinas Nacionales. Se realizo El porcentaie se calcula con
ejecuten anualmente, contrato de fumigacion de la seccional meta. Se realizo la recarga de los extintores y el ba.fe en Jlus contratos
en donde su objeto convenio de fumigacién en seccional guaviare. Se realizo contrato de minima cuantia de cerficaciones de IOZ
sea la fumigacion y extintores para seccional santander contratos de  fumigacion
control de plagas, Avances segundo semestre: La realizacion del cambio de sede de oficinas nacionales del manejo de pagas, gfreme Z
compra y recarga de ICA aun edificio inteligente fue importante por que recogié cuatro categorias : Seguridad 4 pagas,
. P PN Cartas de las 3 vigencias que abarca el
extintores de las comunicaciones apoyo logistico. igualmente el control de accesos,circuito cerrado de Aceptacion de lan (2016, 2017 y 2018)
areas de archivo en television ,ventilacion , sistemas de seguridad de sensores para el fuego y humo. P P ' y :
. . : N . contratos de
la entidad y enviarlas De las (32) Gerencias Seccionales reportaron copia de contrato de fumigacion 7 extintores y de En la descripcion del avance
al Grupo de Gestion Gerencias Seccionales que son : Amazonas, Atlantico, Casanare ,Choco, Guaviare , Valle L y P
o . fumigacién de se incluyen las Seccionales
Atencién al y Cundinamarca 1 enel Archivo central (Tibaitata) contratos Amazonas “Adantico
Ciudadano y Gestion Avance tercer semestre: El grupo de gestion de servicios generales realizo contrato de y g Y
- . . " . mencionados Guaviare, las cuales
Documental COPIA prestacion de fumigacion y manejo integrado de plagas en las diferentes instalaciones del resentan el mismo soporte Informe de seguimiento No.
14%|CONTRATO ICA ubicados en la ciudad de Bogotéa y el departamento de Cundinamarca, tambien se Certificaciones de ZEI informe  anterior P a 3, corte a febrero 28 de 2018,
FUMIGACION anexan los contratos de las Gerencias Seccioanles de Amazonas, Antioquia, Atlantico, Seccional Seccional Valle del Cguca seguimiento marzo de 2018
Caldas, Casanare, Guaviare y Valle ) N
Guaviare- cuyo soporte no corresponde
Contrato y con el producto establecido;
fotografias razén por la cual, no se
Contrato, Ordenes |registran como avance, para
de compra, la Oficina de Control Interno.
Informes
Para esta meta, se han
Grupo de Gestion de reportado avances en el
4 02/09/2016 28/07/2018 108 Senvicios Generales primer informe de
Gerencias Seccionales seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
Avances segundo semestre: La realizacion del cambio de sede de oficinas nacionales del Z070
ICAaun edificio inteligente fue importante por que recogié cuatro categorias : Seguridad £l porcentaie se calcula con
comunicaciones apoyo logistico. igualmente el control de accesos,circito cerrado de b P n JI ntrat
television ,ventilacion , sistemas de seguridad de sensores para el fuego y humo c:;?(:a:ionegsdecfec; 0: dg
| Jimi o~ De las 32 Gerencias Seccionales reportaron (11) Gerencias copia del contrato o convenio tintor frent ? 3
dncIuAmp |rr(|::en$oo g de carga de extintores : Antioquia, Atlantico,Boyaca,Caldas,Caqueta,Casanare,Cesar, Si engi::’ ueeathcaa elaslan
2 de 20%':’ o 05 = " Choco,Guaviare,Guajira, Valle, Vaupes y 1 en el Archivo central (Tibaitata) 2%16 201q7 2018 P
Ae d )(/)6 d Q 60% Avance tercer semestre: el grupo de gestién de servicios generales realizo contrato de (¢ : y )-
cuerdo e 8 prestacion de servicios de mantenimiento de recarga de los extintores ubicados en la sede A
2014 - : " En la descripcién del avance
< COPIA de oficina nacionales del ICA y Gerencia Seccional Cundinamarca, se anexan soportes de se incluyen las Seccionales| Informe de seguimiento No.
27% CONTRATO las Gerencias Seccionales de Antioquia, Atlantico, Boyaca, Caldas, Caqueta, Casanare, Contrato y Adanti y B A C 14 |3, corte a febrg!ro 28 de 20i8
°|RECARGA DE Cesar, Choco, Cordoba, Guaviare, Guania, Huila, La Guajira, Magdalena, Narifio, fotografias antico, Boyaca, Gaqueta,|s, corte '
EXTINTORES Putumayo, Risaralda, Valle y Vaupes Choco, La Guajira y Vaupés|seguimiento marzo de 2018
! ! , las cuales fueron objeto de
reporte en el informe
anterior; razén por la cual, no
se registran como avance,
para la Oficina de Control
Interno, en este informe.
Para esta meta, se han
reportado avances en el
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encuentra desactualizado |
no corresponde al area
responsable del mismo, ni a|
las fechas de la tarea,
establecidas en el plan.

La tarea se
vencida.

encuentra,

H 5 No DESCRIPCION DE PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO % § META LAS TAREAS . FINALIZACION SEMANAS AVA_II\-IE'EEZESLAS PRODUCTO CUMZLB"\\]MEE’;‘\-/FS DEL RESPONSABLES EVIDENCIAS OFICINI»;_IFDEER(’:\‘%NTROL SEGUIMIENTO Y FECHA
Solicitar al Grupo de Se proyecto Memorando N. 20163124363 al Grupo de Bienestar Social y Capacitacion 100%
Bienestar Social y en donde se les informa las actividades a realizar en cumplimiento del Plan de
Capacitacion el Mejoramiento Archivistico y sus hallazgos correspondientes por parte del Area, entre esos La tarea programada fue
levantamiento de la el levantamiento de la matriz de Riesgo ejecutada; no obstante la
Matriz de Riesgo en fecha de finalizacion (3 de
Gestion Documetal octubre/2016)  superé  la
del Instituto. fecha pactada en el plan.
Memorando g%ﬂ%gﬁ:ﬁg@z:gﬁ;ﬂ Esta tarea, por corresponder|Informe de seguimiento No.
5 01/09/2016 30/09/2016 4 100% Memorando a una solicitud interna, no|3, corte a febrero 28 de 2018,
Documental
tiene mayor impacto para el|seguimiento marzo de 2018
cumplimiento del plan.
El reporte de este avance se
realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Revisar, elaborar y Avance segundo semestre: el Grupo de Bienestar Social y Capacitacion solicito las
consolidar las matrices de peligro de los archivos centrales de las 32 Gerencias Seccionales, a la fecha
matrices de riesgo de se cuenta con 27 matrices, las cuales estan en proceso de revision técnica por parte del
los archivos centrales grupo para la validacion y posterior aprobacion.
de las Gerencias 84%
Seccionales Avance tercer semestre:el Grupo de Binestar social y Capacitacion con memorando No presentan
N.20173131571 del 01 de diciembre del 2017 envio a la Coordinacion del grupo de evidencias por Se evidenci6 que las
Matriz de Riesgo gestion documental 1 archivo de excel que contienen 27 matrices de riesgos de las Grupo de Bienestar ©star en proceso | 1 -ices fueron elaboradas| Informe de seguimiento No.
6 31/08/2016 31/12/2017 4 84% de cada Gerencias Seccionales, aunque el memorando enuncia 26 (se adjunta archivo en excel) |social y Capacitacion g: valldaclond en su gran mayoria en la|3, corte a febrero 28 de 2018,
Seccional riesrgt?;tlces e vigencia 2016, pero no|seguimiento marzo de 2018
habian sido reportadas para
memorando N su inclusion en el
20173131571 P -
seguimiento correspondiente.
Gestionar ante la Se proyecto memorando No 20173104423 a la Oficina Asesora de Comunicaciones para
Oficina Asesora de la adquisicion de los Avisos de Sefializacién de horarios de atencién necesarios para 100%
Comunicaciones, la Oficinas Nacionales y Gerencias Seccionales en cada una de sus areas. El grupo de
adquisicion de los Gestion Documental consolida la informacién. La tarea programada fue
Avisos de ejecutada; no obstante la
Sefializacion de fecha de finalizacién (24 de
horarios de atencién febrero/2017)  super6 la
necesarios para fecha pactada en el plan.
Oficinas Nacionales y
Gerencias " y Esta tarea, por corresponder
Seccionales en cada lﬁ/?en;)rando d Glrgpodeestlon 2%:.:',0" M d a una solicitud interna, no|Informe de seguimiento No.
7 |unade sus areas 02/09/2016 03/10/2016 4 100% h';:ﬁgs © goctjmaeni:lo y Gestion U;Zé’(;a" ° representa mayor impacto|3, corte a febrero 28 de 2018,
. para el cumplimiento del|seguimiento marzo de 2018
Seccionales
plan.
El reporte de este avance se
realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Elaborar el Se elaboro el diagnéstico de necesidades de sefializacion. 0%
diagnostico de
necesidades de Reporte tercer informe: el Grupo de Bienestar Social y Capacitacion reporta el Presentan como soporte un
sefiales de diagnostico de necesidades de sefializacion accesible para el ICA Diagnoéstico elaborado por el
emergencia a nivel Grupo de Gestion de
nacional Atencién al Ciudadano y
Grupo de Bienestar Sﬁeostlor;mD;curZTnlacll,J;n Seel Informe de seguimiento No.
8 01/08/2017 30/11/2017 100% diagnostico Social y Capacitacién Diagnostico ! 3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018
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Gestion Documental

El reporte de este avance se
realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Solicitar la Se realizaron las solicitudes para la adquisicion de sefializacion para oficinas nacionales.
adquisicion de las
sefiales de Reporte tercer informe: el Grupo de Bienestar Social y Capacitacion realizo la 0%
emergencia a nivel adquisicion de las sefiales de ememrgencia segun las necesidades del Instituto.
nacional
Se evidencia un memorando,
el cual no corresponde a la
"solicitud de recursos para|
adquisicion de sefializacion”,
como se define el producto,
teniendo en cuenta que no se
Oficina de Planeacion Memorando Eree;esnicsgizags:mmcac|on
Solicitud de Oficina de SISAD No :
recursos para comunicaciones 20173116992 La descripcion del avance Informe de seguimiento No.
9 01/08/2017 28/07/2018 30% adquisicion de Grupo de Infraestructura | Memorando sefialada no se encuentral 3, corte a febrero 28 de 2018,
sefializacion Grupo de Bienestar soportada y no corresponde seguimiento marzo de 2018
Social y Capacitacién formato excel .
con el producto que se habia|
definido para esta meta.
No obstante esta tarea aun
se encuentra en término,
debe darsele  celeridad,
teniendo en cuenta que se
requiere para dar
cumplimiento a las tareas
subsiguientes del plan.
Realizar la compra Avance segundo semestre: El Grupo de Gestion y Atencion al Ciudadano y Gestion
de los Avisos de documental envia correo el dia 22 de mayo del 2017, en donde se solicita la cotizacién de 5
Sefializacion 430 avisos de sefializacion de horarios de atencién esto con fin de gestionar los recursos 50%
necesarios para y justificacién de la solicitud a la Subgerencia Administrativa y Financiera .
Oficinas Nacionales y Se e"'E’eT‘C'a. ’Ia adqu|5|_cmn
Gerencias Reporte tercer informe: Correo f::orfne;ilg:mo" dqeue::zgg
Ss:zg";::s;gazada Copia de \a_oflmna asesor‘a‘de ctrmumca_cworjes remmT men:joran'_\do§0}8310_353(:j, en ehl c‘ual Grupo de Bienestar g}igsgag;do de pendiente lo correspondiente
Contrato ylo menciona que se refalizo el requerimeinto para a produccion de los avisos de sefializacion Social y Capacitacion y 3 a la sefalizacion  de|Informe de seguimiento No.
10 05/09/2016 28/07/2018 50% orden de compra- de horarios de atencion en gerencwas_secmona\es y_of\cmas locales, se adjunta formato de Oficina Asesora de convenio emergencia. 3, corte a febrero 28 de 2018,
Solicitud solictud de adquisicion cionvenio GGC-167-2017 Comunicaciones M d seguimiento marzo de 2018
emorando Aungue la tarea se encuentra
en término, se recomiendal
celeridad en el tema, dado el
tiempo transcurrido desde el
inicio del plan de
mejoramiento.
Se reiterara a las Se proyecto Circular N.20174100002 y se dio alcance a la misma con radicado N. o
Gerencias 20174100018, a las Gerencias Seccionales en donde se les informa el cumplimiento del 100%
Seccionales el acuerdo 060 del 2001 y de la ventanilla Gnica de correspondencia que gestionara de
Cumplimiento del manera centralizada los servicios de recepcion, radicacion y distribucion. L.a tarea  programada_fue
Acuerdo 060 del ejecutada; ~no upstante la
2001 y Reglamento fecha de finalizacién (23 de
de Archivo y ) febrero/2017)  super6 la =
Correspondencia del El Grupo Gestion Circular fecha pactada en el plan. Informe de seguimiento No.
i, 02/09/2016 29/09/2016 4 100% Memorando Atencion al Ciudadano y 3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018
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H 5 No DESCRIPCION DE PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO % § META LAS TAREAS . FINALIZACION SEMANAS AVA_II\_IE'EEZESLAS PRODUCTO CUMZLBII\\]/IIEEIII\'/FS DEL RESPONSABLES EVIDENCIAS OFICINI»'A\‘_II—DEER(’:\‘%NTROL SEGUIMIENTO Y FECHA
Reiterar a las Se proyecto Circular N.20174100002 y se dio alcance a la misma con radicado N.
dependencias de 20174100018, a los Subgerentes, jefes de oficina, directores tecnicos y coordinadores de
Oficinas Nacionales y grupo de oficinas nacionales, en donde se les informa el cumplimiento del acuerdo 060 del 100%
alas Gerencias 2001 y de la ventanilla tnica de correspondencia que gestionara de manera centralizada
Seccionales que los servicios de recepcion, radicacion y distribucion. La tarea programada fue
todas las ejecutada; no obstante la
Comunicaciones fecha de finalizacién (23 de
S;:cgloe:eroeclhldas El Grupo Gestion Circular :ZEL?E/::‘;L ens:lp;:?'l a Informe de seguimiento No.
2 Electronico, Via Faxy 02/09/2016 29/09/2016 4 100% Memorando Aten_c]()n al Ciudadano y : 3, co_rte_ a febrero 28 de 2018,
Personalmente Gestion Documental El reporte de este avance se seguimiento marzo de 2018
deberan ser realizé en el primer informe
radicadas en la de seguimiento presentado al
ventanilla de AGN, mediante
correspondencia. comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Reiterar a las Se proyecta Memorando 20164100133, donde se reitera a todos los funcionarios la 100%
dependencias de obligatoriedad de elaborar resoluciones en el SINAD °
Oficinas Nacionales y
a las Gerencias L_a tarea programada fue
Seccionales que ejecutada; no obstante la|
todas las fe_c_ha de finalizacion (? de
resoluciones deben El Grupo Gestién ?lcl;.\mbrelzgle) sluplero = Informe de seguimiento No.
3 elaborarse Unica y 02/09/2016 29/09/2016 4 100% Memorando Atencion al Ciudadanoy |Memorando echa pactada en el plan. 3, corte a febrero 28 de 2018,
exclusivamente a Gestion Documental Elre seguimiento marzo de 2018
través del Gestor N pkune de es_te avgnce se
Documental realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Actualizar y divulgar Avance segundo semestre: Se actualizo el procedimiento de elaboracién y radicacion de o%
el procedimiento de resoluciones en el Instituto, pendiente publicacion en el DOC Manager.
elaboracion y . :
radicacion de Avance tercer semestre: Se estan realizandoa los ajustes al procedimiento de Se evidencia el proyecto de
resoluciones en el Elaboracion y Radicacion de Resolucioness, conforme a las observaciones propuestas por E1 Grupo Gestion ZLZ?E:ET'GZ‘;;IE::EZ‘; Ia; Informe de seguimiento No
4 |Mmstitito 02/09/2016 31/07/2017 5 0% Procedimiento el Archivo General de la Nacién Atencién al Ciudadanoy | 7ocedimiento 1 nce. 3, corte a febrero 28 de 2018,
actualizado " actualizado L
Gestion Documental seguimiento marzo de 2018
Se recomienda celeridad en
las acciones pendientes,
teniendo en cuenta que la
tarea se encuentra vencida
Realizar la foliacion Se proyecto Memorando N.2016400091, a las Gerencias Seccionales en donde se les 35%
de todas resoluciones informa las actividades a realizar en cumplimiento del Plan de mejoramiento como son la
de 1999 a 2013 las realizacion de la foliacién de todas las resoluciones. Han reportado la Gerencia Seccional El avance se determina con
cuales se encuentran Casanare Yy la Gerencia Seccional de Guaviare base en informes de las
encarpetadas y Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias seccionales reportaron (10) avance de seccionales, evidencias
empastadas resoluciones foliadas : Antioquia,Caldas,Casanare,Cordoba,Choco, fotograficas y FUID remitidos
Guaviare,Huila,Guajira, Magdalena y Vaupes, las demas no reportaron por las seccionales.
Avance tercer semestre: reportaron informe avance resoluciones las Siguientes Gerencias Para esta meta, se han
Seccionales : Antioquia, Caldas, Cordoba,Guania, Guaviare, Huila, La Guajira, reportado avances en el
Magdalena, Norte de Santander, Putumayo, Santander, Valle y Vichada. Tambien se primer informe de
reporta inventario documental de la oficina asesora de juridica desde 1960 hasta 2013 seguimiento presentado al
AGN, mediante
Informe avance Gerencia Generaly Informes, Informes comunicacién No.|Informe de seguimiento No.
5 02/09/2016 27/07/2018 39% Resoluciones - : ' 201701290 del 28/02/2017 y|3, corte a febrero 28 de 2018,
" . Gerencias Seccionales  |de PMA L
foliadas por afio en el segundo [ seguimiento marzo de 2018
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.
Para la Seccional Huila, no
se toma avance por parte de
la  Oficina, teniendo en
cuenta que los soportes
aportados  no  permiten
evidenciar satisfactoriamente
el cumplimiento de la tarea.
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No. DESCRIPCION DE - PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
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ITEM HALLAZGO

NO. DE
ACCION

5070

6 Ordenar, foliar, Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias seccionales reportaron(9) avance de las
marcar carpetas , resoluciones organizadas:
realizar inventario Antioquia,Boyaca,Caqueta,Casanare, Cordoba,Cundinamarca,Guaviare,Guajiray Vaupés,
documental y las demas no reportaron se adjunta informe.
elaborar hoja de
control de las Avance tercer Semestre: a la fecha las gerencias seccionales que no han reportado
resoluciones de informe organizacion resoluciones 2014 y 2015, en esta actividad son: Amazonas,
Gerencias Arauca. Atlantico, Bolivar, Cauca. Cesar, Narifio, Risaralda, San Andres, Sucre y Tolima
Seccionales de 2014
y 2015

El avance se determina con
base en los sopores
remitidos por las gerencias
seccionales

La descripcion del avance no
corresponde con los soportes
remitidos; los cuales
corresponden a las
Seccionales, Coérdoba,
Guainia, Guaviare, La]
Guajira, Magdalena, Norte
de Santander, Putumayo,
Santander, Valle y Vichada.

Informe de
avance sobre la
52% cantidad de
resoluciones por

afio

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

la tarea se encuentra en
término.

Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 vy
en el segundo
correspondiente al radicado

5670

El avance se determina con
base en los sopores
remitidos por las gerencias
seccionales

La descripcion del avance no
corresponde con los soportes
remitidos; los cuales
corresponden a las
Seccionales, Cordoba,
Informe de Guainia, Guaviare, La
avance sobre la Guajira, Magdalena, Norte
cantidad de de Santander, Putumayo,
resoluciones Santander, Valle y Vichada.
ordenadas por
afio la tarea se encuentra en
término.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

52%

Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
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EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
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No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Incumplimiento
del Acuerdo 060
de 2001

ACCION NO. 3

02/09/2016 27/07/2018

101

52%

Informe de
avance sobre la
cantidad de
resoluciones
foliadas por afio

71%

39%

Informe de
avance sobre la
cantidad de
resoluciones
Inventariadas por
afio

Fecha: 2011-02-23

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

Gerencias Seccionales

Informes

5070

El avance se determina con
base en los sopores
remitidos por las gerencias
seccionales

La descripcion del avance no
corresponde con los soportes
remitidos; los cuales
corresponden a las
Seccionales, Coérdoba,
Guainia, Guaviare, La]
Guajira, Magdalena, Norte
de Santander, Putumayo,
Santander, Valle y Vichada.

la tarea se encuentra en
término.

Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 vy
en el segundo
correspondiente al radicado

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

G270

El avance se determina con
base en los sopores
remitidos por las gerencias
seccionales

La descripcion del avance no
corresponde con los soportes
remitidos; los cuales
corresponden a las
Seccionales, Cordoba,
Guainia, Guaviare,
Magdalena, ~ Norte  de
Santander, Santander, Valle
y Vichada.

la tarea se encuentra en
término.

Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE - PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2 (©) FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO | CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
g 2 META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
30%

El avance se determina con
base en los sopores
remitidos por las gerencias
seccionales

La descripcion del avance no
corresponde con los soportes
remitidos; los cuales
corresponden a las
Seccionales, Coérdoba,
avance sobre la Guainfa, lPutumayo, .
cantidad de Santander y Vaupés Informe de seguimiento No.
32% 3, corte a febrero 28 de 2018,

resoluciones con -
la tarea se encuentra en|seguimiento marzo de 2018
hoja de control término.

por afio

Informe de

Para esta meta, se han
reportado avances en el
primer informe de
seguimiento presentado al

GN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 vy,
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.

7 Organizar, ordenar, Avance segundo semetre : Se organizaron las resoluciones del 2015, en donde se
foliar, marcar realizaron las siguientes actividades: foliacién, rotularon , inventario documental y se 100%
carpetas , realizar elaboraron las hojas de control
inventario documental La meta fue cumplida dentro
y elaborar hoja de del término establecido.
control de las
resoluciones de Informe de El cumplimiento de esta|
oficinas nacionales avance sobre la meta, se reporté en el primer|Informe de seguimiento No.
de 2014y 2015 100% cantidad de informe  de  seguimiento|3, corte a febrero 28 de 2018,
resoluciones por presentado al AGN, |seguimiento marzo de 2018
afio mediante comunicacién No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.

100%

La meta fue cumplida dentro
del término establecido.
Informe de .-
El cumplimiento de esta|
av::ﬁsdzzb; a meta, se reporté en el primer |Informe de seguimiento No.
100% N informe  de  seguimiento|3, corte a febrero 28 de 2018,
resoluciones imi
ordenadas por presentado al AGN, |seguimiento marzo de 2018
mediante comunicacion No.

afio 201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica Fecha: 2011-02-23 Version: 4 Cédigo: PA-341-FR-071 11de38
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wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE - PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2 (©) FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO | CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
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100%

La meta fue cumplida dentro
del término establecido.

Informe de El cumplimiento de esta]
avance sobre la Grupo de Gestion meta, se reporté en el primer|Informe de seguimiento No.
02/09/2016 27/07/2018 101 100% cantidad de Atencion Al Ciudadano y Inventario informe  de  seguimiento|3, corte a febrero 28 de 2018,
resoluciones Gestién Documental presentado al AGN, [seguimiento marzo de 2018
foliadas por afio mediante comunicaciéon No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.
100%

La meta fue cumplida dentro
del término establecido.

Informe de .
El cumplimiento de esta
avance sobre la
cantidad de meta, se report6 en el primer |Informe de seguimiento No.
100% informe  de  seguimiento|3, corte a febrero 28 de 2018,

resoluciones
Inventariadas por
afio

presentado al AGN, |seguimiento marzo de 2018
mediante comunicacién No.
201701290 del 28/02/2017 vy
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.

100%

La meta fue cumplida dentro
del término establecido.

Informe de .-
El cumplimiento de esta|

av::;fdzzb;: la meta, se reporté en el primer |Informe de seguimiento No.
100% " informe  de  seguimiento|3, corte a febrero 28 de 2018,

resoluciones con L

hoja de control presentado al AGN, |seguimiento marzo de 2018

mediante comunicacion No.

por afio 201701290 del 28/02/2017 y
en el segundo
correspondiente al radicado
20172115437 del
22/09/2017.
Desarrollar el Avance segundo semestre: Con respecto a la actualizacion de las TRD, correspondiente a
levantamiento de las Gerencias Seccionales de Cundinamarca, Tolima, Boyaca, Norte de Santander y Actas
informacién, mesas Vichada, estas se encuentran ya revisadas y validadas por los grupos de trabajo de cada Informe 19%
de trabajo y Gerencia Seccional, quedando pendiente la entrega de la version final para la aprobacion Registros
elaboracion de la del respectivo Gerente Seccional. asistencia mesas |El avance que reporta esta
TRDy los cuadros de Igualmente la actualizacion de las TRD, correspondiente a las Oficinas Nacionales de de trabajo accién es minimo, teniendo
clasificacion Direccion Tecnica de Sanidad Animal, Gerencia General, Oficina Asesora de Planeacion, seccionales y en cuenta el tiempo
documental para la Oficina Asesora Juridica, Oficina Asesora de Comunicacién, Gestién del Talento Humano; mesa de trabajo  |transcurrido de inicio de la
actualizacion de las tal y como se expone en la metodologia y el cronograma se han adelantado en las Con DT sanidad |tarea.
TRD de las 51 actividades detalladas en el informe anexo Animal
dependencias de Parte del avance de esta
Oficinas Nacionales y Informes ylo Reporte tercer informe: se realizo el levantamiento de informacion en mesas de meta, se reporté en elfInforme de seguimiento No.
32 Gerencias 02/09/2016 27/07/2018 101 30%|Actas Mesas de trabajo para la actualizacion de las dependencias de Oficinas Nacionales y segundo informe de|3, corte a febrero 28 de 2018,
Seccionales en el Trabajo Gerencias Seccionales de: Planeacion, Juridica, DT asuntos nacioanles, DT seguimiento, radicado con el|seguimiento marzo de 2018
ICA, para ser asusntos internacionales, DT Evaluacion de riesgos, Subgerencia de proteccion # 20172115437 del
aprobadas por el fronterizay sus DT, Convenios, Talento Humano, Gerencias Seccionales de 22/09/2017.
Comité de Desarrollo Boyaca, Atlantico, Cordoba, Sucre, Cundinamarca, Meta, Vichada, Risaralda, La
Admmlstraﬂvo, y ser guajira, Santandser, Norte de Santander, Tolima y Magdalena. Se solicito una mesa Aunque la tarea se encuentre
enviadas al AGN de trabajo con radicado No con el grupo de Clasificacion y descripcion del AGN, en término, debe darsele
Actas Reunion prioridad por la importancia|
Registros que tiene para la
asistencia mesas |organizacién de los archivos
de trabajo de la Entidad.

Oficio
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La tarea se encuentra en
término.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
La tabla de retencién que se encuentra actualizada y aprobada por parte del productor y/o o
jefe de dependencia es la Dir. Técnica Sanidad Animal. 1%
<
Incumplimiento g At Gr!{po c:ecgss:t;én §:stlgzsewaa§:ceuazi eXIS!nel
4 del Acuerdo 004 é 1 8% encion al Cludadanoy | - Borrador TRD oportuna relacionada con el
de 2013 1o} Borrador TRD Gestion Do_cumental y aprobada por la tema. Informe de seguimiento No.
8 02/09/2016 27/07/2018 101 1%|aprobada por el Dependencias del ICA | Direccion Tecnica ) 3, corte a febrero 28 de 2018,
< Area de Sanidad seguimiento marzo de 2018
N Aungue la meta se encuentre
Animal P .
en término, se recomienda
dar celeridad a las
actividades tendientes a su
cumplimiento.
Avance Tercer Semestre: se realiza la propuesta del cuadro de Clasificacion Documental 0%
Acta Comité de (primera Version)
Aungue la tarea se encuentre -
Desarrollo Propuesta CCD  |en término, debe darsele Informe de seguimiento No.
02/09/2016 27/07/2018 101 0%|Administrativo - N . ._|3, corte a febrero 28 de 2018,
V1 prioridad por la importancia L
aprobando las seguimiento marzo de 2018
TRD y los CCD que = tene  para 13
organizacion de los archivos
de la Entidad.
0%
;Er[;ga(;ss[)por En términos generales, se
resolucion observa muy poca gestion
Antecedentes encaminada a poder ) contar o
Compilados con las TRD actualizadas, |Informe de seguimiento No.
02/09/2016 27/07/2018 101 0% Descripcion acordes a los requerimientos|3, corte a febrero 28 de 2018,
Metodologia del Instituto, se recomienda|seguimiento marzo de 2018
Utiizada revisar la estrategia
Oficio Enviado al desarrollada para lograr el
AGN cumplimiento del objetivo |
ajustarla segln
requerimientos.
Capacitacion y El Grupo de Gestion yAtencion al Ciudadano y Gestion documental realizo 7
sensibilizacién en capacitaciones en lo relacionado a gestion documental y aplicacion de las TRD. Se
Gestion Documental adjunta cronograma
en los temas Avances segundo semestre: El Grupo de Gestién y Atencién al Ciudadano realizo 6
correspondientes a: capacitaciones en lo relacionado a gestion documental y aplicacion de la TRD en : Seis (6)
normatividad vigente, Gerencias Seccionales, y en Oficinas Nacionales del ICA 5 eventos de capacitaciones
clasificacion, de las cuales asistieron once (11) Direcciones técnicas, dos (2) Oficinas Asesoras y seis
organizacion, ( 6) Grupos de Trabajo, se adjunta informe 38%
foliacion, . Avance tercer semestre: El Grupo de Gestién y Atenci6n al Ciudadano realizo 15
diligenciamiento de LIS‘.[adO qe capacitaciones relacionada con la normatividad archivistica en ocho (8) Gerencias Listado de El av;ncg corresponde a las
los formatos de hoja Asistencia seccionales y en siete (7) Oficinas Nacionales . Grupo de Gestion Asistencia- capacitaciones _ adelantadas| . e e seguimiento No.
1 |decontrol, delas | 02/09/2016 27/07/2018 101 38% g"’”"g‘ar.”a de Atencién al Ciudadanoy | Cronograma 4 f“[‘°'°’(‘ja,f”°5 e |3 corte afebrero 28 de 2018,
unidades de Eapacllgclones Gestién Documental LISTADO DE e las diferentes sedes ) seguimiento marzo de 2018
conservacion y del valuaciones de ASISTENCIA dependencias.
inventario documental la capacitacion
(FUID) PGD, TRD, La tarea se encuentra en
Reglamento de término
Archivo y
Correspondencia,
Manual del Sistema
Integrado de
Conservacion,
Tranferencias
Capacitacion y Avance segundo semestre: Se realizo una capacitacion y sensibilizacion a los Directivos
sensibilizacion a los del Comité de Desarrollo Administrativo asistieron: Subgerente Administrativo y Financiero, 21%
Directivos del Instituto Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, Jefe de la Oficina Juridica, Jefe Oficina de
en temas Tecnologia de la Informacion, Jefe de la Oficina de Control Interno el 16 de mayo del Listado de De un total de 58 directivos,
relacionados a 2017, en lo refente a instrumentos archivisticos y gestién documental. Asistencia-Acta se ha realizado capacitacion
Gestion Documental Listado de Grupo de Gestion y socializacién a 12 de ellos, | Informe de seguimiento No.
2 02/09/2016 27/07/2018 101 21% Asistencia Avance Tercer Semestre: se capacito a los gerentes seccionales de Atlantico, Cordoba | Atencién al Ciudadanoy | Listado de en relacion con temas de la|3, corte a febrero 28 de 2018,
Cundinamarca, Magdalena, Meta, Santander y Tolima Gestion Documental Asistencia gestion documental. seguimiento marzo de 2018
Gerencias
Seccionales

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071
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dato de la totalidad de
expedientes  objeto  de
intervencion, lo cual origina
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.

De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idénea, avances en
las tareas establecidas.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No DESCRIPCION DE PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Avance segundo semestre: En las (32) Gerencias Seccionales reportaron avances de
organizacion de archivos las siguiente Gerencias: Amazonas, Antioquia, Atlantico, Caldas, Si bien la Entdad ha
Caqueta, Casanare, Guaviare, Meta, Narifio, Valle y Vaupes.En Oficinas Nacionales han estimado que se tienen
reportado avance de organizacion de archivos las siguientes Dependencias: Direccién 5843 MLAqde archivo de
Técnica de Insumos Agricolas, Direccién Técnica de Semillas; Direccién Técnica de estion. de los cuales se han
Epidemiologia, Grupo de Gestién Financiera, Grupo de Gestion Contable, Grupo de g .
i : o P N intervenido
Atencién al Ciudadano y Gestion documental, Subgerencia de Anélisis y Diagnostico y sus aproximadamente 1630, o
grupos de laboratorio, Subgerencia de Proteccion Fronteriza(con sus tres (3) Direcciones P ) !
- : i - - . . sea un 28%; este dato no es
Tecnicas,Subgerencia de Regulacién Sanitaria y fitosanitaria con sus Direcciones tecnicas .
total, en razén a que no se
Avance tercer semestre: De las 32 Gerencias Seccionales reportaron avances de cuenta con informacion de
todas las dependencias del
Organizacion de archivos de gestion las siguientes: Amazonas, Antioquia, Atlantico, Instituto a nivel nacional.
Caqueta, Casanare, Choco, Cordoba, Guania, Guaviare, Huila, La Guajira, Magdalena, :
Informe cantidad Narifio, Norte de Santander, Quindio, Risaralda, Sucre, Tolima, Valle, Vaupes y Vichada. Tampoco se cuenta con el Informe de seguimiento No.
61% de expedientes En Oficiinas Nacionales, han reportado y/o se ha verificado avance de organizacion de datop de la totalidad de 3, corte a febrero 28 de 2018,
P archivos de gestion, las Oficinas de Control Interno, Comunicaciones, Planeacion, expedientes objeto de seguimiento marzo de 2018
Tecnologias. la Subgerencia de Regulacion Sanitaria y Fitosanitaria y sus Direcciones P N )
. intervencion, lo cual original
Tecnicas, la Subgerencia de Proteccion Animal y sus Direcciones Tecnicas, la una limitacién, para poder
Subgerencia de Proteccién Vegetal y sus Direcciones Tecnicas, la Subgerencia de validar el ava'ncg calczlado
Analisis y Diganostico (LNDV, LANASE, LNDFMTR, BPL, LANIA), y la Subgerencia or la administracion
Administrativa y Financiara (Grupos de Gestién de Bienestar, Convenios, financiera y p }
Atencion al Ciudadano y Gestion Documental. . . .
De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idonea, avances en
las tareas establecidas.
Si bien la Entidad hal
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.
Informe cantidad Informe de seguimiento No.
52% de expedientes Tampoco se cuenta con el 3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018
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No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Incumplimiento
del Acuerdo 042
de 2002

ACCION NO.5

Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
ordenacion foliacion,
diligenciar hoja de
control, marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion
(carpetas y cajas),
realizar inventario
documental (FUID)
de los metros lineales
de los archivos de
gestion, conforme a
lo estipulado en la
normatividad vigente
y las TRD

02/09/2016

27/07/2018

101

PORCENTAJE DE AVANCE DE
AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL
TAREAS OBJETIVO

Informe cantidad
36% de expedientes
ordenados
Informe cantidad
31% de expedientes
foliados
44%

Fecha: 2011-02-23

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

Dependencias Oficinas
Nacionales - Gerencias
Seccionales

Informes-Registro
fotografico

Si bien la Entidad ha
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.

Tampoco se cuenta con el
dato de la totalidad de
expedientes objeto de
intervencion, lo cual origina|
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.

De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idonea, avances en
las tareas establecidas.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Si bien la Entidad hal
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.

Tampoco se cuenta con el
dato de la totalidad de
expedientes  objeto  de
intervencion, lo cual origina
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.

De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idénea, avances en
las tareas establecidas.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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EJECUCION DE LAS TAREAS DESCRIPCION DE LOS AVANCES

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES

[age} No. DESCRIPCION DE - PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2 (©) FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO | CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL

g 2 META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA

Si bien la Entidad ha
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.

Informe cantidad Tampoco se cuenta con el Informe de seguimiento No.
15% de expedientes P 3, corte a febrero 28 de 2018,

hoja de control dato _de a totglldad de seguimiento marzo de 2018
expedientes objeto de

intervencion, lo cual origina|
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.

De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idonea, avances en
las tareas establecidas.

Si bien la Entidad hal
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.

Informe cantidad Informe de seguimiento No.
33% de expedientes g;n;pu;g slea C;’;’;ﬁija?n deel 3, corte a febrero 28 de 2018,
rotulados expedientes objeto de seguimiento marzo de 2018
intervencion, lo cual origina
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.

De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idénea, avances en
las tareas establecidas.

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica Fecha: 2011-02-23 Version: 4 Cédigo: PA-341-FR-071 16de 38



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Gestion Documental

acciones subsiguientes en
este tema, encontrandose
incompleto en su
formulacion; por lo cual, la
Oficina de Control Interno
recomienda dar continuidad
a las tareas requeridas para|
la intervencion de la gestion
documental del Instituto.

H 5 No DESCRIPCION DE PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO % § META LAS TAREAS . FINALIZACION SEMANAS AVA_II\_IE'EEZES LAS PRODUCTO CUMZLBII\\]/IIEETIII\'/FC? DEL RESPONSABLES EVIDENCIAS OFICINI»,A\‘_II-DEER(’:\‘%NTROL SEGUIMIENTO Y FECHA
Si bien la Entidad ha
estimado que se tienen
5843 MLA de archivo de
gestion, de los cuales se han
intervenido
aproximadamente 1630, o
sea un 28%; este dato no es
total, en razén a que no se
cuenta con informacién de
todas las dependencias del
Instituto a nivel nacional.
Informe cantidad Tampoco se cuenta con el Informe de seguimiento No.
32% de expedientes dato de la totalidad de 3, corte a febrero 28 de 2018,
inventariados expedientes  objeto  de seguimiento marzo de 2018
intervencion, lo cual origina|
una limitacién, para poder
validar el avance calculado
por la administracion.
De igual forma se evidencia
que algunos de soportes
enviados, no soportan de
manera idonea, avances en
las tareas establecidas.
Realizar monitoreos Por parte del grupo de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental se realizaron 10
del cumplimiento de visitas en el 2016 a cias de Oficinas y Gerencias Seccionales
la normatividad Avance segundo semestre: El Grupo de Gestion y Atencion al Ciudadano y Gestion 12%
archivistica vigente Documental realizo monitoreos sobre la normatividad archivistica a las (5) Gerencias
(realizacion de Seccionales y a las (42) Dependencias de Oficinas Nacionales del ICA, se adjunta El avance verificado
procesos archivisticos informe corresponde a 7
y aplicacién de TRD) dependencias de Oficinas
en los archivos de Avance Tercer semestre: Se proyecto Memorando 20184100011 con su respectivo Nacionales y 2 Seccionales,
gestion y centrales, Cronograma de visita de monitoreos para Oficinas Nacionales, Se relizaron monitoreos de los cuales se anexan
donde se establezcan las Gerencias Seccionales de Sucre,, Magdalena, Risaralda, La Guajira, Santander, soportes. Los demas
compromisos y Cordoba, Meta y Villavicencio soportes anexos no
tareas a ejecutar en Informes-listado ~ |corresponden con esta tarea.
las dependencias de nf Jistado d Grupo de Gestion de asistencia Informe de seguimiento No.
4 |Oficinas Nacionales y | 02/09/2016 27/07/2018 101 63% nforme-istado de Atencion al Ciudadano y El producto correspondiente|3, corte a febrero 28 de 2018,
Gerencias asistencia Gestion Documental Memorando, debe ser reformulado|seguimiento marzo de 2018
Seccionales. formato teniendo en cuenta la
naturaleza de la tarea.
Se recomienda dar celeridad
a este instrumento de
control, requerido para llevar
a buen término la ejecucion
del plan de mejoramiento.
Presentar al Comité La Coordinadora del Grupo de Gestioén y Atencién al Ciudadano y Gestién Documenta
de Desarrollo realizo un estudio de mercado con empresas especializadas en organizacion de fondos
Administrativo las acumulados de lo cual ser invito a (7) empresas . De este estudio se presento el proyecto 100%
cotizaciones de las presupuestal parala organizacién del archivo central y fondo acumulado al Comité de o
empresas Desarrollo Administrativo( Aprobado noviembre 24 del 2016-acta 02) Aunque _se realiz6 la
especializadas en presenlaclo_n B
gestion documental correspondiente y gl _Curql(e
para la intervencion de Dgsarrollo Aqmlnlstranvo
de la Gestién aprob6 . gestionar la
documental del - consecucién de los recursos o
Instituto. Oficios Grupq ge Gesllun Oficios- Acta- cur_respopdlenles, el plan de|Informe de seguimiento No.
5 06/09/2016 27/07/2018 4 100% M. Atencion al Ciudadano y ) mejoramiento no contempla|3, corte a febrero 28 de 2018,
Cotizaciones Presentacion

seguimiento marzo de 2018

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071
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SOPORTES
REMITIDOS,
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POSIBLE
CUANTIFICA
REL
AVANCE.
SE REMITIO
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de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el correspondiente a este
periodo.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No DESCRIPCION DE PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Implementar en las Se implemento 115 hoja de control de los 1851 expedientes de Historias Labores que hay
historias Laborales la en el archivo de gestion del grupo de Gestion del Talento Humano 20%
hoja de control de la
documentacion Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiény Talento Humano diligencio hoja de La descripcion del avance
interna del control a (100) expedientes de historias laborales realizado, no corresponde
expediente. con las evidencias remitidas,
Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiony Talento Humano diligencio hoja de las cuales dan cuenta de 386
control a (256) expedientes de historias laborales, para un avance de 471 expedientes de hojas de control de un total
Registro
Hoja de control 1972 en total Grupo de Gestion del Fotografico de 1972 hojas de vida. Informe de seguimiento No.
1 02/09/2016 27/07/2018 24% enlos P 9 3, corte a febrero 28 de 2018,
Talento Humano Hoja de control
expedientes i~ ’ El reporte de este avance se|seguimiento marzo de 2018
diligenciadas . N -
realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 y|
en el correspondiente a este
periodo.
Efectuar los proceso Se efectuo los procesos de Organizacién a 338 expedientes de 1851 que hay en el
archivisticos de archivo de gestion del grupo de Gestion del Talento Humano 18%
organizacion, en el d incion del
archivo de gestion de Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiény Talento Humano organizo a (100) La_descripcion del avance
" . . realizado, no corresponde
acuerdo a lo expedientes de historias laborales I idenci itid
cstpado o ol s s
Circular 04 del 2003, Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo el proceso de U ! un
de 356 expedientes
prohibido el uso de organizacion a (256) expedientes de historias laborales, para un avance de 694
az,. Carpetas de expedientes de 1972 en total " B_ase Fiatos organizados de un total de Informe de seguimiento No.
: Grupo de Gestion del Historias laborales |1972.
2 02/09/2016 27/07/2018 35% historias laborales 3, corte a febrero 28 de 2018,
Talento Humano intervenidas
organizadas . seguimiento marzo de 2018
Inventario El reporte de este avance se
Documental realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017 vy
en el correspondiente a este
periodo.
Elaborar la foliacién Se realizo la foliacion a 338 expedientes de 1851 hay en el archivo de gestion del grupo o
de las Historias de Gestion del Talento Humano 18%
Laborales. d iocion del
Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo proceso de La i escripcion  del avance
foliacion a (100) expedientes de historias laborales realizado, o _correspt_)nde
con las evidencias remitidas,
Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo el proceso de Base d I(?S cual:;elnfurman l:jn total
foliacion a (256) expedientes de historias laborales para un avance de 694 expedientes de H_aster, a“l)sb | re nizadon d e:p? ‘lelntgs
Carpetas de 1972 en total Grupo de Gestion del in;ser?/;ﬁd:soraes 299762 zados de un total A€, torme de seguimiento No.
3 02/09/2016 27/07/2018 35% historias laborales P . 3, corte a febrero 28 de 2018,
" Talento Humano .y
foliadas . seguimiento marzo de 2018
Inventario El reporte de este avance se
Documental realiz6 en el primer informe
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

FINALIZACION
INICIO

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Las Historias
Laborales no se
encuentran
debidamente
organizadas,
segln lo
estipulado en la
Circular 04 de
2003

ACCION NO. 6

Realizar el retiro de
material abrasivo
(gancho de cosedora,
clips, ganchos
legajadores
metalicos, posits) de
las Historias
Laborales.

02/09/2016 27/07/2018

35%

Carpetas sin
material abrasivo

Efectuar la
marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion
(carpetas y cajas) y
estantes, conforme a
los formatos
establecidos por el
Grupo de Gestion
Atencién al
Ciudadano y Gestion
Documental

02/09/2016 27/07/2018

35%

Carpetas marcadas

e identificadas

43%

Diligenciar el formato
de inventario
documental (FUID)
de todas las Historias
Laborales activas.

02/09/2016 27/07/2018

80%

Carpetas
inventariadas

Fecha: 2011-02-23

Se realizo el retiro de matrial agresivo ( clips, ganchos de cosedora, ganchos metalicos a
338 de 1851 que hay en el archivo de gestion del grupo de Gestion del Talento Humano

Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo el retiro de
material abrasivo a (100) expedientes de historias laborales

Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo el proceso de
expurgo a (256) expedientes de historias laborales, para un avance de 694 expedientes de
1972 en total

Grupo de Gestién del
Talento Humano

Base datos
Historias laborales
intervenidas

Inventario
Documental

17%

El reporte de este avance se
realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017;
para el presente periodo, NO
se reporta avance en razon a
que no se presentan
soportes nuevos.

El avance descrito y su
cuantificacion no
corresponde con las
evidencias presentadas.

El porcentaje de avance
disminuye con respecto al
informe anterior, en razén a
que el universo (nimero de
expedientes) aumentd de
1851 a 1972.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se realizo la rotulacion a 338 y 69 cajas de los expedientes de Historias Labores que hay
en el archivo de gestién del grupo de Gestién del Talento Humano

Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiény Talento Humano realizo la
identificacion a (100) expedientes de historias laborales, quinientos diez y siete (517)cajas
marcadas e identificadas

Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiony Talento Humano realizo el proceso de
rotulacion cajas y carpetas a (256) expedientes de historias laborales, para un avance de
694 expedientes de 1972 en total

Grupo de Gestion del
Talento Humano

Registro
Fotografico

Inventario
Documental

17%

El reporte de este avance se
realiz6 en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017;
para el presente periodo, NO
se reporta avance en razon a
gque no se presentan
soportes nuevos o idoneos
que permitan  cuantificar
avance.

El avance descrito y su
cuantificacion no
corresponde con las
evidencias presentadas.

El porcentaje de avance
disminuye con respecto al
informe anterior, en razén a
que el universo (nimero de
expedientes) aumentd de
1851 a 1972.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se elabora Inventario de 198 historias laborales de control de los 1851 expedientes de
Historias Labores que hay en el archivo de gestion del grupo de Gestion del Talento
Humano

Avance segundo semestre : El Grupo de Gestiény Talento Humano realizo el inventario
a 1.723 carpetas

Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiény Talento Humano realizo el Inventario
Documental a (1972) expedientes activos, inactivos y practicantes del ICA

Grupo de Gestién del
Talento Humano

Inventario
Documental

4%

El reporte de este avance se
realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacién No.
201701290 del 28/02/2017.

Para el presente periodo, NO
se reporta avance; no
obstante, se revalia el
porcentaje de avance
anterior, teniendo en cuenta|
que los soportes
corresponden al FUID de 72
funcionarios con 164
carpetas.

La descripcion de los
avances, incluida por la|
Entidad, no corresponde con
el avance real y las
evidencias presentadas.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

Gestién Documental

de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacién No.
201701290 del 28/02/2017.

Por corresponder a una
solicitud interna, esta tarea|
no representa mayor impacto
en el plan.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Utilizar el formato de EL Grupo de Gestion del Talento Humano implemento el formato de prestamo y consulta
préstamo y consulta que se encuentra en el Doc Manager o
documental que se 100%
encuentra oficializado Avance tercer semestre: El Grupo de Gestiény Talento Humano continua
en el DocManager. implementado el formato establecido para prestamo de expedientes El rgpprte de este avance se
realizé en el primer informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
Grupo de Gestién del 201701290 del 28/02/2017. |Informe de seguimiento No.
7 02/09/2016 27/07/2018 100% Formato aplicado Registro 3, corte a febrero 28 de 2018,
Talento Humano . . " L
Fotografico Se recomienda realizar|seguimiento marzo de 2018
verificacién de su utilizacién
permanente; asi como de su
diligenciamiento total,
teniendo en cuenta que los
soportes enviados para el
tercer informe, no estan
diligenciados en su totalidad
Realizar Se realiza la transferencia primaria de los documentos de Nomina o7
transferencias .
primarias segdn lo Aunque en el informe de
. seguimiento  presentado al
establecido en el AGN mediante
cronograma dado por y
el Grupo de Gestion comunicacion No.
Atencion al 201701290 del 28/02/2017,
Ciudadano y Gestion se present6 avance para
Documental esta tarea, se redefine
teniendo en cuenta que las
transferencias primarias
soportadas, corresponden aj
documentos de némina y no
Acta de Grupo de Gestion del Ebservzlds;usr:s el halllzl;g:)ales Informe de seguimiento No.
8 02/09/2016 27/07/2018 0% Transferencias Fuid |3, corte a febrero 28 de 2018,
Talento Humano
FUID seguimiento marzo de 2018
Aunque la tareas de este
hallazgo se encuentran en
término, no se observa
mayor avance diferente al
presentado en el primer
informe; razén por la cual se
recomienda, dar celeridad a
las acciones requeridas para|
el cumplimiento de la meta,
revisar las acciones
implementadas 'y  tomar
correctivos necesarios
requeridos con el fin de
Enviar comunicacion Se proyecto circulares N. 20164100123 y 20164100125 dando alcance con las circulares
atodas las Gerencias N 20174100022 y 20174100021 a las Gerencias Seccionales, Subgerentes y Oficina 100%
Seccionales y asesora Juridica, en donde se informa las actividades a realizar en cumplimiento del Plan
Oficinas Nacionales de Mejoramiento Archivistico sobre la necesidad de contratacién de personal con perfil La tarea programada fue
sobre la necesidad ylo experiencia en gestion documental. ejecutada; no obstante la
de la contratacion de fecha de finalizacién (22 de
personal con perfil noviembre/2016) super6 la|
ylo experiencia en fecha pactada en el plan.
Gestion Documental Grupo de Gestion Felarlipcburéi dj if;i;v?;?r;z Informe de seguimiento No.
1 02/09/2016 09/09/2016 3 100% Memorando Atencion al Ciudadano y | Circulares 3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

segundo informe de
seguimiento, radicado con el
# 20172115437 del
22/09/2017.

Aunque la tarea se encuentra
en término, se reitera la
recomendacion de adelantar
este diagnéstico, el cual es
necesario para adelantar las
tareas subsiguientes, por lo
cual debe darsele la

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Dar continuidad al Por parte del Grupo de Gestién documental se realizo la verificacion del personal | con o
proceso de perfil y experiencia en gestion documental, de lo cual la respuesta es de (13) contratistas 87%
contratacion del que continuaran con la labor en el Grupo de Gestién Documental y de 22 Gerencias .
personal con perfil Seccionales De 30 seFles que requieren
vio experiencia en contratacién, se _evidencia
Gestion Documental Avance segundo semestre: Se continuo con la verificacion y seguimiento de las personas gzglrs:zglt:r?ta:ncoi?ratzesdzi; Informe de seguimiento No
Contratos y base contratadas en las Gerencias Seccionales y oficinas Nacionales para desarrollar las Gerencias Seccionales " 7
2 02/09/2016 2710712018 101 86% de datos Y actividades en lo referente a gestion documental , lo cual fueron contratadas ( 31) Oficinas Nacionales V' |contatos frma y dos sedes no)3, corteafebrero 28 de 2018,
personas de las 32 Gerencias Seccionales faltando la Gerencia de Risaralda, por parte de presentan soportes. seguimiento marzo de 2018
la 51 Dependencias de Oficina Nacionales se contrataron (40) faltando 12 dependencias,
se anexa informe detallado El reporte se realiza c_z?n
base en la contratacion
Avance tercer semestre: de las 32 Gerencias Seccionales reportadas, 30 cumplen con los rediizada para la vigencia
requisitos establecidps 2018
Enviar al Grupo de El grupo de Gestién documental consolido y verifico los perfiles de las hojas de vida 100%
Gestion Atencion al enviadas por Gerencias Seccionales y Oficinas Nacionales. Se remiten 13 hojas de vida
Ciudadano y Gestion del Grupo de Gestion Documental y 34 hojas de vida de Gerencias Seccionales Para los contratos
Documental las hojas Avance segundo semestre: Se continuo con la verificacion y seguimiento de las personas realizados, se ha enviado al
de vida de las contratadas en las Gerencias Seccionales y oficinas Nacionales para desarrollar las Grupo de Gestion Atencion al
personas que se actividades en lo referente a gestion documental , lo cual fueron contratadas ( 31) Ciudadano y Gestion
contrataran para los personas de las 32 Gerencias Seccionales faltando la Gerencia de Risaralda, por parte de Documental, las hojas de
procesos de Gestion la 51 Dependencias de Oficina Nacionales se contrataron (40) faltando 12 dependencias, . . . vida de las personas|Informe de seguimiento No.
3 |Documental 02/09/2016 27/07/2018 101 100% Base de datos y se anexa informe detallado Gerencias Seccionalesy |Informe y hojas de | oo oogas  para  los|3, corte a febrero 28 de 2018,
hojas de vida Oficinas Nacionales vida L L
procesos de Gestion|seguimiento marzo de 2018
Avance Tercer Semestre: se continua con la verificacion y seguimiento con las personas Documental en las
contratadas en las 32 gerencias seccionales, verificando que en 5 gerencias seccionales Seccionales
se designo personal de planta
El reporte se realiza con
base en la contratacién
realizada para la vigencia|
2018.
Enviar instructivo y Se proyecto Circular N.2106410014 a todas las Gerencias Seccionales y se adjunto (1) 100%
formatos para el formato disefiado por los profesionales de Gestién Documental para determinar las
levantamiento de condiciones minimas requeridas por el AGN para salvaguardar la documentacion. . ”
. . Grupo Gestién Atencion El reporte de este avance se
diagnostico de los Instructivos al Ciudadano y Gestion realizé en el primer informe Informe de seguimiento No.
4 archivos centrales 02/09/2016 09/10/2016 3 100% uctvos y u y ! Circular y formato 20 en el pri ! 3, corte a febrero 28 de 2018,
formato Documental de seguimiento presentado al
seguimiento marzo de 2018
AGN, mediante
comunicacion No.
201701290 del 28/02/2017.
Realizar diagnostico Avance segundo semestre: Se efectuo la visita a las Gerencias Seccionales: Tolima. i
integral en los Boyacé, Vichada, Cundinamarca,Norte de Santander y archivo Central de Oficinas £l avance corresponde a los
Archivos Centrales en Nacionales, para realizar el diagnostico integral en los archivos Central L "
las Gerencias dlagnostlcgs realizados por
Seccionales y Avance tercer semestre: se efectuo visita a las Gerencias Seccionales, donde se realizo el IGas . §eccmnalGes .A“amlfu'
Archivo Central diagnostico integral de los archivos centrales: Sucre, Cordoba, Magdalena, Meta, uainia 'y uaviare,  as
Oficinas Nacionales Atlantico, Santander, La Guajiray Risaralda cualgs se sumaq a las
seccionales Boyaca, Sucre,
Tolima y Vichada y a
Oficinas Nacionales,
reportadas en el informe
anterior; para un total de 8
diagnésticos de 33 que
Grupo Gestién Atencion  [formato deben elaborarse. -
al Ciudadano y Gestion | Diagnostico Informe de seguimiento No.
5 10/10/2016 27/07/2018 7 36% Diagnostico D 3, corte a febrero 28 de 2018,
ocumental Integral Parte del avance de esta .
o y seguimiento marzo de 2018
diligenciado meta, se report6 en el
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

A DESCRIPCION DE LOS AVANCES
g § META | LAS TAREAS . FINALIZACION | semanas N mias BN RESPONSABLES NTERNe SEGUIMIENTO Y FECHA
Clasificar la Avance segundo semestre: Para la medicion del archivo central de Ofinas Nacionales en
documentacién de los metros lineales , se contemplo la NTC 5029 y se obtuvo un aproximado de 2.465 metros
archivos centrales en lineales.
las Gerencias
Seccionales y En las (32) Gerencias Seccionales reportaron informe de custodia en metros lineales :
Archivo Central de Atlantico ,Casanare,Cordoba,Cundinamarca,Huila,Magdalena , Santander,Valle , Vaupes
Oficinas Nacionales y Amazonas, las demas no reporatron Informes Los soportes presentados
como evidencia, no registran
Informe Cantidad Avance tercer semestre: de las 32 Gerencias Seccionales Reportaron informe de custodia el nimero de metros lineales
de metros lineales de metros lineales: Antioquia, Atlantico, Bolivar, Boyaca, Caldas, Choco, Guania, custodiados en el . archivo|Informe de seguimiento No.
58% Guaviare, Huila, La Guajira, Magdalena, Narifio, Norte de Santander, Putumayo central, a excepcion del|3, corte a febrero 28 de 2018,
custodiados en el
archivo central Santander, Sucre, Vaupes y Vichada archvlvo de ) Oficinas|seguimiento marzo de 2018
Reporte excel Nacionales; razén por la cual
~ Registro se presenta limitacion para
g fotografico validar el avance de la tarea.
7 Acue;té%fz de % 49% Gerencias Seccionales y
9 6 02/09/2016 27/07/2018 101 Grupo de Gestion
Q Atenci6n al Ciudadano y
< Gestion Documental
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

FINALIZACION
INICIO

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

29%

Informe Cantidad

de metros lineales

Clasificados en el
archivo central

Levantar inventario
documental del fondo
acumulado en los
Archivos Centrales
del Instituto en el
FUID.

22/09/2016 28/07/2018

49

30%

Inventarios en su
estado natural
(FUID)

Elaboracion de los
Cuadros de
Clasificacion
Documental y TVD

07/08/2017 29/06/2018

47

0%

CccD

TVD

Compilar los
antecedentes y
realizar la
presentacion de la
metodologia utilizada
para la actualizacion
de las TVD,
presentar al Comité
de Desarrollo
Administrativo para
su aprobacién

02/07/2018 27/07/2018

0

B

Acta Comité de
Desarrollo
Administrativo
aprobando las
TVDylos CCD

0

=

TVDy CCD
Aprobadas por
resolucion
Antecedentes
Compilados
Descripcion
Metodologia
Utilizada

Oficio Enviado al
AGN

Fecha: 2011-02-23

Avance segundo semestre: se realizo el proceso de clasificacion documental en el archivo
central de 2.465 metros lineales, en el cual se identificaron y establecieron por
agrupaciones documentales segun la estructura organico funcional del Instituto por fondo,
seccion, subseccion, series y/o asuntos.

En las(32) Gerencias Seccionales reportaron informe cantidad de metros lineles:
Casanare,Cordoba,Huila,Valle, Vaupes y Amazonas, las demas no reportaron

Avance tercer semestre: los 2.465 metros lineales que reposa en archivo central de
Oficinas Nacionales se encuentra ifi por seccion y subseccion documental.
De las 32 Gerencias Seccionales reportaron soportes del archivo central las Gerencias
Seccionales Atlantico, Bolivar, Caldas, Magdalena, Narifio, Sucre, La Guajira, Antioquia,
Boyaca, choco, Guainia, Guaviare, Huila; Norte de Santander, Putumayo, Santander,
Vaupes y Vichada

Informe- Registro
Fotografico

Los soportes presentados
como evidencia, no registran
el nimero de metros lineales
custodiados en el archivo
central, a excepcion del
archivo de Oficinas
Nacionales; razén por la cual
se presenta limitacion para
validar el avance de la tarea.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: Se realizo el inventario documental en su estado natural de
1.837 metros lineales del fondo acumulado en el archivo central, y se verifico el contenido
de los rétulos de las cajas y carpetas y posterior captura en los campos del formato de
inventario documental FUID
En las (32) Gerencias Seccionales reportaron inventario en sus estado natural:
Caldas,Casanare,Huila, Tolima y Vaupes, las deméas Gerencias no reportaron.

Avance tercer semestre: se realizo el inventario documental en su estado natural de 127
metros lineanes de fondo acumulado para un total de 1964 MLA avanzados sobre el total
de 2465 MLA del archivo central de oficinas Nacionales

De las 32 Gerencias Seccionales reportaron Atlantico, Bolivar, Caldas, Boyaca, Caqueta,
Cundinamarca, Guaviare, Putumayo, Santander

Gerencias Seccionales y
Grupo de Gestion
Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

Inventario en su
estado natural

Inventario en su
estado natural

Como evidencia se
presentan FUID de Oficinas
Nacionales y Seccionales;
sin embargo, no es posible
evidenciar en metros
lineales, el inventario
documental del  fondo
acumulado; por lo cual,
aunque se presenta avance,
no es posible para la Oficina|
de Control Interno, validar el
avance presentado por la|
Entidad.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Grupo de Gestion
Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

0%

Aungue la tarea se encuentra
en término, se reitera la
recomendacion de iniciar la
misma, teniendo en cuenta el
tiempo que falta para la
terminacion del plan y que es
requerida para las tareas
subsiguientes

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Grupo de Gestion
Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

0%

Aungue la tarea se encuentra
en término, se reitera la|
recomendacion de iniciar la
misma, teniendo en cuenta el
tiempo que falta para la
terminacion del plan y que es
requerida para las tareas
subsiguientes

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Grupo de Gestion
Atencion al Ciudadano y
Gestién Documental

0%

Aungue la tarea se encuentra
en término, se reitera la|
recomendacion de iniciar la
misma, teniendo en cuenta el
tiempo que falta para la
terminacion del plan y que es
requerida para las tareas
subsiguientes

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

0%

Aungue la tarea se encuentra
en término, se reitera la|
recomendacion de iniciar la
misma, teniendo en cuenta el
tiempo que falta para la
terminacion del plan y que es
requerida para las tareas
subsiguientes

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Fecha: 2011-02-23

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No DESCRIPCION DE PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
Presentar al Comité La Coordinadora del Grupo de Gestién y Atencion al Ciudadano y Gestién Documenta e
de Desarrollo presento los estudio de mercado de empresas especializadas en organizacién de fondos
o " N . La tarea programada fue
Administrativo las acumulados . Se presento el proyecto presupuestal parala organizacion del archivo ejecutada; no obstante la
cotizaciones de las central y fondo acumulado al Comité de Desarrollo Administrativo( Aprobado noviembre ) ' .
fecha de finalizacion 24 de
empresas 24 del 2016-acta 02) iembre/2016 61
especializadas en noviembre ) superd la
L fecha pactada en el plan.
gestion documental
para [ intervencion El reporte de este avance se
del fondo acumulado liz6 ! ori inf
del Archivo Central realiz6 en el primer informe
. de seguimiento presentado al
de Oficinas AGN diant
Nacionales ! . mediante
comunicacion No.
Oficios Grupo de Gestion 201701290 del 28/02/2017. Informe de seguimiento No.
10 06/09/2016 30/09/2016 4 100% Atencion al Ciudadanoy  |Acta-presentacién 2 3, corte a febrero 28 de 2018,
Cotizaciones " Aunque se realizé6 la L
Gestion Documental . seguimiento marzo de 2018
presentacion
correspondiente y el Comité
de Desarrollo Administrativo,
el plan de mejoramiento no
contempla acciones
subsiguientes en este tema,
encontrandose incompleto en
su formulacién; por lo cual, la|
Oficina de Control Interno
recomienda dar continuidad
a las tareas requeridas para|
la intervencién del fondo
acumulado en los archivos
La serie contratos Implementar en los Avance segundo semestre:En las(32) Gerencias Seccionales reportaron informe de v
no se encuentra Contratos de expedientes de contratos de bienes y servicios las siguientes:Amazonas,Casanare , las El te d "
debidamente Prestacion de demas Gerencias no reportaron replo e de este avance se
. . realiz6 en el segundo informe
organizada Servicios Personales de seguimiento presentado al
y los Contratos de Avance tercer semestre: de las 32 Gerencias Seccionales reportaron informe de g P!
. o 3 . . AGN, mediante
Bienes y Servicios la implementacion de hoja de control las siguientes Gerencias Seccionales: Amazonas, comunicacion No
z?cziqueeﬁ?:ctirgllwde la Antioquia, Caqueta, Casanare; Choco, Guania, La Guajira, Putumayo y Vaupes 20172115437 del
interna del 22/09/2017.
expediente. En el presente informe, se
redefinio el universo de la|
Informe de la meta, razén por la cual el
o e BT iome o i o
1205| X Informe d . 3, corte a febrero 28 de 2018,
hojas de control seguimiento marzo de 2018
de contratos de Es un avance minimo,|*%9
bienes y servicios considerando la importancia
de la tarea y el tiempo
transcurrido desde la|
implementacién del plan. Se
recomienda iniciar acciones
efectivas  que  permitan
subsanar el hallazgo.
De conformidad con los
soportes presentados,
Grupo de Gestion umcamenge reporta a_vance
G . las seccionales Huila vy
1 nN2/NaMMN1A 27In7/7019 1n1 y L -
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO

FINALIZACION

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

12%

Informe Cantidad
de expedientes
de con hojas de
control contratos
de prestacion de
servicios

Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacion y
diligenciamiento de la
hoja de control asi
como marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion
(carpetas y cajas) y
realizar el inventario
documental (FUID)
de todos los
Contratos de Bienes
y Servicios de afios
anteriores hasta la
fecha

27%

Informe cantidad
de expedientes

26%

Informe cantidad
de expedientes
clasificados

Fecha: 2011-02-23

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avances de
informe de expedientes con hoja de control de los contratos de prestacion de servicios las
siguientes: Casanare y Vaupes lo cual afirman que ninguno maneja los contratos de

Avance tercer semestre: de las 32 Gerencias Seccionales reportaron informe de
implementacion de hoja de control las siguientes Gerencias Seccionales: Amazonas,
Antioquia, Caqueta, Casanare; Choco, Guania, La Guajira, Putumayo y Vaupes

prestacion de servicios

Seccionales que realicen
procesos de contratacion

Informe

=70

El reporte de este avance se
realiz6 en el segundo informe
de seguimiento presentado al
AGN, mediante
comunicacion No.
20172115437 del
22/09/2017.

En el presente informe, se
redefinio el universo de la
meta, razén por la cual el
porcentaje de cumplimiento
bajo del 3% al 2%.

Es un avance minimo,
considerando la importancia
de la tarea y el tiempo
transcurrido desde la
implementacion del plan. Se
recomienda iniciar acciones
efectivas  que  permitan
subsanar el hallazgo.

De conformidad con los
soportes presentados,
Gnicamente reporta avance
las seccionales Huila ]

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avances sobre
la cantidad de expedientes organizados las siguientes Gerencias:
Caldas,Boyaca,Casanare,Cordoba,Guaviare,Huila, las deméas Gerencias no reportaron

Avance tercer semestre: de las 32 Gerencias Seccionales reportaron informe : Atlantico,
Caldas, Caqueta, Cordoba, Guainia, Guaviare, Huila, La Guajira, Magdalena, Vaupes y

El grupo de Gestion Contractual reporta Informe donde se evidencia los soportes

Version: 4

San Andres

Cédigo: PA-341-FR-071

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO

FINALIZACION

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

01/02/2017

27/07/2018

101

25%

Informe cantidad
de expedientes
ordenados

22%

Informe cantidad
de expedientes
foliados

13%

Informe cantidad
de expedientes
hoja de control

22%

Informe cantidad
de expedientes
rotulados

Fecha: 2011-02-23

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

Grupo de Gestion
Contractual y Gerencias
Seccionales que realicen
procesos de contratacion

Informes

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayorial
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga,
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO

FINALIZACION

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

25%

Informe cantidad
de expedientes
inventariados

Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacion y
diligenciamiento de la
hoja de control asi
como marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion
(carpetas y cajas) y
realizar el inventario
documental (FUID)
de todas las ofertas
perdedoras

23%

Informe cantidad
de expedientes

15%

Informe cantidad
de expedientes
clasificados

Fecha: 2011-02-23

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Se reitera la recomendacion
incluida en el informe
anterior, en relacion a que el
nivel central, debe realizar
revision e impartir instruccion
precisa con relacion a los
informes que deben
presentar  seccionales
dependencias.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avance sobre la
cantidad de expedientes organizados de las ofertas perdedoras las siguientes

Avance tercer semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avance sobre la
cantidad de expedientes organizados de las ofertas perdedoras las siguientes Gerencias:
Atlantico, Bolivar, Caldas, Guainia, huila, Pututmayo, Santander, Vaupes y Oficinas

Version: 4

Gerencias:Antioquia,Casanare,Huila

Nacionales

Cédigo: PA-341-FR-071

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que  reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO

FINALIZACION

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

ACCION NO. 8

02/09/2016

27/07/2018

101

12%

Informe cantidad
de expedientes
ordenados

12%

Informe cantidad
de expedientes
foliados

25%

7%

Informe cantidad
de expedientes
hoja de control

10%

Informe cantidad
de expedientes
rotulados

Fecha: 2011-02-23

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

Grupo de Gestion
Contractual y Gerencias
Seccionales que realicen
procesos de contratacion

Informes

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que  reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que  reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayorial
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga,
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

PORCENTAJE DE AVANCE DE
M’\é?F.A DELSACSR.IFF;CRIEANSDE FINALIZACION ZIE:AZAON§§ AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL
INICIO TAREAS OBJETIVO
Informe cantidad
9% de expedientes
inventariados
Reallizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacion y
diligenciamiento de la
hoja de control asi
como marcacion e
identificacion de las 42% Informe cantidad
unidades de de expedientes
conservacion
(carpetas y cajas) y
realizar el inventario
documental (FUID)
de todos los
Contratos de
Prestacion de
Servicios Personales
de afios anteriores
hasta la fecha.
Informe cantidad
40% de expedientes
clasificados
Informe cantidad
36% de expedientes

ordenados

Fecha: 2011-02-23

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que  reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre : El Grupo de Gestion Contractual en sus archivos de gestion
existe 173 MLA de expedientes de los contratos de prestacion de servicios personales que
equivalen a 4.152 carpetas, se han clasificado, organizado , foliado y con el FUID

De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avance de expedientes organizados de
contratos de prestacion de servicios personales las siguientes Gerencias:
Antioquia,Caldas,Casanare,Cundinamarca,Huila,Magdalena y Vaupés las demas

Avance tercer semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron avance de
expedientes de contratos de prestacion de servicios personales las siguientes Gerencias:
Atlantico, Caldas, Caqueta, Choco, Cordoba, Huila, Magdalena, Putumayo, Santander, La

Version: 4

2.401 carpetas, se adjunta el formato diligenciado.

Gerencias no reportaron

Guajira, Valle del Cauca y Oficinas Nacionales

Cédigo: PA-341-FR-071

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayorial
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga,
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

FINALIZACION
INICIO

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

02/09/2016

27/07/2018

101

32%

Informe cantidad
de expedientes
foliados

20%

Informe cantidad
de expedientes
hoja de control

35%

Informe cantidad
de expedientes
rotulados

Fecha: 2011-02-23

Cédigo: PA-341-FR-071

Grupo de Gestion
Contractual y Gerencias
Seccionales que realicen
procesos de contratacion

Informe

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018




PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

FINALIZACION
INICIO

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

32%

Informe cantidad
de expedientes
inventariados

Verificar la utilziacion
del formato de
préstamo y consulta
documental que se
encuentra oficializado
en el DocManager.

02/09/2016 27/07/2018

101

41%

Formato
préstamo
diligenciado
(fisico)

Verificar el cambio
de AZ a carpetas de
archivo en el archivo
de gestion

01/09/2016 30/09/2016

100%

Unidades de
conservacion
cambiadas-
Memorando

Fecha: 2011-02-23

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
11 seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID de vigencias
anteriores, sin que se tenga
un dato preciso del nimero
de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Se reitera la recomendacion
incluida en el informe
anterior, en relacion a que el
nivel central, debe realizar
revision e impartir instruccion
precisa con relacion a los
informes que deben
presentar  seccionales
dependencias.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias seccionales reportaron formato de
préstamo diligenciado las siguientes Gerencias:
Caldas,Casanare,Choco,Cordoba,Guaviare,Magdalena y Vaupés las deméas Gerencias no
reportaron

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias seccionales reportaron formato de
préstamo diligenciado las siguientes Gerencias: Amazonas, Antioquia, Boyaca, Caldas,
Caqueta, Casanare, Choco, Cordoba, Guaviare, Magdalena, Putumayo, Quindio,
Santander, Valle y Vaupés las deméas Gerencias no reportaron

Grupo de Gestion
Contractual y Gerencias
Seccionales que realicen
procesos de contratacion

Formato
diligenciado

41%

Parte del avance de esta|
meta, se reporté en el
segundo informe de
seguimiento, radicado con el
# 20172115437 del
22/09/2017.

En la verificacion  se
evidencio que las
Seccionales Amazonas Y|
Sucre, no diligencian el
formato que se encuentra
establecido.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: Se proyecto Memorando con radicado N.20173117580
Jdirigida al Grupo de Gestién Contractual, Planeacion y la Subgerencia Administrativa y
Financiera en lo referente al cumplimiento del Acuerdo 02 del 2014 que dice asi: "En la

organizacion de los archivos publicos NO se podra utilizar pastas AZ o de argolla,
anillados." Yse solicito que dentro del presupuesto del 2018 ,no se incluya la compra de
AZ.
Igualmente se esta realizando monitorios y seguimiento al Grupo de Gestion Contractual
para el no huso del AZ en sus archivos de gestion.
El Grupo de Gestion y Atencion al Ciudadano ha realizado acompafiamiento y verificacion
al Grupo de Contractual para el cumplimiento de esta actividad.

Se realizo la inspeccion a todas las depencias de oficinas nacionales dando cumplimiento
al Memorando No. 20173117580, evidenciando que el Grupo de Gestion Contractual
cambio las Unidades de conserrvacion de AZ a carpetas

Grupo de Gestion
Contractual

Memorando-
Fotografias

formato
inspeccion excel

100%

La verificacion
correspondiente fi
realizada por el Grupo de
Gestion de Atencion al
Ciudadano y Gestion
Documental, anexando
archivo soporte de la misma.

=
@

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

(solo Historias
Laborales)

Fecha: 2011-02-23

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

definidas con el fin de dar
cumplimiento al plan de
mejoramiento, dentro  del
plazo establecido.

H 5 No DESCRIPCION DE PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES No INFORME DE
ITEM HALLAZGO % § META LAS TAREAS . FINALIZACION SEMANAS AVA_II\_IE'EEZES LAS PRODUCTO CUMZLB"\\]ME?;‘JS DEL RESPONSABLES EVIDENCIAS OFIC'N@EER?\‘%NTROL SEGUIMIENTO Y FECHA
Realizar Avance segundo semestre: El Grupo de Gestién Contractual realizo (1) transferencia al o7
transferencias archivo central. la Gnica seccional que
primarias segun lo De las (32) Gerencias Seccionales reportaron realizacion de transferencias las siguientes ’
establecido en el Gerencias: Caldas,Casanare,Choco y Narifio las demas Gerencias no reportaron presenta avance es Vaupés,
cronograma dado por las demés seccionales que
el Grupo de Gestion Avance tercer semestre: Solo Guaviare, reporta Transferencia documental de Contratos. presentan avance, no
Atencion al las demas reportan transferencias de otras series y subseries documentales, y de acuerdo presentan . el sopone
Ciudadano y Gestion a la observacxion dada por la Oficina de Control Interno, como plan de choque se esta correspondiente, o si lo
Documental y/o la elaborando la propuesta del Cronograma de transferencia Primaria a nivel nacional. present_an, no es posble
Gerencia Seccional determinar el avance al no
contarse con la meta
correspondiente.
Fuid Grupo de Gestion ! ) El avapce de esta meta, se Informe de seguimiento No.
7 02/09/2016 27/07/2018 101 3% Acta de Contractual y Gerencias | Fuid-Acta de reports - en el segundo| 3" e 4 feprero 28 de 2018
Transferencia Seccionales que reallcgn transferencia informe  de  seguimiento, séguimien!o marzo de 2018 '
procesos de contratacion radicado con el #
20172115437 del
22/09/2017.
En general el avance para|
las tareas de esta accion son
minimas, se reitera la
recomendacion a la|
administracion, de establecer
un plan de choque para este
hallazgo, teniendo en cuenta|
la importancia del tema, asi
como el tiempo faltante para|
Realizar los proceso 0%
archivisticos de
clasfficacién, Se reitera la recomendacion
geecen oecn e i g scoones 19T e ST e,
control (solo para de expedientes definidas con el fin de dar ségulmlento marzo de 2018 '
historias laborales) cun_1pI|m|ento al plan  de
marcacion e ! mejoramiento, dentro  del
identificacion de las plazo establecido.
unidades de N
conservacion 0%
(carpetas y cajas), . §
realizar inventario Informe cantidad iee i:;;leer;;(raercg:eagg?oﬂgg Informe de seguimiento No.
documental (FUID! o i
byt ™|l oatones G con i e G, 731870 250 21
de Oficinas cumplimiento al plan de
Nacionales. mejoramiento, dentro del
plazo establecido.
0%
. Se reitera la recomendacion .-
o [ e ionaar s s 19T S,
definidas con el fin de dar|_ "~ * !
ordenados cumplimiento al plan  de seguimiento marzo de 2018
mejoramiento, dentro  del
plazo establecido.
0%
Informe cantidad Grupo de Gestién Se reitera a recomendgclon Informe de seguimiento No.
1 02/09/2016 27/07/2018 101 0% de expedientes Atencién al Ciudadano y e implementar la® aceloneS|3, corte a febrero 28 de 2018,
foliados Gestién Documental cumplimiento al plan  de seguimiento marzo de 2018
mejoramiento, dentro  del
plazo establecido.
0%
Informe cantidad " "
de expedientes Se reftera la recomendacion Informe de seguimiento No.
. de implementar las acciones .
0% hoja de control 3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

No se realiza la
Organizacion y
aplicacion de la
Tabla de
Retencion
Documental en el
Archivo Central

ACCION NO.9

No DESCRIPCION DE FIFCUCIONDE LAS TAREAS PLAZO EN PORCENTAJE DE AVANCE DE
MET‘A LAS TAREAS FINALIZACION SEMANAS AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL
INICIO TAREAS OBJETIVO
Informe cantidad
0% de expedientes
rotulados
Informe cantidad
0% de expedientes
inventariados
Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacién, marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacién Informe cantidad
(carpetas y cajas), 46%
realizar inventario de expedientes
documental (FUID)
del Archivo Central
de Gerencias
Seccionales
Informe cantidad
20% de expedientes
clasificados
Informe cantidad
18% de expedientes
ordenados
10%

Fecha: 2011-02-23

0%

Se reitera la recomendacion
de implementar las acciones
definidas con el fin de dar
cumplimiento al plan de
mejoramiento, dentro del
plazo establecido.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

0%

Se reitera la recomendacion
de implementar las acciones
definidas con el fin de dar
cumplimiento al plan de
mejoramiento, dentro  del
plazo establecido.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron informe de
avance sobre la cantidad de metros lineales organizados en el archivo central las

Amazonas,Atlantico,Caldas,Casanare,Choco,Cordoba,Magdalena,Narifio y Vaupés las

Avance tercer semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron informe de avance
organizacion de los procesos sancionatorios las siguientes Gerencias: Antioquia, Boyaca,
Caqueta, Casanare, Choco, Cordoba, Cundinamarca, Guaviare, Huila, La Guajira,
Magdalena, Quindio y Tolima, las deméas Gerencias no reportaron

Version: 4

siguientes Gerencias:

demaés Gerencias no reportaron

Cédigo: PA-341-FR-071

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales,  corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
que conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales,  corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
que conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales,  corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
que conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS DESCRIPCION DE LOS AVANCES

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES

[age} No. DESCRIPCION DE - PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 2 (©) FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO | CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL

g 2 META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
2 02/09/2016 27/07/2018 101 Gerencias Seccionales Informes teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales, ~ corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
que conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe cantidad
19% de expedientes
foliados

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales,  corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
que conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe cantidad
20% de expedientes
rotulados

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales,  corresponden
en su mayoria a fotos o
FUID, los cuales no permiten
determinar el dato preciso
del nimero de expedientes
Informe cantidad que conforman el universo, |Informe de seguimiento No.

21% de expedientes requerido para medir el|3, corte a febrero 28 de 2018,
inventariados avance correspondiente a las|seguimiento marzo de 2018

tareas de esta meta.

Se reitera la recomendacion
de adelantar un trabajo mas
efectivo con las gerencias
seccionales, con el fin de
poder dar cumplimiento a las
tareas que se han
establecido, dentro de la|
vigencia del plan.

Verificar que la Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron la verificacion
documentacion que de la documentacion que ya cumplio su tiempo de retencion la cual se identifico y

ya cumplié con su Inventario clasificacion mientras se adelanta el proceso de actualizacion de las TRD y
tiempo de retencion 23%|documental se solicito a las dependencias realizar las transferencias primarias : Atlantico, Bolivar,
en el Archivo Central, (FUID) Caldas, Casanare, Magdalena, Narifio, Amazonas, Antioquia, Boyaca, Casanare, Choco,
se identifique y se Cundinamarca, Guainia, Guaviare, huila, La Guajira, Norte de S, Putumayo,Quindio,
realice la Risaralda, Santander, Tolima, Valle del C, Vaupes y Vichada
correspondiente
eliminacion

23%

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se recomienda adelantar
acciones en las seccionales
que aun tienen pendiente
esta tarea

4%

Se recomienda adelantar .-
acciones en las seccionales Informe de seguimiento No.
4%]Acta eliminacion 3, corte a febrero 28 de 2018,

ue aun tienen pendiente L
g Pef seguimiento marzo de 2018
estas tarea y finalizar el

proceso en las cuales ya se
adelanto el FUI

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica Fecha: 2011-02-23 Version: 4 Cédigo: PA-341-FR-071 34de 38



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

0%

Publicacién en la
web

Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

documental

No se evidencian soportes
para esta tarea

En general las tareas
correspondientes a  esta
accion no presentan avance
0 el mismo es minimo; por lo
cual, se reitera la
recomendacion de adelantar
un trabajo méas efectivo con
las gerencias seccionales,
con el fin de poder dar
cumplimiento a las tareas
que se han establecido,
dentro de la vigencia del
plan.

Adicionalmente se requiere
revisar los mecanismos de
reporte  que se tienen
implementados  para las
seccionales, con el fin de
hacerlos efectivos.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
o
Aprobacién del 0% Informe de seguimiento No.
0% P! o . . 3, corte a febrero 28 de 2018,
Comité No se evidencian soportes A
seguimiento marzo de 2018
para esta tarea
Gerencias Seccionales 0%
3 02/09/2016 27/07/2018 101 Grupo de Gestion FUID-Inventario

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacion, diligenciar
hoja de control,
marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion
(carpetas y cajas),
realizar inventario
documental (FUID)
de los archivo de
gestion de los
Procesos
Sancionatorios
conforme a lo
estipulado en la
normatividad vigente
y las TRD.

30%

Informe cantidad
de expedientes

21%

Informe cantidad
de expedientes
clasificados

18%

Informe cantidad
de expedientes
ordenados

Fecha: 2011-02-23

Avance segundo semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron informe de
avance sobre la cantidad de metros lineales organizados de los procesos sancionatorios
las siguientes Gerencias: Guaviare las deméas Gerencias no reportaron

Avance tercer semestre: De las (32) Gerencias Seccionales reportaron informe de avance
organizacion de los procesos sancionatorios las siguientes Gerencias: Antioquia, Boyaca,
Caqueta, Casanare, Choco, Cordoba, Cundinamarca, Guaviare, Huila, La Guajira,
Magdalena, Quindio y Tolima, las deméas Gerencias no reportaron

Version: 4

Cédigo: PA-341-FR-071

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

ITEM

HALLAZGO

NO. DE
ACCION

META

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

EJECUCION DE LAS TAREAS

INICIO

FINALIZACION

PLAZO EN
SEMANAS

PORCENTAJE DE
AVANCE DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO DEL
OBJETIVO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

AREAS Y PERSONAS
RESPONSABLES

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

No INFORME DE
SEGUIMIENTO Y FECHA

10

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Los procesos
sancionatorios no
son organizados
de acuerdo a la
normatividad
archivistica

ACCION NO. 10

02/09/2016

27/07/2018

101

15%

Informe cantidad
de expedientes
foliados

5%

Informe cantidad
de expedientes
hoja de control

12%

Informe cantidad
de expedientes
rotulados

15%

Informe cantidad
de expedientes
inventariados

48%

Realizar los proceso
archivisticos de
clasificacion,
organizacion,
foliacion, diligenciar
hoja de control,
marcacion e
identificacion de las
unidades de
conservacion

100%

Informe cantidad
de expedientes

100%

Informe cantidad
de expedientes
clasificados

Fecha: 2011-02-23

Gerencias Seccionales

Informe

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacion para|
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el  universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Se presenta limitacién para
poder validar el avance
reportado por la Entidad,
teniendo en cuenta que los
soportes presentados por las
seccionales que  reportan,
corresponden en su mayoria
a fotos o FUID, sin que se
tenga un dato preciso del
nimero de expedientes que
conforman el universo,
requerido para medir el
avance correspondiente a las
tareas de esta meta.

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

Avance segundo semestre: El Grupo de Procesos Disciplinarios determino que hay 26
MLA de archivos de gestion, de los cuales se clasificaron 26 MLA de las Vigencias
2012,2013,2014 Y 2015 ;se realizo la foliacién , hoja de control ,rotulacién e inventario
documental FUID a 12 MLA, se adjunta formato e informe

Avance tercer semestre: El Grupo de Procesos Disciplinarios determino que hay 26 MLA
de archivos de gestion, de los cuales se clasificaron 26 MLA de las Vigencias
2012,2013,2014 Y 2015 ;se realizo la foliacién , hoja de control ,rotulacién e inventario
documental FUID a 20 MLA, se adjunta formato e informe

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

100%

La tarea fue cumplida, dentro
de la vigencia establecida

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018

100%

La tarea fue cumplida, dentro
de la vigencia establecida

Informe de seguimiento No.
3, corte a febrero 28 de 2018,
seguimiento marzo de 2018
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

estipulado en la
normatividad vigente
y las TRD.

hoja de control

Fecha: 2011-02-23

Version: 4 Codigo: PA-341-FR-071

se garantice su cumplimiento
dentro del término
establecido.

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No DESCRIPCION DE PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ y FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
(carpetas y cajas), 75%
realizar inventario nf dad nf a o N
documental (FUID) nforme cantida nforme de seguimiento No.
de los archivo de 75% de expedientes :‘éarmliigea S:e e"?:;":;ﬂzg 3, corte a febrero 28 de 2018,
gestion de los ordenados continuar adelantandola seguimiento marzo de 2018
Procesos oportunamente.
Disciplinarios 75%
conforme a lo
estipulado en la Informe cantidad La tarea se encuentra en Informe de seguimiento No.
normatividad vigente 75% de expedientes Grupo de Gestion de término.  se  recomiendal > €°Me @ febrero 28 de 2018,
2 ylas TRD. 02/09/2016 27/07/2018 101 foliados Procesos Disciplinarios Formato-Informe continuar adelantandola| S€9UIMiento marzo de 2018
oportunamente.
75%
Informe cantidad La tarea se encuentra en Informe de seguimiento No.
75% de expedientes . 3, corte a febrero 28 de 2018,
término, se  recomienda -
hoja de control . - seguimiento marzo de 2018
continuar adelantandola
oportunamente.
75%
Informe cantidad La tarea se encuentra en Informe de seguimiento No.
75% de expedientes P N 3, corte a febrero 28 de 2018,
término, se  recomienda
rotulados seguimiento marzo de 2018
continuar adelantandola
oportunamente.
75%
Informe cantidad La tarea se encuentra en Informe de seguimiento No.
75% de expedientes 3, corte a febrero 28 de 2018,
; término, se  recomienda -
inventariados . - seguimiento marzo de 2018
continuar adelantandola
oportunamente.
Avance segundo semestre: La Oficina Asesora Juridica determino que existe 48 MLA en 100%
. o Informe de seguimiento No.
100% Informe cantidad sus archivos de gestion, lo cual presenta un avance del 40% en la 3. corte a febrero 28 de 2018
de expedientes organizacion,clasificacion,identificacion,hoja de control e inventario documental, se adjunta Tarea cumplida dentro del|~’ '
h ) seguimiento marzo de 2018
informe y formato. termino establecido.
Avance tercer semestre: la Oficina Asesora de Juridica Continua realizando la 90%
organizacion en su acervo documental
La tarea se encuentra en
Informe cantidad término. Para este informe|Informe de seguimiento No.
90% de expedientes no se presenta avance, por|3, corte a febrero 28 de 2018,
clasificados lo cual se recomienda|seguimiento marzo de 2018
continuar con la tarea, para
garantizar su cumplimiento,
en el plazo establecido
30%
La tarea se encuentra en
Informe cantidad término. Para este informe|Informe de seguimiento No.
30% de expedientes no se presenta avance, por|3, corte a febrero 28 de 2018,
ordenados lo cual se recomienda|seguimiento marzo de 2018
Realizar los proceso continuar con la tarea, para|
archivisticos de garantizar su cumplimiento,
clasificacion, en el plazo establecido
organizacion,
foliacion, diligenciar 30%
hoja de control,
marcacion e La tarea se encuentra en
identificacion de las Informe cantidad término. Para este informe|Informe de seguimiento No.
unidades de 30% de expedientes no se presenta avance, por|3, corte a febrero 28 de 2018,
3 conservacion 02/09/2016 27/07/2018 101 foliados Oficina Asesora Juridica | Formato-Informe lo _cual se recomienda|seguimiento marzo de 2018
(carpetas y continuar con la tarea, para
cajas),realizar garantizar su cumplimiento,
inventario documental en el plazo establecido
(FUID) de los archivo >
de gestion de la 0% Aunque Ia' ta_rea se
Oficina Juridica encuentra en término, se
conforme a lo Informe cantidad recomienda iniciar sufInforme de seguimiento No.
0% de expedientes desarrollo de tal forma que|3, corte a febrero 28 de 2018,

seguimiento marzo de 2018




PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

EJECUCION DE LAS TAREAS

DESCRIPCION DE LOS AVANCES

wZ PORCENTAJE DE AVANCE DE OBSERVACIONES
[age} No. DESCRIPCION DE = PLAZO EN AREAS Y PERSONAS No INFORME DE
ITEM HALLAZGO 5 @ FINALIZACION AVANCE DE LAS PRODUCTO CUMPLIMIENTO DEL EVIDENCIAS OFICINA DE CONTROL
% &() META LAS TAREAS INICIO SEMANAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES INTERNO SEGUIMIENTO Y FECHA
30%
La tarea se encuentra en
Informe cantidad término. Para este informe|Informe de seguimiento No.
30% de expedientes no se presenta avance, por|3, corte a febrero 28 de 2018,
rotulados lo cual se recomienda|seguimiento marzo de 2018
continuar con la tarea, para
garantizar su cumplimiento,
en el plazo establecido
Informe cantidad
de expedientes 30%
inventariados
La tarea se encuentra en
término. Para este informe|Informe de seguimiento No.
30% no se presenta avance, por|3, corte a febrero 28 de 2018,
lo cual se recomienda|seguimiento marzo de 2018
continuar con la tarea, para
garantizar su cumplimiento,
en el plazo establecido.
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACC Acci6n 1 89%
Accibn 2 60%
Accion 3 71%
Accibn 4 8%
Accién 5 44%
Accion 6 43%
Accién 7 49%
Accion 8 25%
Accién 9 10%
Accién 10 48%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIEN 45%

APROBADO POR:
EJECUTADO POR:
CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C.

Proceso: Desarrollo de la Politica Archivistica

Versién:

GRUPO GESTION ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

1

Fecha: 2011-02-23

Version: 4
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38de 38



