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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
OFICINA CONTROL INTERNO

Instituto Colombiano Agropecuario
Responsable del Proceso: GERENCIA SECCIONAL CESAR

PROCEDIMIENTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PLAN DE MEJORAMIENTO AUDITORIA OFICINA CONTROL INTERNO

Fecha de Visita: DEL 13 AL 16 DE JUNIO DE 2017 Afio: 2017
FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION RESF:-\ORI\:ESAABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA INICIO FECHA DESCRIPCION EBENEA PORCENTAJE DE
TERMINACION DEL AVANCE CUMPLIMIENTO
PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS - Facturacion y Recaudo
Dar cumplimiento a los procedimientos GRFIN-GI-P-005 Y GF-GI-P-008 de ingresos y recaudos respectivamente y demas directrices inherentes a
estos y en la elaboracion de las acciones de mejora tener en cuenta lo siguiente:
Desarrollar la funcién de recaudos por funcionarios de planta y no contratistas, como se evidencié en la oficina de Bosconia.
Socializar los diferentes medios de pago, con los cuales cuenta el Instituto, en lugares visibles para los usuarios. 1 Dar cumplimiento a los procedimientos
Verificar las consignaciones a nombre de los usuarios destinatarios del servicio. GRFIN-GI-P-005 Y GF-GI-P-008 de
Realizar la marca de utilizado en las copias requeridas por los usuarios, en los pagos por datafono. .
Realizar verificacion de los consecutivos de las guias sanitarias de movilizacion para que corresponda con el generado en SIGMA. mgn_esos y recau_dos- .
Realizar seguimiento a las observaciones generadas en los diferentes arqueos. 2 brindar asesorias y entramiento al
Registrar el nimero de la factura asociada en el soporte de pago. persqnal de recaudo de los 7 PSG de la
Se incumple el procedimiento de ingresos Realizar el control financiero en SIGMA, revisando las guias registradas en este con cada consignacion, con el fin de verificar los soportes de pago Secclo.nal- o .
GRFIN-GI-P-005, en el numeral 2.2 cargados en el sistema y realizar las correcciones que se requieran. Asi mismo realizar la depuracion de la guias, con el fin de facilitar la 3 R_eallzar un plan de mantenimiento c!ev Gere!'lte sgcclonal -
s ! Iy ! conciliacion de los ingresos. . . equipos y elementos de uso para servicios | Funcionarios apoyo
procedimiento de facturacién y recaudo GF-GI-P| . . N . . - . . Gerencia Seccional L R 1-sep.-17 Permanente
. Cumplir las instrucciones impartidas por el Grupo de Gestioén Financiera, cuando se presenten recaudos en efectivo, en eventos feriales, en lo de los Psg- administrativo y
008 en el numeral 2.1y la clrcular?015.4100.114 relacionado con la consignacion, a mas tardar el dia siguiente de los recaudos efectuados. 4 Realizar conciliacion de las facturas Financiero
del 07/10/2015 del Grupo de Gestion Financiera Realizar depuracion de las facturas que figuran en estado creado en el aplicativo SNRI, de la vigencia 2016, a su vez verificar estas con lo pagadas y reportadas a cartera con lo
reportado en el informe de cartera de la seccional. registrados en Snri para depurar
Solicitar el mantenimiento y hacer uso del digiturno en las oficinas de recaudos de Valledupar y Bosconia. 5 Realizar visitas de seguimiento a las
Realizar las actas de apertura de los libros de bancos de la caja recaudadora de Valledupar y Bosconia. Cajas recaudadoras
El funcionario responsable de recaudos en Valledupar, debe asumir al 100% las funciones designadas y aplicar el procedimiento documentado en " .
el aplicativo Docmanager. 6 Realizar los Arqueos a las cajas
Para cada una de las cuentas bancarias, continuar con la organizacion del archivo de conformidad con las instrucciones y normatividad para su recaudadoras
manejo, teniendo en cuenta entre otros: Actas de apertura, libros firmados por el responsable del recaudo, impresién reporte diario de la facturacion
SNRIy los recaudos SIGMA y soporte del recaudo con su respectiva consignacion; verificando que se encuentren completos sin exceder 200 folios.
Fotocopiar las consignaciones y pagos por datafono que se encuentran en papel quimico.
SEGUIMIENTO, CONTROL Y VERIFICACION DE INGRESOS
Dar cumplimiento al procedimiento de ingresos GIRFIN-GGI-P-005 y en la elaboracion de las acciones de mejora tener en cuenta lo siguiente:
No se da cumplimiento al procedimiento de Ejaporary enviar al grupo de gestion financiera, las conciliaciones de ingresos de Banco de Occidente de las vigencias 2014 a 2016, Davivienda
ingresos  GIRFIN-GI-P-005, numeral 2.2 vigencia 2016 y Banco Agrario de agosto y septiembre de 2016. 1-Elaborar las conciliaciones Bancarias y Gerente seccional -
procedimiento de ingresos en las seccionales, reportarlas al nivel nacional - Funcionarios apoyo
circular 20164100081 del 05/09/2016 y Elaborary enviar al grupo gestion financiera oportunamente las conciliaciones diarias de los ingresos, por cuanto las correspondientes al mes de Gerencia Seccional administrativs 4 1-sep.-17 Permanente
20154100114 del 07/10/2015, del Grupo de diciembre de 2016 y enero de 2017, fueron reportadas hasta 11 de febrero de 2017. 2 Realizar las visitas de seguimiento a los Fi : y
Gestion Financiera. Observacion reiterativa de Puntos de servicios al ganadero fnanciero
la visita anterior. El responsable de la conciliacion, es quien debe realizar los arqueos, con la periodicidad establecida en el procedimiento.
Diligenciar el formato de arqueo en los campos que apliquen a cada caja recaudadora.
SUBPROCESO GESTION DE EGRESOS - GESTION DE PRESUPUESTO
La Seccional reporto con sisad 22173100005 del
03/01/17, diez comisiones de servicio que quedaron
pendientes de pago con registro de compromiso,
para que se constituyera la cuenta por pagar por
$1.996.343, asi mismo reporto diez y siete 1-Elaborar ficha tecnica de las
comisianes sin registro de compromiso por obligaciones pendientes para presentacion | Gerente seccional -
$5:122.652, para un total de $7.118.995. Efectuar la constitucion del rezago presupuestal del Instituto, dando cumplimiento al Decreto 111 de 1996, por el cual se compilan la Ley 38 de Grupo Gestion ante comité. Funcionarios apoyo 1-sep.-17 31-dic.-17

El grupo de gestién financiera constituy6 cuentas por
pagar de comisiones de servicio por $222.612 y
reservas presupuestales por comisiones de servicio
$1.870.338, incumpliéndose el articulo 89 del
Decreto 111 de 1996. No se evidencié que tramite se
dio al restante de comisiones por $5.026.045

1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995, que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

Financiera

2-Realizar tramites necesarios para el
registro de la obligaciones

administrativo y
Financiero

PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL - C.P.S.




FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO!
. - AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES FECHA DESCRIPCION PORCENTAJE DE
RESPONSABLE FECHA INICIO < EVIDENCIA
TERMINACION DEL AVANCE CUMPLIMIENTO
No se diligencian correctamente los informes de
actividades de ejecucion del contrato. Socializacién y entrenamiento en el
Esta observacion se ve reflejada, teniendo en cuenta |Sefialar especificamente el producto de la ejecucion de las obligaciones contractuales, donde se pueda evidenciar el desarrollo, ejecucion e i PN
o SRS SO " diligenciamiento de la forma para el - .
lo siguiente: individualizacién de las actividades desplegadas por el contratista. . . L Apoyo Administrativo
Gerencia Seccional |[reporte de actividades de los contratos de y Juridico seccional 1-sep.-17 30-sep.-17
No se detalla especificamente la forma como se pres_té\cmn de servicio de apoyo a la
ejecutan las obligaciones pactadas en el contrato. gestion
Se evidencia el posible incumplimiento del contrato, Verificar por parte del supervisor, la ejecucion de la totalidad de obligaciones pactadas en el contrato, ya que las mismas, son producto de un Seguimiento y evaluacion para el
teniendo en cuenta que el contratista no ejecuta la rificar por p el sup  1a ejecu N gacic p " »yaq ' p cumplimiento de actividades contractuales - .
" . analisis de planeacion, para la satisfaccion de una necesidad que la Entidad debe suplir. . . N Apoyo Administrativo
totalidad de obligaciones pactadas durante el plazo Gerencia Seccional |atraves de unas programacion de Juridico seccional 1-sep.-17 Permanente
de ejecucion, sin que el supervisor lo informe a la actividades a ejecutar en cada periodo y
Entidad. presentada por el contratista
En los expedientes no se evidencia la totalidad de
documentos soporte, relacionados con el contrato.
Area responsable: Gerencia Seccional — Grupo de
Gestion Contractual
Esta observacion se ve refleiada. teniendo en cuenta Incluir |a totalidad de documentos inherentes al desarrollo del contrato, dando aplicacion a las listas de chequeo de documentos y tablas de Realizar conciliacion de los expedientes
o jada, retencién documental. . . de contratos de servicios personales de la | Apoyo Administrativo
lo siguiente: Gerencia Seccional N y L N 1-sep.-17 Permanente
seccional cesar y el grupo de gestion y Juridico seccional
No se evidencian soportes como: informes de contractiual
actividades, informes finales de ejecucién, paz y
salvo y soportes de pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social.
No se realiza la publicacién de los documentos del .
A, " Publicar los documentos en el seco -
proceso en el SECOP, dentro de los tres dias Dar aplicacion al articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 Gerencia Seccional | dentro del tiempo estipulado P Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
siguientes a la expedicion de los mismos. P P
L - verificar la coherencia entre la solicitado y
En el contrato 820-2016, |a solicitud de requisito de L
S o PR, - . . - . Grupo gestién los documentos aportados dentro el Abogados Grupo
experiencia en el certificado de insuficiencia de Verificar la coherencia de los requisitos que se solicitan en los diferentes documentos que hacen parte del proceso pre-contractual. Contractual roceso de contratacion de prestacion de | Gestion Cointractual Agosto 23-2017 Permanente
personal de planta y los estudios previos, difiere. proces P
servicios
En el contrato 820-2016, teniendo en cuenta la . i .
2 X ! . N - A . . S, ” " i Solicitar la ampliacién de las garantias de
suspension del mismo, no se evidencia la ampliacion |Dar aplicacion al clausulado contractual, solicitando por parte del supervisor del contrato, la ampliacion de las garantias en los casos de suspension Grupo gestion . . p g GESTION
N . . . " ejecucion del contrato de acuerdo a la Agosto 23-2017 Permanente
de las garantias solicitadas de conformidad a las del plazo de ejecucion contractual Contractual Jausula del CONTRACTUAL
condiciones establecidas en el contrato Clausula del contrato
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Revisar periodicamente la normatividad
En los documentos previos al contrato se sefialan Verificar que las normas que se sefialan en los Estudios Previos e Invitacién Publica sean las que se encuentren vigentes, en este caso particular, el : : vigente aplicable a los documentos A
Gerencia Seccional . . Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
normas derogadas. Decreto 1082 de 2015. previos para la contratacién con
verificacion con actas.
La informacién consignada en los Estudios Previos y |Verificar la concordancia en la informacién que se suministra a los interesados en el proceso de seleccion a través de los Estudios Previos e Revision de los estudios previos pre y pos
ormacion consign Y Lo Y a L p Gerencia Seccional [antes de la publicacién de la invitacion Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
la Invitacion Publica difiere. Invitacién Publica, con el fin de evitar confusiones respecto de las condiciones del contrato. publica
No se evidencia que el valor estimado del contrato
corresponda a un andlisis de estudio de mercado,
teniendo en cuenta que en los documentos previos  [Justificar el procedimiento a través del cual se determina el valor estimado del proceso de seleccion, de conformidad a lo establecido en el Manual " . Dar cumplimiento al manual de -
L N A i . Gerencia Seccional - . Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
del proceso, se indica un promedio de cotizaciones, |de Contratacién establecido por la Entidad. contratacion de la entidad
sin embargo en algunos casos solo figura una
cotizacién y otros no se evidencian.
En el proceso 013-2016, se aclaro en la respuesta
_de las observaciones prege_madas por IDS. " . . 5 - . . . L Dar cumplimiento al manual de
interesados, que las condiciones de la Invitacién Expedir la respectiva adenda siempre que sea necesario de conformidad a lo establecido en la norma, en este caso particular, la modificacién de la Gerencia Seccional | contratacion de la entidad y cumplimiento Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
Publica serian modificadas, sin embargo, no se Invitacién Publica. de tablecid I d yt 10p82 2015 POy p-
expidié la respectiva adenda reflejando dichos € lo establecido en el decreto
cambios.
En el proceso 013-2016 se da inicio a la ejecucion Suscribir la respectiva acta de inicio una vez se cumplan los requisitos de ejecucion del contrato (registro presupuestal y aprobacion de garantias si . . Dar cumplimiento al manual de -
A . N, . Gerencia Seccional - . Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
del contrato a través de acta de manera retroactiva. |las hay), teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del mismo. contratacion de la entidad
No se evidencia la totalidad de documentos Revisar y organizar los expediendes de
Incluir en el expediente la totalidad de informacién que se genere en desarrollo de los procesos de seleccién de contratistas. Gerencia Seccional los procesos contractuales e incluir los Apoyo Juridico 1-sep.-17 30-sep.-17

pertenecientes al proceso contractual.

faltantes




FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO!
. . AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES
RESPONSABLE FECHA INICIO FECHA DESCRIPCION EVIDENCIA PORCENTAJE DE
TERMINACION DEL AVANCE CUMPLIMIENTO
No se da aplicacion por parte del comité evaluador,
al cumplimiento de lo solicitado en la invitacién
publica respecto de los requisitos habilitantes.
Esta observacion se genera en virtud de los
siguientes aspectos:
En el proceso 011-2016: 1) El proponente no adjunta
la Cel’(lfll.:aCIEﬂ que solicita la |n_V|tac|Dn publica para Dar apl|cacu_)n a cada una de las condlanes establecidas en la Invitacion Publica, con el fin de dar cumplimiento al principio de igualdad y Implementar lista de chequeo segn los
la acreditacion de aportes al Sistema de Seguridad  |transparencia en los procesos de seleccion. . . - . P -
; - " Gerencia Seccional [requisitos habilitantes segtn invitacion Apoyo Juridico 1-sep.-17 Permanente
Social y sin embargo, no se hace aclaracién alguna bli
en el informe de evaluacion. 2) El informe de publica
evaluacion sélo toma en cuenta la acreditacion de
dos certificados de experiencia, siendo que la
invitacién publica solicito tres. 3) El certificado de
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio del proponente adjudicatario, se encuentra
incompleto y sin embargo, no se hace aclaracién
alguna en el informe de evaluacion.
. . e La carta de aceptacion de la oferta expedida por la Entidad, se entiende junto con la oferta seleccionada, el contrato celebrado por las partes, cuya
Se evidencia un formato de notificacion personal R . N . N . ol e
L . o naturaleza corresponde a un negocio juridico bilateral, es decir, no es un acto administrativo, por lo tanto, el mismo no debe ser notificado tal y . . No se utililizara mas el formato de Lo
para actos administrativos, el cual es utilizado para - X < B, . M " Gerencia Seccional P, Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
N L como se establece en el formato utilizado; bastara con la publicacién de conformidad a lo sefialado por la norma, en el portal web de contratacién notificacién
comunicar la carta de aceptacion de la oferta. 3
estatal -SECOP- para dar a conocer al interesado.
1 Dar cumplimiento al manual de
En el proceso 009-2016, se evidencia la suscripcion . . . " " o s . contratacion de la entidad
PV - " Suscribir el acta de inicio una vez se cumplan con los requisitos de ejecucién del contrato, esto es, aprobacién de garantias y expedicion del registro : : " L L A
del acta de inicio con fecha anterior a la expedicion presupuestal Gerencia Seccional |2 realizar revision a las actas de inicio por Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
del registro presupuestal. ' parte del apoyo juridico previo a su
eiecucion
En el proceso 002-2016, se evidencia la publicacion Dar cumplimiento al Decreto 1082-2015,
de adenda dentro del dia habil anterior al plazo de  |Publicar las adendas de ser necesario de conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. Gerencia Seccional |atendiendo los plazos para publicacion de Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
cierre y presentacion de ofertas. adendas
PROCESO GESTION DE RECURSOS FISICOS - SUBPROCESO ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES - Procedimiento servicio pargue automotor, administracion, uso y cuidado
No se evidencia la organizacion de la documentacion Organizar la documentacion correspondiente a cada vehiculo, archivando cada solicitud de servicio, formatos de satisfaccion de servicio y demas . . Crear los expedientes de cada vehiculo del | Apoyo Administrativo
del expediente de cada vehiculo, de conformidad a lo - Gerencia Seccional . . 1-sep.-17 Permanente
N o ” documentacién que se genere producto de su uso. parque automotor de la seccional seccional
establecido en la politica de gestion documental.
No se evidencia la utilizacion del formato 4-663, - : : p o : . - - .
correspondiente al inventario del vehiculo cada vez UII|IZ§[ el furmau? t?le inventario del vehiculo, con el fin de certificar el estado en el que se asigna el automotor y asi, poder exigir que se entregue en Gerencia Seccional |Implementar el formato 4-663 Apoyo Admlnlslratlvo 1-sep.-17 Permanente
- las mismas condiciones. seccional
que se presente un servicio.
SUBPROCESO ADMINISTRACION DE INVENTARIOS - Procedimiento manejo y control administrativo de los bienes
Hacer seguimiento del edecuado |
Dar cumplimiento al procedimiento manejo y control administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-001 y tener en cuenta al momento de elaborar las funcionamiento del aplicativo en la Grupo Contro de 1-sep.-17 Permanente
acciones de mejora, entre otros, los siguientes aspectos: seccional Activos y almacenes
Registrar los bienes de consumo, en el boletin de almacén, en la cuenta de cargos diferidos. Impartir instruccionaes y prestar asesoria
permanente en temas de control de Grupo Control de 1-sep.-17 Permanente
Elaborar y remitir los boletines de almacén al nivel central, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del procedimiento. activos como boletines de almacen, Activos y almacenes P
actualizacion de carpetas y otros
Utilizar adecuadamente las novedades establecidas en el procedimiento. - —
| del ’ I Parametrizar el aplicativo para el
Incumplimiento del procedimiento manejo y control . o . . . d d del dades d | d
v N Los movimientos que soportan el boletin de almacén, deben corresponder al mismo periodo de este. adecuado uso de las novedades de Grupo Control de - . -0ct -
admz\lstran\;o de Iost blenels GRFIS'INIV'PE;OZOé' ?ce| acuerdo a lo establecido en el manual de | Activos y almacenes 1-sep.-17 30-oct.-17
acuerdo con 'a MUESIra en los NUMErales .2 Sal0a | g jiz4r inventario fisico al 100% de los bienes de la Seccional, por cuanto no se evidencio inventario por la vigencia 2016. Gerencia Seccional - |procedimientos
de Bienes, 5.3 Traspaso de bienes, 6. Elaboracion y Grupo Control de
déi‘?::;r:?;ri‘lediollfe“::ss s: :L:::Cice)nyfz. /;C;l;:ng?scié? Una vez se elaboren los comprobantes de movimiento de inventario, se deben actualizar en las carpetas respectivas, diligenciando el formato 2 — Activos y Aimacenes Adelantar ?I progeso para la entrega de G_""po Control de 1-sep.-17 30-0ct.-17
. . y., e . control de elementos en servicio, asi como los soportes de los boletines de almacén. elementos inservibles Activos y aimacenes
de inventarios, entre otros, observacion reiterativa de TS TR ST ATV O TS SOOI
lavisita anterior. Archivar en las carpetas de los funcionarios, las actas de inventario fisico. activo
Realizar verificacion de la informacién de la sabana de boletin, en lo referente a la sumatoria de las subcuentas que conforman una cuenta, los 2- Revisar y completar las carpetas de
saldos anteriores y los saldos nuevos, evitando errores de sumatoria de férmulas de dicho archivo. inventarios por funcionarios - .
Apoyo Administrativo
. o ional 1-sep.-17 Permanente
Establecer el manejo del kardex de acuerdo con el procedimiento. 3- Solicitar acompafiamiento al grupo de seccional
R . " . Control de activos para realizar invitarios
Efectuar la clasificacion a inservibles, de los elementos que se tienen en la cuenta 1637, Bienes no explotados. fisicos
PROCESO DE ATENCION AL CIUDADANO - Procedimiento recepcion, direccionamiento, respuesta y seguimiento de PQR
Se evidencian peticiones que no son contestadas en Dar aplicacién a los términos sefialados en la Ley 1755 de 2015. Gerencia Seccional Evaluacion y seguimiento a oportunidad de | Apoyo Administrativo 1-sep.-17 Permanente

los términos establecidos por la norma.

respuesta a PQR en forma trimestral

y Juridico seccional

SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA AGRICOLA - REGISTRO DE CULTIVOS FORESTALES O SISTEMAS AGROFORESTALES.




FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO
. A AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES
RESPONSABLE FECHA INICIO FECHA DESCRIPCION EVIDENGIA  |PORCENTAJE DE
TERMINACION DEL AVANCE CUMPLIMIENTO
Se crea en el DocManager el Formato de
Latffgrma_\ “""sza: enla siccmnal pa(xjra real;zar las Direccion Técnica de |Notificacion Personal de Registro de Direccién Técnica de
notiicaciones ce oS registros, enviada por fa Documentar la forma en el Doc Manager o utilizar la forma  3-693, diligencia de notificacion personal, que se encuentra documentada en el Epidemiologia y cultivos Forestales y sistemas Epidemiologia y .
Direccion Técnica de Epidemiologia y Vigilancia DooManager, para notificacion de 10s registros. Vigilanci f tal i il Vigilanci 10-jul.-17 10-oct.-17
Fitosanitaria, no se encuentra documentada en el ger. p 9 ) . 191 anC|a_ agroforestales con fines cpmercna s, ya ) 191 ar?aa_
DocManager. Fitosanitaria. que la forma 3-693 no aplica para el Acto Fitosanitaria
Administrativo que este Programa genera.
1-Solicitar al propietario la copia original
El certificado de cdmara de comercio se encontré del certificado de la camara de comercio Funcionario apoyo
incompleto por tanto no se pudo verificar el Verificar la documentacién con el fin de no recibir documentos incompletos. Gerencia Seccional POy 1-sep.-17 Permanente

representante legal.

2- Verificar el contenido de los expediente
atraves de listas de chequeo

misional

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - SUBPROCESO CONTROL DE INSUMOS VETERINARIOS Y MATERIAL GENETICO ANIMAL Y CONTROL DE INSUMOS AGRICOLAS.

Se presenta incumplimiento al procedimiento CRI-
INSU-P-049 Registro de Establecimientos Dedicados
ala Comercializacion de Insumos Agropecuarios y

Dar cumplimiento al procedimiento CRI-INSU-P-049. Registro de Establecimientos Dedicados a la Comercializacién de Insumos Agropecuarios y
semillas para siembra, siguiendo el paso a paso del procedimiento establecido, hasta tanto este no sea modificado por parte de la Direccion técnica
de inocuidad e insumos y elaborar las acciones de mejora, teniendo en cuenta aspectos tales como:

« Implementar punto de control o listas de chequeo, para verificar, que se surtan todos los pasos establecidos en el procedimiento al gestionar cada
registro, entre otros.

« Revisar la totalidad de los registros gestionados durante la vigencia 2016, verificando que las formas utilizadas se encuentren documentadas en el

1-Dar cumplimiento al procedimientos de
registro de establecimiento y
enviar Solicitud de la modificacion en los
procedimientos para registro

Funcionario apoyo

y N - DocManager y estén debidamente diligenciadas y que contengan toda la documentacién requerida. Gerencia Seccional L 1-sep.-17 Permanente
semillas para siembra, establecido en el " . L . . ) misional
DocManager. va que no se sigue el paso a paso « Realizar las visitas de verificacion, posterior al recibo de documentacién completa. . ) . R
establecidgo yaq 9 p p « Notificacién de los registros a los solicitantes, utilizando la forma 3-693 establecida en el Doc manager. 2- revisar e idenficar la dOC‘}me”‘aC'O“ de
. « Revisar la documentacion entregada para verificar que los tiempos estan dentro de los limites establecidos o de lo contrario solicitar nuevos los expedientes atraves de listas de
documentos. chequeo
« Cuando el peticionario no cumple los tiempos establecidos, se deben devolver los documentos mediante oficio e iniciar un nuevo proceso.
PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO
Se evidencia un error en el nimero del articulo del
formato de formulacién de cargos, teniendo en
cuenta que el proceso sancionatorio administrativo | Corregir el formato de formulacion de cargos, sefialando el articulo 47 en lugar del 46. Gerencia Seccional |corregir el formato de formulacién de cargo Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
contemplado en la Ley 1437 de 2011, se sefiala a
partir del articulo 47 y no el 46.
No se evidencia la aplicacion de la Politica de
Gestiéon Documental acogida por la Entidad.
Esta observacion se genera en virtud de los
siguientes aspectos:
No se evidencia foliacion de los documentos del Organizar el archivo de expedientes de
respectivo expediente. . . . . . - - . . . . conformidad a las normas de archivo y la -
P P Organizar el archivo de expedientes de conformidad a las normas de archivo y la politica de gestién documental acogida por el Instituto. Gerencia Seccional o . oy Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
politica de gestién documental acogida por el
No se evidencia un orden cronolégico de la Instituto.
documentacion.
No se incluye la totalidad de soportes que hacen
parte del expediente.
En el auto que prescinde del periodo probatorio, no
- N ! . . - " s . . . Numerar las pruebas que hacen parte del -
se sefiala la totalidad de pruebas que hacen parte Dar claridad y tener en cuenta la totalidad de pruebas que servirdn como base de la respectiva decisién en el proceso sancionatorio. Gerencia Seccional auto de ruegas a p Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente
del proceso. P
1-Elaborar informe de gestion mensual de
. y o . - PR ” . los procesos administrativos
Se evidencia el vencimiento de términos de los Gestionar el avance de los pasos sefialados en la norma, dentro de los tres afios siguientes a la fecha de presentacion de los hechos que motivaron " . p_ N Lo
Gerencia Seccional [sancionatorios Apoyo juridico 1-sep.-17 Permanente

procesos administrativos sancionatorios.

iniciar el proceso sancionatorio.

2 Reportar listados de procesos con fecha
de vencimiento
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