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FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO
) p AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES CECHA INICIO FECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO
INGRESO DE BIENES - COMPRA
Dar cumplimiento al numeral 5.1.1 del procedimiento GRFIS-INV-P|-001 Manejo y !mpartlr'medlante instructivo, . . . .
A " ) ) instrucciones para que el funcionario Funcionarios
control administrativo de los bienes del ICA y al establecer acciones de mejora tener en N -
cuenta: encargado del manejo de los bienes encargados del i
’ efectué los ingresos soportado en la manejo de bienes en 1-abr.-18 31-dic.-18
. - . . o factura, certificado de supervision, oficinas nacionaes y
Incorporar al aimacén Oficinas Nacionales, los bienes con la factura, la remisién - L S .
L - . documento de distribucién y remisién seccionales
Observacion 1: Incumplimiento al respectiva y los documentos soporte de la compra. se existiere
numeral 5.1.1, Compra, del - .
procedimiento GRFIS-INV-P-001, Manejo Gprutpo Ges:lon Control
y control administrativo de los bienes del Clivos y Almacenes
ICA.
Impartir mediante instructivo Funcionarios
Firmar los comprobantes de movimiento de inventario CMI, de ingreso al almacén, por instrucciones para que el funcionario encargados del
P ’ 9 P encargado del manejo de los bienes manejo de bienes en 1-may.-18 31-dic.-18
el responsable. N N . Ny
en las seccionales firmen los CMI de oficinas nacionaes y
ingreso seccionales
SALIDA DE BIENES - SUMINISTRO ELEMENTOS
Revisar con el ingeniero de sistemas
Observacion 2: En los Comprobantes de la viabilidad para identificar el estado | Contratista Omar Rozo 1-may.-18 14ul-18
movimiento de inventario CMI, en el suministro de bienes (nuevos o | Fabio Eduardo Posada Y Jul.
novedades suministro de elementos Identificar en los comprobantes de movimiento de inventario CMI, de suministro de Grupo Gestion Control [usados)
devolutivos (nuevos o usados), no se elementos (nuevos o usados), la cuenta de donde sale el bien. Activos y Almacenes
identifican las cuentas contables que se i
" Verificar que en los comprobante de .
afectan tanto de entrada como de salida. suministro de bienes se identifique el Con}ratnsta Omar Rozo 1-may.-18 1ul-18
N Fabio Eduardo Posada
estado del bien
SUMINISTRO ELEMENTOS EN BODEGA NO EXPLOTADOS (Disponibles-usados).
Dar cumplimiento a lo establecido en  |Funcionarios
el manual de procedimientos mediante |encargados del
la exigencia de memorando para la manejo de bienes en 1-may.-18 31-dic.-18
solicitud de elementos devolutivos o |oficinas nacionaes y
de consumo. seccionales
Funcionarios
Observacion 3: Incumplimiento del Anexar dentro de los documentos encargados del
soportes de los comprobante el manejo de bienes en 1-may.-18 31-dic.-18

numeral 5.2 Salida de bienes y 5.2.2,
Suministro de elementos en bodega no
explotados, del procedimiento GRFIS-INV:
P-001, Manejo y control administrativo de

los bienes del ICA.

Realizar los movimientos del almacén, con los documentos soporte respectivos para el
suministro de bienes, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento.

Grupo Gestién Control
Activos y Almacenes

memorando de solicitud de elementos

oficinas nacionaes y
seccionales




FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO

) . AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES CECHA INICIO FECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO
Revisar y modificar el manual de
procedimientos en el sentido de que
no sea necesesario el anexar el
memorando, solucionando esto con el |Coordinador Control .
- . 1-may.-18 1-jul.-18
que se indique en el CMI el numero, |de Activos
Los memorandos se encuentran en el
aplicativo sisad y pueden ser
consultados.
TRASPASO DE BIENES - Entre Funcionarios
Funcionarios
Reportar en el boletin de almacén, las solicitudes autorizadas por el jefe de la Anexar dentro de los documentos encargados del
dependencia tenedora del bien, documento base para la elaboracién del comprobante soportes de los comprobante el manejo de bienes en 1-jun.-18 31-dic.-18
de movimiento CMI. memorando de solicitud de elementos |oficinas nacionaes y
seccionales
Revisar y modificar el manual de
procedimientos en el sentido de que
Observacion 4: Incumplimiento del no sea necesesario el anexar el
numeral 8.3.2, Traspaso de bienes entre - memorando, solucionando esto con el [Coordinador Control 1 .

, - . -may.-18 1-jul.-1
funcionarios del procedimiento GRFIS- (i’“t‘?o Ges:lon Control que se indique en el CMI el numero, de Activos ay. jul.-18
INV-P-001 Manejo y control Clivos y AImacenes || s memorandos se encuentran en el
administrativo de bienes del ICA aplicativos sisad y pueden ser

consultados.
Funcionarios
Diligenciar completamente los comprobantes de movimiento de inventario CMI, solicitar Diligenciar el comprobante en su encargados _del .
> X . ; N N N N manejo de bienes en 1-may.-18 31-dic.-18
la firma del funcionario que recibe y/o entrega los bienes y la fecha de la novedad. totalidad obteniendo todas las firmas . .
oficinas nacionaes y
seccionales
ELABORACION Y DISTRIBUCION DE BOLETINES DE ALMACEN
Archivar en el boletin de almacén, los comprobantes de movimiento de inventario CMI . ] Funcionarios
. . 3 e Adjuntar en el boletin de almacen los
legalizados, durante determinado periodo, verificando que cada comprobante lleve encargados del
. " ) comprobantes con resumen por : ) "
anotado el resumen respectivo de cuentas que se afectan, realizar la sumatoria de manejo de bienes en 30-abr.-18 31-dic.-18
; cuenta y soportes que correspondan | ]
cada cuenta separando (entradas y salidas) y llevar los totales de estas a las columnas N oficinas nacionaes y
" . al periodo reportado .
de entradas y salidas de la sabana de boletin. seccionales
Observacion 5: Incumplimiento del
procedimiento manejo y control Grupo Gestién Control
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P: Realizar | baci o ref eal | d teri | pde Activos
distribucion de bolegnes de alrpacen y ! : Funcionarios
novedades de almacen, respectivamente. Efectuar revision de los saldos encargados del
anteriores entradas, salidas y nuevo | manejo de bienes en 30-abr.-18 31-dic.-18
L » L saldo para la sabana de boletin oficinas nacionaes y
Establecer puntos de control para la verificacion y comprobacion de los movimientos seccionales
de entradas y salidas en las diferentes cuentas del boletin de almacén en cada
periodo.
Adjuntar en el boletin de almacen los Funcionarios
. . encargados del
Conformar los boletines de almacén con todos los documentos y soportes que comprobantes con resumen por > N
L manejo de bienes en 30-abr.-18 30-abr.-18
generan los movimientos. cuenta y soportes que correspondan | ;
) oficinas nacionaes y
al periodo reportado .
seccionales
Observacion 6: No se da cumplimiento a| Elaborar los boletines de acuerdo con las series y tipos documentales establecidos en Grupo Gestion Control Archivar de acuerdo a lo establecido Grupo Control de 30-may.-18 31-dic.-18

la Politica de Gestién Documental, DIR-
PLA-POL-001, numeral 6.3.

las Tablas de Retencién Documental, aprobadas por resolucién No.5065 del 23 de
noviembre de 2012, “Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en

de Activos y

Almacenes

en la resolucion 5065

Activos y Almacenes




FECHAS DE CUMPLIMIENTO SEGUIMIENTO
) . AREA
DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES CECHA INICIO FECHA DESCRIPCION DEL EVIDENGIA PORCENTAJE DE
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO
urganizacion. €1 INSUIUTO Lolompiano Agropecuario 1ILA, Se aaopta y oraena su apiucacion . : : Revisar las tablas de retencion del Grupo Control de
] . 30-may.-18 31-dic.-18
area de control de activos y Activos y Almacenes
Adjuntar en el boletin de almacen los Funcionarios
Anexar Unicamente en los boletines, los documentos y comprobantes de movimiento comprobantes con resumen por encargados del
© X 108 y comp P P manejo de bienes en 30/04/208 30-abr.-18
de inventario que se generan en el periodo reportado. cuenta y soportes que correspondan | . ;
. oficinas nacionaes y
al periodo reportado .
seccionales
BIENES MUEBLES EN BODEGA
Adelantzr Ii_toma fISIC;l ge inventario A(i_rupo C:Introl de 1-abr-18 30-abr.-18
Realizar la toma fisica del inventario de los Bienes Muebles en Bodega (cuenta 1635), € bienes en bodega ctivos y Aimacenes
del resultado de este, realizar los ajustes a que haya lugar, acorde con lo establecido
en el numeral 12 del procedimiento, toma fisica de inventarios, como producto del
inventario fisico y del andlisis que se realice, elaborar los comprobantes de movimiento Funcionarios
de inventario novedad ajuste, por suministro de los elementos que se encuentran en Elaborar los comprobantes de ajustes |encargados del
Observacién 7: Se presenta un saldo servicio y que aun figuran en la cuenta 1635, teniendo en cuenta las tablas de por suministro de elementos otraspaso [manejo de bienes en 1-may.-18 30-jun.-18
representativo, en la cuenta 1635 bienes distribucion. entre seccionales segun corresponda oficiqas nacionaes y
muebles en bodega, al cierre de las tres Grupo Gestion Control seccionales
ultimas vigencias. Observacion Activos y Almacenes
reiterativa, con Presunta Incidencia
Disciplinaria.
Impartir instrucciones para que se  |Funcionarios
Establecer puntos de control para el manejo y uso de esta cuenta, por cuanto se efectuen los suministros de elemntos |encargados del
considera transitoria, ya que los elementos que adquiere el Instituto, son para estar al devolutivos demanera inmediata a las {manejo de bienes en 30-abr.-18 30-abr.-18
servicio y no para permanecer en la bodega mas de una vigencia. areas que los requieran de acuerdo a |oficinas nacionaes y
la distribucion recibida. seccionales
ACTUALIZACION DE INVENTARIO DE BIENES EN SERVICIO
Dar cumplmiento al numerar 8 del procedimiento GRFIS-INV-P-U0T "Manejo y control
Observacién 8: No se da cumplimiento |administrativo de los bienes del ICA y al establecer las acciones de mejora tener
al nu_meral 8. Actu_al_lzauon del |nyel;|tar|0 presente: Grupo Gest!on Control Diligenciar el comprobante en su Grupo Control de !
de bienes en servicio, del procedimiento de Activos y totalidad obteniendo todas las firmas | Acti Al 30-abr.-18 30-dic.-18
GRFIS-INV-P-001 Manejo y control Diligenciar completamente los documentos que soportan los movimientos en cada una Almacenes Cclivos y Aimacenes
administrativo de bienes del ICA. de las carpetas.
NOVEDADES DE ALMACEN
Revisar la parametrizacion del aplicativo con lo establecido en el procedimiento.
Observacion 9: No se da cumplimiento Diligenciar los comprobantes de
al numeral 14, novedades de almacén, Grupo Gestién Control insentario con Iaspnovedades Grupo Control de
del procedimiento GRFIS-INV-P-001 de Activos y g Tup CUMPLIDO CUMPLIDO
“ . v estabfilecidas en el manual de Activos y Almacenes
Manejo y control, administrativo de los Almacenes rocedimientos
bienes del ICA, Observacién reiterativa. . . . o p
Elaborar los comprobantes de movimiento de inventario, con las novedades definidas
en el numeral 14 del procedimiento
ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO
Observaci6n 10: El procedimiento Teniendo en cuenta que el Instituto debe dar aplicacion a la normatividad contable : Actualizar los procedimeintos de
GRFIS-INV-P-001“Manejo y control s que rap h o Grupo Gestion Control [manejo de bienes, acorde con la
- . 5 » . |emitida por la Contaduria General de la Nacién, en especial a lo referente a politicas . L o Grupo Control de .
administrativo de los bienes del ICA”, atin contables. se recomienda continuar con la actualizacion del procedimiento acorde con de Activos y normatividad emitida por la CGN y Activos v Almacenes 1-abr.-18 1-jul.-18
se encuentra en actualizacion. ' P Almacenes politicas contables adoptadas por el y

Observacion reiterativa.

las politicas que se establezcan.

Instituto
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