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INTRODUCCION

En concordancia con el Programa Anual de Auditoria formulade para la vigencia
2017 por parte de la Oficina de Control Interno v su posterior oficializacion en el
Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno del Instituto, se adelanto
verificacion a algunos de los procesos adelantados por la Seccional Boyaca y en el
presente informe se relacionan las debilidades encontradas v las recomendaciones
respectivas, con el fin de gque se emprendan las acciones que permitan superar
estas y se propicien procesos de mejoramiento continuo.

OBJETIVO

A traves de una actividad independiente de aseguramiento y consultoria, se verifics
el cumplimiento de la normatividad vigente, procesos, implementacion de controles
y seguimiento al cumplimiento del plan de mejoramiento de |a auditoria anterior.

ALCANCE

Se verificaron los procesos misionales y de apoyo adelantados por la Seccional,
relacionados con: Control de riesgos sanitarios y fitosanitarios, prevencion de
resgos sanitarios y fitosanitarios, vigilancia epidemiolégica, gestion de recursos
financieros, gestién de recursos fisicos, gestion de informacion y tecnologia, gestion
de bienes y servicios y gestion juridica, gestionados en la vigencia 2016 y a la fecha
de la visita para los procesos que se requiera.
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DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Para la realizacion de la auditoria, en cada procedimiento, del total de lo gestionado
en la vigencia 2016, se tomaron muestras, las cuales una vez analizadas, generan
las observaciones y recomendaciones que citamos a continuacion:

1. PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

1.1. SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS

1.1.1. Facturacion y Recaudo:

La Seccional Boyaca percibié ingresos durante la vigencia 2016 por concepto de
prestacion de servicios tarifados, a través de 9 cajas recaudadoras ubicadas en las
diferentes oficinas locales de la seccional y 18 convenios municipales,

Para la realizacion de la verificacion, se tomd la muestra que describimos a
continuacion;

| CAJARECAUDADORA
TLIMJA EMERD - JULID - DICIEMERE
| SURBATA ) ENERD - JULID - DICIEMERE

| BOGARMGE0 EMERD - JURLIO - DICIEMBRE

El analisis anterior, arroja el siguiente resultado;

Observacion: Se incumple el procedimiento de ingresos GRFIN-GI-P-005, en
el numeral 2.2, procedimiento de facturacion y recaudo GF-GI-P-008 en el
numeral 2.1 y la circular 20154100114 del 07/10/2015 del Grupo de Gestion
Financiera

Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendaciones; Dar cumplimiento a los procedimientos GRFIN-GI-P-003 Y
GF-GI-P-008 de ingresos y recaudos respectivamente y demas directrices
inherentes a estos y en la elaboracion de las acciones de mejora tener en cuenta lo
siguiente:

Definir el responsable de la caja recaudadora de Cubara, por cuanto el funcionario
que figura en la resolucién como responsable no ejerce dicha labor.

Continuar con la organizacion del archivo de conformidad con las instrucciones y
normatividad para su manejo. Para cada una de las cuentas bancarias, con las
correspondientas actas de apertura, libros firmados por el responsable del recaudo,
incluyendo diariamente |a facturacién SNRI y los recaudos SIGMA, cada soparte del
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recaudo con su respectiva consignacion, verificando gue se encuentren completos,
sin exceder 200 folios.

Socializar los diferentes medios de pago, con los cuales cuenta el Instituto, en
lugares visibles para los usuarios.

Verificar las consignaciones a nombre de los usuarios destinatarios del servicia,

Efectuar la marca de utilizado en las copias requeridas por los usuarios. en los
pagos por datafono.

Efectuar revision a las guias registradas en SIGMA con consignacion, con el fin de
verificar los soportes de pago cargados en el sistema v realizar las correcciones que
se requieran en los terminos establecidos.

Cumplir las instrucciones impartidas por el Grupo de Gestién Financiera, cuando se
presenten recaudos en efectivo, especialmente en lo relacionado con la
consignacion, a mas tardar el dia siguiente de los recaudos efectuados.

Realizar la entrega de guias a las diferentes cajas recaudadoras por comprobante
de movimiento de inventarios.

Realizar verificacion de los consecutivos de las guias sanitarias de movilizacion para
que corresponda con el generado en SIGMA.

Efectuar arqueos bimensuales a las cajas recaudadoras

Realizar seguimiento a las observaciones generadas en los diferentes arqueos,
Registrar el numero de la factura asociada en el soporte de pago,

Guardar el PDF de la factura en una carpeta por dia

En el laboratorio del centro de diagnostico de Sogamoso, se deben prestar los
servicios con la copia de la factura de venta que expida el recaudador del instituto ¥
no con la consignacion que presenta el usuario.

Realizar verificacion de las facturas expedidas durante la vigencia 2016 con la
informacion que maneja el laboratorio del centro de diagndstico en su base de datos

y realizar las acciones correspondientas que se generen de esta verificacion.

De acuerdo con el control que llevan los recaudadores a las observaciones
generadas en la verificacion de SIGMA, se recomienda adelantar las acciones para
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corregir los aspectos a que haya lugar, con el fin de facilitar la conciliacion de los
Ingresos.

Observacién: La caja recaudadora de la oficina local de Sogamoso, no
funciona en un lugar adecuado para la atencion al publico, de facil acceso y
con las medidas de seguridad requeridas.

Area Responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Ubicar la caja recaudadora de ser posible, en un lugar de facil
acceso a los usuarios y eso si con las medidas de seguridad requeridas para el
manejo de los recaudos y la salvaguarda de los archivos.

1.1.2. Sequimiento, control y verificacién de ingresos

Observacion: No se da cumplimiento al procedimiento de ingresos GIRFIN-GI-
P-005, numeral 2.2 procedimiento de ingresos en las seccionales, item 9 y 10,
circular 20164100081 del 05/09/2016 y 20154100114 del 07/10/2015, del Grupo
de Gestién Financiera. Observacion reiterativa de la visita anterior.

Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendaciones: Dar cumplimiento al procedimiento de ingresos GIRFIN-GGI-
P-005 y en la elaboracion de las accicnes de mejora tener en cuenta lo siguiente:

Elaborar las conciliaciones de ingresos que aun no han sido elaboradas de la
vigencia 2016,

Elaborar y enviar al grupo gestion financiera oportunamente las conciliaciones
diarias de los ingresos, por cuanto las correspendientes al mes de noviembre y
diciembre de 2016, fueron reportadas hasta enero y marzo de 2017,
respectivamente

El responsable de la conciliacion, es quien debe realizar los arqueos, con la
pericdicidad establecida en el procedimienta.

1.2SUBPROCESO GESTION DE EGRESOS

1.2.1 Gestion de Presupuesto

Teniendo en cuenta gue la seccional tiene asignado el perfil de presupuesto en SlIF,
el manejo de este es realizado por un funcionario de la seccional.

No se generan observaciones a este proceso.
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1.2.2 Comisiones de servicio

Observacion: Se presenta incumplimiento al procedimiento GRFIN-P-001,
Gestion de Comisiones de Servicio y a la resolucion 002692 del 28 de agosto
de 2014 por la cual se reglamentan las comisiones de servicio, pago de
vidticos y gastos de viaje de los funcionarios del ICA y el reconocimiento de
los gastos de desplazamiento y gastos de viaje para los contratistas de
prestacion de servicios.

Area responsable Gerencia Seccional.

Recomendaciones: Dar cumplimiento al procedimiento GRFIN-P-001, Gestion de
comisiones de servicio y a la resolucion N° 002692 del 28 de agosto de 2014

En la elaboracién del plan de mejoramiento, la seccional debe tener en cuenta, entre
otras, las siguientes acciones:

Realizar la concesion de avances para viaticos, desplazamiento y gastos de viaje,
de conformidad con el articulo décimo segundo de la resolucion 002692/2014 y el
numeral 2, tarea 6 del procedimiento y surtir los tramites establecidos una vez
generados éstos.

Se debe elaborar y presentar la programacion de comisiones en forma mensual

Elaborar y aprobar oportunamente la programacion mensual de comisiones y de
actividades por funcionario o contratista.

Justificar las comisiones de servicio que se adelantan y no han sido previamente
programadas.

Registrar en el aplicativo las comisiones de servicio, en el término establecido en el
procedimiento (3 dias habiles antes de la fecha de inicio de Ia comision),

2. PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

21. SUBPROCESO GESTION CONTRACTUAL

Para el analisis efectuado a los procesos de contratacion de seleccién de Minima
Cuantia, se tomd una muestra de manera aleatoria de 7 procesos de seleccion,
donde se identificaron las siguientes situaciones, sobre las cuales se requiere se
fortalezcan los controles aplicados, para garantizar una eficiente gestion
contractual:
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SB-001-2016
SB-002-2016
SB-003-2016
14 T ‘ SB-008-2016

UNIVERSO DE MUESTRA |
CONTRATOS SELECCIONADA |

CONTRATACION
BIEMES Y
SERVICIOS

SB-0O0T-2016
5B-011-2018
S5B8-014-2016

2.1.1 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION.

Solicitados los archivos correspondientes a los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, los mismos no fueron suministrados por parte
del Grupo de Gestién Contractual, que es donde reposan los expedientes; por tal
motivo, se materializa una limitacion al alcance de la auditoria, gue impidio la
verificacion de esta informacion por parte de esta oficina.

2.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Observacion: La informacién contenida en los documentos del proceso de
seleccion no es concordante.
Area responsable: Gerencia Seccional

Esta chservacion se genera en virtud de los siguientes aspectos:

La informacién del plazo de ejecucion contenida en los estudios previos e invitacion
piblica del proceso de seleccién SB-007-2016, difiere en cada uno de estos
documentos.

Recomendacion: Realizar la verificacion de los documentos que se expidan en
desarrollo del proceso de seleccién de contratistas, asegurando que la informacion
plasmada sea comecta y no genere confusiones entre los interesados.

Observacién: En los procesos de contratacion se sefiala normatividad
derogada.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion; Sefialar las normas vigentes en los documentos del proceso, para
el caso en particular, el decreto 1082 de 2015.
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Observacion: Una vez terminado el contrato SB-007-2016, el mismo se
adiciona posteriormente.

Area responsable: Gerencia Seccional

Observacidon con presunta connotacién disciplinaria.

Recomendacion: Realizar las adiciones presupuestales siempre y cuando el
contrato adn tenga vigencia, es decir, no se hayan cumplido las condiciones de
terminacion del mismo; ademas, dichas adiciones deben corresponder a situaciones
que no fueron posibles prever al momento de celebracion del contrato ¥ que hacen
indispensables su realizacion para el cumplimiento del objeto contractual,

Observacion: No se evidencia que el valor estimado del contrato corresponda
a un analisis de estudio de mercado.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Justificar el procedimiento a través del cual se determina el valor
estimado del proceso de seleccion, de conformidad a lo establecido en el Manual de
Contratacion establecido por la Entidad.

Observacion: Se evidencia la publicaciéon de adendas dentro del dia habil
anterior al cierre y plazo de presentacién de ofertas.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar cumplimiento a lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015,

Observacion: Se evidencian actas de liquidacién de contratos sin Ia
suscripcion por parte del contratista.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion a los términos de liquidacion pactados en los
contratos, suscribiendo las actas de liquidacion por cada una de las partes del
negaocio juridico.

Observacién: No se identifica correctamente el anélisis y distribucién de los
riesgos previsibles en los documentos previos del proceso de seleccion.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Se recomienda sequir las indicaciones del “Manual para la
identificacion y cobertura de riesgos en los procesos de contratacion” expedido por
la Agencia Nacional de Contratacion Estatal — Colombia Compra Eficienta,



Observacion: En el proceso de seleccion 58-011-2016, no se da aplicacion por
parte del comité evaluador, al cumplimiento de lo solicitado respecto de los
requisitos habilitantes.

Area responsable: Gerencia Seccional

Esta observacion se genera en virtud de los siguientes aspectos.

La cerificacion de experiencia aportada por el proponente adjudicatario es de un
contrato gue se encuentra en ejecucion y la invitacion pablica salicitaba experiencia
en contratos ejecutados; ademas, se tuvo en cuenta una certificacion de contrato que
no correspondia al orden de verificacion contemplado en la Invitacion Pablica.

Adicionalmenta, el objeto social del certificado de existencia y representacion legal,
no especifica que el proponente desarrolle actividades de manejo de lavanderia
hospitalaria con método de laboratonio.

En el informe de evaluacion se solicitd acreditar condiciones para la certificacion de
cumplimients a las obligaciones referentes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales, correspondientes a personas juridicas, teniendo en cuenta que el
proponente se presenta como persona natural,

Recomendacion: Dar aplicacion a cada una de las condiciones establecidas en la
Invitacion Publica, con el fin de dar cumplimiento al principio de igualdad vy
transparencia en los procesos de seleccion.

Observacion: La carta de aceptacion de la oferta del proceso de seleccion 5B-
007-2016, se expide con posterioridad a lo sefialado en el cronograma del
proceso.

Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion a los términos establecidos en el cronograma del
proceso de seleccion, especialmente la adjudicacion del contrato, teniendo en cuenta
que si bien la adjudicacion por fuera del termino fijado no genera nulidad de lo
actuado, es independiente a las consecuencias de indole disciplinario y de
responsabilidad contractual o extracontractual que se puedan derivar de esa decision
extemporanea,

Observacion: No se evidencian actas de inicio en los expedientes de los
EFECEEDS.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion al punto No. 168 del numeral 4.2.1 del Manual de
contratacion establecido por el Instituto.



Observacién: No se cumple con la forma de pago pactada en el contrato,
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Verificar por parte del supervisor, las condicionas establecidas en
el contrato y garantizar su cumplimiento, en caso contrario, informar al ordenadar del
gasto.

3. PROCESO DIRECCIONAMIENTO

3.1  ADMINISTRACION DE CONVENIOS

Segun la informacion del Grupo de Gestion de Convenios del Instituto, la Gerencia
Seccional de Boyaca, cuenta con dieciocho (18) convenios vigentes celebrados con
Municipios, de los cuales se seleccioné una muestra para verificacién de acho (8)

COnvenos,

La muestra seleccionada es la siguiente:

|
CONVENID SUSCRITO COMN: | NUMERC DE CONVENID
Convena celabrado con &l Municipio de Tula | CHN-036-2013

Convensas celbrade cen o Muniopio de
Samana
Lonvenio cekbrado con el Municipio de Tasce | CHAOET-2015

Cormvenio cekbrado con gl Municipa de illa
de Laywa
| Convanio celetrads con el Municipo de
Cuiparna
Conwenic celebrado con el Municipo da
Chscas

Convenie celabrade con & Municigio de Paez | GN-015-2016 |
Converva celebrads con e Municipia de Livila | CN-0d5-2018 |

CH-065-2015

CH-069-2015

CM-074-2015

CM-085-2015

Observacion: No se da cumplimiento a la aplicacion de la tabla de retencion
documental.
Area responsable: Gerencia Seccional

Esta observacion se genera en virtud de los siguientes aspectos:

La documentacion correspondiente al convenio no posee una unidad de expediente,
por el contrario, la informacion se encuentra distribuida en oficinas locales de cada
Municipio y la Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion a |as tablas de retencion documental, organizando
la informacion en un solo expediente de conformidad a lo sefialado en la politica de
gestion documental.
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Observacion: No se evidencia la tolalidad de informes semestrales de
seguimiento técnico-financiero.
Area responsable: Gerencia Seccional

Esta observacion se genera en virtud al siguiente aspecto:

En el expediente del convenio celebrado con el Municipio de Quipama, no se
evidencio el informe técnico-financiero correspondiente al primer semestre del afo
2016,

Recomendacion: Incluir en el expediente la totalidad de documentos que se
generen en desarrollo del convenio interadministrativo.

Observacién: Los informes de seguimiento técnico-financieros no son
enviados al nivel central, de conformidad a lo establecido en la minuta del
convenio.

Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacidn: Dar cumplimiento a las condiciones pactadas en los convenios,
en este caso particular, enviar al nivel central los informes de seguimiento tecnico-
financieros, en los términos sefalados en la minuta.

4, PROCESO GESTION DE RECURSOS FISICOS

4.1.SUBPROCESO ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

4.1.1. Procedimiento servicio parque automotor, administracion, uso y cuidado

Observacion: No se evidencia la ufilizacion de los formatos para el manejo del
parque automotor de la Seccional, contemplados en el proceso implementado
por la Entidad.

Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion al proceso del parque automotor, utilizando los
diferentes formatos (DOC-MANAGER) que permiten llevar el control y un mejor
manejo del servicio automotor del Instituto.

Observacion: No hay organizacion de la documentacion del expediente de
cada vehiculo, de conformidad a lo establecido en la politica de gestion
documental.

Area responsable: Gerencia Seccional
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Recomendacion: Organizar la documentacién correspondiente a cada vehiculo,
archivando cada solicitud de servicio, formatos de satisfaccion de servicio y demas
documentacion que se genere producto de su uso.

Observacion: No se evidencia programacién semanal para el uso de los
vehiculos.
Area responsable: Gerencia Seccional

Recomendacion: Dar aplicacion al numeral 8 del capitulo CONTROL ¥ USO DE

LOS VEHICULOS del procedimiento SERVICIO PARQUE AUTOMOTOR
ADMINISTRACION, USQO Y CUIDADO.

4.2. SUBPROCESO ADMINISTRACION DE INVENTARIOS

4.21. Procedimiento manejo ¥ control administrativo de los hienes

De los movimientos reportados en la vigencia 2016, se tomé como muestra los
boletines de almacén de los meses de enero, junio, julio y diciembre.

Segun informacion del grupo gestion del talento humano al 31 de diciembre de 2016,
la seccional contaba con 57 funcionarios de los cuales 42 tiene bienes a cargo, se

seleccionaron 15 para la verificacion de las carpetas, asi:

I RAMIREZ FHIS':PI CHL F-U ; SURBATA [DT-"-MI:'-I'
[ 2 | ROBERTD FALISTING SURBATA [DLAITAMA)
5 RAMIREZ SANDOVAL ROSA STELLA SOGAMOSO
C & MATHEUS GOMEZ HERBERTH JOAGUIN TUMIA
5 FERM"!H[EEI-‘.:JHEW PFABLD LEOMEL CHIOUINOUIRA,
: QUINTERD PINTO GUSTAVD HERNANDD SOATA
= PORRAS JIMENEZ SANDRA LIZBETH CHIUINGUIRA R
8 ARMIFOLA CABRA DIANA MARIA SOGAMOSO
q [ F'Eﬂ‘E.E' CORDERD NELSON FR"'.N‘::.JECCI DLITARA
10 SANCHEZ LUNA RAFAEL ANGEL SURBATA (DUITAMA] |
0 FONSECA QUIRDGA HERNANDO MIRAFLORES
12 | GAITAN CAPERA EDUARDO PUERTD BOYACA |
“ MESA CHAVEZ DIEGO CAMILO GARAGOA
4 | HIGUITA LOPERA EVER HUMEERTO PUERTO BOYACA
[= 15 . SEPULVEDA LEGUEJ;-TIHDH HERMAMNDD JESUS CHITA
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Observacién: Incumplimiento del procedimiento manejo y control
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-001, de acuerdo con la muestra en
los numerales 5.2 Salida de bienes, 6. Elaboracion y distribucion de boletines
de almacén, 10. Elementos adquiridos a fraveés de outsourcing

Area Responsable: Gerencia Seccional

Recomendaciones: Dar cumplimiento al procedimiento maneje y control
administrativo de los bienes GRFIS-INV-P-001 y tener en cuenta al momento de
elaborar las acciones de mejora, entre otros, los siguientes aspectos:

Registrar los bienes de consumo, en el boletin de almacen en la cuenta de cargos
diferidos, asi mismo dar cumplimiento al numeral 5.2 del procedimiento, en relacion
a las salidas de los elementos de consumo, elaborando los CMI en la medida que
realice la entrega.

Al elaborar la sabana de boletin de almacén, verificar gue los saldos con que se
cerrd el mes anterior coincidan con los saldos iniciales del mes siguiente, de
conformidad con lo establecido en el numeral 6 del procedimiento,

Realizar el suministro de los televisores que se encuentran en la bodega desde la
vigencia anterior,

Utilizar adecuadamente las novedades establecidas en el procedimiento.

Dar uso a la bodega solo para custodiar y responder por los elementos que se
encuentran registrados en los saldos de la sabana de boletin, asi mismo el acceso a
esta debe ser restringido Onicamente para personal que desempena las funciones de
control de activos y almacenas.,

Identificar los bienes que se encuentran en la bodega y no estan reflejados en los

saldos de la sabana de boletin de almacén, con el fin de evitar que se presenten
sobrantes fisicos de almaceén.

5. PROCESOS MISIONALES:

5.1 PROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

5.1.1 SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA VETERINARIA
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5.1.1.1

REGISTRO DE PREDIOS

MinAgricultura

Ministerio de Agricultura
y Desarrollo Rural

Fara el registro sanitario de predios pecuarios se tiene en cuenta la resolucion 2508
‘por medio de la cual se actualizan los requisitos para Registro Sanitario de Predios
Pecuarios-RSPP ante el ICA".

De las Oficinas locales de Duitama, Sogamosc y Tunja, se seleccionaron 35
predios, teniendo en cuenta que involucraran diferentes municipios y diferentes
especies, para verificar el cumplimiento de los requisitos de registro de predios
pecuarios y el instructivo de diligenciamiento de la forma 3-101, 3-1014 y 3-101B,
documentados en el DocManager, los cuales se relacionan a continuacian,

Mombre del predio Mo. Reglatra Fﬂ:i.u Propietario Municipio
Lofe &l recuards T351G00300 | 20XENT | Sanrdes Miguel Sanchez granados Dwitama
La Lomaa 1551600404 | OBD4Z0N6 | Jose Miguel Zambrano Fomera | Paipa
Buenavisia 1551600512 19072016 [ Daris Rublkala Sotefo Expiia Paipa
Hacienda Tisquisaque 1551600522 | 24082018 | Cereze SAS Paga
| Rural El Cedrs 1551600529 | 200912016 | Mantha Lucia Rodnguez Fonseca | Papa
La Florida 1575700052 | O7/04/2016 | Josa Moe Carvajal Hemandez Socha E
Santa Isatel 1583700252 | (840272016 | Ana Isabel Benitez Ochoa Tula
El Alcaparro 1616200102 | 241082016 | Emestina gl Carmen Bautista Cennza
Lote 1 El Enzanta 1551600553 | 12122016 | Maria Evgenia Camargo Paipa
La Cafada 1508200021 | (510172016 | Libeno Acero Cristanche Betaitiva
Winculka 7 1575900897 | 19012016 | Alfonso Escobar Pérez Sogamaso
Saldrico 1580600252 | 15022016 | Maria Estrwlla Sanchez Tores Tmasasa |
Villa Consuels 1SBO3DOZED | 2B02/2018 | Oscar Julian Garcia Sudrez Toasosa |
La Recostada 10 TO0457 DED2:2018 | Rafael Sino Sicuariza ledn #qu-tan_lq
{ Rural La Planada 15222600142 | 20VDAR016 | Mana Elvia ﬂqdirn: Cuiliva
El Diarnante 1527200551 | 2200412016 | Antonio Narangs Firavitova
XXX San Carlos 1827200552 | 250402016 | Carlos A Aguire Acevedo Firavilova
Cesta Rica 1536200024 |  26/04/2016 | Akeia Castra Silva lza
El Pedrizco 1504700603 | 290772016 Rosana Gamaz Rncdn Aquitania
Truchical 1504700608 | 17082016 | Truchical y CIA Lida Anuitania
San Andrgs 15B0400115 | 271DV2016 | Nelsan Ramero Chacon Tikana
La Aklea 1505100056 |  19M2/2018 | Anita Robles ' Arcabucs
| Las Jurtas 1550008142 | 03NNV2016 | Sivestrs Garcia Oicata — |
El Ayibe 1518900065 | 2200712016 | Jose Benjamin Plazas Carags
Wila Aurars 1581400115 | 20004/2018 | invarsiones APDL 5 A 5 Taca =]
El Recuarda 1549400038 | 0772016 | Micolas Gamba Mugws Cofion
| Las Margaritas 1574000068 | 2211202016 | Jhon Jairo Orega Siachogue
El Recuerda 1559300214 | 1200872016 | Micka Diamile Barda Raminqui
Buenos Aires 1556500204 | 05072016 | Maria Romen | Raminqui
Virgnia 1555900168 | 180472016 | Mania Flornda Morena Raminiqui
El Racuerdo 1583500085 | 0452016 | Jose Daniel Parrequiane Twmague
Lote B La Flesida 1576400261 | 25082016 | Lorenzo Camachs Soraca
| Beadin Carindn 1547600028 17012015 Luz Dary Tarres = Matavita
El Faraiso 1536700081 | 31/10/2018 | Carlos Alberto Anas Jenesang
[ Capilla 2 1500100107 | 260052018 | Maria dal Carmen Mifo Tunja
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De acuerdo con la muestra se ohserva;

Observacion: Incumplimiento del instructivo VE-VET-I-001, VE-VET-I-002,
diligenciamiento del regisfro sanitario de predios pecuarios donde no se
diligencian en su totalidad la formas 3-101 y 3-101A.

Area responsable: Gerencia seccional

Recomendacion: Dar cumplimiento al instructive Diligenciamiento del registro
sanitario de predios pecuarios, establecido en el Doc Manager F-3-101, 3-101A y
3-101B y tener en cuenta en la elaboracion de las acciones de mejora, entre otras
los siguientes aspectos;

Incluir dentro del Registro el inventario inicial de animales.

Incluir la marca de hiemro y/o la identificacion de los animales

Incluir el tipo de explotacion y la fase de produccion

Incluir el nombre del funcionario que realiza el registro y la cédula de
ciudadania

" & ® @

51.1.2 ESTUDIO EPIDEMIOLOGICO

De acuerdo con el consolidado del plan de accion 2016 de la seccional Boyaca, se
realizaron 14 investigaciones epidemioclégicas, correspondientes 4 a sospecha de
enfermedad vesicular Fiebre Aftosa, 1 a Tuberculosis, 1 a cuadro respiratono
neurologico aviar, 1 a Peste Porcina Clasica, 2 a New Castle y 5 a Rabia de origen
silvestre.

Revisado el archivo electrénico para los 14 casos atendidos durante el 2016,
relacionados a continuacion, se encontrd la forma-3-853 notificacion inmediata de
cuadros clinicos, la forma 3-106, visita de atencién de la notificacion e informacion
inicial, toma de muestra y envio al laboratorio, resultados del laboraterio, y forma 3-
108, informacion complementaria para cierre de caso, cumpliendo con el
procedimiento establecido.

Predio | Municipls Sospecha Hur::;:da Fecha Ciarre | Resultado
Higrbabuana Paz de Rio Vescular emosive 11697 S0T2E Negativo
Las delicias Paz de Ris esacular enosivo 11658 15207206 | Negativa
El Comun Paz de Rio Vesicular erasivo 116893 15072016 Megativa

| Santa Rosa Cuadry Respiratara .
La Veguita | Viterbo Ninwrolégia F1EE5S 1200172017 | Hegative
El btaral | Paz de Rio | ‘Yesicular erosivo 1 TIGIES 12012017 | Negalive
Infribay G A5 | Gogamoss | Tuberculssis 216345 LTMWENE | Negative
Uroanag | Sogamoso Mew Castle 216849 1AM 22016 Porgativ
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! Predic Municipio Sospecha "”r::: 98 | Pecha Cierrs | Resuitado
 Criaders Sandro | Sogamose | Mew Casthe 216848 | 13022016 | Positve
Lote 1 | Flaresta Peste Parcina Clasca 2161057 V02017 | Negative

El Yopal Santa Maria | Rabia Origen silvestre 216741 | DBM12/2018 | Positivo '
| Campa Bello_ Santa Maria | Riabia Ongen silvesire | 21683 | 05122016 | Negativo
Santa Maria Santa Marla | Rabia Origen sivasire 216537 06122016 | Megative
Yardano | SantaMana | Rabia Origen sivasira [ 216818 061122016 | Positive
Alfandagues Santa Mana | Rabia Crigan sivastne | #1esas -.".'E-'12-2—L'-1_E_ﬁ;-n-::~

Observacion: No se decretd cuarentena para el predio Lote 1 del municipio de
La Floresta, sospechosos a Peste Porcina Clasica.
Area responsable: Gerencia seccional

Recomendacion: Cada que se presente sospecha a PPC, se debe decretar
cuarentena del predio,

Observacién: Existe demora en el envio de los resultados por parte del
laboratorio, cuando se envian muestras para aislamiento viral, superando la
ruta critica establecida. Para el caso 2161057, la muestra se envié el 28 de
septiembre de 2016 y de acuerdo con resultados del laboratorio, la muestra
entro a analisis el 26 de enero de 2017 y resultado del 30 de enero de2017.
Area responsable: Gerencia seccional y Direccion técnica de analisis y
diagnostico veterinario.

Recomendacion: Solicitar al Laboratorio de Diagnéstico, dar cumplimiento a la ruta
critica establecida para el analisis de muestras para aislamiento viral y el envio de
los resultados oportunamente.

5.1.2 SUBPROCESO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA AGRICOLA

5.1.21 REGISTRO DE CULTIVOS FORESTALES O SISTEMAS
AGROFORESTALES.

Para el registro de predios, se tienen en cuenta los requisitos establecidos en el
articulo 1 de la resolucion 240 de 2008, del Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural,

Fara |a vigencia 2016, se registraron 192 predios, de los cuales se tomaron 17 como
muestra para venficar cumplimiento de la resolucian, teniendo en cuenta predios
que estuvieran en diferentes municipios y para diferentes especies, tales como:
Pino, eucalipto, Ciprés y Urapan, los cuales se relacionan a continuacion
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Hombre Predio Propietario |  Mo.Registro [ Municiplo Facha
Costa Rica Jose Fedencs Hovoa Femandez | 4128B35-15-16-44232 Guabegue 26-03-16
Tras Esquinas Jufa Mendoza 241556087-15-16-44182 | Pachawita 26-05-16
“San Jorge Jorge Gabrel Romero T4375145-15-16-40442 Umiita 25.02-16
El Riagal Edyarcs Wicaria Gamez 1926151-15-16-40422 Haguera 24-02.14
Lale 1 Edilberio Chagara Becena FEIOTET-15.16-40042 Duitama [2-00-18
“La Flarida Maria Elvira Malaver de Huerlas | 23751722-15-16-41002 Miralloraz [3-03-18
EIl Pantana Bianca Cecila Pila Becerma 23E80754-15-16-41702 Duitama bF-0a-18
La Esperanza Jaima Parra P y CIA_ B0D1163251-15-16-42002 | Paipa 27-04-18
| Lale ] Juliy Raman Medina Gamez 41247 12-15-16-47242 Pachavila £a-08-1
San Antenio Luis Antanig Para Gacha 1027087 -15-16-4 1262 Chnavila | 04-08-16
Bupnavisia | Javier Remaez Atfonsa TAZE1223-15-16-43342 La Capilia D5-05-16
El Fajznal Buangwaniura Gonzdlezr Cepsada AOTEAED-15-15-43742 Cienenga 16-05-16
Lote  Casahlanca Wicta Hilda Vilamil da Cay ZID0IE14-15-16-449603 Chiquinguira 20-08-16
Lote Mancy Markeny Guligmes E'EIEEH!?IE 1 5-16-48 162 Macanal 25-08-16

| Las Tapas Carka Evelio Gi Jmanes BT45357-15-16-40502 Samaca 1609-16
| ElHoyilo Luis Alfonsa Busios Riaflo | BT34752-15-16-41682 | Saboys a7-14-16
| Santa  Ropsa,  La | Afarso Redrigues Ruiz TIOTAATI-15-18-40225 Zataguira 16-02-16
| Sabana y el Caucha

Observacion: La forma utilizada en la seccional para realizar las notificaciones
de los registros, enviada por la Direccion Técnica de Epidemiologia y
Vigilancia Fitosanitaria, no se encuentra documentada en el Doc-manager y
no se encuentran archivadas en las carpetas de los predios muestreados
Area responsable: Gerencia Seccional y Direccién Técnica de Epidemiologia
y Vigilancia Fitosanitaria.

Recomendacion: Utilizar la forma 3-693, diligencia de notificacion personal, que se
encuentra documentada en el Doc Manager y archivarlas en la carpeta de cada
predio.

2.1.2.2 REGISTRO DE PREDIOS DE PRODUCCION DE FRUTA FRESCA
PARA EXPORTACION.

Para la seccional Boyaca durante la vigencia 2016, se registraron 145 predios
nueves y 11 modificaciones, se expidieron igual numero de resclucionas de registro
de predios y/io empresas exportadoras de fruta fresca, de los cuales se tomo una
muestra de 15 carpetas para verificar el cumplimiento de la normatividad vigente,
resolucion 0448 del 20 de enero de 2016,

Hombre predio yio Himero de Ha. | Fecha Especie
EMpresa Istro Rasolucidn | il
| Laguilas | 1RE041440 ] 03-02-16 Lchuva
El Dezso TEADE1480 BI85 | 130516 Arcmatcas
El Diarrarite ] 1545514582 5280 130516 Pitahaya
[ La Nueva Esperanza 15051 1456 EABE 02-06-16 Uchuva
La Primavera ) 157 FE1467 TEAS 2206-16 Uzhuva
El Avispero 156601 464 BROY 18-07-18 Gulupa
El Recuerds 151091472 8285 06-07-16 Tormabe de arpal
Lote 1 150511877 | 11048 30-03-16 Tomate de arbal
Los Cedras IST761450 | 12148 13-09-16 Guluga
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Nombre predio ylo Mimero de No. | Fecha Especie —|
BMpresa registro Resolucién
_Cafiada de tata Dominga 155991498 14365 141018 | Guiupa
El Aljibe 154031502 15350 | D2-11-18 Uchuve
Do de aqua. 151061516 | 16053 15-11.16 Uchiva |
|_El Higuendn 151091526 151048 15-12-15 Gulupa
El Rosal | 151081535 | 19131 15-12-16 Guluga -
San Pabio 151081457 | 14485 19-10-16 Gulupa |

Observacian: Ninguna de las solicitudes presentadas para registro de predios
en el 2016, cuentan con la radicacion del documento (Articulo 5, resolucién
448), solamente poseen fecha de recibido.

Area responsable: Gerencia seccional

Recomendacién: Realizar la radicacion de las solicitudes de registro en la
dependencia encargada de documentacion en la seccional, para poder tener |a
trazabilidad oficial del documento,

Observacion: Para el predio El Deseo, se recibié un contrato de asistencia
técnica que se encontraba vencido y para el predio primavera no se solicité
camara de comercio.

Area responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Verificar la documentacion presentada por los interesados antes
de proceder a iniciar el tramite de registro.

5.2PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS

5.2.1 SUBPROCESO CONTROL DE INSUMOS VETERINARIOS Y MATERIAL
GENETICO ANIMAL Y CONTROL DE INSUMOS AGRICOLAS.

Durante |la vigencia 2016, la seccional Boyaca reportd un total de 32 registros de
distribuidores de insumos agropecuarios. De este universo total, se tomd una
muestra de 10 registros en la parte pecuaria, 4 registros nueves y 6 modificaciones
y 10 en la parte agricola, para venificar la aplicacion del procedimiento establecido.

~ ALMACEN MUNICIPID [ RESOLUCION |  FECHA

Sarviggro Finca 5.A.5 | Cunquinguira | 145201 | 25-10-16
Dislribuidera Sela El Campaan Sartana 15003 | 271016
_Agricola EI Faisan - _| Chita_ 16084 15-11-16
Ganaprabeccitn Tunja | 16078 15-11=16 |
Agravaterinaria Servicamps Chitarsque Chitarague | 15066 25-10-1¢

| Superliendas ¥ droguerias Olympica Puarta Boyaca 15065 f6-10-145

| Sensicarnge Garagaa Garagoa 16073 E-10-16

| El Sernbradar Tula 15081 | 27-10-18
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= _ ALMACEN RESOLUCION FECHA
[ Veiennarnia San lsida 16087 15-11-16
El Hacendada Agropecuaria 16085 1511-16
| Kreasliendas Turga 1611 230216
Ralagro Willa g Leyva 17420 20148
Sabal Sogamoso 13530 03-10-16
Agra Aleps 545 Faipa 17414 28-11-16
Mayorage 5 10 Duitama B305 060716
| Agralile Mohsa 10018 09-0a-1G
Eca insummos Tunja E144 _26-0:5-15
Agra proleccion Sogamoso Sagamasa C4BE 160516
_Agro proteccion Toca Toca 3266 2100318
Aar proleccion Samacs Samaca 3254 310316

Observacion: Se presenta incumplimiento al procedimiento CRI-INSU-P-049
Registro de Establecimientos Dedicados a la Comercializacion de Insumos
Agropecuarios y semillas para siembra, establecido en el DocManager, ya que
no se sigue el paso a paso establecido.
Area responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Dar cumplimiento al procedimiento CRI-INSU-P-049. Registro de
Establecimientos Dedicados a la Comercializacion de Insumos Agropecuarios y
semillas para siembra, siguiendo el paso a paso del procedimiento y al elaborar las
acciones de mejora, tener en cuenta aspectos tales como, implementar punto de
control o checklist, para verificar, que se surtan todos los pasos establecidos en el
procedimiento al gestionar cada registro, entre otros.

Observacion: En las resoluciones de registro, se esta colocando en la
disposicion final la palabra Publiquese, que no debe ser usada, por fratarse
de actos particulares, los cuales no requieren de publicacion.

Area responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Colocar en la disposicion final de los registros, MNotifiquese y
cumplase, por tratarse de actos de caracter particular y no general.

A parte de la muestra revisada por la Oficina de Control Interno, revisar la totalidad
de los registros gestiocnados durante la vigencia 2016, verificando que las formas
utilizadas se encuentren documentadas en el Doc manager y estén debidamente
diligenciadas y gue contengan toda la documentacion requerida.

5.2.2 Procedimiento: Procedimiento sancionatorio

Muestra seleccionada:
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EXPEDIENTES

_Exp.197-2014 Exp. D0&-2018

Exp. 224-2014 Exp. 0032016

Exp. 158.2014 217 0065-AF-2016

Exp. O65-2014 2AT 008-AF-206

Exp. 004-2016 L]

Nota: Al momento del desarrollo de la auditoria, se solicitaron expedientes
correspondientes a los afios anleriores del 2016, al igual que la base de datos
(hbros) donde consta la informacion relativa de los procesos, los mismos no fueron
suministrados argumentando se encuentran archivados y las herramientas de
computo se encueniran en mantenimiento, motivo por el cual, se presentd una
limitacion al alcance de la auditoria, no pudiéndose verificar dicha informacion por
parte de esta oficina

Observacion: Se evidencia un error en el numero del articulo del formato de
formulacion de cargos, teniendo en cuenta que el proceso sancionatorio
administrative contemplado en la Ley 1437 de 2011, se sefala a partir del
articulo 47 y no el 46.

Area responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Corregir el formato de formulacion de cargos, sefalando el
articulo 47 en lugar del 46,

Observacion: No se evidencia la aplicacion de la Politica de Gestion
Documental acogido por la Entidad.

Area responsable: Gerencia Seccional.

Esta observacion se genera en virtud de los siguientes aspectos:

Mo se evidencia foliacién de los documentos del respective expediente.

Mo se evidencia un orden cronolégico de la documentacion.

Recomendacion: Organizar el archivo de expedientes de conformidad a las normas

de archivo y la politica de gestion documental acogido por el Instituto.

5.3PROCESO PREVENCION DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS.

5.3.1 SUBPROCESO PREVENCION EN INOCUIDAD.

5.3.1.1 CERTIFICACION PREDIOS BPG
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Para el caso de la seccional Boyaca, durante la vigencia 2016, se certificaron 4
predios en Buenas Practicas Ganaderas (BPG); sin embargo solo se verificaron las
formas archivadas que poseian en la seccional para los cuatro predios por parte del
coordinador pecuario.

: : Fecha de '

Mombra del Predio Municipio Propictaric Certificacién Especia
| Santa Inés Tibasesa | Mana Cecila Barers Garcia O7-10-16___| Ganaga lache
Yilla Cansuelo Solaquird Consueke Gulieres Chavarria 19-12-16 Ganatg bche |
Las Elanas Sotaquird Mania Elena Garcla de Medina 25-11-18 Ganago lache |
| La Bella Solaguira Ralael Camarga A [ #8128 Parzinas |

No fue posible dar alcance a la auditoria del proceso de certificacion, dado
gue el lider del proyecto se encuentra ubicado en Chiquinquira y no se pudo
verificar la informacion.

53.1.2 CERTIFICACION PREDIOS BPA

La seccional Boyaca durante la vigencia 2016, certifico 74 predios nuevos en BFA,
y recertifico 3, de los cuales se tomé una muestra de 10 predios, relacionados a
continuacion, para verificar el cumplimiento del procedimiento documentado en el
DocManager.

Hombre Predio Municipio Propletario Eapecie Fecha |
B Cortificado |
El Miradar Cultiva Jorge Hemande Pedraza Ceballa jO3-11-16 |
Alcala Samaca _Maunciy Salamanca Lechugs | Oi-11-16
LaCajg Zrtaquird Diksa eatels mendoza B Pitahaya 01-11-16
_Bajo e alto Aquitania Ana Isabel Aguirre _ Cabella 01-11-16
La Granja Falps Universidad Pedagégica y Tecnohdgeea | Caduciolos 240616
Tunguania Celambia
_El Recuerdo Sotaquea Jose Almxandes hlérnﬁﬂ_ﬂ:&l | Caduciigoiios 041116
_Paza Oscurs | Sutamarchan | Jubo Vicenbe Guesreda Gulups 240616
| Buenavidta | Sutemarchan | Gustava Rodrigues Gulupa 240616
[ El Parvenir | Miraflgrez Jaira Castelblanco - “Pitahaya 01-11-16
Siebe Cusios ] Siachogue Cecilia Sancher de Manblla ﬂartaluzas J1-10-16

Observacion: No se encuentra actualizado en el DocManager el procedimiento
de Certificacion en buenas practicas agricolas GR-P-030, teniendo en cuenta
que la resolucién 4174 de 2009 fue derogada por la resolucién 20009 de 7 de
abril de 2016 y no se evidencia esto en el aplicativo.

Area responsable: Direccidn Técnica de Inocuidad e Insumos Agricolas.

Recomendacion: La Direccion técnica de Inocuidad debe proceder a revisar el
procedimiento y cambiar el nimero de la resolucion.

Observacion: Incumplimiento del procedimiento GR-P-030, documentado en
el DocManager.
Area responsable: Gerencia Seccional
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Recomendacion: Dar cumplimiento al procedimiento establecido en el Doc
Manager

Tener en cuenta dentro de las acciones del plan de mejoramiento a implementar, el
diligenciamiento total de la forma 3-189, tanto por el solicitante como por el ica,
verificar que se entrega toda la documentacion requerida antes de iniciar el tramite
de certificacion y revisar la validez de la misma (fechas de ve neimienta) , no demorar
la entrega de las certificaciones, utilizar formas que se encuentren documentadas
en el Doc Manager y que estén identificadas, que todas las auditorias posean la
firma del auditor, entre otras.

Observacidén: Existen certificaciones del afio 2016, que a la fecha de auditoria
no han sido entregadas a los interesados.
Area responsable: Gerencia Seccional.

Recomendacion: Entregar a la  mayor brevedad las certificaciones a los
interesados y hacer firmar las copias que deben reposar en la carpeta.

6. SEGUIMIENTC AL PLAN DE MEJORAMIENTO VISITA ANTERIOR

Se realizo verificacion a algunas de las acciones planteadas en el plan de
mejoramiento, asi:

Froceso de gestion de recursos financieros — subproceso gestion de ingresos —
cajas recaudadoras, se evidencia mejora en lo relacionado con actualizacion de
resoluciones de responsables, cumplimiento al procedimiento, para lo cual la
gerencia seccional ha realizado capacitacion a los responsables del proceso.

Proceso de gestion de recursos financieros — subproceso gestion de ingresos —
Canciliacion de ingresos, a pesar de que ha mejorado lo inherente a la oportunidad
en la presentacion de las conciliaciones, se debe continuar con la depuracion de las
partidas conciliatorias.

Froceso de gestion de recursos fisicos — subproceso administracion de inventarios
— procedimiento manejo y control administrativo de los bienes, persiste debilidad en
la verificacion de saldos de un periodo a ofro, de acuerdo con la muestra,
evidenciando que la accién no fue efectiva.

Verificados los avances de |las acciones del plan de mejoramiento establecido por

la Gerencia Seccional en el afno 2015, se evidencia un avance respecto de la
naotificacion de las actuaciones de los procesos administrativos sancionatorios,
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teniendo en cuenta que se estan apoyando en las Oficinas Locales y se celebrd un
contrato que permita notificar en las zonas veredales de dificil acceso.

Por otro lado, persisten las deficiencias respecto del no cumplimiento de las formas
de pago pactadas en los contratos y la no utilizacion de actas de inicio de ejecucion

de los mismos.

Aprobado por: |Elaborado por: | | ' Fecha de
T.i_..-_“. ey Aprobacion:
L I|

A _‘—_—H“j Martha Rocio Aréﬁrg'ﬁﬂ Ga'rcia
=N |

_‘@# e 5 | Mayo 31 de 2017
Juan Fernando Palacio Ortiz é-: L

Jefe Oficina Control (5408,
Interno ( @ﬂﬂ@
D do Gonzalez Cuadros

Profesionales y contratista OC|
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